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Remite Texto Unico de Proce’#dimientos
Administrativos -TUPA '

Decreto Supremo 002-2013 EF
064-2010-PCM
RS G P N° 001-2012-PCM-SGP

e mi Especial Consideracion:

Es grato dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente y asi
erle llegar adjunto El Texto Unico de Procedimientos administrativos
odificado, (Aprobado mediante Ordenanza Municipal n® 006-2013
‘en el marco del Cumplimiento de la meta “Contar con un TUPA
ala ley N 28090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
es y remitido a si municipalidad provincia y de la Resolucion de
ria de Gestion Publica N° 001-2012-PCM-SGP Modifican plazos de
tacion de la metodologia de determinacion de costos a que se refiere
002-2010-PCM-SGP, en cual establece que las Municipalidades de
lazo- maximo para la presentacion del TUPA, es el 31 de julio del
U ratificacion respectiva.

mismo debo indicarle cualquier coordinacion debera realizarlo con la
‘Flor Marina Rojas Benites, Responsable del Cumplimiento de la meta,
955873113, Rpm #0020294, correo elec. Florojas3@hotmail.com

Agradeciendo la atencion que merezca el presente, me despido
sted, no sin antes reiterarle mis saludos de consideracion y estima.

Atentamente, -

B tand

oot AT AR,
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Municipalidad Provincial
de San Martin

Municipalidad Provincial de San Martin
Secretaria General

“pfio de la Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

Tarapoto, 16 de Octubre del 2013.

OFICIO N2 171-2013-SG/MPSM

Sefnor:
LUIS NEIRA LEON
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

BANDA DE SHILCAYO.-

ASUNTO : REMITE ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL

Mediante el presente reciba el saludo cordial a nombre de la Oficina de Secretaria

General de la Municipalidad Provincial de San Martin, y al mismo tiempo remitirle adjunto al presente el
Acuerdo de Concejo Municipal N@ 950-2013-CM-MPSM de fecha 14-10-2013, relacionados a:

RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 006-2013-MDBSH, que pruebé el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital De La Banda de Shilcayo.

Sin otro asunto que manifestarle, me suscribo de Ud., siendo propicia la oportunidad
para expresarle los senfimientos de mi aprecio y estima profesional.

Atentamente,

Bunicipalidad Provindial de San Martin
Oficina Secrgtaria General

WJIPG-SG/MPSM-T \

khar/sec.
c.c
Alcaidia
Archivo (2)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DT SAN MARTIN
TARAPOTO - PERU

ACUERDO DE CONCEJO Ne A 50 _-2013-CM-MPSM.

Tarapoto, 14 de Octubre del 2013.
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN.-

VISTO:

£n Sesién Ordinaria de Concejo Municipal de fecha miércoles 09 de octubre de 2013, Informe Legal N° 144-
2013-0AJ/MPSM, de fecha 25 de agosto del 2013 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, el Informe N°
145-2013-GPP-MPSM, de fecha 21 de agosto .del 2013, emitido por la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto y el Dictamen N2 020-2013-COEPYyP-MPSM, sobre Ratiﬁcac’nén; de Ordenanza Municipal que
prueba el Texto Unico de Procedimientd Administrativo TUPA de la Municipéli,dad Distrital de {a Banda De La
Banda de Shilcayo; v, : » ey

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° 188-2013/A/MDBSH de fecha 25 de julio. del 2013 la Municipalidad Distrital De La
Banda de Shilcayo, solicita la Ratificacién de Ordenanza M_unicipal N° 006-2013-MDBSH, que prueba el Texto
Unico de Procedimiento Administrativo TUPA de dicha municipalidad.

H . AR f
Que, conforme al articulo 41° de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, fos acuerdos son las I|
decisiones que toma el Concejo Municipal.y manifiestan su vol@mtad en asuntos especificos de interés \
publico, 'vecinal o institucional para practicar un detérminado al:to"b sujetarse a una conducta o norma }
institucional. S R e CohRLTEEL s 0 .‘

|

Que, el Informe Legal N° 144-2013-0A)/MPSM, de fecha 25 de agosto del 2013, la Oficina de Asesoria
Juridica, emite opinidn juridica favorable referente a la ratificacion de Ordenanza Municipal N° 006-2013-
MDBSH, que prueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital De

La Banda de Shilcayo. e

Que, el informe N° 145-2013-GPP-MPSM, de fecha 21 de agosto del 2013, la Gerencia de Planeamiento y
N Presupuesto, comunica que la Municipalidad -Distrital De La Banda de Shilcayo cumple con presentar la
estructura de costos y la sustentacion legal de cada uno de.los procedimientos administrativos de su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos TUPA. - SRR Y

Que, en uso de sus facultades conferidas porila Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 y la Constitucién
politica de! Estado, el Concejo Municipal en Sesion Ordinaria de fecha miércoles 09 de octubre del 2013,
aprobé por mayoria calificada, el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO: RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 006-2013-MDBSH, que prueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital De La Banda de Shilcayo.

SEGUNDO: CURSESE el presente acuerdo a I}a Municipalidad Distrital De La Banda de Shilcayo para la
PUBLICACION de la Ordenanza Municipal N° 006-2013-MDBSH, por ser de su estricta responsabilidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Cc. N
GM. —

05 AT e Ty, Municipalidad Provincef de San Marta
0.58.6G. f }
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MUNICIRALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
Jr. Yurimaguas 340 - Telf- N° 52 2568
La Banda de Shilcayo
San Martin

ORDENANZA MUNICIPAL N°006-2013-MDBSH

La Banda de Shilcayo, 24 de Julio de 2013.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO,

7/ POR CUANTO:

' El Concejo Muniéipal, en sesién extraordinaria de concejo, de fecha 24 de julio del 2013,
aprobé la Actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA de la
Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo;

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos locales gozan de Autonomia Politica, Econémica y Administrativa en los
asuntos de su competencia, conforme lo establece el articulo 194° de la Constitucién
Politica, en concordancia con el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de
Municipalidades, Ley N° 27972,

Que, el articulo VIII del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de
—Municipalidades, establece que las competencias y funciones especificas municipales se
cumplen en armonia con las politicas y planes nacionales, regionales y locales de desarrollo:

Que, el Art. 38° de la Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N° 27972 las normas y
disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad,
mx legalidad y simplificacién administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios
7 /";P&\ generales del derecho administrativo;
uO\\ L

I,

o
s
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#

vivangy

Que, la Ley N° 27783 -~ Ley de Bases de Descentralizacién sefiala en su Art. 6° numeral *b"
como uno de sus objetivos a nivel administrative la simplificacién de frdmites en las
dependencias publizas nacionales, regionales y locales;

- ¥

Que, articulo 36 de la Ley 27444~ Ley del Procedimientos Administrativo, sefiala que los
procedimiento, requisitos y costos administrativos, deben ser compendiados  y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada
entidad;

Que, el articiilo 37° del cuerpo legal precitado establece que, todas las entidades elaboran
y aprueban o gestionan la aprobacién, segin el caso, de su Texte Unico de Procedimientos
Administrativo,

Que, el articulo 38.1 de la ley N° 27444, dispone que el TUPA es aprobado con Ordenanza
Municipal, al constituir este un instrumento legal valido para su aprobacién de gestién en
referencia, y; el articulo 38.2 establece que cada dos afios, las entidades estdn obligadas a
publicar el fntegro del TUPA, bajo responsabilidad de su fitular, sin embargo, podrdn
hacerlo antes cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten,
Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aprobé la nueva metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad para las entidades pudbiicas,




MUONICIRALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
Jr. Yurimaguas 340 - Telf- N~ 32 2568
La Banda de Shilcayo
San Martin

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestién Pdblica N° 002-2010-PCM-SEP se
establecié los mecanismos, plazos 'y disposiciones que las entidades publicas deben cumplir
para la implementacién de la citada metodologia,

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestién Pdblica N° 001-2012-PCM-56GP,
modifican los plazos de implementacién de la metodologia de determinacién de costos a que
se refiere la Res. N° 002-2010-PCM-SGP, en cual establece que las Municipalidades de fipo
B, el plazo mdximo para la presentacién del TUPA, es el 31 de julio del 2013,

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2013-EF; se aprueban los procedimientos para el
cumplimiento de mefas y la asignacién de los recursos del Plan de Incentivos a la Mejora de
la Gestién y Modernizacién Municipal- 2013, en el que se establece como meta para
municipalidades de ciudades principales de fipo B, lo siguiente: “Contar con un TUPA

daptado a la Ley N® 29090; Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y
remitido a la municipalidad provincial para su ratificacién”, ;

En uso de las facultades conferidas en el Articulo 20° numeral 6)y el Art.39°y 42°dela
Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972y el Decreto Supremo N° 002-2013-EF, con las
visaciones de la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracién y Finanzas, Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién y la Oficina de Asesoria Juridica;

ORDENANZA
APRUEBAN DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMEINTOS ADMINISTRATIVOS
-TUPA- MODIFIGADO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE
SHILCAYO

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administratfivos -
TUPA-modificado de la Municipalidad Distrital de La Banda de Shilcayo, que consta de 95
folios, el mismo qué’forma parfe integrante de la presente Ordenanza.

N, ARTICULO SEGUNDO.- Los Organos de Linea y de Apoyo que prestan directamente
~ servicios administrativos, quedan obligados a dar cumplimiento las disposiciones contenidas
en la presente Ordenanza
ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Oficina de Secretaria General, elevar el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA- Modificado, a la Municipalidad

Provincial de San Martin a efecto que se proceda a ia ratificacién de acuerdo a ley.

ARTICULO CUARTQ.- Deréguese todos los dispositivos legales que se opongan a la
presente Ordenanza.

ARTICULO QUINTO.- La Ordenanza enfrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

REGTSTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

- "REQUISITOS - CALIFICACIO| [ R |N$TANQIAS:DE RESOL UCION

No. DENOMINACION - o | ‘AUTORIDAD | .. ©-DE RECURSOS
- O DEL —T
DE DEL ‘ Formul ~.;'| COMPE-TENTE| . S
OR-  |PROGEDIMIENTOY Niimero y Denominacion [ Cadi ;@%‘ig' PARA  |RECONSIDERA| oo\ acion
DEN BASE LEGAL Ubicacion’ NTD .| RESOLVER | -gle o
12 RECTIFICACION  [1.- Solicitud dirigida al Alcalde - Solicitud Gratuito e X 15 Mesa de Partes | Jefe de Division
ADMINISTRATIVA |solicitando la rectificacion simple Registro Civil

DE LEY NO. 26497

Base Legal:

ARt 710,720y 73°
del D.S. N 015-88-
PCM.

administrativa,

2.- Partida de Nacimiento Original de
la Partida Rectificada.

3.- DNI. Del Solicitante
4 - Publicacion en el Periédico

5.- Resolucion Registral




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

No.

“OR-
DEN

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario B
fcédigo’

-Ubicacion -

CALIFICACION:

Nega-tivo

INICIO DEL
PROCEDI-
IENTO .

AUTORIDAD

COMPE-TENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

.. .DE RECURSOS

RECONSIDERA

C_ION | APELACION

10

INSCRIPCION
ADMINISTRATIVA
DE NINOS,
ADOLESCENTES Y
ADULTOS NO
INSCRITOS EN EL
TERMINO DE LEY Y
EXPEDICION DE

PARTIDA
NRRATINTA
Base Legal:

Ley Ne 26497 Y
29462

Art. 260 y 27° del
DS. Ne  015-98-
PCM.

1.Certificado de Nacimiento y/o
Constancias o Partida de Bautizo

2.-Dos Testigos mayores de edad.

3.-Copia fotostatica de DNi vigente de

los Padres v Testiaos
4.-Constancia de no inscripcion del

lugar de Nacimiento.

5 -Solicitud y Declaracién Jurada
adquirir en Registro Civil,

01 partida
gratuita.

Mesa de Partes

Jefe de Division
Registro Civil

1

INSCRIPCION
JUDICIAL
(NACIMIENTO,
MATRIMONIO,
DEFUNCION,
RECTIFICACION
DE NOMBRE,

Base Legak
Art. 29 del Codigo

Civi, Ley No 23403 | "

1.-Sentencia y Oficio que expide &}
Juez.

2.-Recibos por Derechos

Derecho de
Inscripciori de
Rectificacion o
Inscripcion
Judicial
0.6607%

SI.244

RN
8l Dig

Mesa de Partes

Registro Civil

Jefe de Division




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

[NSTANCIAS DE RESOL UCION

REQUISITOS s E RECURSOS
No. DENOMINAGION - FiA10 DI AUTORIDAD
IR -/INICIO DEL - -
DE DEL _Formulario - 'FER"OCED!'- : COM;’E\::NTE REc’dNéIDEﬁA N
OR- PROCEDIMIENTO Y Namero y Denominacion 1¢cédigo ! S AN APELACION
DEN BASE LEGAL - Ubicacion. . MIENTO RESOLVER “CION. . :
8 NOTA.- Todos los documentos que *A dohic’t!io en R

provienen del Extranjero deben ser horas de

visados por el Consul Peruano, en el trabajo:

lugar de origen traducidos al

Castellano y legalizado por el

N » 0,
Ministerio de Relaciones Exteriores. 4.80% SIAT7T
NOTA IMPORTANTE:: *A domicilio
fuera de hora de

A) Presentar la solicitud matimonal trabajo :

15 dias antes de la ceremonia,

considerando 2 Testigos Mayores de

4.75% S1L175.7

B) Los Requisitos para contraer

Matrimonio Civil siendo viudos,

divorciados y menores de edad, estan

publicados en la Unidad de Registro 01 Partida

Civil, los pagos son los mismos que se Gratuita.

sefialan lineas arriba.

9 INSCRIPGION  DE1 -Partida de Matrimonio reafizado en Mesa de Partes | Jefe de Division Jefe de Registro
MATRIMONIO el Extranjero Registro Civil Civil
REALIZADO EN EL
EXTRANJERO.

2.- Sentencia y Oficio que expide el Derecho de
Base Legal: Juez. Inseripcion
Art. 47 del D.S. 015- 0.74% S 274

938-PCM

Ry

e R
f‘} /:\‘Lﬁ‘.ﬂ i Q;‘ :

T .,

*

PLANER
v PRESUP

< g
& et A
2 e
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

REQUISITOS e . o INSTANCIAS DE RESOLU CION
No. DENOMINACION b e = INlCib DiEL_ AQTQRIDAD “DE‘RECURSOS
DE DEL _Formulario_ { PROCEDI- COMPE-TENTE IR
OR.  |PROCEDIMIENTOY Nimero y Denorinacién 1 Codigo ! MIENTO " PARA  |RECONSIDERA! ppe| ACION
DEN BASE LEGAL C Ubicacién - SUSNT. | RESOLVER CION *.

7 -Publicacion del Edicto Matrimonial *En la

en el Diario Oficial de la Region Municipalidad

“AHORA" (adjuntar la publicacion en el fuera de hora

expediente) | de Trabaio:

8. Para los Extranjeros Certificado de 390% 311444

9.- Copia Legalizada de Carné de

Extranjeria 0 Pasaporte y Visa.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

- REQUISITOS NI
No. DENOMINACION B AUTORIDAD DE RECURSOS
DE DEL COMPE-TENTE . )
OR- PROCEDIMIENTO Y N D inacié .. PARA RECONSIDERA| :
DEN BASE LEGAL amerey e.no"»], nact " RESOLVER “CION - APELACION .
7 INSCRIPCION Y] 1.-Solicitud de Matrimonial Formato Divisin de| Jefe de Divsion
EJECUCION  DE soficitud i Registro Civil | Registro Cvil
0,
MATRIMONIO matrimonial. 047% §1.175
CIVIL.
2 -Partida de Nacimiento originales de | (Division de
cada contrayente (actual) Regsitro Civil)
Base Legal: 3 -Presentar copia fotostatica de D‘N.l..‘ '
vigente de legalizada por Notario
Art, 430, 440, 450 y|4-Certificado Médico Prenupcial de -Derecho  de
46° del D.S. 015-98-|cada contrayente expedido Matrimonio Civil:
PCM preferentemente por el Hospital o
Centro de Salud.
5.-Certificado Domiciliario de cada *Enla
contrayente expedido por la PNP. Municipalidad
en horas de
Trahain
6-Cerlifiacado de Solteria Expedido 2.62% S1.97.0

por Registro Civil del lugar de
nacimientos, para los no orundos del
distrito




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

DIVISION DE REGISTRO CIVIL
REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLU CION
No. DENOMINACION ' ‘ S . ! T : : INICIO DEL AUTORIDAD * 'DE RECURSOS
DE DEL : © | Formulario o - I GEDL | COMPE-TENTE R
. OR- PROCEDIMIENTO Y Namero y Denominacion ~ .|/ Cédigo 3 S1) < c T HENTO PARA  |RECONSIDERA| sppi aciON
.. DEN BASE LEGAL f Ublcacién b RESOLVER [CION™ .
3 INSCRIPCION _ DEJ- Certificado de Nacimiento expedido Gratuito incluye Division de] Jefe de Division
NACIMIENTO por el Médico u Obstetriz. partida # Registro Civil Registro Civil
DENTRO DE LOS .
30 DIAS DE
Base Legal:
Art. 98°, inciso 1) del
D.S, 015-98-PCM
4 GRATUIDAD  DE X Division de) Gefe de Division
ENTREGA DE Registro Civil Registro Civil
COPIA
5 RECONOCIMIENTO |-Documento de Identidad de los ) Derecho de X - Mesa de Partes | Jefe de Division Jefe de Registro
E INSCRIPCION DE|Padres. Reconocimien- Registro Civil Civil
NACIMIENTO (CON to.
ot POSTERIORIDAD)
0.83% 5/.30.7
Base Legal:
Art. 1°y 3° de la Ley|
N° 23032
6 INSCRIPCION _ DE| 1.-Certificado de Defuncion expedido Gratuito incluye X i Division del Jefe de Division
- |DEFUNCION por el Médico. Partida Registro Civil Registro Civil
DENTRO DE LAS|
48 HORAS.
Base Legal:
Art, 49° y 50° del D.S.
015-98-PCM
i




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
UNIDAD DE LOGISTICA

AUTORIDAD
COMPETENTE
: | PARA RESOLVER |RACION .
3 |dentificacion del Unidad de]Gerencia
impugnante debiendo Logistica Logistica Municipal
consignar el nombre y
nUmero de documento

4 Sefialar domicilio
procesal y niimero de . &
facsimil o direccion B
5 El petitorio que )
comprende la : P
determinacién  clara ;
6 Los fundamentos de
hecho y derecho

7 Las pruebas
instrumentales en caso
de haberlos.

8 Firma del impugnante o
= representante legal.

9 Copias  simples  del
escrito y sus recaudos
para la otra parte si lo
hubiera.

10 Autorizacion del Abogado
en los casos de
Licitaciones Publicas,
Concursos  Plblicos Yy
Adjudicaciones  Directas
Plblicas, siempre que la
defensa sea cautiva.

- Licitacion  Piiblica
Nacional y Concursos

No INSTANCIAS DE RES OLUCION DE
oF OF e —
DEN

DENOMINACION CC o DRy
PROCEDIMIENTO AR

APELACION'

& ‘ Alcaldia

- Adjudicaciones
Directas Publicas.

- Adjudicaciones
Directas Selectivas.

- Adjudicaciones de
Menor Cuantia.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

UNIDAD DE LOGISTICA

, REQUISITOS . . :* i ALIFICACION ... : [P » INSTANCIAS DE RESOLUCION

. . . : : Fon : . - AUTORIDAD .. DE RECURSOS

g‘; DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i NICIODEL | OMTP%_;ENTE e
Y ’ : — PROCEDI- s ’
.| OR- - NGmero y Denomi . AAEN PARA RECONSIDERA .
DEN BASE LEGAL s | Ne MIENTO RESOLVER CION APELACION
Sefialar  domicilio A Unidad de Unidad de Gerencia Alcaldia
procesal y nimero de Logistica Logistica Municipal

v

facsimil o direccion
El petitorio que
comprende la
determinacion clara y

Los fundamentos de
hecho y derecho.

Las pruebas
instrumentales en caso
de haberlos.

Firma del impugnante o
representante legal.

Copias simples del escrito
y sus recaudos para la
ofra parte si lo hubiera.
Autorizacion del Abogado
en los casos de
Licitaciones ~ Publicas,
Concursos  Publicos v
Adjudicaciones  Directas
Publicas, siempre que la
Garantia

- Adjudicaciones
Directas Selectivas. -

- Adjudicaciones de
Menor Cuantia.

B). Recurso de Apelacion

Distinta al Otorgamiento
Folder

Solicitud ~ dirigido  al
Presidente del Comité
Especial.

(4 Lo, ~ 4
S




u)MUNlCIPAALlDAD DISTR'TAL DE L A BAUDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

A

1 INSTANCIAS DE RESOLUCION

~ " 'REQUISITOS = ERECHO DE "~ CALIFICACION "
”é: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R ’ TRAMITACION (1) .| luacion “INICIO DEL cgUMLC;R}';ﬁrT’E DE RECURSOS
v Y 5 - L PROCEDI- -
OR- NGmero y Denomiinacion X | fenShyi PARA. RECONSIDERA ik
DEN BASE LEGAL e T " Ubicacion S MIENTO RESOLVER CION APELACION
1 |- Certificado de Documentos fedateados Solicitud Verbal o escrita |Solicitud Simple Grafuato
X : Oficina de
Base Legal: , Mesa de Partes |  Secretaria
0 General
Art, 127, numeral 1) de la Ley N° 27444
2 |- Atencion con Informacién en Solicitud  escrita  ©
Cumplimiento de la Ley N° 27806 de verbal dirigida aIF
Transparencia y Acceso a |la funcionario  responsablel
Informacion de brindar la informacion.
- Por hoja: X Mesa de Partes Cficina de
Base Legai: . . 0.0027% S/.0.10 Secretaria
. NOTA: Si ef Administrado oo General
Ley N° 27806 solicita el préstamo de un -EnCD: s
documento para 0.1351% S/.5.00
fotocopiarlo. Deja DNI.
/J"‘”’“‘!m
V -0
s
= ,
iy
&‘\‘i

Especial.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATLES + ===

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

INSTANCIAS DE
RESOLUCIONDE |

REQUISITOS DERECHO DE AUTORIDAD
No DENOMINACION DEL . TRAMITACION (%) INICIO DEL | o oppE-TENTE
b PROCEDIMIENTO Y | Formulario ' PROCEDI- g
OR- BASE LEGAL Numero y Denominacion | Cédigo! (en % UIT mitico MIENTO PARA RECONSIDE APELACION b
DEN Ubicacién | Afo 2013) RESOLVER RACION
" 3,700.00 .. \
12IMesa de Partes  |Jefeo Gerente del
Area al que
%:E\:ﬁ\"&/ ABEOFUTNE?\I\\?'ggm_ENZS 4 Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento & pertenece fa
29 Naue incluya: - N° de RUC y N° de DN\ o carmé de extranjeria del solicitante. N Oficina de Gerente
(I:\aNg\:?NT AM,ENTE CON LA} ge DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante B Licencias Municipal Nealde
TORIZACION DE  ANUNCIO}representacion (persona natural) o del Representante Legal {persona juridica).  JFormate
| ADOSADO FRONTALMENTE A LA 001/Mesa de
FACHADA. Partes/pagina
Base Legal: . Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontaimente a la fachada: cqweb municipal
. I - . 15 dias para § 15 dias para
Conslitucion Politica del Perd presenlar presentar
9. Carta poder del representante con firma legalizada (persond natural) 0 vige| 1Ecurso Tecurso
Ley N° 27444, Ley N° 27972, Ley N° 10 dias para |
28976, Ley N° 29060 resolver 10 dias para
4 Requisito especifico segin el srea del establecimiento: resolver
Decrelo Supremo N° 066-2007-
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
2007 -PCM, Decreto Supremo N° " . -
' P |.- Hasta 100m2; Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segurid
062 - 2009 -PCM, Decrelo Supremno Formato
3 N° 025 - 2010 -POM. Decrelo 002/Mesa de .
Ani 0
[ Supremo N° 064 - 2010 -PCM Partes/pagina 0.83% 30.
Resalucion Ministerial N*228- 2010 |y, . pe 101m2 hasta 500m2: Aprobar fa Inspeccion de Seguridad En Defensa
—PCM, Decreto Supremo N° 007 - ey liza la municipalidad, previamente a2 emision de L.F.
2011 -PCM Civilque 1o P ’ web municipal 2.26% 838
087% 12

.-Mas de 500m2

o Certificado delnspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civit de Detalle o M

L




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

.

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
"o ‘ DERECHO DE Evaluacion | PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
: DENOMINACION DEL : « | TRAMITACION (*) ‘ INICIO DEL
DE Formiilario Previa RESOL COMPE-TENTE
oR PROCEDIMIENTO Y Nimero y Denominacion ICodigol | UM | (o8N | Ao wu | PROCEDL- PARA  |RECONSIDE| oo rian
' BASE LEGAL : matico | Posi- | Nega- | dias MIENTO RESOLVER RACION ‘
DEN . Ubicacién | Ao 2013) tivo | tivo |nabiles
) 3,700.00 A
Il Establecimientos de 101m2 0.02 | 775 X
hasta 500m2:

{. La Municipalidad realizaré a estos *
establecimienlos una Inspeccion
Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Basica anles del olorgamiento
de la Licencia de Funcionamiento.

2. Se incluyen en esla categoria 3
los eslablecimientos que son:
gimnasios, centros de salud, talleres,
pubs, restaurantes, licorerias,
discolecas, bares, karaokes, billares,
{casinos, juegos de azahar, maquinas
Iragamonedas, ferreterias o
similares, cuya area sea entre 101y
500m2.

3. Se excluyen de esta categoria a
aquelios  eslablecimientos  que
laimacenen, usen o comercialicen
productos  toxicos o altamenley
inflamables.

Iil.- Establecimientos con mas de 0.01 299 X
500m2:
%
Se incluyen en este caso ademas, 2
lodos los eslablecimientos que
almacenen, usen o comercialicen
produclos 0xicos o allamente
inflamabies.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

ki

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS : : CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE {
No. " ] # DERECHO‘DE, : Evaluacion | PARA | ‘i | AUTORIDAD RESOLUCIONDE 4
DE DENOMINACION DEL Formulario TRAMITACION (*) previa. - RESOFL INICIO DEL COMPE-TENTE 1
OR- PROCEDIMIENTO ¥ Namero y Denominacion | Codigo! { {en % UIT (en S/) Au(.o- . {en - PROCEDI- | PARA RECONSIDE APELACION
DEN BASE LEGAL 1 Ubicacién { Ano 2013) | : matico. P&‘Z N:fj' dias | MWENTO RESOLVER | RACION :
3,700.00 habiles _
De ser el caso adicionalmente serd exigible copia simple de los siguientes
requisitos: 1.- Tilulo profesional en el caso de servicios relacionados con fa
salud, 2.- Autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
1. Cuentan con un area de hasta 100 que conforme a Ley, la requieren de manera previa al otorgamiento de la licencia Formato
m2 y capacidad de almacenamiento de fgncmnamienlo. 3.- Copia simple de a::tonzacmn expedida por el Instituto 002Mesa de
10 mayor al 30% area total del local Nacional de Cyl}ura. conforme a”la Fey N 28?96. Lgy Gener?L 4A-If1formar enel Partesipagina
formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento sobre el
numero de eslacionamientos, segun corresponda.
2. La Municipalidad realizar3 a estos
eslablecimientos  una  Inspection
9] Tecnica de Seguridad en Defensa
1 Civii Basica, posteriormente  al
. olorgamiento  de fa Licencia de:
Funcionamiento. web municipal
3. Se excluyen de esla categoria los
gimnasios, centros de salud, talleres,
pubs,  restaurantes, licorerias,
discolecas, bares,  karaokes, -
billares, casinos, juegos de azahar,
maquinas tragamonedas, ferreterias’
o similares, y @ aquellos
establecimientos que  almacenen,
usen 0 comerciglicen productos

toxicos ojﬂgﬁlenle inflamables.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA; DESARRCLLO ECONOMICO
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO , INSTANCIAS DE
DERECHO DE n 5
. 6n | PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
No. DENOMINACION DEL TRAMITACION (%) Evaluacion | PA {NICIO DEL
DE Formulario Previa RESOL COMPE-TENTE E
IR PROCEDIMIENTO ¥ Namero y Denominacion 1Cédigal | (en% UIT (en S/) Auto- Ny PROCED! PARA RECONSIDE} ) op) ACION
i A ) : " MIENTO ; A
SEN BASE LEGAL Ubicacien | «Afo 2013) | maético | Posi Ns..-ga dias RESOLVER RACION |
tivo tivo [hébiles
3,700.00 5
28[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC ) . 12 |Mesade Partes |Jefe o Gerente del
DEFINITIVA O TEMPORAL (A) Area al que
® pertenece 1a
1. Formalo de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionag\ienlo . Oficina de .
queincluya: - N° de RUC y N° de DNl o carné de extranjeria del solicitante. -N° Licencias Gerfafjle Alcalde
de DNI 0 carné de extranjeria del representante cuando actien mediante Municipal
representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica).
Formato
001/Mesa de
Partes/pagina
Base Legal: . Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontaimente a la fachada: ¢ web municipal
15 dias para | 15 dias para
*Constitucion Polilica def Perd presentar |  presentar
2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o vige recurse recurso
. . B 10 dias para
Ley N° 27444. Ley N° 27972, Ley Pa%8 140 dias para
N° 28976, Ley N° 29060 resolver resolver
4. Requisilo especifico segun el drea del establecimiento:
*Decrelo Supremo N° 066-2007- ”
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
g 3227 ;gg;w _‘Eg':?g’ejggegopxmo |.- Hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segurid
N° 025 - 2010 -PCM, Decreto
Supremo N° 064 - 2010 -PCM
) ) IL.- De 104m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccion de Seguridad En Defensa
* Resolucion Ministerial N°228- 2010 {Civil que realiza ta municipalidad, previamente a 2 emision de L.F.
— PCM, Decreto Supremo N° 007 -
2011 -PCM
:‘ifﬁec'm'emos de hasta Il-Mas de 500m2: Certificado delnspeccion Técnica de Seguridad en Defensa 0.78% 29.0 X
-

AL e

I b S U

E e
Al




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RENTAS
T ‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION
No. . AUTORIDAD DE REC URSOS
DE |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e "Sg;é%g;l_‘ COMPE-TENTE| .~ . = . ‘.
ggl : BASE LEGAL - Nameroy Deriominaci M_'?NTd: 3 REZgiCER. REC%TSLDERA APELACION
: o 3,700.0 sbiles|. ' ‘ '
25 |AUTORIZACION PARA RIFAS, BINGOS,| 1. Solicitud 1.3339% S/, 49.4 15 |Jefe de Rentas |Jefe de Rentas Jefe de Rentas  JAlcaldia
CONCURSOS, SORTEOS, P )
PROMOCIONES.
2. Recibo por derechos.
Base Legal:
TUOT
Ordenanza N° Ordenanza N° 008-
2009-MDBSH
26 |CERTIFICADO DOMICILIARIO 1.-Solicitud. 0.8293% S1.30.7 5 {Mesa de Partes |Division de Jefe de Rentas  |Alcaldia
Rentas
Base Legal:
Ley Ne 28862
(05/08/2006)
$ 27 |INSPECCIONES VARIAS 1.-Solicitud. 0.9386% S1.34.7 5 |Mesade Partes |Division de Jefe de Rentas  Alcaldia
Rentas
Base Legal:
Ley Ne 28862
(05/08/2006)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RENTAS
T o [ INSTANGIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD | ... . DERECURSOS = .

COMPE-TENTE| . oo | .

| i PARA | RECONSIDERA

1 "RESOLVER | * +CION -

No.
DE |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y IR
OR- BASE LEGAL ] ' “'Numeroy Denomina
DEN S

" INICIO DEL
 PROCEDI-
MlENfO_ 2

APELACION

23 JOCUPACION DE LA VIA PUBLICA PARA] 1. Solicitud : 0.9583% §/.35.5 X 15 |Jefe de Rentas |Jefe de Rentas |Jefe de Rentas }Alcaldia
EXHIBICIONES DE  ARTEFACTOS &
ELECTRODOMESTICOS, AUTOS,
MOTOS, ETC. POR DiA

2. Recibo por derechos.
Base Legal:

TUOT
Ordenanza Municipal N2 002-2010-

24 |AUTORIZACION A ESPECTACULOS NOJ 1. Solicitud 1.2950% S1.41.9 X 15 |Mesa de Partes |Jefe de Rentas Jefe de Rentas  JAlcaldia
DEPORTIVOS, SIN  COBRO DE

CATDARNACQ
(En locales autorizados) Bailes, parrilladas 2. Recibo por derechos

Base Legal:

Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-
MDBSH

PR

YMIENTO i




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RENTAS
L - 'REQUISITOS -~ CALIFICACION:; i v ‘ “.] INSTANCIAS DE RESOLUCION
No. 1. Evalua . INIGIO DEL AUTORIDAD .|~~~ DERECURSOS - “:
DE |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY ~ - i COMPE-TENTE | o
OR- BASE LEGAL ‘Ntirhero y Deno . PARA - RECONS'DERA
DEN 'RESOLVER | . CION
21 |EXONERACION DE PAGO IMPUESTO[!. Solicitud : 0.4351% 15 |Mesa de Partes |Jefe de Rentas |Jefe de Rentas
PREDIAL PENSIONISTAS. l;iR PUGPR
2. Copia Resolucién Jubilacién o Cesantia. i
Base Legal: 3. Copia Ultima Boleta de Pago. 1.4031% S/.51.9
Art. 19° del D. L. N° 776 Ley de Tributacién|4. Pago del Impuesto Predial hasta elafioen
Municipal. aue solicita la exoneracion.
5. Declaracion Jurada de propledad Gnica.
6. Recibo por derechos
27 {INSCRIPGION _ DE _ IMPUESTO _ DE|1. Titulo de Propiedad, minuta de Compra Venta |Formato 0.2703% | S/.10.00 X Jefe de Rentas | Jefe de Rentas  |Jefe de Rentas
ALCABALA o copia Escritura Publica. Alcabala
(Inafecto 10 primeras UIT) 2. Recibo autoevalio transferente al dia. Unidad de|Pago  del
Rentas 3% del
valor de fa
3. Ficha catastral. Transferenc
ia, el cual
. Base Legal: 4. Recibo pago del impuesto. menor al
! valor det
autoavalio
Arl. 21° al 29° del D. L. N° 776 Ley de
Tributacién Municipal e

R




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RENTAS
‘ , ... REQUISITO “CALIFICACION . _-|PLAZO| - INSTANCIAS DE RESOLUCION
No. : AUTORIDAD | - . . DERECURSOS
"DE |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ey s COMPE-TENTE
OR- BASE LEGAL " © Numero y Den PARA | RECONSIDERA o 1
DEN i B RESOLVER _|- . CION APELACION
~TINSCRIPCION DEL IMPUESTO PREDIAL 1. Juego Formularios Impuesto Predial. Ofama— de|Jefe do Renias. |Jefe de Rentas
Rentas. Ape‘aCién
2. Copia Minuta o Contrato Privado Compra — Presentar: Presentar.
Base Legal: 3. Capia comprobante de pago Imp. Alcabala de 15 dias 15 dias
Art. 14° inciso b) del D. L. N° 776 Ley del4. Comprobante de pago del Imp. Predial al dia
Tributacion Municipal. . del transferente.
Resolver: Resolver:
5. Recibo por Derechos - 30 dias 30 dias
Inserineidn ¢
0.6793% S/, 251
19 [DUPLICADO FORMULARIOS 1. Recibo por derechos 0.4351% S/.16.1 X Oficina delefe de Rentas. |Jefe de Rentas Alcaldi
: Rentas. caidia
Impuesto Predial (HR - PU)
Computarizado,
-0 TUoT
° Ordenanza Municipal N2 002-20104
MDBSH
20[RECTIFICACION DE AUTOAVALUO 1. Declaracion Jurada rectifica- toria. Formulario: Gratuito X Oficina _ de|Jefe de Rentas. Jefe de Rentas Alcaldia
HR,PUOPR e Rentas.
TUOT 2. Ficha catastral.
Ordenanza Municipal N2 002-2010;
MDBSH

< PLENEAMIEM




UNIDAD ORGANICA: DIRECCION
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

S - TUPA - 2013

DE SERVICIOS PUBLICOS

REQUISITOS ALIFICACION s . INSTANCIAS DE RESOLUCION
No. DENOMINACION o IR G DEL AUTORIDAD - DE RECURSOS j
DE DEL . Formulario -"PROCEDI- | COMPE-TENTE| . “F. 0 :
OR- PROCEDIMIENTO Y Niimero y Denominacion /C}Sdigol . " MIENTO ° PARA RECONSIDERA| b1 ACION
DEN BASE LEGAL . Ubicacién ! , RESOLVER CION
15 EXHIBICIONDE  }1.-Edicto Municipal de origen 0.47% /.17 Division de | Jefe de Division
EDITO DE OTROS  f2.- Pago del dercho correspondiente Registro Civil | Registro Civil
Base legal &
Articulo  238°  del
Codigo Civil .
16 POSTERGACION 1 -Solicitud Dirigida al alcalde 0.88% S.32.4 Disibn de | Jefe de Division
DE FECHADE 2.- Pago del dercho correspondiente Registro Civil Registro Civil
Base legal
Adiculo  239°  del
Codigo Civil
17 REGTIFICACION |1 -Solicitud Dirigida al alcalde 1.49% 8/.554 Division de | Jefe de Division
ADMINISTRATIVA  12.- Pago del dercho correspondiente Registro Civil | Registro Civil
DE ACTAS DE
NACIMIENTO,
Base legal: ley.
26497, ley 26662, ey
27444, D.S n° 016
98. PCM

=]




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DIREGCION DE SERVICIOS PUBLICOS
DIVISION DE REGISTRO CIVIL

REQUISITOS CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION

No. DENOMINAGION R R Nidio DEL AUTORIDAD .",pE‘RECURSOS
DE DEL - Formulario : : : R R PROCEDI- COMPE-TENTE S B
OR- PROGEDIMIENTO Y Ntmero y Denominacion [ Cédigo/ . | (e , Au _ ENTO PARA RECONSIDERA| ) pg) AC 16N
DEN BASE LEGAL ey o --Ubicacion ' - .| RESOLVER CION " - )
13 OTROS X i ¥ Jefe de Division

DERECHOS Y & Registro Civil

SERVICIOS.

-Partida de 0.50% S/. 186

Nacimiento. Copia

-Partida de 051% 8/.19.0 Division de

Defuncion. Copia Registro Civil“

-Partida de 0.53% /198 !

Matrimonio. Copia

- Solicitud 0.47% 81175 ‘

Matrimonial

-Partida de 0.79% 81,291 ‘

Nacimiento,

Matrimonio y

Defuncion para el

Extraniero.

-Certificado de 0.61% S1.22.6 “ §

N Solteria

-Certificado de 0.67% S1.248 *

Viudez

-Constancia de 0.58% S.21.4

Divorcio

-Derecho de 0.61% Sl 227

Constancias en

General.
14 ANOTACION _Sentencia y Oficio expedida por el 2.21% S/.83.9 X Division de | Jefe de Division

TEXTUAL DE Juez. Registro Civil | Registro Civil

DIVORCIO O

DISOLUCION DE

TUOT  Ordenanza "

Municipal N° 002- T

2010-MDBSH :

: RSO
&
| |



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE A BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECC!ON EDKFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODlFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
- REQU|$|Tos ] - CALIFICACICN,O PPL::/? INIGIO A%Lom INSTANCIAS DE RESOLUC!ON DE RECURSOS
No. e . DEL . . o
DE COMPE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : E o p - to:, : | TENTE
OR- BASE LEGAL S S iriaci : n%UIT| " (enSH 5 | on : on
DEN ‘ . i : ] : D dias: | miENT PARA RECONSIDERAC!ON APELACION
’ ; . . : habile o - RESOLV o T
: . L . R . e s | ER ) .
52 | TRANSFERENCIA DE LICENCIA DEEDIFICACION Formulario Unico Oficial (FUE parte 1)y Formuiario F-1 | Solicitud X S[Mesa |Jefede |Gerente de Desarrolio
1 simple de Obras  |Urbano Rurale
- Partes Infraestructura Alcalde
Nota: Copla literal de dominio o escritura publica a favor del
nuevo propietario. 15 Dias habiles para
2 presentar el recurso 30
# Dias habiles para
' resolver el recurso
Procede cuando el nuevo propietario de una edificacion 3 Copia Licencia de Obra del anterior propietario. - Por
desea que la Licencia de Obra sea a su nombre para realizar Tranafe-
otros tramites. 4 Recibo por derechos 1.0465% S/, 38.7
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH
L
53 |DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION Formulario Unico Oficlal (FUO Parte 1) y Formulario F4 Solicitud X 5 Mesa |Jefe de] Gerente de Desarrollo
1 simple de Obras Urbano Rural e Alcald
Partes Infraestructura calde
2 Copia de Licencia de Obra a duplicarse. -
. Nunlinadn: 45 UIas napues para
TUOT Recibo por derechos 0.4933% S/,18.3 presentar el recurso 30
Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH J
54 |AUTORIZACION PARA APERTURAR MODIFICAR Y/O Formulario de soficitud F1. Solicitud X 7 |Mesa |Jefede Alcaidia
REFACCIONAR PUERTA O VENTANA A LA CALLE, POR| 1 simple de Obras
UNIDAD. |Partes
Nota: Procede cuando la fachada del inmueble se encuentra Croquis de fechada existente. - Gerente de Desarrollo presentar etrecurso 30
con alineamiento municipal. 2 Autorizacié Urbano Rural e Dias habiles para
n, por |nfraestructura resolver el recurso
3 Croquis de fachada nueva. 0.4607% S1.17.0
Base Legal: Autorizacion expresa del propietario del inmueble (en
4 caso de local alquilado)
b .
N Art. 519, Inciso d) y e) del reg. De la ley N° 27157 5 Recibo por derechos: :
B IR ]
55 |CERTIFICADO DE UBICACION DE PREDIO URBANO. 1 Solicitud. 1.3506% SI. 50.0 X
2 Copia det fitulo de propiedad a registrar. Alcaldia
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009- Copia de 1a Ficha Catastral del lote. Gerente de Desarrollo | presentar el recurso 30
MDBSH 3 Urbano Rural e Dias habiles para
Infraestructura resolver el recurso
4 Recibo por derechos:
. I
56 |EXPEDICION DE COPIAS DE PLANOS DE EXPEDIENTES Solicitud A-4 0.7360% S1.27.2 X
EXISTENTES EN ARCHIVOS. £
A3 0.8468% $1.31.3 Gerente de Desarrollo Alcaldia
Urbano Rural e
Infraestructura
At 1.6965% S/.62.8 15 Dias habiles para
presentar el recurso 30
Dias habiles para
resolver el recurso




MUNICIPALIDAD DIS TRITAL DE TA BANDA DE SHILCAYO

1

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
DL L “TAUTOR! | S TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. . . . : :
3; DENOMINACION DEL PROCEDlMIENTO Y L . : B
DEN BASE LECAL ' o'y Denominacion PARA | RECONSIDERACION|  APELACION
46 |DUPLICADO DE FICHA CATASTRAL O CONSTANCIA! Solicitud. 0.6249% Mesa |Jefe
NEGATIVA de Obras Urbano Rural e
N Partes Infraestructura Alcalde
o 0 % i . " 15 L1as hapiies para
?\-ALIJ)OBLH Ordenanza N° Ordenanza N 008-2009 Copia de Ficha Catastral anterior presentar o recurso a0
Dias habiles para
| Recibo por Derechos Fid
47 |AUTORIZACION PARALA INSTALACION DE INMOBILIARIO Solicitud dirigido al Alcalde N 1.1422% S, 42.3 X 7 |Mesa |Jefe de Gerente de Desarrollo A\calde‘
URBANO (BANCAS, FAROLES, ESTATUAS, BASUREROS, . ) o de Obras Urbano Rural e
ETC.) EN LA VIA PUBLICA Y AREAS VERDES. Croquis del tipo del inmobiliario Partes Infraestructura
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009- Croquis de ubicacion del lugar a instalar presentar el recurso 30
MDBSH Dias habiles para
Recibo por Derechos J J
-  ——
48 FCOPIAS Y CONSTANCIAS CERTIFICADAS. Solicitud dirigido al Alcaide. 0.5042% Sl 18.7 Mesa |Jefe de| Gerentede Desarrollo
de Obras Urbano Rural e Alcalde
Recibo por Derechos: Partes Infraestructura
TUOT Ordenanza N° Ordenanza Ne 008-2009-MDBSH presentar el recurso 30
Dias habiles para
49 |PERITAJEO INSPECCION OCULAR DE MEDIDAS Solicitud Solicitud X 5 Mesa |Jefe de Gerente de Desarrollo
PERIMETRICAS Y LINDEROS DE TERRENOS URBANOS. simple de Obras Urbano Rural e Alcalde
Copia simple del Titulo de Propledad o Ficha Catastral. - Partes Infraestructura presentar el recurso 30
Inspeccién: Dias habiles para
Base legal: Recibo por Derechos 1.3628% S/. 50.4
Art. 12° del Reglamento de la Ley Ne 27157
50 |CERTIFICADO DE FINALIZACION DE  OBRA Y Formulario Oficial Multiple (FOM). Solicitud X 5 |Mesa |[Jefe de Gerente de Desarrollo
ZONIFICACION (ANTES CONFORMIDAD DE OBRA) simple de Obras Urbano Rural e Alcalde
£N CONCORDANCIA AL D. S. N° 008-2000-MTC. Copia simple de Licencia de Obra (Resolucion) - Partes Infraestructura
Carifinadn: .
Planos de replanteo ( en caso de existencia de 1.3705% S1. 807 presentar el recurso 30
modificacién en el proyecto) Dias habiles para
Base Legal: Recibo por derechos. Multa por )
Modificaci6
Art. 102° del Reglamento de la Ley Ne 27157 nsin
aprobacién
municipal
(1.5% del
valorde la
CERTIFICADO DE NUMERACION Y NOMENCLATURA DE Formuiario F1 Solicitud X 5 Mesa |Jefe de Gerente de Desarrollo
PREDIOS. ” simple de Obras Urbano Rural e Alcalde
" . . . Partes Infraestructura
(Solo edificaciones construidas con Licencia Municlpal y Copia simple de Licencia de Construccion (caso de - 15 Dias habiles para
Terrenos libres con cerco frontal). edificaciones nuevas) Certificado: ! P
presentar el recurso 30
Dias habiles para
resolver el recurso
Base Legal: Copia simple del Autoavaltio (caso de viviendas antiguas) 1.1281% SI.:H/.S_
- Art. 85° del Reglamento de fa Ley Ne 27157




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN P

CACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY Ne° 29090

TEXTO UNICO DE PROCE! ROYECTO DE MODIF!
S e : ERECHO DE CALIFICACION. NIBIO A‘é&%"‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RIECURSOS
o AP o P e N -
OR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y. = |PROCE| rpnre | Sl et
DEN BASE LEGAL 2 “DI| pARA | RECONSIDERACION - APELACION ©
. MIENT : " ON -
' RESOLY .
i ~ER
74 [AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE RAMPAS, TJefe de | Gerente de Desarrolio | Alcalde
Obras. Urbano Rural e

OTROS SIMILARES EN LA VIA PUBLICA.

GRADAS, SARDINELES, CUNETAS, VEREDAS, BERMAS Y

Breve Memoria Descriptiva.

Croquis de la obra,

simple

Partes.

Infraestructura

presentar el recurso 30
Dias habiles p ara

Recibo por Derechos

@ *Autorizaci
& on resolver el recurso
Recibo cancelado de pago. « 1.7720% SI. 65,6
TUOT
Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH . *Para
Crifos y
Fahrirac
2.2195% S/, 821
—
45 |CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO Solicitud. Constancia | Hasta 300 X | 20 |Mesa |Jefe de| Gerenle de Desarmolla
m2 de Obras Urbano Rural e
Partes Infraestructura
Alcalde
Base Legal: Copia de minuta o titulo de propiedad o PU (Predio 1.4781% S1. 54,7
Urbano) de 5 afios consecutivos.
- Art. 14°, numeral 5 de la Ley N° 28294 - Mayor de
300 m2 16 Dias habiles para
presentar el recurso 30
Dias habiles para
resolver el recurso
- Art, 42° del D.S, N° 005-2006-JUS Plano o croquis de ubicacion. 1.6126% SI.89.7

]




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
N : - i~ . REQUISITOS - : CA”F‘CA.C'ON INICIO A‘I’)TA%R' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUR SOS
oc; DEL | compe. | — T
oR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y { . PROCE TENTE ) s
BEN © BASELEGAL enominacion M‘De';h PARA" | RECONSIDERACION APELACION
o RESOLV R - o .
) Sl = oo VER S
42 |AUTORIZACION DE ROMPIMIENTO DE PISTA Formulario de solicitud. Solicitud “Mesa |- Jefe de |Gerente de Desarrallo
PAVIMENTADA Y/O ASFALTADA, PARA REALIZAR * ) simple de Obras. |Urbano Rurale
TRABAJOS DE TENDIDO TUBERIA MATRIZ, CONEXION * Partes. infraestructura
DOMICILIARIA DE AGUA Y DESAGUE, Y DUCTOS De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado
SUBTERRANEOS. POR METRO CUADRADO por Profesional y breve memoria descriptiva.
k) Alcalde
‘|9 vlas naoies para
‘ presentar el recurso 30
Base Legal: AF ibos.cancelados de -
D.S. N 063-70-VIV Garantia: 100% del costo de reposicién
* Cierre
Parcxal x
1. 5367% 81, 56.8
* Cierre
Total, x
tme
1.6689% S 61.7
23 |AUTORIZACION PARA I.A CONSTRUCCION E Formulario de solicitud. Solicitud [ R S 5 “Mesa |- Jefe de | Gerente de Desarrelio
INSTALACION DE CASETAS O CABINAS DE TELEFONO ) -, simple de |Obras, Urbano Rural e
PUBLICO Y OTROS SIMILARES DE CARACTER PUBLICO. Breve Memoria Descriptiva. Partes. Infraestructura
A|cajge
Planos de ubicacién, presentar el recurso 30
Dias habiles para
: resolver el recurso
TUoT Recibos cancelados de pago. -Derecho
por unidad:
Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH * Por
autorizacid
n:
2.3418% S/. 86.6




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCED[MIENTOS ADMIN!STRATIVOS (T

REQU\SITOS L

UPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

CALIFICACION.:{PLAZO

N INICIO AU'L%R' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
p DEL. 1 compe: —
oR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . PROCE TENTE . : .
DEN BASELEGAL M‘%','“ P, RECONSIDERACION APELACION
RESOLV !
EDIFICACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
37 |AUTORIZACION PARA DEPOSITAR MATERIAL DE Solicitud dirigida a la Alcalde. 1.2415% Sl 45.9 X - T TMesa |Jefe de |Gerente de Desarrolio Alcaldia
CONSTRUCCION Y/O DESMONTE EN LA ViA PUBLICA. de Obras  |Urbano Rural e
POR DIA. Partes Infraestructura
. " ‘1o LIas naplies para
Base Legal: Recibo cancelado de derechps. presentar el recurso 30
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH .
35 TAUTORIZACION PARA EXCAVAR ZANJAS EN VIA PUBLICA Formulario de solicitud. Solicitud X 5 [Wesa |Jefe de|Gerente de Desarrollo| Alcaldia
NO PAVIMENTADA, simple de Obras Urbano Rural e
PARA TRABAJOS DE TENDIDO DE TUBERIA MATRIZ, De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado * Viano Partes Infraestructura & Dias habil
CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE Y por Profesional y breve Memoria Descriptiva. pavimentad 15 Dias habiles para
DUCTOS SUBTERRANEOS ao presentar el recurso 30
asfaltada Dias habiles para
Por mi: ' resolver el recurso
0.7104% S1.26.3
Base Legal:
D.S. N 083-70-VIV (15/12/70)
39 |AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE BUZONES, Formulario de solicitud. Solicitud -l X 5 |- Mesa |- Jefe de |Gerente de Desarrofio
CAMARAS DE REGISTRO Y/O simple de Obras. |Urbano Rural e
Partes. Infraestructura Alcaldia
ESTACIONES SUBTERRANEAS EN VIA PUBLICA. De contar con proyecto, in- clulr copia de Planos firmado” - Derecho 15 Dias hablies para
Base Legal por Profesional y breve Memoria Descriptiva. . dg . presentar el recurso 30
Autorizacio Dias habiles para
.:::B::- o resolver el recurso
D.S. N 063-70-VIV Recibo cancelado de derechos: 1.3460% S1.49.8
20 |AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE Formulario de solicitud. Solicitud -- X 5 |-Mesa |- Jefe de |Gerente de Desarrollo
POSTES PARA REDES AEREAS DE BAJA TENSION, simple de Obras., |Urbano Rural e
INCLUYE ANCLAJES, Partes. Infraestructura Alcaldia
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009-MDBSH De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado -Derecho presentar el recﬂrso 30
por Profesional y breve Memoria Descriptiva. dfa - Dias habiles para
Autorizacio resolver el recurso
Recibo cancelado de  derechos: 1.3731% S1.50.8
41 |AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE Formulario de solicitud. Solicitud . -~ X |- Mesa |- Jefe de | Gerente de Desarrolio
POSTES PARA REDES AEREAS DE MEDIA Y ALTA . simple de Obras. |Urbano Rural e
TENSION INCLUYE ANCLAJES. - Partes. Infraestructura
Breve memoria descriptiva. Alcalde
TuoT Planos del proyecto. - 15 Dias habiles para
Autorizacio presentar el recurso 30
n. Por Dias habiles para
| unidad: resolver el recurso
Otdenanza N° Ordenanza N° 008:200 d };a\derechos: 1.4911% SI. 55.2




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE -
— Rl e R By e
PROCEDIMIENTO Y . N . N Auto- (en PROCEDI-
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion { ICédigo! | (en% UIT (en S/) matico | Posi- | Nega- | dias MIENTO PARA RECONSIDE} /oe) AciON |
DEN : Ubicacion « Afo 2013) . °ga- | @ias | RESOLVER RACION
. L tivo tivo |habiles
3,700.00%" N
CESE DE ACTIVIDADES Mesa de Parles |Jefe o Gerente del
) . ] Area  al  que|
1.-Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por el titular de la & pertenece a
2 aclividad o un tercero acreditado para tal fin o seleccionar la opcion "cese de . Oficina de Gerfer.lte Alcalde
aclt\{ldade;“ en el formato de solicitud declaracion jurada de licencia de {Fomato Licencias Municipal
funcionamiento. 001/Mesa de
Partes/pagina
Base Legal: web municipal
15 dias para | 15 dias para
*Constitucion Politica del Perd ] presentar presentar
recurso recurso

Ley N° 27444, Ley N° 27872, Ley N° 5 dias para |5 dias para
28976, Ley N° 29060 resolver  jresolver

Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
2007 -PCM, Decrelo Supremo N° .
062 - 2009 -PCM, Decrelo Supremo gratuito ¥
N° 025 - 2010 -PCM, Decreto
Supremo N° 064 - 2010 -PCM

Resolucion Ministerial N°228- 2010
- PCM, Decreto Supremo N° 007 -
W1PCM




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS CALIFICACION 1PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE ‘o 5
i RESOLUCION DE
No. DENGMINACION DEL ] TRAMITACION () Evaluacion | PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DE Formuiario ; Previa . |RESOL| . ~ | COMPE-TENTE
OR PROCEDIMIENTO Y Namero y Denominacion ICodigo! | (en%UIT sy | Auter wer |~ PROCEDE PARA RECONSIDE o
’ ° R . ENTO APELACION
DEN BASE LEGAL Ubicacion | ARo 2013) matico | Posi- | Nega- | dlas | - MIENT RESOLVER | RACION
& tivo tivo |habiles
: 3,700.00 \
T Formato de soficitud de dectaracion jurada de licencia de funcionamiento que . 12|Mesa de Parles |Jefe o Gerente del
incluya: Aea @l que
AUTORIZACION DE ANUNCIO pertenece 1Al e
Oficina de Alcaide
35 |ADOSADO FRONTALMENTE A LA L Municipal
FACHADA Formato Licencias
001/Mesa de
Partes/pagina
Base Legal: . N° de RUC y N de DNI o carné de extranjeria def solicitante web municipal
. N° de DNI 0 carné de exiranjeria de! representante cuando actien mediante
representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). 15 dias para | 15dias para
“Constitucion Politica del Perd presentar | presentar
recurso rECcurso
. Especificaciones det anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada:
ey v 27404, Ley e 27072, Ley e contenido, dimensiones, material y disefio 10 dias para |10 dias para
28976, Ley N* 29060 resolver  fresolver
Decrelo Supremo N° 066-2007- 2: Car}a poder del representante con firma 1ega|izad.a (pgrsona natural) 0
PCM, Decrelo Supremo N° 096 - vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el caso.
2007 -PCM, Decreto Supremo N° o
' X 218
062 - 2009 -PCM, Decrelo Supremo 0.59% X
N°® 025 - 2010 ~PCM, Decreto
Supremo N° 064 - 2010 -PCM
3-Verificados los requisitos se procede al pago por derecho de tramitacion.
Resolucion Ministerial N°228- 2010 :
- PCM, Decreto Supremo N° 007 -
2011 -PCM

T e o]
\\é/{{zl

e




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYQ
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA; DESARROLLO ECONOMICO

| REQUISITOS ] DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCI%S DE
] : — RESOLUCION DE
No. DENOMINACION DEL : | Trammacion @) Evaluacion | PARA |\ e | AUTORIDAD
DE Formulario | Previa RESOL COMPE-TENTE
PROCEDIMIENTO Y . L . Auto- e PROCEDI-
OR- BASE LEGAL Numero y Denominacion 1 Cédigo ! (en % UIT (en S/} matico | Posi- | Nega- | dias MIENTO PARA RECONSIDE APELACION
DEN Ubicacion Ao 2013) »g RESOLVER RACION
j tivo tivo |hablles
. 3,700.00 . L
) 12|Mesa de Partes  |Jefe o Gerente del
N Area  al  que
CAMBIO DE DENOMINACION Y pertenece 2
13 RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA |1. Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento que Oficina de| Gerente Alcalde
DE FUNCIONAMIENTQ DEFINITIVAincluya: Licencias Municipal
O TEMPORAL (A) Formato
001/Mesa de |
Partes/pagina
Base Legal: - N° de RUC y N° de DNI 0 carné de extranjeria del solicitante. web municipal
15 dias para | 15 dias para
*Constitucion Politica del Perd presentar presentar
recurso fECUrs0

. N° de DNi 0 carné de extranjeria del representante cuando actien mediante
representacion (persona nalural) o del Representante Legal (persona juridica).

Ley N° 27444, Ley N° 27972, Ley N* 5 dias para |5 dias para
resolver  |resolver

28976, Ley N° 29060 ,
< 2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o

vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el caso.

Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
2007 -PCM, Decrelo Supremo N°
062 - 2009 ~PCM, Decrelo Supremo
N° 025 - 2010 -PCM, Decrelo .
Supremo N° 084 - 2010 -PCM 3. Original de la Licencia de Funcionamiento anterior. 0.88% 326

Resolucion Ministerial N°228- 2010
— PCM, Decrelo Supremo N* 007 -
2011 -PCM

4. Copia del documento que sustenta el cambio de denominacion y razon social.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
No. . 7 . RESOLUCION DE
o DENOMINACION DEL & TRAMITACION (') Evaluacion ) PARR | iNicio DEL - AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto- Previa iR PROCEDI- COMPE-TENTE |
" . Lo \etr
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacion | Cédigo! | (en % UIT (en S/) atico | Posi: | Nega-| di MIENTO PARA RECONSIDE APELACION
DEN Ubicacion | Afo 2013) mético | Posi- | Nega-| dias RESOLVER RACION
tivo- | tivo |habiles]
3,700.00 N
12[Mesa de Partes  |Jefe o Gerente del
. Area al  que
LICENCIA FUNCIONAMIENTO|1.  Formalo de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento pertenece ¢ 2
1 DEFINITIVA O TEMPORAL {A)|queincluya:- N° de RUC y N° de DN! o carné de extranjeria del solicitante. -N° Oficina d Gerenle Alcalde
PARA MERCADOS DE ABASTOS|de DNI 0 carné de extranjeria el representante cuando actien mediante Formato Licencias Municipal
Y GALERIAS COMERCIALES (B)  |representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). 001/Mesa de
Partesipagina
Base Legal: contenido, dimensiones, material y disefio web municipal
o 2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o 15 dias para | 15 dias para
“Constitucion Politica del Perl vigencia de poder del representante fegal (persona juridica), de ser el caso. 3.- presentar presentar
Verificados los requisitos se procede al pago por derecho de tramitacion. recurso recurso
Ley N° 27444, Ley N° 27972, Ley H® 15 dias para | oo para
28976, Ley N° 29060 resolver | " ver
4, Requisito especifico segin el &rea del establecimiento:
Decrelo Supremo N° 066-2007- De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple de los siguientes
PCM. Decreto Supremo N° 096 - requisitos: 1.- Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la
2007'-PCM Decrelo Supremo N° salud. 2.- Aulorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
062 - 2009 —'PCM Decrelo Supremo que conforme a Ley, la requieren de manera previa al otorgamiento de la licencia
N° 025 - 2010 —PCM Decrelo de funcionamiento. 3.- Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto
Supremo N° 064 - 2010 -PCM Nacional de Cultura, conforme a la Ley N 28296. Ley General. 4 - Informar en 057% 320 «

Resolucion Ministerial N°228- 2010
_ PCM, Decrelo Supremo N° 007 -
2011 -PCM

ol formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento sobre
el nimero de estacionamientos, segun corresponda.

=~




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO .
REQUISITOS L CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE !
- DERECHO DE -
) PARA . UTORIDAD RESOLUCION DE
No DENOMINACION DEL . TRAMITACION (1) Evaluacion ) PA wiciobeL | A e
DE Formutario . previa _ {RESOL COMPE-TENTE
Or PROGEDIMIENTO Y Ndmero y Denominacién | Codiga! | (en % UIT TR e \wu | PROCED: PARA RECONSIDE oN
g ° mati e . IENTO - APELAC!
DEN BASE LEGAL Ubicacion | Ao 2013) ) ‘ matico | Posi N«?ga di:fs MIENT RESOLVER RAGION
: tivo tivo |habiles s
3,700.00 N . L
T Formalo de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento 12IMesa de Partes J'e(e o Gerente del
(CENCIA DE FUNCI queincluya: - N° de RUCYN° de DNl o carné de extanjeria det solicitante. -N° Area &l que
;EFINlTIVAD o TNECMEPCJ)AMIENTO de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante pertenece la
RAL (A) representacion (persona nalural) o del Representante Legal (persona juridica). Oficina de}  Gerente
31 |PARA  CESIONARIOS (8], Licencias Monicioal Alcalde
CONJUNTAMENTE ~ CON LA | Monicipa
AUTORIZACION DE  ANUNGIO Formato
ADOSADO FRONTALMENTE A LA 001/Mesa de
FACHADA Partes/pagina
Base Legal: - Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada: cqweb municipal
2. Carla poder del representanie con firma legalizada (persona natural) 0 vige 15 dias para { 15 dias para
“Canstitucion Politica del Peru presentar presentar
recurso recurso
4. Requisito especifico segun el &rea de! establecimiento: ’ .
i Ley N° 27444, Ley N° 27972, Ley N° <. 10 dias para |10 dias para
4 28976, Ley N° 29060 resolver  jresofver
Decrelo Supremo N° 066-2007- |.- Hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segurid
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
2007 -PCM, Decreto Supremo N”
1062 - 2009 -PCM, Decreto Supremo Formato
N° 025 - 2010 -PCM. Decrelo 002/Mesa de
Supremo N° 064 - 2010 -PCM Partes/pagina 0.87% Y] X
o De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple de los siguientes
Resolucion Ministerial N*228- 2010 |requisitos: 1. Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con I
- PCM, Decreto Supremo N° 007 |salud. 2.- Autorizacion sectorial respectiva en ef caso de aquellas actividades
2011 -PCM que conforme a Ley, la requieren de manera previa al olorgamiento de la licencia -y
. , L . ‘ ) web municipal
de funcionamiento, 3.- Copia simple de aulorizacion expedida por el Instituto
Nacional de Cultura, conforrhe a la Ley N° 28296. Ley General. 4 .- Informar en
el formato de solicitud de qec}aracién jurada de licencia de funcionamiento sobre
ol numero de estaciondientosTsegun corresponda. : ¢ iy s




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

L A

de funcionamiento. 3 Copia simple de aulorizacion expedida por el Instituto
Nacional de Cultura, conforme a la Ley N* 28296. Ley General. 4 - Informar en
el formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento sobre
el numero de estacionamientos, segin corresponda.

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE
. DERECHO DE Evaluacion AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL ) TRAMITACION (*) - ‘
PROCEDIMIENTO Y Formulario Auto Previa COMPE-TENTE
Namero y Denominacion 1Cédigo/ | (en% UIT (en S/ y - B PARA RECONSIDE| /564 ACION
BASE LEGAL Ubicacion | Afto 2013) mético | Posi- | Negs RESOLVER
3,700,005 tivo tivo
T Formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento 1 Jefe o Gerente del
que incluya: - N° de RUCYN® de DNl o carné de extranjeria del solicitante. -N° & Area @l que
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO de DNl o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante ® pertenece la
DEFINITIVA O TEMPORAL (A) representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica). . Oficina de Alcalde
PARA CESIONARIOS Formato Licencias
001/Mesa de
Partes/pagina
Base Legal: . Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada: cqweb municipal
2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) 0 vige| 15diaspara | 15diaspara
“Constilucion Politica del Pert presentar
recurso
Ley N° 27444, Ley N° 27972, Ley Nef4 Requisito especifico segn el area del establecimiento: 10 dias para |10 dias para
28976, Ley N° 29060 resolver
Decreto Supremo N° 066-2007- |- Hasta 100m2; Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Segurid
PCM, Decreto Supremo N° 096 -
2007 ~PCM, Decreto Supremo N°
062 - 2009 —PCM, Decreto Supremo Formato
Ne 025 - 2010 -PCM, Decreto 002/Mesa de
{Supremo N° 064 - 2010 -PCM Partes/pagina 0.82% 30.4 X
o De ser el caso adicionalmente seré exigible copia simple de los siguientes
Resolucion Ministerial N*228- 2010 {requisitos: 1.- Titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la
_ PCM, Decreto Supremo N° 007 - {salud. 2.- Autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
2011 -PCM que conforme a Ley, 1a requieren de manera previa al otorgamiento de fa licencia .
web municipal




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2013

UNIDAD ORGANICA: DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS T CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
No. ) . _DERECHODE Evaluacion | PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
DE DENOMINACION DEL F fari TRAMTACION () Previa RESOL INICIO DEL { 0 \pE. TENTE

PROCEDIMIENTO Y ) . ormularto Auto: PROCEDI- RA RECONSIDE .
OR- BASE LEGAL Namero y Denominacién jcédigo! | (en% UIT {en S/) mético | Posi-| Nega- | (en MIENTO PA| X S APELACION
DEN Ubicacién | Afo 2013) dias RESOLVER RACION
) tivo | tivo
3,700.00 habiles

N

De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple de los siguientes
requisitos: 1.- Titulo profesional en el casa de servicios relacionados con la
salud. 2.- Autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley, 1a requieren de manera previa al otorgamiento de fa licencia
de funcionamiento. 3.- Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto
Nacional de Cultura, conforme a la Ley N° 28296. Ley General. 4 -informar en el
formato de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento sobre el
nimero de estacionamientos, segin corresponda.




WUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
70 TGO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROVECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 28090
- - - pE i REQUISITOS | 5 “CALIFIC :|P) R A%;%R' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0. R St b . .
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y | SOMPEL ) RPN
DEN BASE LEGAL | "PARA | RECONSIDERACION | . /APELACION
TiRresoLv| - e
=
2,1896% S/, 81.0
TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008-2009- “
MDBSH I
i

|3y




Municipalidad Distrital de La Banda de Sk
y  Jr. Yurimaguas 340 - RUC: 20142651

Orden de Pago N*1252 2012 (IR

Codigo de Seguridad

ldentificacion del Deudor Tributario.

Codigo Deudor Tributario [4208716]

Deudor Tributario RIVERO RENGIFO MAURA

Documento de Identidad : ;

Domicilio Fiscal : Psj PSJE. LAS WALQUIRIAS - SECTOR 2 DE FEBRERO Direccion Predio:  PSJE. LAS WALQUIRIAS  MZ N LT 28-A
Fecha de emision : Jueves, 6 Septiembre, 2012

Se le requiere la cancelacién de la deuda contenida en el presente documento, en el plazo de 05 dias hélgjle‘éncon'fodos a partir del dia siguiente de su notificacién, bajo

apercibimiento de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva.
El presente se emite por lo tributos y periodos que se indican, cuyo monto esta actualizado al 11 /09/29,1‘2', juego de esta fecha se determinard una fasa diaria del 0.04 % conforme

al del Interes Moratorio fijada segun Resolucion de la Superintendecia N? 2033-2012-SUNAT e
Declaracion Jurada. Actualizacion 2012 - Emision Masiva 30 de marzo 2012 / 7 g
Motivo Determinante: Se ha verificado la existencia de una deuda fributaria no cancelada dentrede los plazos establecid
TRIBUTO ANO  BASE IMPONIBLE TRAMO DE AUTOVALUO ALI-CUOTA INSOLUTO  IMP. ANUAL " TRIM. ACOTADO INSOLUTO / EMISION REAJUSTE INTERES TOTAL
g v -~
[/ //’ /!5EU DA TOTAL DE ANOS ANTERIORES HASTA 2010. S/. 55.47
77 '
PREDIAL 2011 19497.90 Hasta 15 UIT 02% 108.00 7/ BZ/,OA 4 37,04/ 14,40 0,00 0,00 51,44
Mas de 15 UIT. 0.6% | 976.00 /S
Mass de 60 T, 10% s /
/ y
PREDIAL 2012 19595,15 Hasta 15 UIT 02% 108.00 / / 27,93 3 27,93 14,60 0,00 0,00 42,53
Mas de 15 UIT. 0.6% 976.00 / ’
Mass de 40 UIT 10% / / Y
/ / TOTAL, S/. S/. 64.97 S/. 29.00 $/. 0.00 s/. 0.00 /. 93.97
Base Legal: /‘ ,/ TOTAL DEUDA S/. $/.149.44
Articulos 33°, 77°, 78° inc. 1 y 104° del TUO del Cédigo Tributario, aprobado por D.S. 135-99-EF y sus fodificatorias. (,/
Articulos 8° y sgts. del TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por D.S. 156-2004-EF y sus modificatorias. //
Avisos: L

- Si a la recepcién de esta, Ud. ya realizb el pago de tales conceptos, le rogamos no prestar atentién a la gresente

- Cudlquier consulta adicional, lo esperamos en Jr. Yurimaguas N° 340 6 comuniquese a los Teléforigs 042-522568 en el hefario de Lunes a Viernesde 8.00 a 17.00 hrs.

- En caso de no conformidad, podrd interponer recurso de reclamacion debidamente sustentado, i Gdo hdbil (nombre, firma y nimero de regisiro), para io cual deberd acreditar la cancelacién de la
totalidad de la deuda. salvo sea evidente la Improcedencia de la cobranza. en cuvo caso podrd oresentar Iﬁ:lcmodén en el plazo de 20 dias hdbiles de nofificada la presente. v conforme a los disoositivos viaentes.

ACTA/CONSTANCIA DE NOTIFICACION : ™. Notificador
Firma y Sello Jefe de Recaudacion UAT Siendo 108 . horas, del...e.. Y ST / 20127

ST{Q) cerrerrrererenrecirsssasteras bbbt e

DN N et teseeevesas e s b s s s e b s e s b s anssssnaasessnssens

DIFECCION feeeeeeeeeiietieresaeeresessereereesessesssssrasssnsiessssesssnsns

A Relacion con el ObHGUO......crieieeesssiine
Bmxng.;{mmmbb SE NEJO O FIfMNQN.uiicveriviercnesemmemeeeeeeessoooooeeesssosssseissoesssessooooos -
<y A 6 i Se nego a Recibir el documento......ciiisinens NOMDIE...eieivereeesineenrieessseseeecrenesens
N° de visitas por no enconfrarse a nadie en la Cast.... . Firma de Recepcion DNLiversienieermercresieninnnisisisssssnesssnas




TMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

IVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODI

FICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 28090

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

REQUISITOS

AL

FICACION .

| auTOR!

NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

h

Nota: Establecimientos destinados a la comercializacion de
combustibles, gas, grifos, y simitares.

Los requisitos 3,5 y 6 deben estar firmados por Profesional
Colegiado.

Copia simple del Titulo de Propiedad del terreno ©
contrato de arriendo o convefiio de cesién de uso o
cualquier otra modalidad contrastuai‘

Plano de ubicacion, firmado por profesional colegiado.

Certificado de Zonificacion (copia).

~

Certificado:

1.62%

S/. 56.1

Gerente de Desarrollo
Urbano Rural e
Infraestructura

No. : Evaluacio| P/ .| DAD
Lt 1 : .| COMPE-
g: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TENTE | 0 o o
DEN BASE LEGAL - : 'PARA | RECONSIDERACION | - APELACION
habile | o | RESOLY O i
: s) AT ‘ER
Recibo por derechos
%1 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO EXIGIDOS Formulario £1 * Solicitud 7[Mesa |Jefede
POR EL D. S. N° 030-98-EM Y D. S. N* 01-94-EM simple de Obras
Partes

Alcaldia

15 Dias habiles para
presentar ef recurso 30
Dias habiles para
resolver el recurso




MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SH|

ILCAYO

IVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

No. . S

DE DENOMINACION DEL PROC
OR- -~ BASELEGAL .
DEN S

ROCEDIMIENTO Y

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

"CALIFIGACION:. |PLAZO} -
E: 6] PARA :

AUTORI | |nSTANCIAS DE
DAD . v :

OLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION |+ APELACION -

2) Las obras que Tequieran fa ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

o~

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y L ocalizacién segun formato
Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas.

Notas: ]

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado B

(b) Ei Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ef propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por & profasional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

< %




TMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMI

NISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION

DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29080

~ REQUISITOS ... SEREC CALIFICACION, A%loan' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. : R : R TR b :
or S o COMPE- PR !
oR. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TENTE SR . ST
oEN BASELEGAL" i PARA | RECONSIDERACION | . APELACION
’ hébile RESOLV : - - . L
. s ER
68.4 REMODELACION DE VIVIENDA Requisitos comunes X Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural 1 FUE debidamente suscrito. « 2.69% Sl 99.6 de Catastro| Desarrollo Urbano
ni cambio de uso, ni aumento de 4rea 2 Documentacién que acredite que cuenta con Partes Rural e Infraestructuras
construida derecho a edificar y represente al titular, en caso , -
que el solicitante de la licencia de edificacion no 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
Base Legal sea el propietario del predio. presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Requlacién de Habilitaciones 3 Constitucién de la empresé’y copia literal del | .
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 421, 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que Intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
No estan consideradas en esta modalidad: 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
ala que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificade de Conformidad 6
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras que requieran la ejecucién de
sotanos o semisotancs, a una profundidad Documentacién Técnica
de excavacion rayor a 1.50 m. y colinden 7 Planos de ubicacion y Localizacion segun formato.
con edificaciones existentes. 8 Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se
diferencien las areas existentes de las remodeladas
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviens. o
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante. . -
§8.5 CONSTRUCCION DE CERCOS {de mas de Requisitos comunes X Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
de 20 ml, siempre que el inmueble no se 1 FUE debidamente suscrito. 2.69% | Sl 99.6 de | Catastro| Desarrolio Urbano
encuentre bajo el régimen de propiedad 2 Documentacién que acredite que cuenta con Partes Rural e Infraestructuras
exclusiva y propiedad comin) derecho a edificar y represente al titular, en caso L
que el solicitante de la licencia de edificacién no 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
Base Legal sea el prop'l‘etario del predio. presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 Constitucion de la empresa y copia literal de! L
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas 30 Dias habiles para | 30 Dias hébiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacién de resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42,1, 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los
47y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica. ’
. |No ¢_§t€§p consideradas en esta modalidad: 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago / .
1y L s de edificacion en bienes % de la tasa municipal correspondiente.
que constituyan Patrimoqn()é‘ 8 Copia del documento que acredite |a declaratoria o
la Nacion declarado pogély fabrica o de edificacién con sus respectivos planos anf
Eﬁ[&a en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 1
i 6 copia del Certificado de Conformidad 6 A
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
SN REQUISTTOS : CALIFICACION,JPLAZO ¢ | AUTOR! INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. . R N R
b E— . o RESO DEL COMPE- - -
or DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY s |PROCE) reyre: . -
o . BASE LEGAL : s M%&f PARA . APELACION: - <
nabite | . o |RESOLY i :
L L ER
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad Documentacién Técnica “
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 7 Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
con edificaciones existentes. 8 Planos de Arquitectura .
&
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Mur’ joalidad Distrital de La Banda de Shilcay- y Fecha de Impresion :03/09/ 2012

«¢ Yormaguas 340 - RUC: 20142689293 IURVRE RN

Impresion Hasta: JULIO - 2012

Orden de Pago N® -2554-2012

Identificacion del Deudor Tributario.

Codigo Deudor Tributario 4208715 "
Deudor Tributario RIVERO RENGIFO LOLITA
Documento de Identidad : /,/
Domicilio Fiscal : PSJE. LAS WALQUIRIAS Mz.: N Lt.: 28-B SECTOR AA.VV. 2DE FEBRERO
Codigo de Predio : 03900478 d

Direccion de Predio: PSJE. LAS WALQUIRIAS Mz N Lt 28-B - HAB. URB. NYEVA ESPERANZA

Fecha de emision :

/

Se le requiere la cancelacion de la deuda contenida en el presente documento, en el p|0}0/ de 05 dias hdbiles contados a partir del dia siguiente de su nofificacion, bajo
apercibimiento de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva. D/

El presente se emite por los periodos que se indican, Cuyo monto esta actualizados al 08 de Agosio |, luego de esta fecha se detbrminard una tasa diaria del 0.04 % conforme al
del Interes Moratorio fijlada segun Resolucién de la Superintendecia N 2033-2012-SUNA /

Actualizacion 2012 - Emision Masiva 31 de Julio 2012 '
Se ha verificado la existencia de una deuda de ARBITRIOS PUBLICOS Y/O SE7 ICIO PE BAJA POLICIA no canceladd dentro de los plazos establecidos:

/

/ / SUB TOTAL (DEUDA ;6TAL DE ANOS ANTERIORES HASTA DICIEMBRE 2011.  S/. 60.00
TRIBUTO / SERVICIO ANO IMP. MENSUAL / ACOTKDO INSOLUTO EMISION REAJUSTE INTERES TOTAL
ARBITRIO 2012 5.00 0 35,00/ 0.00 0.00- 0.00 | 3500

Avisos:

- Sl alarecepcidn de esta, Ud. ya realizé el pago de tales conceptos, le rogamos no prestar atencion a la presente,

- Cualquier consulta adicional, lo esperamos en Jr. Yurimaguas N° 340 6 comuniquese d los Teléfonos 042~522568n%e Lune iginesde 8.00 a 17.00 hrs. TOTAL DEUDA s/. 95.00
- En caso de no conformidad, podrd interponer recurso de reclamacion debidamente sustentado, suscrito por letrado habil (nombre, firma y nimero de registro}, para lo cual deberd acreditar

la cancelacién de la totalidad de la deuda, salvo sea evidente ia improcedencia de la cobranza, en cuyo caso podrd presentar la reclamacién en el plaze de 20 dias hébiles de notificada la

presente, y conforme a los dispositivos vigentes.

ACTA/CONSTANCIA DE NOTIFICACION : Noftificador
horas, del............. Y S / 2012

Firma y Sello Jefe de Recaudacion UAT

MUNICIPAUDED DISTRITAL DE
LA BANDA DE SHILCAYO

........................................................................

Relacion con el Obligado..

ST A Se Nego a Firmafr...........c.u.....
. Sist Ader Uriarte Rubio . -
gﬂéﬂg Mmmmﬁ“m Se nego a Recibir el documento.......euna..

N° de visitas por no encontrarse a nadie en la casa................. Firma de Recepcion

Tributaria

G . o
Sty o 5085




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
R - REQUISITOS:, Ol micio | AYTOR iNsTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. S - pEL | DAD — S
DE : : COMPE-
or DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : . PROCE| evte . .
DEN BASE LEGAL b ¥ Denorninacién wigsir| PARA | RECONSIDERACION | .- APELACION.
‘ : hébile |." o " RESOLV P : .
R o dhisy 70 ER ) ] R
68 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A Requisitos comunes Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
1 FUE debidamente suscrito. . de Catastro| Desarrollo Urbano
68.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 2 Documentacién que acredite que cuenta con W 2.69% S/.99.6 Partes Rural e Infraestructuras
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS derecho a edificar y represente al titular, en caso L
{siempre que constituya la tnica que el solicitante de la licencia de edificacion no 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
edificacién en el lote). . presentar ef recurso presentar el recurso
3 Constitucién de la empresa Fcopia literal del L
Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de resolver el recurso resolver el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, persona juridica,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, suscriben la documentacién técnica.
47y 50 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes Documentaci6n Técnica
inmuebles que constituyan Patrimonio 8 Planc de Ubicacién y Localizacién segtin formato
Cultural de la Nacién deciarado por et 7 Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Sanitarias e instalaciones Eléctricas
a la que se hace referencia en ef inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por
2) Las obras que requieran la ejecucion de duplicado
sotanos o semisolanos, a una profundidad (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
de excavacion mayor a 1.50 m, y colinden en todas sus paginas y cuando coresponda,
con edificaciones existentes. firmados por e} propietario o por el solicitante y
=L los profesionales que interviene.
k>4 (¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
(d) Se podré optar por |a presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva,

S
DIVISION BE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 25090
: S A M AUTOR( | NSTANGIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
No. . . .1.pAD RO e
DE . COMPE- R
DENOM[NACION DEL PROCEDIMIENTO Y - - TENTE . : L
OR- BASE LEGAL - {en % UIT N e
DEN f PARA | RECONSIDERACION APELACION
--{RESOLV| - - . R
| ER
Base Legal:
Art. 41° inciso g) de la Norma G 0,30 del D.S. N° 11-2006-VIV|

2.0627% 81.76.3
del Reglamento Nacional de Edificaciones.

e

P




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MOD!FICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 28090
"o ' CAUF'CAC'ON INICIO AUT%R' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o EL | coupe. ‘ a
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCE L :
OR- BASE LEGAL D | TENTE R
DEN i wient | PARA APELACION
L0 RESOLV P .
sk : 2k o) 1770 ER
63 |ASENTAMIENTOS HUMANOS 1 Solicitud. X 10|Mesa |Jefe de
) . de Obras
B Partes
CERTIFICADO DE OCUPACION DE LOTE 2 1.5407% S1.57.0 Gerente de Desarrolio Alcaldia
#« Urbano Rural e
. infraestructura
Nota: Expedido a los que se encuentran inscritos en los 3 Copia de DNI de los cényuge's. 1o u:as; narzues para 20
padrones de Moradores y Asentamientos Humanos presentar el recurso
reconocidos. 4 Reclbo por derechos
Base Legal:
An. 26° de la Ley N° 28687
64 |AUTORIZACION PARA TENDIDO DE CABLE DE FIBRA 1 Solicitud dirigido al Alcalde X 7 |Mesa |Jefe de| Gerente de Desarrollo
: opTICcA ) de Obras Urbano Rural e Alcalde
2 Croquis del tipo del inmobiliario 6.94% SI. 256.7 Partes Infraestructura
Base legal: TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008- Croquis de ubicacion del lugar a instalar 15 Dias habiles para
2009-MDBSH 3 presentar el recurso 30
Dias habiles para
4 Recibo por Derechos
C
™
! 85 Solicitud dirigido al Alcalde X 7 |Mesa |Jefe de|Gerente de Desarrollo
- 5 ! de Obras Urbano Rural e Alcalde
AUTORIZACION PARA CONSTRUCGION DE TORRES Croquis del tipo def inmobiliario 6.89% 1. 254.9
TELEFONICAS, ANTENAS Y SIMILARES 2 9 P R Lo Partes Infracstructura |
3 Croquis de ubicacion del lugar a instalar 12 L1as napiies para
presentar el recurso 30
Base legal: TUOT Ordenanza N° Ordenanza N° 008- 4 Recibo por Derechos
2009-MDBSH
86 0.33% S/.12.3 X | -3 |Mesa |Jefe de|Gerente de Desarrollo Alcald
DUPLICADOS DE DOCUMENTOS VARIOS X de Obras Urbano Rural e calde
1 Solicitud. Partes Infraestructura
. 10 UIas naolies para
2 Recibo por Derechos : presentar el recurso 30
Base legal: TUOT Ordenanza N° Ordenanza N"‘ 008-2009-
MDBSH
67 |AUTORIZACION PARA CIERRE DE LA ViA PUBL)QA' Solicitud; - Por dia: X . 5[Mesa Jefe de |Gerente de Desarrollo Alcaldia
EL FIN DE EJECUTAR OBRAS DE CONSTRUGQJ N Y .Cierre de Obras |Urbano Rural e
OTROS SINILARES. Parcial Partes Infraestructura
1.6004% S/, 59.2 presentar el recurso 30
Dias habiles para
resolver el recurso

‘.,{' 34 og S B

m.‘ ,,,,,



Municipalidad Distrital de La Banda de
) Jr. Yurimaguas 340 - RUC: 20142659” )

N

Orden de Pago N*1253 2012 [ AURRRERE A
Identificacion del Deudor Tributario. Codigo de Seguridad
Codigo Deudor Tributario [4208841}
Deudor Tributario BARTRA PINEDO MAITEE
Documento de Identidad : )
Domicilio Fiscal : Psj LAS WALQUIRIAS - URBANIZA NVA.ESPERANZA-2 DE FEBRERO. Direccion Predio : PSJE. LAS WALQUIRIAS 152 MZ N LT 20
Fecha de emision : Jueves, 6 Septiembre, 2012

Se le requiere la cancelacion de la deuda contenida en el presente documento, en el plazo de 05 dias hébiles contados a partir del dia siguiente de su notificacion, bajo

apercibimiento de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva.
El presente se emite por lo tributos y periodos que se indican, cuyo monto esta actualizado al 11 /09/2012, luego de esta fecha se determinard una tasa diaria del 0.04 % conforme

al del Interes Moratorio fijada segun Resolucién de la Superintendecia N 2033-2012-SUNAT T
P
Declaracion Jurada. Actualizacion 2012 - Emision Masiva 30 de marzo 2012 e I
Motivo Determinante: Se ha verificado la existencia de una deuda fributaria no pa’nc;t@d’cf dentro de los Mbleddos:
TRIBUTO ANO  BASE IMPONIBLE TRAMO DE AUTOVALUO ALI-CUOTA  INSOLUTO f‘li)\)a.’{NUAL TRIM. ACOTADO u;:éowro EMISION REAJUSTE INTERES TOTAL
// i DEUDA TOTAL DE ANOS ANTERIORES HASTA 2010. S/.174.40
PREDIAL 2011 6010,73 Hasta 15 UIT 0.2% 21,60 4 ,,// 21,60 14,40 0,00 0,43 36,43
Mas de 15 UIT. 0.6%
Mas de &0 UIT. 10% V4
y
/' .
PREDIAL 12012 6644,02 Hasta 15 UIT 02% 16,20 3 16,20 14,60 0,00 0,00 30,80
Mas de 15 UIT. O/é% y
Mas de 40 UIT. //1' 0% e
/ TOTAL, S/. S/. 37.80 §/. 29.00 §/. 0.00 §/. 043 S/. 67.23
Base Legal d/ \% // TOTAL DEUDA S/. $/.241.63
Articulos 33, 77°, 78° inc. 1 y 104° del TUO del Cédigo Tributario, aprot}? o por D.S. 135-99-EF y sus muagdificatorias?
odffi

Articulos 8° y sgts. del TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobago por D.S. 156-2004-EF y sus m /gtri{'
Avisos:

- Si a la recepcién de esta, Ud. ya realizé el pago de tales concepios, le rogamos no prestar atel ion a la presen e\\6
- Cualquier consulta adicional, lo esperamos en Jr. Yuimaguas N° 840 6 comuniquese a los ?é@f\os 042-522568 en el horaiiQ de Lunes a Viemnesde 8.00 a 17.00 hrs.
- En caso de no conformidad, podrd interponer recurso de reclgmacion debidomen;e/su entado, suscrifo por letrado hébil {Rombre, firma y ndmero de registro), para o cual deberd acreditar la cancelacion de la

totalidad de la deudo. salvo sea evidente la improcedencia de l cobranza. en cuv/o Gso podrd presentar la reclamacién en el blazo de 20 dias hdbiles de notificada la presente. v conforme a los disposifivos viaentes.

ACTA/CONSTANCIA DE NOTIFICACION : Notificador

Firma y Sello Jefe de Recaudacion UAT Siendo laS...ceeeennee. horas, del............. Y SO / 2012.

Relacion con el OblIgado.......vccniiiiiiiinins

%/ Bach Ing. Sjet. Ader Uriarte Rubio S8 NEQO O FIMNQcirivecrcciinnceens oo
(o) Unidga-de Administracitn Tributsra Se nego a Recibir el docUMENtO.....cciiveieinns

Ne° de visitas por no encontrarse a nadie en la Cas.....weenn. Firma de Recepcion




Muniripalidad Distrital de La Banda de Shilcaye .
) Yurimaguas 340 - RUC: 20142659299

Orden de Pago N2 -2555-2012

Fecha de Impresion :03/09/ 2012

[N

Impresion Hasta: JULIO - 2012
Identificacion del Deudor Tributario.
Codigo Deudor Tributario 4208716
Deudor Tributario RIVERO RENGIFO MAURA
Documento de Identidad :
Domicilio Fiscal : PSJE. LAS WALQUIRIAS Mz.: N Lt.: 28-A SECTOR 2.DE FEBRERO
Codigo de Predio : 03900479
Direccion de Predio: PSJE. LAS WALQUIRIAS Mz N Lt 28-A - HAB URB NUEVA ANZA
Fecha de emision :
/
Se le requiere la cancelacién de la deuda contenida en el presente documemq/én elplazod éias hdbiles contados a partir de) dia siguiente de su notificacién, bajo
apercibimiento de iniciar el procedimiento de Ejecucion Coactiva. / f
El presente se emite por los periodos que se indican, cuyo monto esta actuozyfodos al 05 dg’ Agosto , luego de esta fecha se de}érminaré una tasa diaria del 0.04 % conforme al
del Interes Moratorio fijada segun Resolucion de la Superintendecia N° 2033; 012-SUNAT vé
/ /
Actualizacion 2012 - Emision Masiva 31 de Julio 2012 / » S/
Se ha verificado la existencia de una deuda de ARBITRIOS PUBLICOY Y/O SERVICIO DE BAJA POLICIA no concglédo dentro de los plazos establecidos:
/'/
/ / SUB TOTAL (DE&A TOTAL DE ANOS ANTERIORES HASTA DICIEMBRE 2011.  S/. 60.0Q
TRIBUTO / SERVICIO ARO IMP. MENSUAL / AchADO ,JN?(SLUTO EMISION REAJUSTE INTERES TOTAL
ARBITRIO 2012 5.00 \ oA 35.00 0.00 0.00 0.00 | 3500
Avisos:
- Si ala recepcidén de esta, Ud. ya realizé el pago de tales conceptos, le rogamos no prestar atencién a la presente. \"8‘6 TOTAL DEUD A S/. 95.00

- Cualquier consulta adicional, lo esperamos en Jr. Yurimaguas N° 340 6 comuniquese a los Teléfonos 042-522568 en el horario de Lunes a Viernesde 7.00 hrs.

- En caso de no conformidad, podrd interponer recurso de reclamacién debidamente sustentado, suscrito por letrado habil (nombre, firma y ndmero de regls Wa lo cual deber@ acreditar
la cancelacion de la totalidad de la deuda, salvo sea evidente la improcedencia de la cobranza, en cuyo caso podra presentar la reclamacion en el plazo de 20 dids hdbiles de nofificada la
presente, y conforme a los dispositivos vigentes.

ACTA/CONSTANCIA DE NOTIFICACION : Nofificador
Firma y Sello Jefe de Recaudacion UAT Siendo 1as....ceveenene horas, del............ - / 2012.
’ N { () I
DINE NG ettt et e ss s sre s e st s sre s sbaaa e e
Direccion :

Relacion con el Obligado...
Se Nego Q FIrmar......c.inins

ci{enacusnanseresdestessecuasratade

Rubio

‘mmmm Se nego a Recibir el documento........oeiennne NOMDIE....ourereeeereieeenerienraeniiees
N° de visitas por no enconfrarse a nadie en 1a casA.....e. Firma de Recepcion DN ovcrirerreireeniniecensesssasessess




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

ODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

No.
DE
OR-

BASE LEGAL -
DEN il

RATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE M

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y. * ~

.. REQUISITOS .

mera y Denon inacion.

TCALIFICACION/[PLAZO| = * | AUTORI
AR | MCO| DAD
*| RESO .| COMPE-

PROCE| renTE

a0k | pama
dias :

i8S | MIENT

nasite] g ¢ RESOLV
; Y ] ER

INSTANCIAS [jE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

69.4 DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
Reglamento de Licencias de Habifitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 422
47 y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

ba

1

Requisitos comunes (pol

persona juridica.

correspondiente
Copia del documento que

en caso no haya sido exp
& copia del Certificado de
Finalizacion de Obra, o la
Construccion de la edifica
En caso la edificacién no
7.4. Plano de ubicacion y

7.2. Plano de planta de la
diferenciando las éreas a

acreditar la autorizacion d
gravamen.

Documentacién Técnica
las zonas y elementos de
limites de la propiedad.

se consideren las medida
pladas en la Norma Técni

péliza CAR (Todo Riesgo

. -~
teriales’y personales a

hinfiueble a intervenir esté
rxgp!edad exclusiva y pro;
Reglamento Interno
Notas:

duplicado

en todas sus paginas

firmados por el propie

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que ruenta con
derecho a demoler y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

autorizacion respectiva, se debera presentar:

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
demas normas de la materia,

de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
*de las obras a ejecutarse

a de Responsabilidad de Obra, firmada por

Li‘ﬂ eniero civil.
+C t?ia del Reglamento Interno, en caso que el

RKutorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el
> ‘//|casoy de acuerdo a lo es

(a) Todos los documentos seran presentados por

{b) El Formulario y Sus anexos deben ser visados

r duplicaao)

acredite la declaratoria
edido por la municipalidad;
Conformidad &

Licencia de Obra o de
cion existente.

pueda acreditarse con la
localizacion; y

edificacién a demoler.
demoler de las remanentes

el titutar de la carga 6

|a edificacién a demaler,

s de seguridad contem-
ica G.050 del RNE y

Contratista) o la Péliza

con cobertura por dafios
terceros.

sujeto al régimen de
piedad comin.

tablecido en el

y cuando corresponda,
tario o por el solicitante y

2.78% | S

Csy )
15 dias| Mesa | Jefede
Catastro

102.9 de

Gerente de
Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias hébiles para
resolver el recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

No,
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASELEGAL - - -

ALl -ICACION

AUTO R!

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

- "APELACION

Sp ble de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia iguai o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

({e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion dgi15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

N

IEFE (e)
DIVISION DE

u{)’
’u?‘ - ;f




.

WMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATNOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE

LA LEY N° 29090

No.
DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISlTOS s

ro y"'pénpmllnac_ién‘ B

sy

{PLAZO
PARA
RESO
(en
~dias’

DAD

ER’

AUTORI

INSTANCIAS

' RESOLUCION DE RECURSOS

| comPE-
TENTE
PARA

RESOLV

RECONSIDERACION

APELACION

69.3 OBRAS DE AMPLIACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE (con modificacién

estructural, aumento del drea
construida o cambio de uso)

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2
47 y 51

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion, e

incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

®~

Requisitos comunes B

FUE debidamente suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de |a licencla de edificacion no

sea el propietario del predic.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacion
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por {a municipalidad;
& copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y localizacion segtin formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, donde se diferencien |as areas existentes
de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Muiltifamiliar
o a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil seguin las caracteristicas
de las obra§ a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

Copla del Reglamento Intero, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun,
Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Notas:*

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formutario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

jos profesionales que interviene.

¢) Todos los planos y documentos técni ebe

16 dias

i,

Jefe de
Catastro

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

Rural e |nfraestructuras

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso




TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY Ne© 29080 .
v — AR REQUISITOS SR : CION, INICIO A%L%R‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
; BEL - Abaguten h
COMPE-
. PR&CE TENTE |
ieny | PARA RECONSIDERACION
~7 |RESOLV : ;
e | ERCC g
15 dias| Mesa | Jefede | .. Gerente de Alcalde
Catastro| Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

- RECHO

DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL - o

APELACION

69.2 CERCOS (en inmuebles que se Requisitos comunes
encuentren bajo el régimen de propiedad . 1 FUE debidamente suscrito. 2.78% | Sk 102.9 de
exclusiva y propiedad com(n) 2 Documentacion que acredite que cuenta con . Partes
’ derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el soficitante de \a licencia de edificacion no

Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 3 Constitucidn de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Ré%istro de Personas
Reglamento de Licenclas de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2 persona juridica.

47 y 51 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los -
profesionales que suscriben la documentacion

No estan consideradas en esta modalidad: 5 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Las obras de edificacién en bienes correspondiente

inmuebles y ambientes que constituyan Copla del Reglamento interno

Patrimonio Cultural de la Nacion, e Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
incluidas en la lista a la que se hace caso y de acuerdo a lo establecido en el

referencia en el inciso f) del articulo 3 Reglamento Intemo

numeral 2 de la Ley N° 28090.

w4 15 Dias héblles para | 15 Dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso

30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso

~N o

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. '
Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

1 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de |a obra y fas edificaciones colindantes; indicando
] el ntimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
» casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

12 Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil seguin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

© ®

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) E Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor U P

duracién del proceso edificatorio e Pl

e,

(e) Debe comunicarse el Inicio del proceso edificafs #e , - f
con una antelacion de 15 dias calendarios, en '\\X“ h et
caso de no haberlo declarado en el FUE. N -

NG
Y.

/

K

N




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DELA BANDA DE SHILCAYO
ECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29080

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROY!

] L REQUISITOS LR e ‘B ACFICACIONTIPLAZO i1y | AVTOR! INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
No- P ’ Es0 | DE- CSQPE; ' . k ‘
g: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : R |PROCE| “enre ‘
oEN BASE LEGAL ' y Deriominacién D | "pARA | RECONSIDERACION | - APELACION

o ‘ MIENT L
o . |RESOLY
. B - ER
los prof esionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante. v

(d) La Poliza CAR o ta Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de la
obra y debe tener und %igencia igual o mayor a la
duracion del proceso edifigatorio

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
Yot R
,&\éad {2 i \S\{;TQ

-

o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCED|MIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
REQUISITOS . +i], CALIFICRCION. [PLAZO| Lo AUTOR! | nsTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
h[l,z PEL | compe- — T
DENOMINACION DEL PROCEDIM!ENTOY " |PROCE| woiiq g
OR- BASE' LEGAL o DI | TENTE SRR .
DEN MIENT PARA | RECONSIDERACION | APELACION
o RESOLV| - Sk
. : o ER o
1) Las obras de edificacion en bienes de la tasa municipal correspondiente.
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de 1a Nacién dectarado por el Documentacién Técnica (por duplicado)
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 Plano de Ubicacion
ala que se hace referencia en el inciso 7 Plano Perimétrico
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 8 Descripcién general del pwyecto
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por e} propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por ef
propietario o solicitante.
65 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B Requisitos comunes X 15 dias| Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
1 FUE debidamente suscrito. de Catastro| = Desarroflo Urbano
59.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 2 Documentacion que acredite que cuenta con 2.78% sl 102.9 Partes Rural e infraestructuras
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O derecho a edificar y represente al titular, en caso
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR que el solicitante de la licencia de edificacion no 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
Y/O MULTIFAMILIAR {no mayores a 5 pisos sea el propietario del predio. presentar el recurso presentar el recurso
siempre que el proyecto tenga un maximo 3 Constitucién de la empresa y copia literal del X )
de 3,000 m2. de drea construida. poder expedidos por el Registro de Personas 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
Juridicas, vigente al momento de presentacion de resolver el recurso resolver el recurso
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
« Ley de Regulacién de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. profesionales que suscriben la documentacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto correspondiente
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2,
47 y 51 Documentacién Técnica -
6 Certificado de Factibilidad de Servicios
No estan consideradas en esta modalidad: para obra nueva de vivienda muitifamiliar
Las obras de edificacion en bienes 7 Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
inmuebles y ambientes que constituyan 8 Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Patrimonio Cultural de la Nacion, e Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, y las
incluidas en la lista a la que se hace memorias justificativas por especialidad.
referencia en el inciso f) del articulo 3, 9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
numeral 2 de fa Ley N° 29090C. el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
10 Memoria déscriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ntimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
X 11 Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
. que establece el RNE. /déd
l) 12 Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza ) / Q’é\ )
i3 fr 4N o)
i3 de Responsabilidad Civil seguin las caracteristicas S 7
K de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios o - \] / ) Jksge b o\
materiales y personales a terceros. ) 0 } P -S‘i(); ~L£ 9\3
ey 4 93 - o
Notas: :— YF‘HES . m'\’m }' ':" | :Ac’vj ENTO | S
(a) Todos los documentos seran presentados per W S /i -~ TASTRO f’ /
duplicado \:? 95 o 7
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados % I R \, Y
en todas sus p as y cuando correspond h 5 =4

19
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MUNICIPALIDAD DIS TRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION

DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

-REQUISITOS; ; iicio | AUTOR! | iusTANCIAS DE KESOLUCION DE RECURSOS|
No. .| DAD s . o .
DE . ' “DEL | compE-
on DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i S E -{PROCE| tentE AR .
DEN BASE LEGAL imerd y Denominacién: . MFE'NT PARA | RECONSIDERACION. APELACION
: héblle' 0 JRESOLV S o
- ol e s | ER . N
68.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones Requisitos comunes B Mesa | Jefede Gerente de Alcalde
menores de 5 pisos de altura) 1 FUE debidamente suscrito. 2.69% | S/ 99.6 de Catastro| Desarrollo Urbano
2 Documentacion que acredite que cuenta con Partes Rural e Infraestructuras
Base Legal derecho a demoler y represente al titular, en caso
* Ley de Requlacién de Habilitaciones que el solicitante no sea el propietario del predio. 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 Constitucién de la empresa y copia literal del presentar el recurso presentar ef recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Realamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante resolver el recurso resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, sea una persona juridica,
47y 50 4 Declaracién Jurada de habilitacion del profesional
que interviene en el proyecto y suscribe la
No estan consideradas en esta modalidad: documentacion técnica.
1) Las obras de edificacion en bienes 5 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal correspondiente
Cultural de la Nacién declarado por el 8 Copla del documento que acredite la declaratoria
Ministerio de Cultura, e incluida en fa lista fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
a la que se hace referencia en el inciso en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29030 & copla del Certificado de Conformidad o
2) Demoliciones que requieran el uso de Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
explosivos Construccién de la edificacion existente.
7 En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.4 Plano de ubicacién y localizacién; y
7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
8 En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga &
gravamen.
Documentaci6n Técnica
9 Plano de Ubicacion
10 Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por P SN
ingeniero civil. ﬂ/ \\,ahdﬂ{[\
m/
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
Requisitos comunes X Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
Fuerzas Armadas), DE CARA ER 1 FUE debidamente suscrito, 2.69% Sl 99.6 de Catastro| Desarrolio Urbano
POLICIAL (Policia Naclomjfdb 2 Documentacioén que acredite gue cuenta con Partes Rural e Infraestructuras
ESTABLECIMIENTOS P NrIE derecho a edificar y represente al titular, en caso
3 que el solicitante de la licencia de edificacion no 15 Dias hébiles para 16 Dias habiles para
Base Legal ”x sea el propietario del predio. presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habl[ tac;o o) 3 Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificacionesy; poder expedidos por el Registro de Personas 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Ar;s N Juridicas, vigente al momento de presentacién de resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de szluaé(bm Ty los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrejom,w persona juridica.
Supremo N° 08-2013-VIVIENDA. Arts. 42.1, 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los Destio
47 y 50 profesionales que intervienen en el proyecto y ’
suscriben la documentacion técnica.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

IVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE M

ODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

altura o aquellas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3,
47,51,52y85

Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licehcia de edificacién no
sea el propietario del predio..

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por ef Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
fos documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben |la documentacién.
Copia del comprobante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia de} documento que acredite la dectaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o fa Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se debera presentar:

7.4. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2, Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pablicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
":E \a fabrica o edificacién a demoler, asi como del
&rfil y altura de los inmuebles colindantes a las
Fortds de la tabrica o edificacion a demoler, hasta

| a;&lstangia de 1.50 m de los limites de propie-
ol datile :

P[an\:‘ée cerramiento del predio, cuando se trate de
deﬁ’o{'bién total,
mgria descriptiva de los trabajos a realizar y

P ﬁ Srocedimiento de demolicién a utilizar, donde
V<& consideren las medidas de seguridad contem-

‘pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE Y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segan corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los

propietarios y/u ocupantes de Jas edificaciones
i 0 do has.

1
o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT
N b ki it REQUISITOS CALIEICACION., ZL::: INICIO A%;%R‘ INSTANCGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0. . R ) J
DE L reso| PEL ) compe- '
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y R i |PROCE| pppgg | 0 6 S
DEN BASE LEGAL . Denominacién - iy | PARA” RECONSIDERAGION |~ APELACION
. habile ° }RESOLV B .
T L S s) ) ER T
70.9 DEMOLICIONES TOTALES DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 26 dias| Mesa | Jefede Gerente de Aicalde
EDIFICACIONES (de 5 o més pisos de Requisitos comunes de Catastro| Desarrolio Urbano
FUE debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso
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TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SRILCAYO
TEXTO UNIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 23090
i : - T REQUISITOS .5 .+, . - . :

DERE AUTOR! | \nsTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ’ C 01 pap- ICIAS DE RESOLLE
‘ : | COMPE- i
g& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TEN';E Y P
ben BASE LEGAL ' "PARA | RECONSIDERAGION | "APELACION
v RESOLV A ~
ER

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de ginco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comdn llege sélo hasta
el quinto™piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere Ja intervencién del delegade Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades

Cy D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de publico.

(i) Despues de la notificacion del dltimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) Ef inicio de la ejecucion de Jas obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
15,16, 17y 18.

7y
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

| DEL | compe-]

TENTE
PARA
RESOLV.

| ER

CALIFICACION |PLAZO| [0, <y {\,‘éTA%R' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERAGION

APELACION

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetas al
Régimen de Propiedad Exclusivay de
propiedad Comdn, debera ademas presentarse
lo siguiente:

a) Autorizacién de lzz%dunia de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de independizacion correspondientes

15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

b) Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Péliza de Responsabilidad Civil, seglin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de inspeccion, debidamente
suserito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,

péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a jecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros. .

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR 0 la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberio declarado en el FUE.

{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
. 1 o 3 CALIFICACION: {PL
e s INICIO
No. DA - Evaluacié N R
. : - . ‘| *DEL
DE : C P B COMPE-
oR DENOMINACION pEL,PROCEDIMIEN_TO Y PROCE TENTE | .- L
BASE LEGAL R DI+l pARA | RECONSIDERACION |
DEN C MIENT | pesoLy B
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valory cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que séeliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamepte los empalmes,
15.3 Planos de instalaciones ¥ memoria justificativa,
de ser necesarip, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta ja ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
/\ﬂg dz*“ o
/ \ IS&“ /{:~
4 fog,\ NS
/._( JEFE (e) & B
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TUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
N — REQUISITOS. . : e CALIF 'CACI_ON“; PP!‘:;g icio 5%1%3' INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE . B o I'REs6 | -PEL. | compe-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y - == | PROCE TENTE | : .
OR- BASE LEGAL | (en % UIT gl en okl G O
DEN .| A0 2013) S| dias MIENT PARA RECONSIDERACION APELACION
3,700.00 habile | - |RESOLY o
— i _ °s o | ER R
70 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A VERIFICACION AD X 25 dias| Mesa | Jefede Gerente de Alcalde
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes . 3.37% SI. 124.7 de Catastro| Desarrolio Urbano
proyecto por la Comision Técnica ) 1 FUE debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras
2 Documentacién que acredite que cuenta con
70.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licéficia de edificacién no presentar el recurso presentar el recurso
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio.
(de mas de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 3 Constitucion de la empresa y copia literal del 30 Dias hébiles para | 30 Dias habiles para
de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas resolver el recurso resolver el recurso
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
70.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica.
de las previstas en [a Modalidad D) 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
70.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
VIVIENDA correspondiente a la verificacion administrativa.
<] Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
70.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacién Técnica
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 7 Plano de Ubicacién y Localizacion seglin formato.
(previamente declarados) 8 Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
70.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 9 Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera
DE DIVERSION Y SALAS DE Ja intervenci6n de los delegados Ad Hoc del INDECI
ESPECTACULOS o del CGBVP.
{que individualmente o en conjunto 10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
' cuenten con un mdximo de 30,000 m2 el caso y de acuerdo a lo establecido en Ia
de area construida) Norma E 050 del RNE
1 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
70.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
cuenten con un maximo de 15,000 m2 el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
de area construida) casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
70.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS 12 Certificado de Factibilidad de Servicios
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 13 Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos 3.37% | Sl 124.7
que establece el RNE,
70.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 14 Estudios de Impacto Ambiental y dé Impacto Vial
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES aprobados por las entidades competentes y en los
A, ByD casos que se requiera.
15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Base Legal Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Ley de Regulacion de Habilitaciones Histérico debera presentarse lo siguiente:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 15.1 Planos de arquitectura en los cuales se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, diferencie la edificacion existente de la proyectada
Reglamento de Licencias de Habilitacion y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto a lo siguiente: s
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3, a) Plano de levantamiento de la edificacion - S
47,51y 52 i graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,
b) Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose

FPUESTO |
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UNICTPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXT0 ONIGO DE PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N* 29090
e i REQUISITO: ‘ T CALFIGAGION [PLAZO| T AUTORI s TANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. T PP PARA DA_D ARSI
_ : ~DEL L) compe- : '
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Tente | -
OR- BASE LEGAL - ‘ | TENTI Rl : o
DEN "4~ PARA | RECONSIDERACION APELACION .
{resov| - -
L ER
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la péiiza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (tj] anterior al inicio de fa
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el niclo del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

i
»

%
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TONICTPALTSAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

70 UNICO DE PROGEDINIENTOS ADNINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION - FICAGIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO D LA LEY N° 29090
— : =EQUIST —— | AUTOR! INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPE- '
TENTE" SR
PARA | RECONSIDERACION
T |RESOLV| o T

bE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥

OR- - '
BASE LEGAL - ‘APELACION

B VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

15 Cronograma de Visitas de !&spaccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor .
Municipal. . ’
16 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
17 Copia de! comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
18 péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.
(b) E} Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

- REQUISITOS ACION. INIGIO A%&%R‘ INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o P R DEL | compe-[ o . :
E DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y " | PROCE . :
OR- BASE LEGAL O | o ERACION
DEN MIENT PARA || RECONSIDERACION
o RESOLV -
ER
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitagie.
(d) La Poliza CAR 0 la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.
(f) Despues de la notificacion del Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
{g) Elinicio de la ejecucidn de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16y 17.
77 TLICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1 X 5 dias | Mesa | Jefede Gerente de Alcalde
(Aprobaci6n con evaluacion previa del Requisitos comunes (por duplicado) 337% | S/ 124.7 de Catastro| Desarrollo Urbano
proyecto por Revisores Urbanos) 1 FUE debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras
2 Documentacién que acredite que cuenta con
71.4 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificacion no presentar el recurso |  presentar el recurso
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propletario def predio.
(de mas de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 3 Constitucién de la empresa y copia literal del 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
de 4rea construida) poder expedidos por el Registro de Personas resolver el recurso resolver el recurso
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
71.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién persona juridica.
de las previstas en la Modalidad D) 4 Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.
71.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 Copia de! comprobante de pago de fa tasa municipal
VIVIENDA correspondiente a la verificacién administrativa.
74.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacién Técnica
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 6 Plano de Ubicacion y Localizagion segtin formato,
(previamente declarados}) 7 Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
71.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 8 Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera
DE DIVERSION Y SALAS DE la intervegcién de los delegados Ad Hoc del INDECH
ESPECTACULOS o del CGBVP.
(que individualmente o en conjunto 9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
cuenten con un maximo de 30,000 m2 el caso y de acuerdo a lo establecido en la
de 4rea construida) Norma E 050 del RNE.
10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

71.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area construida)

71.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

“J Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
» fque establece el RNE.

@4 #brobados por las entidades competentes y en los

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones.

Certificado de Factibilidad de Serviclos.

fstudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

75 UNIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
" ' - : : ERECHC Fpﬁvu\fiéio' ’f‘é&%m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Dc;. o iy S B e e .

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y prROCE| S0 e
OR- BASE LEGAL . - . 7 .7 o | TENTER oo
DEN o BASELEGR- wienT | PARA RECONSIDERACION
: : ENT | RESOLY 3
“0. | er

5

Ley de Regulacion de Habiiitaclones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09,07), Arts. 10, 25y 31.

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.3
47,51y 57,

Histérico debera presentarse lo siguiente:
14,1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada

y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a lo siguiente: '

a) Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar. X

b) Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar,

¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
proplos de Ia edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valory cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales’
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,

‘s detallando adecuadamente los empalmes.
P .

%,
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TONICTPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE M
S T REQUISITOS - it T o

DIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
pa CALIFICACION PLAZO

INICIO

Evaluacié PARA

t\g;. o eia | RESO | PEL_| compe-
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Prevad s TENTE } .
oEN BASE LEGAL : Dl | bARA | RECONSIDERACION| ~ APELACION -
MIENT \
o' |ResoLY - .
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos ¥ salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose

adecuadamente Io,?iemplames.

b) Se evaluaré la tactibilidad de servicios teniendo
"en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable. .

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propiedad Exclusiva y de

propiedad Comin, debera ademas presentarse

lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

¢) Planos de Independizacion correspondientes

15 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B VERIFICACION TECNICA

18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18 Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

19 poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

* de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

o7

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por e profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante,

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de a
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

‘\b\gn una antelacion de 15 dias calendarios, en

=Cdso de no haberlo declarado en el FUE.

1f)§§ ‘Jodré adjuntar \as copias de los planos del

wAnjeproyecto aprobado, de encontrarse vigente

“Rraprobacién, el cual tendra efecto vinculante

(g ara el procedimiento cuando se trate del mismo

_:., Bfoyecto sin modificaciones, aun cuando hayan

“g’v"var!ado los parémetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado,

(g) En caso de proyectos de gran magnitud,

ng; g




) TONCIPALTOAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
—EX70 GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION
: T —REQUISITOS. 7 T

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY .
_BASE LEGAL. I
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Elinicio de |a ejecucién de \as obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16 y 17.
3 I—
71,5 DEMOLICIONES TOTALES DE A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % ER Gerente de Alcalde
EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de Requisitos comunes . 16.964 627,70 Catastro| Desarrollo Urbano
altura o aquellas que reguieran el uso 1 FUE debidamente suscrito. Rural e Infraestructuras
de explosivos) 2 Documentacion gue acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titufar, en caso 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no presentar el recurso presentar el recurso
Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario de! predio. ) "
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 Constitucion de fa empresa y copia fiteral del a0 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
y modificatorias (26.09.07). Ats. 10,25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas resolver el recurso resolver el recursa
Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso gue el solicitante sea una

e
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DA DE SHILCAYO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BAN

ADMINISTRATIVOS {TUPA) - SECCION EDIFICAC

JONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY Ne 29090

BASE LEGAL -/ +

DENOMINACION DEL: PROCEDVlMIENTO Y

 REQUISITOS = -

ero y Denominacién *

.:d(as' !
hébile
i

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Ats. 42.3,
47,51, 57 y 8.

11

12

persona juridica.
Declaracion Jurada de habilitacion de los )
profesionales que suscriben la documentacion.”
Copia de comprobante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del documento que gicredite 1a declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o 1a Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse cona
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1, Plano de ubicacion y localizacion; ¥

7.2. Plano de planta de |a edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
¢l bien no recaigan cargas ylo gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.

Planos de plantas 2 escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delinearé las zonas

de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie~
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizary

del procedimiento de demoticién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

43l En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademés lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzasy
Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propletarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion, en caso no se haya indicado en el FUE.
Copia del comprobante de pagoe de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

NES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY Ne° 29090

S ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIO!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO

DENOMINACION DEL F’{ROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL:

CALIFIC

materiales y personales a terceros,
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado kS

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos ¥ documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional ’
responsable de los mismos y firmados por el
propietario © solicitante.

{d) La Poliza CAR © |a Poliza de Responsabiiidad
Civil se entrega el dia (it anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e} Debe comunicarse ¢l inicio de las obras de
demolicién con una antetacion de 15 dias
calendarios en caso de no haberlo declarado en
el FUE,

() El inicio de la ejecucion de fas obras autorizadas
estara sujeto ala presentacion de los requisitos

15, 16,17y 18.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILC

1
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NES SEGUN PROYECTO D

E MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DEN

No.
DE

OR- BASE LEGAL -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

RECONSIDERACION

bl AN

72 |LICENCIA DE ED(FICACION - MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

72.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

72.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de 4rea construida)

72.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de 4rea
construida}

72.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de més de 20,000
ocupantes)

72.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO

DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090

y modificatorias (25.08.07). Arts, 10,25 y 31.
Reglamento de Licencias de Habititacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.4,
47,51y 562

10

1

12
13

14

15

VERIFICACION ADMINISTRATvIVA

’c,";f\" a) Plano de levantamiento de la edificacion
W\“\}] graficando con achurado 45 grados, los

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito,

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represgnte al titular, en caso
que ef solicitante de la licehcia de edificacion no

sea el propietario del predio. *

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los docurnentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacién.
Copia del comprobante de pago de !a tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia del comprobante de pago por revision de
proyectos.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser

el caso, y las memorias Justificativas por especialidad,
Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECH
o del CGBVP.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el ntimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos gue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambienta! y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los
casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura en los cuales se
diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
a lo siguiente:

g"* 3 elementos a eliminar.

e 'l/'g con achurado a 45 grados, perpendicular al

iﬁ' anterior, los elementos a edificar.

¢} Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor historico monumental
proplos de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion,

o
&2

#*

};';ib) Plano de la edificacion resultante, graficando \\\‘"

3.37%

3.37%

Gerente de Alcalde
Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso

30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso




3PPIERPIFRRPIIPPIIIIRIAI22223

1

TONCTPALIOAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEX7T0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE TODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
R L REQUISITOS L, : 3 T AUTOR! | ;s TANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. . R . : DAD O .
‘ Y COMPE- T
gg DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO Y . " TE%?E C o
DEN BASELEGAL. .~ . e PARA | RECONSIDERACION APELACION
S ST RESOLV SR :
. : ! ' . B ER

‘I en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se‘;?\imlnarén y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y-memoria justificativa,

de ser necesario, donde: '

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

. b} Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

o en cuenta a ampliacion de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al

Régimen de Propledad Exclusiva y de

[N

.
*




TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SH!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO:!

CTO DE MODIFICACION DEL REGLAME

NTO DE LA LEY N° 28090

1Tl

DE
OR-
DEN

S ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES

ON DEL PROCEDIMIENTO Y

~..: REQUISITOS

ici0 | AUTOR! | (NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DAD

COMPE-
TENTE| . R
PARA | RECONSIDERACION
RESOLV o

_ER

18

17

19

Propiedad Comun, debera ademas presentarse
lo siguiente: B
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento interno
c) Planos de lndeperff#izacién comrespondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Anexo D del FUE
b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o 1a
péliza de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales
a terceros.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péiiza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario 0 por el solicitante ¥

los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficitante.

(d) La Poliz# CAR 0 la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia Gtil anterior al iniclo de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio -

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) Se podra adjuntar |as copias de fos planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado,

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
d

n secciones con

planos podral

conjuntamente con el plano del proyecto integral.
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N DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29080

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACIO
S : ' ALFICACION [PLAZOT . TAUTOR! | \ysTaNCIAS DEE RESOLUCION DE RECURSOS
No. R o uaeid| PARA '”SEL" DAD | i e "
DE S RESO ~.. | COMPE- :

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y .« m— | PROCE L . k I
OR- . UBASELEGAL" v G 17en:| p. | TENTE : B o
DEN ELEGAL" i Sdtas | Dk 1 PARA| RECONSIDERACION - APELACION

k) ) | MIEN . e At
| habile | - o RESOLV R .
il AR s | BR
{h) Se requiere la intervencion dal Delegado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso

residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez

(10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de viviegda de mas de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comun flege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiiiaria.

(i) Se requiere la Intervencion del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
Cy D de uso diferente al residencial y de

concurrencia masiva de plblico.

(i) Despues de la notificacién del Gltimo dictdmen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

(k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de ios requisitos

15, 16, 17 y 18.

o

W L

-
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TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO 1
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
o, S : .REQUISITOS » : : ?gf:f INICIO A%L%R' \NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DE : I ’ ‘ Reso | PEL | compE- '
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y |PROCE . L
OR- BASE LEGAL - ROCE| Tente B -
DEN : MIENT PARA | RECONSIDERACION APELACION .
o RESOLV c
73 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O 1 Solicitud segun formato * Mesa | Jefe de Gerente de Alcaide
LICENGIAS DE EDIFICACION 2 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal de | Catastro| Desarrollo Urbano
correspondiente. 1.37% | Sh 50.6 Partes Rural e Infraestructuras
73.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA 3 Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
MODALIDAD B (antes de emitida modificacién propuesta y &fa modalidad de aprobacion. presentar el recurso presentar el recurso
1a Licencia de Edificacién) que corresponda, 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
) resolver el recurso resolver @] recurso
73.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 Solicitud segun formato X 25 dias| Mesa | Jefede Gerente de Alcalde
MODALIDADESCyD - COMISION 2 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal de Catastro Desarrolio Urbano
TECNICA (antes de emitida la Licencia correspondiente. 1.37% | S. 50.6 Partes Rural e Infraestructuras
de Edificacion) 3 Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
de corresponder 15 Dias hébiles para 15 Dias habiles para
4 Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la presentar el recurso presentar el recurso
modificacién propuestay a la modalidad de aprobacion. :
que corresponda. 30 Dias habiles para | 30 Dias hébiles para
resolver el recurso resolver el recurso
73.3 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 45 dias| Mesa | Jefe de Gerente de desarrollo Alcaide
MODALIDAD A (modificaciones 2 Documentacién técnica necesaria exigida para la 1.37% | S 50.6 de Catastro | Urbano rural e Infraes.
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Partes 15 Dias habiles para | 15 Dias habiles para
3 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal . presentar el recurso presentar el recurso
correspondiente. 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
Lgsolver el recurso resolver e recurso
73.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 4 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 15 dias| Mesa | Jefede Gerente de desarrollo Alcalde
MODALIDAD B {modificaciones 2 Documentacién técnica necesaria exigida para la 1.37% Sl 50.6 de Catastro | Urbano rural e Infraes.
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a ta modificacién propuesta. Partes 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
3 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal presentar el recurso presentar el recurso
correspondiente. 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
73.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 25 dias| Mesa | Jefede Gerente de Alcalde
Y MODALIDADC YD - COMISION TECNICA 2 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 1.37% S 50.6 de Catastro| Desarrollo Urbano
,J (modificaciones sustanciales) correspondiente. Partes Rural e Infraestructuras
3 Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
de corresponder 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
4 Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la presentar el recurso presentar el recurso
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacién.
que corresponda. 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
resolver el recurso resoiver el recurso
73.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito X 5 dias | Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 Documentacién téenica necesaria exigida para la 1.37% Sl 51 de Catastro Desarrollo Urbano
(modificaciones sustanciales) Modalidad C y de acuerdo & la modificacion propuesta. Partes Rural e Infraestructuras
3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
4 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para ‘
correspondieiite. presentar el recurso presentar el recurso
Notas: 30 Dias hablles para | 30 Dias habiles para
Base Legal . (a) Todos los documentos seran presentados par resolver el recurso resolver el recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacion duplicado
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
Supremo N° 008 .2013-VIVIENDA Art. 60 y 47 en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y \
los profesionales que interviene, / N
) Todos los planos y documentos técnicos deben K
1] i; estar sellados y firmados por el profesional b
‘:}‘ responsable de los mismos y por los Revisores { =5
| i8 Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante & VISR
3 }3 Las modificaciones no sustanciales, son aquellas Dl ‘IAH“E_‘ leSTﬂ
/$ que no implican disminucién de los parametros

& Tevisia
el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

X7 UNICO DE PROGEDIIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090
" 1l REQUISITOS i : HOHO BE : P;:éf INICIO A%&%R' INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
o. . PARA | 2 D ’ o
DE - B U L resO | OB | compe: '
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y PR M ) T222 | proce | Tlvre RS IR .
OR- BASE LEGAL ' e T A Nog| En | gy | TEN B T on
DEN " o9 ‘dias | s | PARA | RECONSIDERAGION | APELACION .
habile | - g |RESOLV} = oo no . o
el =

del &rea techada, incremento qe la densidad neta
ylo cambio de usc; las cuales podrén ser .
regularizadas en el trémite de Conformidad dé Obra
{e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacién, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdio a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendq cumplir con los
requisitos exigidos para efla. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A,

F =




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONE:

S SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

: CALIFICACION-|PLAZO | AUTORI] |\ sTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No, A R DAD | - Lodee e : .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y COMPE- R :
OR- BASE LEGAL TENTE | ~ R
DEN I PARA | RECONSIDERACION.| . " APELACION
RESOLV| - - : .

o B . ER T -

74 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo Cdel FUE - Pre Declaratongde Edmcacmn, Jefe de Gerente de Alcalde
sl 384 Catastro| Desarrolio Urbano

(para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008 -2013-VIVIENDA Art. 62 y 47

debidamente suscrito y por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, deberé presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica,

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Nota:

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

1.04%

Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

ODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para todas fas Modalidades: A, B, Cy D)

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art, 63 y 47

IO

ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que fitular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien |n‘%cio el procedimiento de
edificacién, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que e} solicitante sea una
persona jurldica.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Comprobante de pago por la tasa municipal respec-
tiva

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con;
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos conclidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

50.7 (Mod. A] de | Catastro

Partes
X 15 dias
(Mod. B, C y D)

Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

45 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE M
N, EQUISITOS . . B E— CALIFIGACION [PLAZO[ - < T AUTORI |,y TANGIAS DE RESOLUCION DE: RECURSOS
: : “TEvaluacié | PARA | DAD : Rt G
. i s | reso | PEL | compE-
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y | Auto- i-o== | PROCE| e LotnEe .
i qonic| PARA | RECONSIDERACION APELACION
‘hablle [ g RESOLV T

: . T C L . 2 | o] L ER R L

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obray Decla- 5 dias | Mesa | Jefede Gerente de Alcaide

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso
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TUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

IFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

REQUISITOS .

No. . T .
DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY *
OR- BASE LEGAL" AT
DEN DR

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MOD)|

i

CALIFICACION |PLAZO

AUTORI

0

INICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

. 'APELACION .

Alcaide »

76 |CONFORMIDAD DE OBRAY DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(para modificaciones “no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

76.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENGIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 84 y 47

ra

B

L= seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular def derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inigio el procedimiento de

edificacién, debera preseﬁtar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea e} propletario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registra de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por fa tasa municipal respectiva

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con fas mismas especificaciones de los planos del

proyecto aprobado y que correspondan a la obra

ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra

Carta que acredite la autorizacion del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso

aste no sea el responsable ni el constatador de la

obra. En ausencia del proyectista el administrado

comunicaré al Colegio Profesional correspondiente
tal situacién, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas, Ef cargo de recepcion se
acompanaré al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsabie o constatador de la obra.

Nota:

{a} £l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por e{ propietario o por el solicitante y

los profesionales q\igi‘rv\terviene‘ P

1.37%

St.

50.7

Mesa | Jefede
(Mod. A] de Catastro
Partes
X 15 dias|
(Mod, B,Cy D)

Gerente dé
Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso




WUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECGION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE VODIFIGACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29050
L Ty EQUISITOS, e - _-.CAUHCI.\LC‘ON“ iNICio A%TA%B.' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

No. . .
DE DENOMINACION DEL'PROCEDIMIENTO Y "
OR- BASE LEGAL .

DEN :

COMPE-|.
TENTE.| .- .. - R I PR
PARA | RECONSIDERACION | . APELACION
RESOLV S PRSP
ER o v L
Jefe de Gerente de Alcalde
Sl. 50.7 de Catastro| Desarrollo Urbano
Partes . Rural e Infraestructuras

<5 FARA EDIFICACIONES CONLICENGIA T~—"TLa seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decia-
MODALIDAD Cy D ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por ™ 1.37%
triplicado.

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 84 y 47

En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicigiel procedimiento de
edificacion, deberé presentar.

a) Documentacion que acredite yue cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para

que el solicitante de la licencia de edificacion no resolver el recurso resolver el recurso

sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica,

3 Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
\as mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra.
4 Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso

&ste no sea el responsable ni el constatador de la
obra, En ausencia del proyectista el administrado
comunicara al Coleglo Profesional correspondiente
{al situacién, asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas. El cargo de recepcion se
acompafiaré al expediente.

5 Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

[} Comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a fa especialidad de Arquitectura.

7 Comprobante de pago por |a tasa municipal respecva.

v

Nota:

(a) E| Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Jos profesionales que interviene.

X | 3 dias | Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
0.66% | S/ 24,59 de Catastro| Desarrolio Urbano
Partes Rural e Infraestructuras

Soliciud segtin formato

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de arqUitectura en escala 1/100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
Base Legal las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Reglamento de Licencias de Habilitacion ‘ intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECl o el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto ’ CGBVP.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 61 \ Declaracién jurada de habilidad del profesional que

77 TANTEPROYECTO EN CONSULTA

77.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

BN -

15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso

30 Dias habiles para 30 Dias hébiles para
olver el recurso resolver el recurso

terviene
mprobante de pago por fa tasa municipal respectiva o s NP P
SR & PLANE

.%‘ # Y PRES
Vi

bta:

v aa“,}Todos los planos y documentos técnicos deben HI MRS

A /} estar sellados y firmados por el profesional \\”‘“’ﬁ
4 responsable de los mismos y firmados por el wﬁp

propietario o solicitante \Q(é?;;_ K




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

DE MOD!

No.
DE

DEN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTI

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO'Y

REQUISITOS

Denominacién -

RATIVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO

IFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

CALIFICACION | PLAZO

Evaluaci

0| oara
M“(E)NT RESOLV
: ER

AUDTOR'., INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

77.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art, 61

ENE S N

Soliciud segln formato
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de arquitectura en escala /100

Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en

\as Modalidades C y D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECl o el
CGBVP, &

Declaracion jurada de habxl‘tqad del profesional que
interviene )

Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
sélo para las modalidades de aprobacion C y D.
Comprobante de pago por \a tasa municipal respectiva

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

0.66%

Sl

24,59

Mesa | Jefe de
de Catastro

Gerente de
Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurse

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

7

@

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
ficencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69

1

11

FUE Licencia por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no sea el

propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacién técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planras, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra,

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civit colegiado,

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones 0

demoliciones a regularizar, deberé presentarse ademas:

Copla del documento que acredite la declaratoria de

f4brica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivds planos en caso no haya sido expedido por

Ja municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccién de la edificacion existente que no es

materia de regularizacién.

ép caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

étzgistro de Predios, se presentard ademéas documento

éﬁxe acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

‘gravamenes; & autorizacion del titular de la carga o

gravamen de ser el caso.

Copia del comprobante de pago por la tasa

municipal correspondiente

Copia del comprobante de pago de la multa por

construir sin licencia.

1.59%

sl

58.8

X 18 Mesa | Jefe de
de | Catastro
Partes

By B
b 1
e

Gerente de
Desarrolio Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias héabiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

IVOS (TUPA) - SECCION EDIFICACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29090

. REQUISITOS AUTORI | s TANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
No. g DAD . AR
g’: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . A CT%"PA\I?E :
DEN BASE LEGAL Deénomiacion _PARA | RECONSIDERACION | .~ APELACION
B : RESOLV| o s
TER
Notas -
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef solicitante y
e} profesional que intervizne.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesionat
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regutarizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
79 |REVALIDACION DE LICENCIA DE Anexo H del FUE 6 del. FUHU segun corresponda, Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito 1.37% 50.8 Catastro Desatrollo Urbano
Comprobante de pago de la tasa municipal Partes Rural e Infraestructuras
Base Legal correspondiente
Ley de Regulacion de Habilitaciones 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley Ne° 29090 Nota: presentar el recurso presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacién casos en que |a licencia hubiera sido otorgada con 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 08,10,2003, fecha de publicacién del resolver el recurso resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y serd
otorgada dentro de los diez (10) dias héabiles de
presentada.
80 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO| GRATUITO Mesa | Jefe de Gerente de Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA Copia del documento que acredite el namero de la Catastro| Desarrolio Urbano
ficencia y/o del expediente. Partes Rural e Infraestructuras
Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: 15 Dias héabiles para 15 Dias hébiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30 presentar el recurso presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga. 30 Dias habiles para | 30 Dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto resolver el recurso resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA At 3

NOTA PARA EL CIUDADANO : Ef pago en efectivo se real

izara en Caja de la Unidad de Administracién Tributaria.

Pt
et Py
&a\ld&d )
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABlLlTACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

. RE . PLAZO ~ .. | AUTORID . b . ]
o REQ o : . D “pARA |- IN‘lCIO AD lNSTl.\NQIAS PE R‘E”SOLUCIQAN DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESOLV | .DEL--. COMPE- [ AR j
BASE LEGAL Ntmero y Denomi L -|PROCED| -TENTE T
R roy Denomin | LMIENTO| PARA RECONSIDERACION
)| " |RESOLVE S
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS .
81 [LICENCIA DE HABILITAGION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
MODALIDAD B Requisitos comunes 3.21% sl. 118.9 de Catastro Desarrolio Urbano
1 |FURU por triplicado debidamente suscrito. ] Partes Rural e Infraestructuras

Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro +

* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta R 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales. presentar el recurso presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,16y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-

+ Reglamento de Licencias de Habilitacion tacién urbana no sea el propietario del predio, se 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto debera presentar la escritura pablica que acredite resolver el recurso resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, el derecho de habilitar.
25y32 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompariaré vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
prediales no mayores de cinco (05) hectad profesionales que interviene en el proyecto y sus-
reas que constituyan islas rasticas y que criben la documentacion técnica.
conformen un lote tnico, siempre y cuando
el Jote no se encuentre afecto al Plan Vial Documentacién Técnica
Provincial 0 Metropolitano. 6 | Certificado de Zonificacion y Vias.
7 | Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
y b) Las habilitaciones urbanas de predios alcantariliado y de energia eléctrica, vigentes
que cuenten con un Planeamiento Integral 8 | Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
aprobado con anterioridad. 9 | Documentacién técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefo de acuerdo a lo sigulente:

_ Piano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de

lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacion de

"curyag_‘de nivel cada metro.

. |- Plano dé ormamentacién de pargues, referentes

4l diseid, oramentacion y equipamientp de las \,,y“{rf”"lim\
éreas de recreacion piblica, de ser el caso. & *T{‘\’\\L a0y =,
- Memoria descriptiVa. L& 3

L
o

e f ef;nto integral aprobado de i/ &
, i

S PLANEA §
!;Y‘E:‘z"l.""" ».;;
‘\“‘f’ Ll e (e A,)‘.j

Cetifitado-de | A
gicos en'Aduellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueologico. /
13| Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante 4
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABlLlTAClONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090
' AUTORID

S lNlClO i AD .-

DENOMINACION DEL, PROCEDIMIENTO \ e v e | DEL - | COMPE-
BASELEGAL - .7 . : Namero'y De . C L G - X Yy .7 | PROGED| TENTE
B ' S b g . ; I-MIENTO| . PARA

)i RESOLVE

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|

RECONSIDERACION

VERIFICACION TECNICA !
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal. &

16| Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

17| Copia del comprobante de pago de la tasa municipal N
correspondiente a la Verificacion Técnica.

>

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fi rmados por el
propietario o solicitante. )

—ns

s ﬁimm fRENTY
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REGLAMENTO DE LA LEY 29080
“PLAZO AUTORID

H{7PARA ‘| INICIO A

RESOLV| "DEL | COMPE-
. |PROCED| TENTE

-MIENTO| ~PARA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCIO
REQUISITOS :.:

DENOMINACION DEL PROCEDI}MIENfQ:Y : S
BASELEGAL .. ' . Namero y Del

(en- RECONSIDERACION .
habiles) o

EES . L . s g . : : ) RESOLVE L C
82 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA ‘ X 5 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
MODALIDAD C Requisitos comunes it 3.39% Sl. 125 de Catastro Desarrolio Urbano
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras

N

Copia literal de dominio expedida por el Registro ]
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta ¥
Base Legal (30) dias naturales. .

proyecto por Revisores Urbanos)
15 Dias habiles para 15 Dias habiles para

presentar el recurso presentar el recurso

* ey de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,16y 31. presentar la escritura publica que acredite el resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008 -2013-VIVIENDA Y se acompafiara vigencia del poder expedida por
¢ modificalorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 34 el Registro de Personas Juridicas, con una antigitedad
modificatorias (27.09.08). Ats. 17, 25, 34 no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 | Declaracién Jurada de habilitacién de los
Se sujetan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecto y suscriben

la documentacion técnica.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecién a un Documentacién Técnica
Planeamiento integral. Certificado de Zonificacion y Vias.
Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
b) Las habilitaciones urbanas con alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

~N

b construccion simultéanea que soliciten venta 8 | Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
b garantizada de lotes. 9 | Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante v los profesionales responsables del
c) Las habilitaciones urbanas con disefio; y, que cuente con sello "Conforme",
construccion simultanea de viviendas en especialidad y la firma del Revisor Urbano:
las que el numero, dimensiones de lotes - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se coordenadas UTM
definan en el proyecto, siempre que su - Plano perimétrico y topografico.
finalidad sea la venta de viviendas . Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
edificadas. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiepto de las
4reas de recreacion publica, de ser el caso.
descriptiva,
}? aneamiento integral aprobado de

& hpacto Ambiental aprobado

6 J Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
% casos en que el predio esté
5 en el listado de bienes y ambientes

| meéntal'y arqueologico.

Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante
de pago correspondiente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

) AUTORID
“NCio .| AD
‘DEL COMPE-

PROCED| TENTE

I-MIENTO| - PARA
)| ©:. | RESOLVE

REQU|SITOS r CALIFICACIO'

INSTANCIAS DE RESOLUC!C)N DE ECURSOS

DENOMINACION DEL PROCED[MlENTOY o
BASE LEGAL - Namero y Denominacion

RECONSIDERAC!ON' *  APELACION:

VERIFICACION TECNICA B
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obray el .
Supervisor Municipal. ®
17{Comunicacién de la fecha de inicio de la obra N
18| Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

o W@

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

AU

5

et

,)‘




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECC)ON HABILITACIONES SEGUN' PROYECTO DE MODlFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

AUTORID

mucxo TAD
‘DEL" | COMPE-

PROCED| TENTE

REQUIS!TOS L

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDiMlEN:FO Y

BASE LEGAL : Ntmero y Denominacié| s lomento|  PARA RECONSIDERACION
. AT, L s e e : o ol . »héblles)_ B “| RESOLVE oo ;
83 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA . 50 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
MODALIDAD C Requisitos comunes s 2.65% s, 98.1 de Catastro Desarrollo Urbano
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 | FURU por triplicado debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro .
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta * 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
Base Legal (30) dias naturales. R presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habifi- .
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se 30 Dias hébiles para 30 Dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 18y 31. debera presentar la escritura publica que acredite resolver el recurso resolver el recurso
« Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 {En caso el solicitante sea una persona Juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompafiara vigencia del poder expedida por
25,32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y

[%;]

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

~

b) Las habilitaciones urbanas con Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
construccion simultanea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. : Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

2]

. 9 | Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo
¢) Las habilitaciones urbanas con a lo siguiente:

construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de’ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacwn y equipamiento de las
: éreas de recreacno}\ publlca. de ser el caso.

2 R

dad 07
%ﬁ\\ 0

N
By EFE(e) | o
S FE (c)

E Nvjwonoe| &
o PLAYEAMIENTD »
= FELASTRO \5?;

er.

ado de Inenstenc:a de Restos Arqueold-

1 aguellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueolégico.

13| Copia del comprobante de pago correspondiente a la
Verificacion Administrativa.

14| Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

i REQUIS' OS I ’ AUTORID i
— INICIO AD |NSTANC|AS DE RESOLUCION DE RE Ul OS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY . i " DEL | COMPE- R T - T
BASE LEGAL i Numero y Denominacién ; PROCED| TENTE' gy it |
YRRty MIENTO| : PARA - .RECO."‘,ZS'DEBAC'QN\; .
Lo - | RESOLVE e :

-

w

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacién Técnica,

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propletario o por el solicitante y los

profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Conforme.




AUTORID
iNcio | aD
. DEL .| COMPE-

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y“

BASE LEGAL o Namero y Dernominagc ol 2 y ] : i IPI\’::IDEEECD) ) TAN;AE RECONSIDERACION | APELAGION -
- . i °3700:00" . s o) |- . |RESOLVE e LR
84 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
MODALIDAD D Requisitos comunes ) 2.91% S/, 107.8 de Catastro Desarrollo Urbano
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Partes Rural e Infraestructuras
proyecto por la Comisién Técnica) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro )
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta # 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
Base Legal (30) dias naturales. ‘ presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habllltacmnes 3 |En caso gue el solicitante de la licencia de habilitacién
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se debera 30 Dias hébiles para 30 Dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. presentar la escritura publica que acredite el derecho resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompafiara vigencia de! poder expedida por
25,32y 33, el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los

Se sujetan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

(4,1

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que Documentacion Técnica
dichas areas aledafias cuenten con Certificado de Zonificacién y Vias.

>

proyectos de habilitacién urbana aprobados 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
urbana del predio requiera de la formulacién 8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

©

Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM ~
que colinden con Zonas Arqueolégicas, - Plano perimétrico y topografico.
inmuebles previamente declarados como - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
bienes culturales, o con Areas Naturales lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
Protegidas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el
¢) Para fines industriales, comerciales o entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
usos especiales. curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10| Copia del Planeamiento integral aprobado de

1

ey

12

en aqy llos casfs’e
compf ndrdo _

uelos con fines de
Pavimentacion. .
Estudio de Impacto Vial aprobado en los




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

DENOMINACION DEL. PROCEDIM!ENTO Y
BASE LEGAL

. REQUISITOS

* Ntmeroy De

CALIFICACION:

-~

w N

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal. &
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficlal, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene,

{¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias

adicionales cuando ta Comisién emita Dictamen
Conforme.

INICIO
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:..|PrOCED
:[MIENTO

AUTORID
AD
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TENTE,

PARA -
RESOLVE
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PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN
S e vREQU'S'TOS D O DETRAMITACION | icio AUZ\%R'D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ‘| DEL " | ‘COMPE- ’ : '
. BASELEGAL - - b Numero y Denomit PROCED| TENTE
. : v I-MIENTO| . PARA
: S )1 |RESOLVE| .°¢ . R
85 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- |MODALIDAD B 10 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
CION URBANA 1 | Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 0.67% sl. 247 de Catastro Desarrollo Urbano
2 |Pianos por triplicado y demas documentacion que Partes Rural e Infraestructuras

Base Legal sustente su petitorio.

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal & 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 correspondiente a la Verificacion Técnica. . presentar el recurso presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto resolver el recurso resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35,

MODALIDAD C (Revisor Urbano) 5 dias Mesa Jefe de Gerente de desarrollo Alcalde l
1 {Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 0.64% Si. 23.84 de Catastro Urbano rural e Infraes.
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que Partes
sustente su petitorio, 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para l
3 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. presentar el recurso presentar el recurso
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica. 30 Dias habiles para 30 Dias héabiles para |
resolver el recurso resolver el recurso
MODALIDAD C y D (Comisién Técnica) 20dias | Mesa Jefe de Gerente de Alcalde |
1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 0.64% Sl 237 de Catastro Desarrollo Urbano
2 | Planos por triplicado y demas documentacién que Partes Rural e Infraestructuras
sustente su petitorio.
3 |Comprobante de pago de la tasa municipal 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
correspondiente a la Verificacién Técnica. presentar el recurso presentar el recurso
4 |Copia def comprobantes de pago por el derecho de ’

Revision de Proyectos

30 Dias habiles para
resolver el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
nf

Eor el profesional
ismas Yy firmados por el

cnicgsera presentada en
reséntarse las dos copias

“omision emita Dictamen

(e) Procede’la:m
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de 1a modificacién propuesta, siempre y cuando

un cambio de modalidad de aprobacion, estas




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

L -REQUISITOS, N LAZO 1 o | A P [INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y , : ' {'DEL | COMPE- — T T L T
BASE LEGAL /Nammeroy Dendminacion Y mlosrim f:gf RECONSIDERACION * APELACION.
S |- |RESOLVE vt T b
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
86 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 | Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion % X 10dias | Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
URBANA de obra, por triplicado de Catastro Desarrollo Urbano
Partes Rural e Infraestructuras

86.1 SIN VARIACIONES
(Modalidades B, Cy D)

Base Legal

*Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 25,

N

w

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

pablica que acredite el derecho de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de fas minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente. '

1.72%

S/,

63.6

15 Dias héabiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para ]
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

DENOMWAQGNDELPROCENMENTOY
BASE LEGAL

- Nimero y Denomi

PLAZO
" PARA
RESOLV

(en dlas
héblles)

INICIO
DEL
PROCED
I-MIENTO

AUTORID
AD
COMPE-

TENTE -
PARA
RESOLVE

!NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECQNQDERAméNf

APELAGION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados at
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N 28294, ey que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento. N

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) Las variaciones que impliguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

86.2 CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad B y C con Revisores

Urbanos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y

36

-

n

w

o

(o]

~

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién

de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habiiitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia, ”

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las areas de aportes
ntidades receptoras de los mlsmos ylo

1.72%

S,

63.6

05 dias

Mesa ‘
de
Partes

Jefe de
Catastro

Gerente de
Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para |
resolver el recurso




A LEY 29090

REGLAMENTO DE L.

PLAZO | . [AUTORID | = = .ot nao o1oN DE RECURSC
NGO | AD }N?TANQI&S‘DE.“ SOLU _VIF):NDEJRECU!'\'YSO;S"
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO.Y “DEL -.| COMPE- [T : T
BASELEGAL @ : “\procED| TENTE | il Lo e et
. | LMENTO| PARA™ RECQI\I?IDERACIONV e _Ap;;f;gléN :
.. IRESOLVE| o

se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por fas modificaciones realizadas.
10| Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

Notas: )

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINlSTRATlVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROYECTO DE MOD!FICAC!ON DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090

REQUISIT INGIO A!','I\%RID INSTANCIAS bE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . R DEL | COMPE- ) » ¥ R 5
BASE LEGAL A Nimero'y Dericmi o' PROCED} TENTE | RECONSIDERACION | 'APELACION o
= 5 Ubicacién - I-MIENTO| "PARA SRR AR
R . Gt RESOLVE ]
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef solicitante y los &
profesionales que interviene, )
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones -
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia,
86.3 CON VARIACIONES QUE NO SE 1 [Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion 20 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado 2.22% Sl 82.1 de Catastro Desarrollo Urbano
Partes Rural e Infraestructuras

(Modalidad C y D con Comisién Técnica)

Base Legal

*Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y

36

2

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades presta~
doras de los servicios publicos otorgando confor-
midad a las obras de su competencia.

Copla legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los

1 ._{mismos, de ser el caso. »
'8 | Emcaso existan modificaciones al proyecto de

cién Urbana que no se consideren sustan-
cialés}sedebera presentar por triplicado y debidamente

v suscrltb p%r el profesional responsable

\ la obm y el solicitante, los documentos siguientes:
Iano.d ‘feplanteo de trazado y lotizacién.

A Rlangye Yornamentacion de parques, cuando

s‘e.hagéﬁera‘

AV erﬁOrla descriptiva correspondiente.
'C.‘ar‘(a del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrade comunicara al colegio profesional
correspondlente tal sntuamon asumlendo la

15 Dias habiles para
presentar el recurso

15 Dias héabiles para
presentar el recurso

30 Dias hébiles para |
resolver el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso
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ECTO DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 29090 ]

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONES SEGUN PROY

T ;. REQUE RECHO DE TRAMI LIFICACIO | iiciot APE\%R'?_ INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y. k -pEL | coMPE: P 7 - ' =

PROCED| TENTE -
I'MIENTO| ~ PARA -
o |RESOLV

BASELEGAL ‘Namero'y Denori i (en'dias

: RECONSIDERACION | APELACION
-habiles)- S e

Copia del comprobante de pago de 1a tasa municipal
correspondiente.

10| Copia det comprobante de pago por derecho de revision
de proyectos.

o

&
Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben .
estar sellados y firmados por el profesional i
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la !
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.
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E MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE L.

A LEY 29090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL . 00

Namiero y Denoim

ALIFICACION

LAZO-

INICIO. | AD .

PROCED
|-MIENTO| PARA
q e | RESOLV

AUTORID

DEL:| COMPE-

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

E

APELACION

Gerente de

Alcalds

=7 [NOEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

+ Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-201 3-VIVIENDA. Arts. 25,
27y 28.

ey

-
o

FUHU por triplicadovdebidamente suscrito.

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

£n caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Anexo E del FUHU.

Cetificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno

matriz con coordenadas UTM.

- Piano de planeamiento integral con la propuesta

de integracion a la trama urbana més cercana,

sefalando el perimetro y ef refieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nively
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y 1a(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, finderos, area, curvas de

clatura original segin antecedentes

caswdel predio matriz del area
-y-déld ea remanente.
[~81]

-debef Avestar georeferenciados al
: U:ﬁ: Oficial, segtn lo establecido
ey, &“2’@94, Ley que crea el Sistema
Atégrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

Si.

59.03

N
N
39 \‘Z 7

0
et

1,
4
o~

10 di;s

Jefe de

I -

5

=

de Catastro

Desarrollo Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias hébiles para |
resolver el recurso




EGLAMENTO DE LA LEY 29090

T AUTORID | rrirns e RESOLUGIS : i

; R wico | 4D I,NSTP.‘»!;\IC]ASvD‘E_ RESOLUCION DE R}ECUYR,S.OS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY " DEL - : —
BASE LEGAL b ~| ProcED RS
 |\-MENTO . APELACION

RESOLVE

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacién
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

i




E MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 23090

'CALIFICACIO AZO AUTORID

JINICIO .

aluaci

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTOY : L ] EL:" | COMPE- R
BASE LEGAL : " Ndmero y Denom PROCED _TENTE‘ ) - APE‘LA:CIC')N’ S
ER “PARA
: S : o | RESOLVE N L
88 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 {FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias Mesa Jefe de Gerente de Alcalde
2 | Copia literal de dominio expedida por el Registro 1.75% sl de - Catastro Desarrollo Urbano
Base Legal de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Partes Rural e Infraestructuras
* Ley de Regulacion de Habilitaciones (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante-no sea el propietario 15 Dias habiles para 15 Dias habiles para
y modificatorias (25.08.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura presentar el recurso presentar el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion publica que acredite el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, 30 Dias habiles para 30 Dias habiles para [
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, se acompafara vigencia del poder expedida por resolver el recurso resolver el recurso
29y 30. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
6 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
7 |Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivisiéon

- Plano det lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, m: - ~'as perimétricas y nomenclatura,
segun los anwecedentes registrales,

- Plano de la ~ubdivision sefialando areas, finderos,
medidas pu.métricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.




Py

TEXTO UNICO D

REGLAMENTO DE LA LEY 29090

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y .
BASE LEGAL

Namero.y Dendi

E PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - SECCION HABILITACIONE
~REQURTOS - . '

AUTORID
‘AD
COMPE-
TENTE
PARA -
.| RESOLVE

leIA&C(AS DE RESOLU CION DE RECURSOS

89

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- | 1 |FUHU por Tiplicado debidamente suscrito,

BANAS EJECUTADAS

Base Legal

*Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31.

*Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,

38y 39.

2 | Copia litera! de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion .
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 | Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.

7 |Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacién y localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, ace-
rasy bermas; y las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion deber4 estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrolio Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

10| Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las éreas de los lotes, la numera-
cion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencién

de los aportes que correspondan.

12| Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional responsable de la obra
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.

13| Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.

14| Copia def comprobante de pago de la multa por
construir sin licencia. “

15| En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
teemplazo presentar:

Qeso)ucién y planos de los estuidos preliminares
*“dprobados

‘{;’Fﬁanos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana,
{ 4é corresponder

AP

2]

© @

1

a

‘Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

.

Sl

31.4

Jefe de
Catastro

Gerente de
Desarrolio Urbano
Rural e Infraestructuras

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dias habiles para [
resolver el recurso




CION DEL REGLAMENTO DE LA LEY 28090

. _|AUTORID
SiNiGIo | - AD
: DEL’. | COMPE- [~
©+.."| PROCED| - TENTE
S |1-.MIENTO| *PARA *
4%+ | RESOLVE

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y -
BASE LEGAL

. RECONSlDERI\_CIQN

' (b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesibnal <
responsable de los mismos y firmados por el 2
propietario o solicitante.

(c) Ef procedimiento de regularizacién solo es de #
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas .
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran i
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i} Obras de distribucién de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacién publica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

NOTA PARA EL CIUDADANO : El pago en efectivo se realizara en Caja de la Unidad de Administracion Tributaria.




CA

ODINOMBRE _ Y SHOEPRECIRGIGOST CSSTOUNIT:.

NT ’REJPERSONAIlMATERIAL[SERVICIO 1D \L Y 1 SERVIC
1 : RN

)

RECONOCIMIENTO E INSCRIPCION DE NACIMIENTO
IC001(CON POSTERIORIDAD) 145.0 24.8 0.3 0.0 23 1.9 0.5 1.0 30.7..

INSCRIPCION Y EJECUCION DE MATRIMONIO CIVIL -
(C002 EN LA MUNICIPALIDAD EN HORAS DE TRABAJO 80.0 70.7 0.2 0.0 8.0 8.3 0.4 9.4 97.0

INSCRIPCION Y EJECUCION DE MATRIMONIO CIVIL -
EN LA MUNICIPALIDAD FUERA DE LA HORA DE i o
IC00E TRABAJO 4.0 . 885 0.3 16.0 13.0 9.2 . 3.2 14.3 144.4

INSCRIPCION Y EJECUCION DE MATRIMONIO CIVIL - A D
IC004 DOMICILIO EN HORAS DE TRABAJO 3.0 96.4 0.3 16.0 15.0 12.1 3.5 34.5 1777 <

INSCRIPCION Y EJECUCION DE MATRIMONIO CIVIL - A e
)COOE DOMICILIO FUERA DE LA HORA DE TRABAJO 3.0 109.3 0.3 16.0 13.0 12.4 2.0 22.8 175.7 T

INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL
YCO0E EXTRANJERO 2.0 16.8 0.1 0.0 2.9 2.5 0.7 4.4 27.4

INSCRIPCION JUDICIAL (NACIMIENTO,
MATRIMONIO,DEFUNCION,RECTIFICACION DE
1C007 NOMBRE, ADOPCIONES) 5.0 15.6 0.1 0.0 2.3 2.2 0.5 3.7 24.4

OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - COPIA DE PARTIDA .
C00& DE NACIMIENTO ~38.0 9.7 0.1 0.0 1.6 2.3 . 0.4 4.5 , ,1:18.67 :

00¢ DE DEFUNCION 0.0 2.0 2.1 0.6 6.1 19.0 '

OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - COPIA DE PAF
£01C DE MATRIMONIO Y




N A A A A A A 4

i

LA A A A A &

e
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - SOLICITUD ) .
011MATRIMONIAL 69.0 8.2 0.1 0.0 13 2.2 0.6 52 75
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - PARTIDA DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION PARA EL
012 EXTRANJERO. 35.0 21.1 0.1 0.0 15 1.6 0.4 4.4 20.1
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - CERTIFICADO DE ‘ , )
1012 SOLTERIA 32.0 11.3 0.1 0.0 2.4 2.9 0.7 54 226 =0
#
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - CERTIFICADO DE ' e
}014VIUDEZ 30.0 11.0 0.1 0.0 3.4 4.0 1.3 5.1 249 5t
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - CONSTANCIA DE .
3012 DIVORCIO 30.0 10.7 0.1 0.0 2.0 2.9 0.7 49 21.4
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS - OTRAS ' o
3016 CONSTANCIAS 30.0 105 0.1- 0.0 2.1 3.6 0.7 5.7 22,7 i
ANOTACION TEXTUAL DE DIVORCIO O DISOLUCION DE
3017 VINCULO MATRIMONIAL 32.0 55.9 0.3 00 35 11.5 1.3 11.5 839 . !
v
\016 EXHIBICION DE EDICTOS DE OTROS DISTRITOS 15.0 5.8 0.1 0.0 2.4 1.9 0.8 6.4 17.3

:01¢ POSTERGACION DE FECHA DE MATRI‘MONIO 15.0 1.5, 0.2 0.0 5.5 3.7 1.5 10.2 32.4




2024INSCRIPCION DE IMPUESTO PREDIAL

C02¢ DUPLICADO DE FORMULARIO

EXONERACION DE PAGO IMPUESTO PREDIAL
C02€ PENSIONISTA

2027 INSCRIPCION DE IMPUESTO DE ALCABALA

OCUPACION DE LA VIA PUBLICA PARA EXHIBICIONES
DE ARTEFACTOS ELECTRODOMESTICOS, AUTOS,
S026 MOTOS, ETC. POR DIA

AUTORIZACION A ESPECTACULOS NO DEPORTIVOS,
502¢ SIN COBRO DE ENTRADAS.

AUTORIZACION PARA RIFAS, BINGOS, CONCURSOS,
>03C SORTEOS, PROMOCIONES

:031CERTIFICADO DOMICILIARIO
032 RECTIFICACION DE AUTOVALUO(GRATUITO)

LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO DEFINITIVAL
032 TEMPORAL (A). HASTA 100M ;

125.0

14.0°

23.0

254.0

12.0

13.0

3,200.0

1.0

20.2

6.6

27.5

70

15.0

36.6

35.9

10.7

0.2

7.6

0.4

0.2

0.3

0.1

0.1

0.4

0.0

0.0

16.0

0.0

16.0

0.0

0.0

16.0

0.0

0.2

1.0

0.3

0.6

0.7

0.6

0.3

0.0

0.5

1.7

0.5

1.1

2.7

2.6

06

0.0

0.1

0.3

0.1

0.2

0.3

0.3

0.1

0.0

1.1

5.0

2.0

2.4

7.4

9.9

2.6

0.0

30.7

16.1

51.9

10.0

365,

47.9

49.4

0.0




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
034 TEMPORAL (A). DE 101M HASTA 500M

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
503E TEMPORAL (A).MAS 500M

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL (A), CONJUNTAMENTE CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO

C03€ FRONTALMENTE A LA FACHADA.HASTA 100M

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL (A), CONJUNTAMENTE CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO

C037 FRONTALMENTE A LA FACHADA-DE 101M HASTA 500M

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL (A), CONJUNTAMENTE CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO

€036 FRONTALMENTE A LA FACHADA. MAS 500

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
TEMPORAL (A) PARA CESIONARIOS (B),
GCONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE

C03¢ ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA

LICENCIA FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL
(A) PARA MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS
C04C COMERCIALES (B)

CAMBIO DE DENOMINACION Y RAZON SOCIAL EN LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
5041 TEMPORAL (A)

Iy

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
5042 DEFINITIVA O TEMPORAL (A)

AUTORIZACION DE:
2042 FRONTALMENTE(

10.0

10.0

15.0

15.0

10.0

5.0

15.0

5.0

13.9

18.6

39.6

14.2

13.4

18.1

15.6

1.0

0.3

3.2

2.9

0.9

0.9

0.9

1.0

32.0

0.0

0.0

16.0

0.0

0.0

0.0

0.0

0.0

0.0

3.9

1.5

5.1

4.4

57

1.9

4.7

3.2

0.9

10.0

58

5.4

9.9

5.5

6.8

55

5.9

4.4

2.2

11

1.0

2.2

1.1

1.4

1.1

1.2

0.9

0.4

4.1

4.1

7.8

4.1

4.0

4.5

4.5

3.4

3.6

29.9

30.9

83.8

32.2

322

32.0

326

24.0

21.9
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5044 CESE DE ACTIVIDADES (GRATUITO) 1.0 0.0 0.0 0.0

< @ w v T

0.0

AUTORIZACION PARA DEPOSITAR MATERIAL DE

CONSTRUCCION Y/O DESMONTE EN LA VIA PUBLICA.
C047POR DIA 225.0 26.3 0.4 16.0 0.6 14 0.3 1.0 45.9

AUTORIZACION PARA EXCAVAR ZANJAS EN ViA
PUBLICA NO PAVIMENTADA, TENDIDO DE TUBERIA
MATRIZ, CONEXION DOMICILIARIA AGUA, DESAGUE Y .
C04E DUCTOS SUBTERRANEOS 90.0 29 03 0.0 140 1.1 02 0.8 26.3

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE
BUZONES, CAMARAS DE REGISTRO Y/O ESTACIONES

yC04¢ SUBTERRANEAS EN viA PUBLICA 55.0 30.1 0.4 16.0 0.6 1.4 0.3 1.1 49.8

AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE
POSTES PARA REDES AEREAS DE BAJA TENSION,

YCO5CINCLUYE ANCLAJES 125.0 29.6 0.3 16.0 1.3 2.0 0.4 1.2 50.8

AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE
POSTES PARA REDES AEREAS DE MEDIA Y ALTA

3C051TENSION INCLUYE ANCLAJES 31.0 32.1 0.3 16.0 1.9 2.8
AU LURIZAUIUN DE RUNMPIVIENTY UE FIDIA

PAVIMENTADA Y/O ASFALTADA, PARA TENDIDO
TUBERIA MATRIZ, CONEXION DOMICILIARIA AGUA,
DESAGUE, Y DUCTOS SUBTERRANEOS-POR M2 PISTA-
3C052 CIERRE PARCIAL DE LA VIA 68.0 35.0 0.4 186.0 1.9 1.9 0.4 1.2 56.9

0.6 1.3 55.2

AULUKIZAGIUN UE RUMFIVIEN TV UE FISTA
PAVIMENTADA Y/O ASFALTADA, PARA TENDIDO

- TUBERIA MATRIZ, CONEXION DOMICILIARIA AGUA,

' DESAGUE, Y DUCTOS SUBTERRANEOS-POR M2 PISTA-

30052 CIERRE TOTAL DE LA VIA 68.0 39.7 0.4 16.0 ) @ 1.9 2.0 0.4 1.2 61.7

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E
INSTALACION DE CASETAS O CABINAS DE TELEFONO -

PQBLICO Y OTROS SIMILARES DE CARACTER
JC054PUBLICO ‘ 3.0 60.5 0.4 16.0 1.2 5.5 1.3 1.7 86.6

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE

RAMPAS. GRADAS, SARDINELES, CUNETAS,

VEREDAS, BERMAS Y OTROS SIMILARES EN LA VIA
CO5t PUBLICA -PUBLICO EN GENERAL ;

16.0 1.5 1.5 0.3 ‘ 1.2 65.6



o

S - - - P-4
AUTOR|ZAC|ON PARA LA CONSTRUCCKN gE
RAMPAS, GRADAS, SARDINELES, CUNETAS,
VEREDAS, BERMAS'Y OTROS SIMILARES EN LA VIA i ) :

IC05€ PUBLICA.‘GRIFOS Y FABRICAS . 15.0 60.9 0.3 16.0 -7 08 2.0

¥

)C057 CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO-HASTA 300 M2 87.0 33.9 0.4 16.0 0.9 1.8 0.4 1.4 54_&7 T

CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO-MAYOR DE

)CO5€ 300 M2 76.0 407 03 16.0 0.2 1.2 0.2 1.1 ’597.7,/»'
DUPLICADO DE FICHA CATASTRAL O CONSTANCIA
3C05¢ NEGATIVA 55.0 20.7 0.1 0.0 1.3 0.5 0.1 0.4 231
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INMOBILIARIO URBANO (BANCAS, FAROLES,
ESTATUAS, BASUREROS, ETC.) EN LA VIA PUBLICAY
0C06C AREAS VERDES 10.0 21.9 0.4 16.0 1.7 1.2 0.3 0.8 42.3
0C061COPIAS Y CONSTANCIAS CERTIFICADAS 15.0 16.5 0.2 0.0 0.5 0.7 0.2 0.6 18.7
PERITAJE O INSPECCION OCULAR DE MEDIDAS
0C062 PERIMETRICAS Y LINDEROS DE TERRENOS URBANOS 250.0 28.6 0.4 16.0 1.8 2.1 0.5 1.0 ?50.4} ;_
. CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRAY
0C062 ZONIFICACION (ANTES CONFORMIDAD DE OBRA) 27.0 30.9 0.4 16.0 1.2 1.2 0.3 0.8 50.7
CERTIFICADO DE NUMERACION Y NOMENCLATURA DE
0C064PREDIOS 125.0 21.9 0.3 16.0 1.1 1.2 0.3 0.8 41.6
#andad ?ig};;\
99.6

0C06E LICENCIA DE EDIFICACION ’ I (;; s S0 [lehis; 50 . o s .
1=




cose LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

C067LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

yC06€ LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

LICENCIADE DEMOLICION, NO CONTEMPLADA EN LA
7C06¢ MODALIDAD - A

LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION,
0Cco7(¢ MODIFICACION, REPARACION O PUESTA EN VALOR

OCO71LICENCIA DE EDIFICACION PARA DEMOLICION

LICENCIA DE EDIFICACION PARA CERCADOS
FRONTALES O PERlMETRICOS(CONSTRUCCION DE
0C07zCERCOS)

0C072LICENCIA DE EDIFICACION, VIA REGULARIZAClON

OCO74TRANSFERENC\A DE LICENCIA DE EDIF\CACION

5.0

2.0

8.0

23.0

23.0

13.0

11.0

68.7

66.7

55.5

387

30.4

51.2

26.0

53.1

36.1

0.8

0.4

0.4

0.3

0.4

0.4

0.4

0.4

16.0

48.0

64.0

0.0

0.0

0.0

0.0

0.0

0.0

42

0.9

2.2

1.3

0.7

06

1.9

0.9

3.3

2.4

1.8

1.1

1.4

1.2

1.9

0.8

0.8

0.5

0.4

0.3

0.3

0.3

0.4

0.2

0.4

1.2

1.4

0.9

24

14

4.0

1.2

0.4

0.9

124.7

124.8

443

35.8

55.1

325

58.8

38.7

50.6



AMPLIACION O PRORROGA DEL PLAZO DE LICENCIA
;07€ DE EDIFICACION

~077 DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION

C07¢€ VISACION DE PRE O DECLARATORIA DE FABRICA

REVISION DE ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO 0
)CO7¢ ANTEPROYECTO EN CONSULTA

AUTOR!ZACION PARA APERTURAR MODIFICAR Y/O
REFACCIONAR PUERTA O VENTANA A LA CALLE, POR
HC08C UNIDAD

OCOB1CERTIF|CADO DE UBICACION DE PREDIO URBANO

EXPEDICION DE COPIAS DE PLANOS DE EXPEDIENTES
0C08Z EXISTENTES EN ARCHIVOS-A-4

EXPEDICION DE COPIAS DE PLANOS DE EXPEDIENTES
OCO82EXISTENTES EN ARCHIVOS-A-3

EXPEDICION DE GCOPIAS DE PLANOS DE EXPEDIENTES
. OCOBAEXISTENTES EN ARCHIVOS-A-1

EXPEDICION DE COPIAS DE PLANOS
OCO08E EXISTENTES EN ARCHIVOS-A-0

19.0

26.0

13.0

35.0

35.0

27.0

26.0

11.0

50.0

16.6

351

19.8

13.3

29.6

225

27.3

58.0

0.4

0.2

0.3

0.2

0.4

0.4

1.5

0.1

0.1

0.0

0.0

0.0

0.0

0.0

16.0

0.0

0.0

0.0

0.5

14

1.7

0.6

1.4

1.2

1.4

1.9

3.1

0.4

1.0

1.6

0.8

1.4

1.1

1.5

1.6

2.6

0.1

0.2

0.4

0.2

0.3

0.2

0.3

0.3

0.6

0.5

0.6

1.0

1.7

1.0

0.7

0.8

1.0

1.8

18.3

38.4

24.6

17.0

50.0

27.2

313

62.8

81.0



)8¢ RESELLADO DE PLANOS

087 CERTIFICADO DE ZONIFICACION

08¢ VISACION DE PLANOS Y MEMORIA
GER | FILADY LUMEAL IBILIDAL UE UDU, LULAL

COMERCIAL, CENTRO DE REUNION 'Y

ESPECTACULOS, INDUSTRIAL, TERMINAL

TRANSPORTE, CASINOS-TRAGAMONEDAS Y LOS
508¢ SOLICITADOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO EXIGIDOS
CO9CPOR EL DS N° 030-98-EM Y DS N° 01-94-EM

APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
\C091URBANA - URBANO POPULAR

APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
)C092z URBANA - URBANO NO POPULAR

APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
Y0092 URBANA, VIA REGULARIZAC\ON - URBANO POPULAR

APROBACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA, VIA REGUL/—\RIZAC\ON - URBANO NO
3C094POPULAR

APROBACION DE PROYECTOS DE sy Dl?.
3C09e TERRENOS URBANOS-HASTA 3 LOTE

370

35.0

420.0

95.0

86.0

1.0

1.0

1.0

1.0

24.5

29.6

29.2

31.5

35.4

213.8

805.1

203.0

190.3

4.3

0.4

0.3

0.4

0.3

0.2

0.2

- 0.2

7 00./....
‘(-;- FLANEAABRTD

16.0

16.0

16.0

16.0

0.0

0.0

0.0

0.0

1.2

1.2

1.3

1.4

49

13.4

4.1

46

0.8

1.2

1.2

1.2

1.8

4.2

121

34

5.1

0.0

0.3

0.3

0.3

0.4

1.0

2.8

038

1.0

0.0

0.8

0.8

11

0.8

2.2

7.4

1.6

15.1

0.0

49.5

49.0

51.7

56.1

226.3

841.0

213.0

216.4

751




APROBACION DE PROYECTOS DE SUBDIVISION DE
06 TERRENOS URBANOS DE 4-10 LOTES

ECTOS DE SUBDIVISION DE

APROBACION DE PROY
DE 11 LOTES AMAS

197 TERRENOS U RBANOS-

09¢ CERTIFICADO DE OCUPACION DE LOTE

AUTORIZACION PARA TENDIDO DE CABLE DE FIBRA

509¢ OPTICA

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE TORRES
~10C TELEFONICAS, ANTENAS Y SIMILARES

C101DUPLICADOS DE DOCUMENTOS VARIOS

ATERIALES DE CONSTRUCCION

EXTRACCION DEM
CAUSES DE LOS RIOS Y

UBICADOS EN LOS ALVEOLOS
\C102 CANTERAS

" LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
/C102 TEMPORAL (A) PARA CESIONARIOS (C)

yC104LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

LICENCIA DE HABILITACION,
APROBACION CON EVAL
3C108 PROYECTO POR REVISOR

250 129.9

11.0 168.0
50.0 5‘2.4
%

1.0 238.6
3.0 254.9
3.0 10.6

6.0 233.8
5.0 16.6
1.0 76.6

0.1

0.4

0.3

0.3

0.0

0.2

0.4

0.9

0.0

0.0 9.5
0.0 1.3
0.0 3.5
0.0 0.0
0.0 0.5
0.0 4.‘82”
0.0 3.9
16.0 9.3

13.1

7.8

1.4

5.9

0.0

0.5

3.8

4.6

6.9

12.0

0.4 1.4
1.9 26.7
03 1.3
1.0 7.4
0.0 0.0
0.1 0.4
0.9 15
0.9 3.7
1.6 8.2
2.7 28.2

1355

214.3

57.0

256.7

254.9

12.3

245.2

30.4

118.9

125.5




LITACION URBANA MODALIDAD C
N EVALUACION PREVIA DEL

LICENCIA DE HABI
OMISION TECNICA)

(APROBACION co
106 PROYECTO POR LAC
BILITACION URBANA MODALIDAD D
ON EVALUACION PREVIA DEL

LICENCIA DE HA
LA COMISION TECNICA)

(APROBACION C
107PROYECTO POR

CION DE PROYECTOS DE HAB\L!TAClON

MODIFICA
MODALIDAD B)

510¢ URBANA (

OBRAS DE HABILITACION URBANA

‘C111RECEPC\ON DE

JONES QUE NO SE CONSIDEREN
BY CCON REVISORES

CON VARIAC
ES (MODALIDAD

SUSTANCIAL

35C112 URBANOS)
CONSIDEREN

£S QUE NO SE
Y D CON COMISION

CON VARIACION
(I\/\ODAL\DAD C

SUSTANCIALES
0GC112TECNICA)

\NDEPENDIZACION 0 PARCELACION DE TERRENOS
0C114RUSTICOS

OCMESUBDKV\S\ON DE LOTE URBANO
REGULARIZACION DE HABlLlTAC\ONES URBANAS
0C116 EJECUTADAS
ION
)

PROYECTOS DE HABILITAC
AD G (REVISORES URBANO

'

MODIFICACION DE
0C10¢ URBANA MODALID

51.9 06

1.0 56.0 - 06

1.0 17.4 0.2

0.3

1.0 29.6

1.0 29.5 0.4

1.0 454 0.5

0.

1.0 29.6

1.0 30.6

11.5

1.0

16,978

oy serens fooer
{(:::- pLAKE
\\; ¥ PRESUPUESTY

16.0

{
7.2 16 12.8 98.1

12.2 10.0 2.4 10.6 107.8

16.0

4

0.4

0.4

N

T

0.0 1.2 1.2 0.2 45 247
16.0 56 4.8 1.2 6.1 63.6
16.0 56 4.8 1.2 6.1 63.6
16.0 6.5 5.1 1.3 7.3 82.1
16.0 52 42 1.0 2.7 59.0
16.0 5.6 4.7 1.2 6.3 64.7
16.0 0.9 0.8 0.2 1.7 31.4
0.0 1.0 11 02 4.4 23.8

S



MODIFICACION DE PR
+11C URBANA MODALIDAD

AUTORIZAC[ON PA
CON EL FIN DE EJE

5117Y OTROS SIMILARES

AUTORIZACION PARA CIER
CON EL FIN DE EJECUTAR

c11eY OTROS SIMILARES. -

RECTIFICACION AD
NACIMIENTO, MATR

)C11¢ ERROR DEL DECLARANTE (

oc12C INSPECCIONES VAf

RA CIERRE DE LA ViA PU
CUTAR OBRAS DE CONSTRUCCION

. CIERRE PARCIAL

CIERRE TOTAL

RIAS

OYECTOS DE HABILITACION
CY D (COMISION TECNICA)

BLICA,

RE DE LA VIA PUBLICA,
OBRAS DE CONSTRUCCION

MINISTRATIVA DE ACTAS DE
IMONIO Y DEFUNCION, POR
DIR 263- RENIEC))

N

1.0 16.9

87.0 36.3
87.0 37.7
25.0 29.0
1,240.0 15.1

0.2

0.2

02

0.2

-~ e

0.0

16.0

16.0

0.0

16.0

- - T

0.9

,
K.

0.6

2.3

4.9

0.7

- e s

1.1

0.9

2.8

4.2

1.2

02

0.2

0.7

5.4

0.2

4.4

5.1

16.6

11.5

1.3

59.2

76.3

55.1

34.7



