AUTENTICACION DE DOCUMENTOS FEDATEADOS A
CARGO DEL FEDATARIO MUNICIPAL

Base Legal:

Art.127,numeral 1 de |3 ley N* 27444 17 Sept. 2018

ACCESOA LA INFORMACION puBLICA CREADA U
'OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE sE ENCUENTRE EN SU
POSESION O BAIO SU CONTROL

Base Legal:

Articulos po.nu.Hu.._,u.ua.uu.nm_:.pm.uw.uanm_ Texto
Unlco Ordenado de [a Ley N° 27806, Ley de Transparencia,
¥ acceso afa Informacion Publica, aprobado por p.§
N021-2019-JUs, publicado el 11/12/2013.

Articulos a.m.mm.mb_u.uu.mn.uw. 14,15, del D.5 N*072-

2003-PCM, Reg} delaleydeT F lay
acceso a la informacion Publica, publicado af
07/08/2003.

Articulos6,7,9,y primera disposicion complementariy

| modificatoria del 0.1, N°1353

Decreto Supremo N* 164 -2020-PCM, decreto supremo
que aprueba el Procedimiento Administrativo

E larizado de Accesoa |y Informacién Pablica creada

|Solicitud Simple

{
*Presentar documento original y copias a fedatear Solicitud Simple

Solicitud presentada via formulal
misma Informacisn, a) Fotocopla simple formato A4
De corresponder indicar ndmero y fecha de comprobante de pago, |(Por unidad)

en caso el paga se haya efectuado en la entidad. b) Informacién en co (por

rio o documento que contenga la

unidad)
Notas;

* Solicitud de informacién dirlglda al Responsable de Accesoa la
Infermacidn Pubiliea. En caso de que este na hublese sido

¢} Correa efectronico

desl; 1o, Ia solicitud sedirige al funclonario que tiene en su poder
la Informacién requerida o al superlor inmediato,

* Laselicitud puede ser presentada 2 través del Portal de Solicitud de Acceso a la
Transparencia de la Entidad), de forma personal ante la unidad de | Informacion Pablica creadau

recepeidn documentarla, o a través de otros canales creados para | obtenida por la entldad, que se
tal fin, encuentre en sy

“ La liquidacién del costo de feproduccion que contiene Ja Poseslan o bajo su cantrol,
Informacién requerida se pone g disposicién del solicitante a partir

del sexto dia de Pbresentada Ia solicitud. gn tal supuesto, ef

cludadano se acerca a 1 entldad, cancela o monto, a efoctos que la

u obtenida por Ia entidad, que se encuentre en sy
Posesion o bajo su cantrol,

INSCRIPCION ¥ RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES
SOUIALES DE BASE

(Pr Saclales, Producty , 5 )
Deportivas, Juntas Vecinales, Comité de Barrios, etc)
Base Legal: Ley N? 27972, Ley N® 27444

.
e

tidad efectie la reprog 16n de la informacion requerida y pueda
Poner a disposicin la Infermacién dentro del plazo establecido
legalmente,

* No se puede negar Informacién cuando se solicite que esta sey
entregada en una determinada forma o medio, siempre que el

(solichante asuma el costo que suponga &l pedido,

[miximo de presentacicn es de 15 dias hibiles, de conformidad al

* En caso de presentacion de Recurso de Apelacidn, ef plazo

010300772020. El plazo maximo de respuesta es de 10 dias rdbiles,
contados a partir de g admisibllidad del TeCUrso por el Tribunal de
Transparencia ¥ Acceso ala Informacién Plblica, de conformidad
con la Tercera Disposicién Complementarla Modificatoria del
Décreto Supremo Ne 0 1-20184U8, que Incarpora el articulo 16.8
en el Reglamento de la Ley de Transparencia YAccesoa g
Informacién Piblica,

Salicitud escrita dirigida al funcionario responsable de brindar Ja
Informacian,

Solicitud Simple

0.002%

0,023%
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Trimite

St Documentario
sfo0.10
s/1.00
Gratuito
10 {diez) dias Tramite
hiblles Dacumentario
Gratuita 5 (Cinco) dias Trdmite
hibiles Documentario

Fedatarlo Munlcipal

Jefe de Oficina de
Secretaria General

Jefe Oficina de
Secretarfa General

Jefe de Oficina de
Secretaria General

15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias habites para
resolver el recurso,

Tribunal de

Transparencia Y
Accesoa la
Informacién Piblica
15 dias hébiles para
presentar el recurso

10 dias hibiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar e recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso,




RENOVACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE.

Jefe de la Oficina

(Programas Soclales, Praductores, Saneamiento, ”R-Mﬂm“m mM_”_..,mmM_m Alcalde

Deportivas, Juntas Vecinales, Comité de Barrios, etc.) 2

Base Legal: i z 15 dias hiblles para
o

LeyN"27972 i Selicitud escrita dirigida al funclonario respensable de brindar la sollcitud Simple Gratuito % 5 (Cinco) dfas Trimite Jefede Oficina de | 15 dias hdhiles para presentar.el racusg

Loy N'27444 informacién. hdbiles Documentarlo Secretarla General | presentar el recurso

30 dias hablles para

3eclas hlites pors resolver el recurso

resalver el recurso

s = i 2 L ah : N
SOLICITUD DE INAFECTACION (Impuesto de Alcabaln y
Arbitrios Municipalas)

45 [Cuarenta y Trémite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
& n Amindctiachs o 5
solicitud Simple Fatuito ¥ cnco)dias | Documentario | 5 " ién
héhiles Tributaria Tributaria

Base Legal 1 [Exhibicion de documento de Identidad Original
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4) Articulas: 27°, 287, 37° del T.U.0. de fa Ley de
Tributacidn Municipal, Decreto Supremo N*. 156-2004-
EF,,

b). Ordenanza Municipal vigente al momenta dela
sollcitud gue apruebe el régimen tributario de Arbitrios 3
Municipales.

Solicitud simple

En caso de persona Juridica: Denominacion 0 razén Social y Nomera
de Registro Unico de Contribuyente {RuUC)

c). Articulo 22°, 23y 162" Decreto Supremo N, 133-

Presentacion de documentos segiin sea el caso:
2013-EF-TUD del Cédigo Tributario,

a. Presentar copla simple del documento que acredite la tiularidad

del predio
d). Articulos: 38%, 117°, 118" Y 124 del Decreto Supremo b. Reconocimiento como Goblerno Extranjero emitido por el
N®.004-2019-JUS, gue Aprueba el T.U.Odela Ley N” Ministerio de Relaclones Exteriores, en condiclén de reciprocidad.
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (Goblerno Extranjero),
Art. 162" y 163" del Codiga Tributario ¢. Recanocimiento come Organismo Internaclonal emitido por el

Ministerio de Relaciones Exteriares (Organismo Internacionat),

d. Copla del Certificado expedido por el Arzobispado (entidad
catélica) o Escritura Publica de Constitucion (entidad no catélica),

o. Exhibicion del original y copia simple de la Resolucién de Creacidn
© autorizacién provislonal o definitiva expedido por la SUNEDU
(Unlversidades).

1. Exhibicidn del orlginal ¥ copla simple de la Resolucién de

Reconocimiento de Funclonamlento, emitida par el Ministerio de
Educacién (Centros Educativos),

“ Representante Persona Natural: Poder por documento piblico o
privado con firma legalizada ante Notario

* Representante Persona Juridica; Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicidn

6 SOUCITUD DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL isitos Gane

Base Legal 1 (Exhibicién de documento de Identidad Original
X 45 (Cuarentay Tramite Gerente d e
a) Artlculo: 17° del T.U.0. de Ia Ley de Tributacion Gratuito clnco) dins Documentario erente de erente de
S licitud 4 Tribunal Fiscal

Municipal, Decreta Supremo N°. 156-2004-EF, 2 [Solidtud Simiple Solicitud simple héblles Adminlstracién Administracién

Tributaria Tributaria
b). Articulas: 22°, 23° ¥ 162" Decreto Supremo N*. 133- 3 |En “wmewﬂ_n u_.”_m&o_,_“ _c_._.____”»,. cn:oa_ﬂma? o razén Social y Ndmero
2013-EF-TUO del Cédigo Tributario, e Registro Unico de Contrlbuyente (UC)

). Articulos: 3g°, 1177, 118°, 124", 218° del Decreto
Supremo N'. 004-2019-1US, que Aprueba el T.U.O de la
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General

Art, 162* y 163" del Codigo Tributario Presentacion de documentos segln sea el caso;

B. Raquisitos Espacific

a. Presentar copla simple del documento que acredite la titularidad
del predio

b. Reconocimiengoe

Ministerio deRela;
\)
(Gobiern \1 .J__.
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. Reconocimlento como Organismo Internacional emitido porel
Minlsterio de Relaciones Exteriores (Organismo Internacional),

d. Copla de! Certificado expedido por ¢l Arzoblspado {entidad
catblica) o Escritura Piblica de Constitucién [entidad no catélica).,

. Exhibicion del orlginal ¥ capia simple de la Resoluclén de Creacion
© autorlzacidn provisional o definitiva expedido por la SUNEDU
(Universidades),

f. Exhibicion del orlginal Y copia simple de Ia Resolucién de
Reconodimiento de Funcionamiento, emitida Por el Ministerio de
Educacion (Centros Educativos).

* Representante Persona Natural: Poder por documento puiblico o
privado con firma legalizads ante Notario

* Representante Persona Jurfdica: Vigencla de Poder con una
(antigledad no mayor a 30 dias de Expedicion
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SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS
Salicitud Gratuito % 45 (Cuarentay Trémite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
cinco) dias D o Adi Ién Adi 6
hihiles Tributaria Tributarla
Base Legal: 1 [Exhibicién de documenta de Identidad Orignal
a]. Articulos: 227, 23, 43° al 4%, 162" y 163* Decreto 2 |solidtud Simple
Supremo N°. 133-2013-EF-TUO del Cadiga Tributarlo,
3 |Encasa de persona juridica; Denominaclén o razén Soclal y Nimero
de Reglstro Unico de Contribuyente {RUC)
B. Requisitos Especificos
1 |Precisar, afios, periodos ¥ tributos materia de prescripcidn
b). Articulos: 38°, 117, 118", 124, 218° del Decreto - )
Supremo N°, 004-2019-JUs, que Aprueba el T.U.0 de la Representante Persona Natural: Poder por dacumento piiblico o
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo privada con firma legalizada ante Notario
General
* Representante Persona luridica: Vigencia de Poder con una
antljiiedad no mayor a 30 dlas de Expedicién
8 SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DEL IMPUESTO A st ral Declaracion Jurada 0.4159% 5/18.30 * 45 {Cuarenta y Trimite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
PREDIAL PARA ADULTO MAYOR - BENEFICIO DEL cinco) dias Oocumentario Administracidn Administracidn
ADULTO MAYOR héblles Tributaria Tributarin
1 [Exhibicién de documento de Identidad Orlginal
2
Base Legal: Escrlto con cardcter de Declaracion Jurada que debera contener:
L nombres y apellidos completos, tipo y nimero de documenta de
! d e,
wuc”““dma Dlsposicién complementaria de la Ll Identidad, del domicllio, teléfono y correo electrdnico del solicitante
o representante (de ser el caso)
b} Articulo: 19" del T.U,0. deta Ley de Tributactén
B. Requisitos Especifi
Municipal, Decreto Supremo N, 156-2004-FF.. uisitos 503

i 1 t lar
©). Articulos: 22%, 237, 162° y 163" del Decreto Supremo Pago por concepto de inspeccion ocula

N®, 133-2013-EF-TUO del Cddigo Tributarlo.

d). Articules: 38, 117%, 118°,124* y 218" del Decreto .
Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba of TU.Odela 2 Certificado Pesitivo o Negativo {segin corresponda) de propiedad
Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo del Inmueble otorgado por SUNARP

General

e} 0.5, N2 401-2016-EF,que establece disposiciones para

I aplicactén de la Exhibicién del orlginal y copla simple del documento que acredite la
deduccidn de la base Imponlble del Impuesto Predal en 3 |titularidad del predio (s6lo en caso de presentar Certificado '
el caso de Negativo de propledad),

personas adultas mayores no pensionistas

Declaracién Jurada de Unico Ingresa

5de 184




Declaracién Jurada de Unico predio

*Representacion Persona Natural: Poder por documento pliblico
privado con firma legalizada ante Notario

* Reprasentante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicion
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SOLICITUD DE DEDUCCION DE LA BASE DEL IMPUESTO

0.4159%

5/18.30

45 (Cuarenta y

Tramite

Gerente de

Alcalde

Tribunal Fiscal

Declaracion Jurada cinco) dias Documentario Administracion
PREDIAL PARA PENSIONISTA - BENEFICIO DEL hébiles Tributaria
PENSIONISTA Exhibicién de documento de identidad Original
Escrito con cardcter de Declaracién Jurada que deberd contener;
Base Legal: nombres y apellidos completos, tipo y niimero de documento de
a) Articulo: 19* del T.U.0, de la Ley de Tributacidn Y2 » Hpo Y
Municipal, Decreto Supremo N*. 156 2004-EF identidad, del domicilio, teléfono y correo electrénico del solicitante
P P L " arepresentante (de ser el caso)
b). Articulos: 22°, 23°, 162+ ¥ 163" del Decreto Supremo =
B. Requisitos Especifico:
N*. 133-2013-£F-TUG del CAdiga Tributarlo, 8. Requisitos Espocificos
Pago por concepto de Inspeccién ocular
c). Artleulos: 38%, 117*, 1187, 124* ¥ 218" del Decreto Certificado Positiva o N g {seglin corresy ) de propled,
Supremo N°. 004-2019-1US, que Aprueba el T.U.0 dela del inmueble otorgado por SUNARP
Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo Exhibicién del original y copla simple del documento que acredite la
General thlaridad del predio (sélo en caso de presentar Certificado
Neeativo de brooledad).
Declaracion Jurada de Unico Predlo
Copla de Resolucién o Constancla que reconoce la condicion de
penslonista
Copia de las dos {02) Gltimas boletas de pago.
"Representacldn Persona Natural; Poder por documento piiblico
privado con firma legalizada ante Notaria
* Representante Persona Jurldica: Vigencia de Poder con una
antigiedad no mayor a 30 dias de Expedicién
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS ¥ NO .
10 Solicitud Gratuito 5 (Cinca)Dias Triimite Gerente de
TRIBUTARIAS
Documentario Administracién
Base Legal: Exhibicion de documento de tdentidad Original Tributaria
icter de O 16n J 4 :
a). Articulos: 227, 23°, 36 ¥52* lteral n), del Decreto Estrito con caricter de Declaracion :n.._nmu que deberd contener:
Supremo ", 133.2013-EF-TUO del Cadl, o Tributarlo. nombres y apellidos completas, tipo y nlimero de documenta de
s : 8 . identidad, del domicilio, teléfona y correo electrénico del solicitante
o representante (de ser el caso)
. Artlculos: 337, 1177, "y 1247 del Dec “
b). Artlculos: 33 7", 118"y 124" del Decreto Supremo En caso de persona Juridica; Denominacion o razén Soclal ¥ Nlmero
" 804-2019-1US, que Aprucba el T.U.0 deJaLey N* de Reglstro Unico de Cantribuyente {RUC)
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General ¥ ¥
1. Cancelacion de una cuota Inical segiin la Ordenanza Municipal
) Ordenanza Municipal N2, D04.2019-MDBSH, del 4
) B N2.004-2019-MDBSH y Ne, 006-2017-MDBSH.
24.01.2019
. s . L
d) Ordenanza Municipal Ne, 006-2017-MDBSH, del ﬂmnh_mmmz_m—._"_nz _u_m;ou__._w%u.._._“m_r non_m__. por documento piiblico
19.04.2017 privado con firma legalizada ante Notarlo
* Representante Persona Jurldica: Vigencia de Poder con una
antigledad no mayor a 30 dias de Expedicién
11 COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA A,
20{velnte] dias Trimite Gerenge de Gerente de Tribunal Fiscal
hablles o — Administracion Administracion
Gratuito Tributaria Tributaria
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Base Legal:

a). Articulos: 227, 23°, 36*y 92° literal n), del Decreto
Supremo N, 133-2013-EF-TUO del Cédigo Tributarlo.

Exhiblcién de documento de Identidad Original
Solicltud

£n easo de persona juridica: Genominacién o razon Social y Ndmero
de Registro Unico de Contribuyente (RUC)

B. ulsitos cificos

Indicar la deuda tributaria a compensar.

*Representacin Persona Natural: Poder por documente publico
privada con firma legalizada ante Notario

* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
|antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicién

8de 184
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DEVOLUCION, REIMPUTACION <ﬂ&gtﬂcn>ﬂoz DE

multa, efectuar el pago de la parte no reclamada hasta la fecha en la
que se realice el pago.

3. En caso de reclamacidn contra la Orden de Pago, efectuar el pago
total de la deuds reclamada actualizada hasta la fecha que se realice!
el pago, excepto el caso establecido en el numeral 3 del inciso a) del
articulo 119" del Cadigo Tributario

* Representante Persona Natural: Poder por dotumento plblico o
privado con firma legalizada ante Notarlo

12 |PAGOS TRIBUTARIOS INDEBIDOS O EN EXCESO
Solicitud Gratuito 45 (Cuarenta y Trémite Gerente de Alcalde Tribunal Fiscal
cinco) dias Documentario Administracidn
hdhiles Tributaria
1 |Exhibicién de documento de Identidad Original
Base Legal 2 |solicitud
a) Articulos: 227, 237, 38°, 40, 162" y 163" del Decreto .
Supremo N, 0133.2043-6 - T..0. el CAgo T o i e
Tributario. 8! e
B. tos Es| cos
b). Articulos: 387, 118" y 124" del Decreto Supremo N*.
i
004-2019-1US, que Aprueba el T.U.O de fa Ley N* 27444, | 1 H”H_MMH_NMMM”._H,.. M_.H_m_.ﬁ NHM_M_““ de los recihos por los que
Ley del Procedimlento Administrativa General R Pe .
2 |Indlcar el concepto por el cual sollcita la devoluclén o compensacién
* Representante Persona Natural: Poder por documento plblico o
privado con firma legalizada ante Notario
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicion
13 |RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA . Raquisitos Generales 09 {nueve)
meses (Incluldo Trimite Gerente de
Solicitud Gratuito el plazo Boarnartrts Administracién Alcalde Tribunal Fiscal
probatorio) Tributaria
1 de di de Original e
Base Legal: 2 |solicitud (Cuanda se
a) Articulos: 227, 23%, 1247,132", 142" al 146", 162" y 3 |En caso de persona Juridica: Denominacién o razén Social y Nimere trate de la
1637 del Decreto Supremo Ng. 0133-2013-EF - T.U.O. del de Reglstro Unico de Contribuyente (RUC)
reclamacion
Cédigo Tributario. tra |
B. Requlisitos Especificos n_..o._ a
1 |indicar: ”Mnmmnm_._a_q_m
NG s a dela
b). Articulos: 387, 118y 124° del Decreto Suprema N". zc_.o_..._d “m :Ma“_awh ten caso de qﬂo_“n.o__n.%m Mnﬂm:ﬂ_:un_a:. sclkcitud de
0D4-2018-JUS, que Aprueba ¢l T.U.0 dea Ley N* 27444, e kkagte posin e fraclonomtErio; se deilticon dessollicléi d
Ley del Procedimiento Administrativo General pagos
* Nimero de Orden de pago impugnada y cancelaclén de la misma, indebidos o en
sepln el caso exceso|
2 |En caso de reclamacion contra Resolucién de Determinacion y de




N

14

COPIA AUTENTIFICADA O FEDATEADA DE DOCUMENTOS

de Registro Unico de Contribuyente (RUC)

B. Requisitos Especificos
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EMITIDOS Y CUSTODIADOS POR LA GAT Solicitud 5 (Cinco) dias Trimite ) Gerente de
hébiles Oocumentario Administracion
Trihiitaria
1 |Exhibicién de documento de Identidad Original
Base Legal: 2 |solicitud
3 |En caso de persona Juridica: Denominaclon o razén Social y Nimero
de Registro Unico de Contribuyente (RUC)
4 |Costo por reproduccién:
a). Articulos: 33%, 117*, 118° y 124° del Decreto Suprema * Copla Certificada (b/n) por hoja
N°. 004-2019-JUS, que Aprueba el T.U.0 de la Ley N* 0.0705% s/3.10
27444, Ley del Procedimiento Administrative General
B. Requisitos Espacificos
1 |Precisar los documentos que serdn autentificados
“*Representacién Persona Natural: Carta Poder simple notarial o
consular, seg(n corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley
Expresa.
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicién
15 SOLICITUD DE DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES A. Requisitos Genaralas
Solicitud 15 {Quince ) Trimite Gerente de
dias hiblles Documentario Adminlstracion
Trihutaria
1 |Exhibicién de documento de Identidad Original
Base Legal: 2 |solicitud
a). Articulos: 33", 117", 118" y 124° del Decreto supremo| 3 |En caso de persona Juridica: Denominacion o razén Social ¥ Nimero
N°. 004-2019-5US, que Aprueba el T.U.O de fa Ley N* de Reglstro Unica de Contribuyente (RUC)
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Costo por reproduccion:
* Copla Certificada (b/n) por hoja 0.0727% 5/3.20
B. Requisitos Especificos
1 [Precisar los documentos que serin desarchivados
*Representacién Persona Natural: Carta Poder simple notarlal o
consular, seglin corresponda y de acuerdo a lo que se exlja por Ley
Expresa,
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
tigliedad no mayor a 30 dias de Expedicién
16 CONSTANCIA DE REGISTRO DE PROPIEDAD PREDIAL Requisitos Generales Solicitud 0.3909% s/17.20 02 (Dos) dias Trdmite Unidad de cobranza
hdbiles Documentario Tributaria
1 hibicion de d de Identidad Original del prog ode
su representante
Base Legal:
a). Articulos: 337, 1177, 118%, 124" y 126" del Decreto
Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el T.U.O de la 2 |Solicitud.
Ley N” 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General
3 |En caso de persona juridica: Denominacion o razén Social y Nimero




"Representacién Persona Natural: Carta Poder simple notarlal o

consular, segiin corresponda ¥ de acuerdo a lo que se exlja por Ley
Exvresa,

* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una

antlzliedad no mayor a 30 dias de Expedicis
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PRESETACION DE DECLARACIONES JURADAS
SUSTITUTORIAS

Base Legal:

a). Articulos: 22°, 23, BB* y 162" del Decreto Supremo
N 133-2013-EF-TUO del Cédigo Tributario,

b). Articulos: 33, 117°, 118" y 124" del Decreto
Supremo N*. 004-2019-)US, que Aprueba el T.U.0 de la
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativa
General

A, ‘znuc_nﬂnu Generales

Exhibicién de documento de Identidad Original del propietarlo o de
su representante

Solicitud,

En caso de persena juridica: Denominacién 6 razén Social y NGmero
de Reglstro Unico de Cantribuyente (RUC)

B. Requisitos Espacificos
Exhibfcién de originales de los documentos que sustentan la
Declaraclén Jurada presentada, también copla.

"Representaclén Persona Natural: Carta Poder simple notarial o
consular, segin corresponda y de acuerdo a lo que se extfa por Ley

|Expresa,

* Representante Persona Jurldica: Vigencia de Poder con una
antigiedad no mavor a 30 dias de Exedicién

18

| DESCARGA DE PROPIEDAD INMUEBLE

Base Legal:

a) Artlculo: 22¢, 23° y 88° del Decreto Supremo N*. 133-
2013-EF - T.U.0, del Cédigo Tributarlo,

b), Articulos: 11* del Decreto Legislativo N* 1246, Decreto
Leglslativo que aprueba diversas medidas de
simplificacion Administrativa.

c). Artlculos: 337, 117*, 118° ¥ 124" del Decreto Supremo
N". 004-2019-JUS, que Aprueba el T.U.0 de Ia Ley N*
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

A. Requisitos Generalns

Exhibiclon de documento de Identidad Original

Solicitud con cardcter de declaracion Jurada

En caso de persona juridica: Denominaclén o razén Social y Ndmero
de Reglstro Unico de Contribuyente (RUC)

B. Requisitos Especificos

Exhiblr el original y presentar una copia simple de:

a) Compra Venta: la minuta respectiva. En caso de primera venta
adluntar tasacién del Inmueble

b) Permuta o Dacién de Pago; La Minuta respectiva

¢} Anticipo de Legitima o Donacldn: Escritura Piiblica o Copia Literal
de Dominio.

d) S on | Decl de hered debidamente
inscrito en el reglstro de la SUNARF y Escritura Plblica o Resalucién
Judiclal debldamente confirmada de la divisién ¥ particién de
bienas,

e) Testamento: Segiin el tipo de tes
Ley o copla literal de dominlo

) Remate Piblico: Por lucidn judicial de transf fa

con las fermalld: 7

8) Divisién y Particion: Eseritura publica cuando se trate de blenes
inscritos en reglstro publicos, en los demds casos, documento
privado can firmas notarialmente legalizados o Resolucién Judicial
que sefiale [a divisién o particion de los blenes,

h} Independizacién de Predio: Declaratoria de fibrica, Reglamento
intemo de Independizacian o namero de partidas electrénicas de
cada unidad independizada e Inspeccién ocular del predic.

1) Acumulacién de predios: Resolucién administrativa o nimero de
partida electrénica que sefiale la acumulacidn de predias, asi como
las partidas electronicas de cierre por acumulacidn.

i) Sub Division dads

Solicitud Gratuito 01 (un)dia habil Tramite Unidad de
Documentario Cobranza

Tributarla

Gratuito 01 (un)dfa habil Tramite Unidad de

Documentario Cobranza

Do Tributaria
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En caso de inscripeidn de predios realizadla Ppor posesionarios,

exhibir originales y presentar coplas simples de los dacumentos que
acrediten su calidad de posesionario,

*Representacidn Parsona Natural: Carta Poder simple notarlal o
consular, segtin corresponda ¥ de acuerdo a o que se exlja por Ley
Exoresa,

* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dfas de Expedicion
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ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE LA
DECLARACION DEL DOMICILIO FISCAL DEL
CONTRIBUYENTE
Gratuito X 01 {un)dia hébll Tramite Unidad de
Documentario Cobranza
Base Legal 1 |Exhibleién de documenta de Identidad Original oD.Jy Tributatla
a) Articulo: 11°, 22°, 23+ Y B8" del Decreto Supremo N, 2 |salicitud con cardcter de declaraclon Jurada
133-2013-EF - T,U.0. de! Cédigo Tributario.
3 [En caso de persona Juridica; Denominacién o razén Social ¥ Numero
de Reglstro Unico de Conhtribuyente {RUC)
B, Requisitos Espacificos
b). Artleutos: 33%, 117°, 118" ¥ 124" del Decreto Supremo 1 mx”””_.q el original y EE_MzS.. copla de W_ =mhmn_cn_n=m de a_.._._n.,_m-“n_”u:..
N°. 004-2019-JUS, que Aprueba el T.U.O de a Ley N* recibo de luz, agua o teléfono que acredite la actualizacién de datos
27444, Ley del Procedimlento Administrativo General
*Representacién Persong Natural: Carta Poder simple notarial o
consular, segiin corresponda ¥ de acuerdo a lo que se exija por Ley
Expresa.
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Pader con una
antigiiedad no mayor a 30 dias de Expedicién
A. Raquisitos Generales
20 |RECTIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO REFERIDOS AL
CONTRIBUYENTE Y DATOS DEL PREDIO A CAUSA DE Gratuito % 01 {un)dia habil Trémite Unldad de
ERRORES DEL MISMO C IBUYENTI Documentarlo Cobranza
; oY e 1 |Exhibicién de documento de Identidad Orlginal del prapletario o de DD Tributaria
sU representante
Base Legal 2 [Selicitud con cardcter de declaracién Jurada
3 |En caso de persona juridica; Denominacién o razén Social ¥ Numero
de Registro Unico de Contribuyente (RUC)
a) Articulo: 227, 23° ¥ 92" del Decreto Supremo N, 133-
2013-EF - T.U.0. del Codigo Tributario, B. Requisitos Especificos
1 |Exhibicidn de los documentos que sustenten la rectificaclon
solicitada, segdn sea el caso,
* En el caso de correccién o modificacién de la numeracidn del
predio (s) declarado (s), se adjuntard copla del Certificada de
N ¥N én, expedida por la MDBSH,
b). Articulps: 337, 1277, 118" ¥ 124" del Decreto Supromo
N°. 004-2019-1US, que Aprueba el T.U.O de | Ley N “Representacion Persona Natural: Carta Poder simple norarial ¢
27444, Ley del Pracedimlento Adminstrative General consular, segiin corresponda y de acuerdo a o que se exija por Ley
Expresa.
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder conuna
antigiiedad no mayor a 30 dfas de Expedicidn
21 |LIQUIDACION DE ALCABALA A. Requisitos Ganaralas solicitud Gratuita X 01 (un}dia habil Tramite Unidad de
Documentarlo Cobranza
Base Legal: 1 |Exhibicién de documento de Identidad Original del propietario o de Tributaria
su representante [s1s8])
2 [solicitud, declaracién Jurada
a) Articulo: 24°y 25* del T.U.0, de fa Ley de Tributacién | 3 [En caso de persona luridica: Denominacin o razén Soclal y Nimero
Munlcipal, Decreto Supremo N*, 156-2004-EF, Y . |de Registro Unico de Contribu ente (RUC)
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b). Articulos: 33%, 117, 118* Yy 124" del Decreto Supremo.
N". 004-2019-JUS, que Aprueba el T.U.0 de fa Ley N*
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

a) Compra Venta: la minuta respectiva, En caso de primera venta
adluntar tasacién del Inmueble

b) Permuta o Dacidn de Pago: La Minuta respectiva

<} Anticipo de Legitima o Donacidn: Escritura Piblica o Copia Literal
de Dominlo.

d) Suceslén | da: Decl; de herederos debld:

Inscrito en el registro e |a SUNARP ¥ Escritura Piblica o Resolucidn
ludiclal debldamente confirmada de la divisién ¥ particién de
blenes.

) Testamenta: Segiin el tipo det con las fori d
Lev o copla literal de dominie
) Remate Publico: Por lucién judicial de t fa.

) Division y Particién: Escritura publica cuanda se trate de blenes
Inseritos en reglstro plblicos, en los demas casos, documento
privado con firmas fal i o Resals Judicial

que seitale la divisién o particidn de los blenes,
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¥ fa de fibrica, Reglamento
Interno de Independizacién o niimero de partidas electrénicas de
cada unidad Independizada e Inspeccién ocular del predio.

I} Acumulacién de predios: Resolucién administrativa o nimero de
partida electrénica que sefiale la acumulacién de predios, asi como
las partldas electrénicas de clerre por acumulacién,

1) Sub Divislon de Predios: Resoluclén administrativa o niimero de
Partida efectrénica de cada lote sub divido,

K) Otras modalidades de transferencia: Segun la regulacién de Ja Lay
de la materia

I} Independizacion de Predio: Declaratoria de fabrica, Reglamento
Interna de Independizacién o numero de partidas electronicas de
cada unldad Independizada e inspeccidn ocular del predio.

m) Acumulacién de predios; Resolucion administrativa o nimero de
partida electrénica que sefiale ly acumulacién de predios, asf como
135 partidas electrénicas de cierre por acumulacién,

n) 5ub Divisidn de Predios: Resolucion administrativa o nimero de
partida electranica de cada fote sub divido.

fi) Otras modalldades de transferencia: Segin la regulacién de I Ley
de la materla

En caso de primera venta la empresa constructora debers exhibir e
documento que acredite 1al condicidn, si se trata de persona natural
deberd acreditar al menos 2 ventas en los dltimos 12 meses
(incluido fa venta materfa de liguidacidn).

“Representacién Persona Natural: Carta Poder simple notarlal o
consular, segin corresponda y de acuerdo a lo Que se exija por Ley
Expresa,

* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor 2 30 dias de Expediclén

22 CERTIFICADO RECORD DE PAGDS DE TRIBUTOS A, isitos Gonerales Salcitud 0.1250% 5/5.50 01 {un)dia habil Trimite Unidad de
Documentario Cobranza
Exhibicién de documento de Identidad Original del propletario o de Tributaria
suU representante
Base Legal Solicltud, declaracién Jurada
En casa de persona Juridica: Denominacién o razon Soclal y Ndmera
de Registro Unico de Contribuyente (RUC)
B. Requisitos Especificos
a). Articulos: 33°, 1177, 118%, 124" y 126" del Decreto Solicitud seffalando los tributos ¥ periodos de los cuales qulere
Supremo ', 004-2019-Jus, que Aprueba el T.U.O de la acreditar los pagos realizados
Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo *Representacian Persona Natural: Carta Poder simple notarial o
General consular, segiin corresponda v de acuerdo a lo que se exija por Ley
Exbresa,
* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicién
23 SOLICITUD DE DUPLICADO DE Umﬂgﬂhﬂ—DmeEn wern Solicitud 0.1114% s/4.90 01 (un)dfa hibil Trémite Unldad de
JURADAS f ! Decumentario Cobranza
Tributarfa
Base Legal .\z/
o
-
2
Y
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227,23y 92" del Decreto Supremao N*, 133-
“U.0. del Cédigo Tributarlo,

b). Artlculos: 337, 1177, 118"y 124" del Decreto Supremo
N*. 004-2019-JUs, que Aprueba el T.U.O de la Ley N”
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

En caso de persona juridica: Denominacién o razén Social ¥ Nidmero
de Reglstro Unico de Contribuyente {RUC)
B. Requisitos cificos

Solicitud sefialando los periodos de los
de declaraclén Jurada,

cuales solicita su duplicado

*Representacidn Persona Natural: Carta Pader simple notarlal o
consular, segiin corresponda Y de acuerdo a lo que se exija por Ley
Exoresa,

* Representante Persona Jurldica: Vigencia de Pader con unas
antlztiedad no mayor a 30 dias de Expedicion
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A. Raquisitos Gonerales sollcitug Gratulto 05 (cinco) dfa: Trdmite Unidad de Registro

hdblles Documentarlo y Orientacién al
Exhibicién de documents de Identidad Original DD Contribuyente
Solicitud, declaraclén Jurada
Base Lol 3 En caso de persana Juridica: Denominacién o razén Sacial y Ndmero
Bl de Registro Unico de Cantribuyente (RUC)
a) Articulo: 8° a| 20%, 34 y 54" de| T.U.0. dela Ley de 1 M.ZM_ u _u_.mu_ -w_ cifi m- u ia il da:
Tributacién Munlcipal, Decreto Supremo N°. 156.2004. oioir el orlginal y presentar una copia sirmple des
¢F 2) Compra Venta: la minuta respectiva. En caso de Primera venta
" adjuntar tasacidn del Inmueble
b} Permuta o Dacién de Pago: La Minuta respectiva
b). Articulos: 227, 23", 88"y 162" del Decreto Supremo <) Anticlpo de Legitima o Donacién: Escritura Poblica o Copla Literat
N, 133-2013-EF-TUQ dej Codigo Tributario, 'de Dominio,

d) Suceslén Intestada: Declaratoria de herederos debidsmente
inscrito en el registra de la SUNARP ¥ Escritura Piblica o Resolucidn
ludicial debidamente confirmada de la divisién y particién de

bienes,

c}. Articulos: 337, 53%,117°, 1187, 124"y 126* del

Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el @) Testamento: Segiin e/ tlpo de testamento con las formalidades,
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Ley o copla literal de dominlo

Administrativo General
1) Remate Publico: por resolucion judicial de transferencia.

8) Dlvisidn y Particion: Escritura publica cuando se trate de blenes
Inscritos en registro piblicos, en los demds €as0s, documento
privado con firmas notarialmente legalizados o Resolucién Judicial
que seffale la divisidn o particién de los blenes.

h} Independizacién de Fredio: Declaratoria de fébrica, Reglamento
Interno de Independizacion o nimero de partidas electronicas de
cada unldad independizada einspeccidn ocular de| predio,

1) Acumulacién de predios: Rescluclén administrativa o nimero de
partlda electténica que sefiale | acumulacion de predios, asi como
1as partidas electrénicas de clerre por acumulacidn,

1) Sub Divisidn de Predios: Resolucidn administrativa o nimero de
partida electrénica de cada lote sub divido,

K) Otras modalidades de transferencia: Segin la regulacion de la Ley
de la materia

En caso de inscripeidn de predios realizada por poseslonarios,
exhibir ariginales y presentar coplas simples de los documentos que
N su calldad de

*Representacion Persona Na tural: Carta Poder simple notarial o
consular, segin terresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley
Exoresa,

* Representante Persona luridica: Vigencia de Poder con una
antlgledad no mayor a o dias de Expedicién
; AU s
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SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO A. Requisitos Generales Solicitud 01 (un)dia habil Tramite Unidad de

TRIBUTARIO Documentario Cobranza
Exhibicion de documento de Identidad Original def ode Tributaria
sU representante

Base Legal 2 [solicitud, declaracitn Jurada

a) Artlcuto: 22*, 237, 27+ ¥92" literal k) del Decreto 3 |Encasode _u.maa_..w Juridica: Denominacion o razén Soclal ¥ Ndmero

Supremo N°, 133-2013-6F - T..0, del Codigo Tributario, de Registro Unico de Contribuyente (RUC)

b) Articulo 7 def T.U.0. de Ia Ley de Tributacién
Municipal, Decreto Supremo N°. 156-2004-EF,

1 |solicitud sefialando el periodo ¥ concepto de los cuales solicita
acreditar no tener deudas pendientes
*Representacidn Persona Natural: Carta Poder simple notarial o

o). Articulos: 33%, 53*, 117*, 118%, 124"y 126* del consular, segun corresponda y de acuerdo a lo que se exlja por Ley
Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba ef Expresa.

T.U.0 dela Ley N* 27444, Ley del Procedimlento * Representante Persona Jurfdica: Vigencia de Poder con una
Administrativo General antigiedad no mayor a 30 dias de Expediclén

25 |DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS 1 [Formato de declaracion jurada Ppropercionado por la Administracién

debidamente llenado y firmado por ef agente perceptor o 2] 1) Gratuito S 15 (Quince) Trdmite Gerente de
(Bingos, rifas, sorteos ¥ similares) representante legal, dias hdblles Documentario Adminlstracién
Base Legal Tributarla
Artlculo 55 del TUO de Ja Ley Tributacién Municipal 2 |En caso de espectculos temporales y eventuales, acreditar el
Decreto Supremo N.9 156-2004-EF depésito de una garantia equivalente al 15% delimpuesto calculada
Ley N°29168 sobre la capacidad o aforo del local donde se realizard el evento,
Artlculo 88 del TUD del Codigo Tributario
Decreto Supremo N.* 135-99.6F N.* 135-99-Fy En el caso de representacian, presentar poder especifico en
meodificatoria 3 |documento plblico o privade con firma legalizada ante notario o
Nota: La declaracidn jurada es presentada por las certificada por fedatario del SAT,
Personas que organizan espectaculos en calidad de
agentes perceptores,

J

LG Ao e e A, e T S T T e e 2 0 S i : iy {1} & i g N A

DECLARACION JURADA DE NUEVAS CONSTRUCCIONES A. Requisitos Genaralas Solicitud 0.6705% 5/29.50 5 [cinco)clins Tramite Unidad de

¥/O CARACTERISTICAS DE CONSTRUCCION hibiles Documentarlo Flscalizacion
Tributaria

1 |exhiblcién de documenta de Identidad Original del propletario o de
5u representante

Base Legal 2 [Sclicitud, declaracién Jurada

a) Articulo: 22"y 23° del Decreto Supremo N*, 133- 3 |Encasode umr_,o:MEMEFE canu_.:_ﬂ_u%a: o razén Soclal y Nimero

2013-EF - T..0. del Cédigo Tributario, de Reglstro Unico de Contribuyente (RUC)

b). Articulos: 38%, 117, 118"y 124" del Decreto Supremo

N*. 004-2019-1U5, que Aprueba el T.U.0 de |3 Ley N B. Requisitos Espacificos
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

1 |Exhibicion y copia de los documentos originales gue sustenten las
nuevas construcclones,

*Representacién Persona Natural: Carta Poder simple notarial o
consular, segiin corresponda ¥ de acuerdo a lo que se exija por Ley
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* Representante Persona Jurldica: Vigencia de Pader €on una
antlgliedad no mayer a 30 das de Expedicién
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1:mum2..w>naz DE DECLARACIONES JURADAS.
RECTIFICATORIAS

Base Legal;

a) Articulo:88* del Decreto Supremo N'. 133-2013-EF -
T.U.0. del Codigo Tributario,

b). Artleulos: 387, 1177, 118"y 124" del Decreto Supremo
N*. 004-2019-Ju5, Gue Aprueba el T.U.0 de |a Ley N"
27444, Ley del Procedimlento Administrativo General

Exhibicién de documento de identid Original del de
Su representante
Solicitud, declaracién furada

En caso de persona juridica; Denominacién o razén Social y Nimero
de Reglstro Unico de Contribuyente (RUC)

B. Raquisitos Espacificos

Exhibicién v copla de los documentos originales que sustenten la
rectificacion de la Declaracion Jurada,

*Representacion Persona Natural; Carta Pader simple notarfal o
consular, segiin corresponda y de acuerdo a lo Que se exifa por Ley
Expresa,

* Representante Persona Juridica; Vigencia de Poder con una
antigledad no mayor a 30 dias de Expedicio

] Solicituel

0.5205%

45 {Cuarenta y
cinco) dias
héblles

Tramite

Unidad de

Fiscali

Tributarla

28 |SOLICITUD DE INSPECCION OCULAR

Base Legal

a). Articulos: 33, 1177, 118" y 124" del Decreto Supremo
N*. 004-2019-uss, que Aprueba el T.U.O de la Ley N*
27444, Ley del Procedimiento Administrative General

A Requisitos Gonerales

Exhibicién de d
U representante
Solichtud, declaracion Jurada

de I Original del propi ode

En caso de persona juridica: Denominacién o razén Social ¥ Nimero
de Reglstro Unico de Contribuyente (Ruc)

B. Reauisitos Especificos

Salicitud sefialando los datos y referencias exactas para la ublcacién
del predio a inspecclonar,

"Representacion Persona Natural: Carta Poder simple notarial o
consular, segin corresponda y de acuerdo a lo que se exifa por Ley
Expresa,

* Representante Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dias de Expedicitn

Solicitud

0.6295%

s/27.70

15 {quince)dias
habiles

Trémite
Documentario

Unidad de
Fiscallzaclén
Tributarla
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SOLICITUD DE SUSPENSION DEL Exhibicion del original del documento de Identidad del propletario o Trdmite Ejecutor Coactive
EJECUCION COACTIVA de su representante Documentario
Base Legal: 3 Solicitud de suspensién dirigida al .mr.n_._»q_. Coactive, indicanda
la causal de conforme lo establece el TuQ
de la Ley N° 26979, I3 Que debe contener:
Articulos 16y 31del TUG de b Ley 26979, Ley de a) Nombres y apellidos, am_._o.a_zmn_o: 0 razon soclal, nlimero de
documento de Identidad o niimero de RUC del solicitante ydesu
Pracedimiento de Ejecucién Coacthva, aprobado por representante, de ser el caso, e indicar el nimero de expediente
Decreto Supremo N* 048-2008-)Usy madificatarias SH._W_E . "¢ ’ pecle
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS b} Domicilio fiscal o procesal del solicitante (dentro de radio urbano 15 (Quince)
de esta ciudad). dias hdbiles
¢} En caso el trimite fuera por un ante, 8 {Ocho) dias
OBLIGACIONES TRIB IAS s
BUBACIONES o UTAY adjuntar documento que acredite |a representacién, hébiles
31 SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DEMEDIDA CAUTELAR s
d t: ol i
FOR ADIUDICACION DE BiENES EN REMATE PUBLICO 1 Solicltud de levantamienta de me: idz cautelar dirigida al Ejecutor Gratuito % Tramite Ejecutor Conctive
Coactivo Documentario
JUDICIAL
Base Legal:
-TUO de fa Ley 26979, Ley de Procedimlento de Ejecuclén, 2 Adjuntar copia simple del auto judicial que cantlene Ia orden de
Coactlva, aprobado por Decreto Supremo N* 048-2008- dejar sin efecto todo Bravamen que pese sobre el blen
JUS v modificatorias
- Articulo 739-2 de| Cadigo Procesal Civil
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
32 TERCERIA DE PROPIEDAD
. NO TRIBUTARIAS:
Solicitud que cumpla con fos requisitos generales de Presentaclén y Trémite _uu oder ludicial en Mm
I Gratuito EJecutor C i
1 MM_..N:MMW requisitos establecidos en ef artlculo 20° del TUO de fa rat — Jecutor Coactivo plaza supletorlo de 05
Y dias habiles,
Base Legal: 2, TRIBUTARIAS;
Articulos 186, 20, 31 ¥ 36 TUO de la Ley 26979, Ley de Tribunal Fiscal en el
Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado por plazo de 05 dias
Decreta Supremo N* 048-2008-1Us ¥ medificatorias habiles
- Articulos 16, 20, 31 y 36 del TUO delaLey 26979
a3 COPIA AUTENTICADA O FEDATEADA DE DOCUMENTOS
5 (Cinco) dias [Tramite
EMITIDOS Y CUSTODIADOS POR LA UNIDAD DE ; 0.0705% s/3.10 X {Cinco) diag ! Efecutor Coactivo
héblles Documentario
EJECUCION COACTIVA
Base Legal 1 |Exiibicion del original del pyy) del propis o de su rep, 3
- Articulos 33°, 117%, 118° y 124
Arlcules 137, 127%, 1 ¥120"del Dactato m_...va e Solicitud que deber4 contener: Nombres Y apellidos completas, tipo
004-2019-JUs que aprueba el T,U.0. de la Ley N 27444, 2
Ley del v:.nnn_a_mswo}nﬂ_:_uzmuzo General ¥ numero de documentas de Identidad, de| domicille, teléfono Y
correo electrénico (de ser ef caso} del solicitante o representante,
3 [En caso de persona Juridica: Denominacién o razén soclal y numero
de RUC,
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EXHORTO POR NOTIFICACION DE RESOLUCIONES DE
EJECUCION COACTIVA

Base Legal:

Artlculos 37, 3"A, 17*, 31" del TUD de la Ley N” 26979, 1ey
del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado por
Decreto Supremo N* 018-2008-1Us y modificatorias

Exhibicidn del original del documento de Identidad de! propletario o
de su representante,

Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante.

Presentar copla certificada def dotumenta de nombramiento y
acreditacion del Ejecutory Auxillar Coactivo.

4 | Exhorto, precisando [as actuaciones pracedimentales & reallzar,

5 Resolucldn de ejecucién coactiva a notificar, suscrita per Ejecutor y
Auxlliar Coactlvo,

6 Coplas certificadas de las plezas procesates del expediente que
acrediten la exigibilidad de | obligaclén.

7 | Presentar copia de la resolucion de iniclo def procedimiento de
Alecticidn roactiva v del rargn de natificacién corresnandienta.

8 |Cédula de notificacién de fa resolucidn a notificar,

9 [Recibo por derechos

1.3068%

15 (Quince} |Tramite
dias habiles | Documentaria

Ejecutor Coactivo

Base Legal:

Articulos 3°, 3°, 17°, 317 del T Aoy Ley 0 26979, 10y
del Procedimiento de Ejecucién Cogetiva, aprobddo por

Decreto Supremo N° 018-2008:{Us y rn

de su representante,

2 [Oficlo suscrito por el Titular de la entidad solicitante.
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dias hbiles | Documentario

35 EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE SECUESTRO
Exhibicion del original def do o de identidad del pietario o 15 (Quince]  (Tramite .
v .3349 5/57.40 Ejecutor C vo
CONSERVATIVO CON EXTRACCION DE BIENES 1 de su representante. 1.3349% /57, dfas hbiles D Jecul oacti
Base Legal: 2 |Oficio suscrito por el Titular de fa entidad solicitante,
Al los 3%, 3", 1 " 31 la Le N®26979,1 3
riculos 3, 731" del TUO de fa 1 e Presentar copla certificada del dacumento de nombramienta y
del Procedimiento de Ejecuclén Coactiva, aprobado por 3 editacién del Ejecutor Ausilar Coactivo,
Decreto Supremo N° 018-2008-Jus ¥ modificatorias e ¥ *
4 | Exhorto, precisando las actuaciones procedimentales a realizar,
5 |Resolucidn de ejecucidn coactiva & notificar, suscrita por Ejecutor ¥
Auxiliar Coactive,
g | Coplas certificadas de las plezas procesales del expediente que
acrediten la exiglbilidad de fa obligacion,
7 |Presentar copia de la resolucisn de iniclo del procedimiento de
€jecucién coactiva y del cargo de notificacién correspondiente.
8 |Cédula de notificacién de Iy resolucion a notificar,
9 |Recibo por derechos
36 EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE SECUESTRO
i I it
ol VATIVO SIN EXTRACCION DE BIENES i Exhibicién del original del documento de identidad de! propietario o 1.1364% $/50.00 15 (Quince) |Tramite Elecutor Casctivo




10

11

Exhorto, precisando las actuaciones procedimentales a realizar,

Resoluclén de ejecucldn coactiva & notificar, suscrita por Ejecutor y
Augiliar Coactivo,

Copias certificadas de las piezas procesales del expediente que
acrediten la exigibilidad de la obligacian,

Presentar copia de la resolucién de Inicio del procedimlento de
ejecucién coactiva y del cargo de notificacion correspondiente.
Cédula de notificacién de la resolucién a notificar.

Oficio dirigido a Registros Publicos (SUNARP) y Partes por duplicado
con las plezas certificadas pertinentes para la Inscripcidn,

Copla Certificada del cargo de acreditacion ante Reglstros Publicos,

Reclbo por derechos
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EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE INSCRIPCION

Base Legal:

Artlculos 3%, 3°A, 177, 31" del TUO de la Ley N* 26979, 1ey
del Procedimiento de Efecuclén Coactiva, aprobade por
Decreto Supreme N° 018-2008-JUS y modificatorias

10

1

Exhibicion del orlginal del documento de identidad del propietario o
de su representante,
Oficio suscrito por el Titular de |a entidad solicitante.

Presentar copla certificada del documento de nombramiento y
acreditacién del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

Exhorto, precisando fas actuaciones procedimentales a realizar.

Resolucidn de ejecucion coactiva a notificar, suscrita por Ejecutor y
Auxiliar Coactivo,

Coplas certificadas de las plezas procesales del expediente que
acrediten la exiglbilidad de a obligacidn.

Presentar copia de la resoluclén de inicio del procedimiento de
ejecucion coactiva y del cargo de notificacidn correspondiente.

Cédula de notificacién de la resolucion a notificar.

Oficio dirigido a Reglstros Plblicos (SUNARP) y Partes por duplicado
con las piezas certificadas pertinentes para la Inscripcién,

Copla Certificada del cargo de acreditacion ante Registros Pablicos,

Reclbo por derechos

1.2205%

$/53.70

15 (Quince)
dias hiblles

Trdmite
Documentario

Ejecutor Coactivo

38

EXHORTO POR EMBARGO EN FORMA DE RETENCION

Base Legal:

Articulos 3%, 3°A, 17%, 31" del TUO de la Ley N* 26979, 1ey
del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado por
Decrelo Supremo N" 018-2008-JUS y modificatorias

1o

Exhibicién del original del documento de identidad del propletario o
de su representante. 5
Oficic suscrito por el Titular de la entidad sollcitante.

Presentar copia certificada de| documento de nombramiento y
acreditacion del Ejecutor y Auxillar Coactivo,

Exhorto, precisando fas actuaciones procedimentales a realizar,

Resolucién de ejecucion coactiva a notificar, suscrita por Ejecutory
Auxillar Coactivo,

Coplas certificadas de las piezas procesales del expediente que
acrediten la exigibilidad de la obligacién.

Presentar capla de la resolucln de Inicio del procedimiento de
ejecucidn coactiva y del cargo de notlficacidn correspondiente.

Cédula de notificaclén de |a resolucion a notificar.

Capia Certificada del cargo de acreditacién ante Instituciones
Bancarlas y Financieras a ejecutar la medida,

Recibo por derechos

1,3045%

§/57.40

15 (Quince)
dias hdblles

Tramite
Documentarlo

Ejecutor Coactivo

X

4

26de 184




Precisar los documentos que serdn autentificados
*Representacion de Persona Natural: Carta Poder Simple, notarial o

consular, seglin corresponda y de acuerdo a lo que se exija por Ley
Expresa.

* Representacién Persona Juridica: Vigencia de Poder con una
antigliedad no mayor a 30 dfas de expedicion,
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jaY \ z

7 |Plazo de extraccldn solicitade

8 |Reclbo por derechos

AUTORIZACION PARA LA B:.:_pnm_nl Um MATERIALES wo‘.“.:.m__.‘:mv I Tramite Gerente de Desarrollo
1 |Folder adjuntando la sigulente documentacién. Autorizacién
DE CONSTRUCCIGN DE LOS ALVEOS © CAUCES DELOS I aue dias hablles | D io Smico y Amblent
RiOS Y CANYERAS 2 Tipo de material y el valumen del mismo expresado en metros Fiscalizaclon
Base Legal: 2.5205% 5/110.90
Numeral 9, Articulo 692 de la Ley N2 27972 - Ley
Orginica de Municipalidades localizadas en su
jurisdiccion. 3
Ley N* 28221, normati stablece a obligacion del
.< A e etatiece | lacion e Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y sallda del
tramite de autarizacidn ante los goblernos locales. i R
cauce todo ello exp enbasea UM,
" Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M de los aspectos
mencionados en el inciso anterior.
ub on de fas de clasificacion y acoplo sl los
5
hubiera.
& Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser
utllizada,

renracentants laoal

numero de R.U.C. y el ndmero de D.N,I. o Carné de Extranjeria de su

cumplimiento de las condiciones

de seguridad en la edificacién

27de 184

i S e T e R RLen i ; homl O] 2 o TR K e
40 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DEGIRO| 1 |Declaracin jurada para Informar el camblo de giro. 0.8114% 5/35.70 2 {dos) dias Tramite lefe de Divisién de No aplica
Nota: Formato de Declaracion Jurada hdbiles Documentario Desarr
- Este proc es de aprebacién a, sin perjulcio de | para informar el cambio de giro Economico,
Ia fiscalizaclén pesterior Turismo, Proyectos
Base Legal,
Articulo 3 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976,
Ley Marco de Licencla de Funcionamiento y los formatos
actualizades de Declaracion Jurada, aprebado par
Decreto Supremo N® 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.
41  |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES Formato de Declaracidn Jurada 1.6682% 5/73.40 2 (dos) dias Tramite Jefe de Division de No aplica Noaplica
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE para Licencia de Funclonamiento hibiles Documentario Desarrollo
gasterior) Solicitud de Licencla de Funclonamlento, con cardcter de Economico,
t Declaraclén Jurada, que Incluya: Tustsma, Froyectas
’ Productives y
Ambientales
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su Declaracién Jurada de
Base Legal:




Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unlco Ordenado de la Ley N*
28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actuallzados de Declaraclén Jurada, aprobada
por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecclones
Técnlcas de Segurldad en Edificactones, aprobado por
Decreta Suprema N* 002-2018-PCM, publicado el
05/01/2018.

b) Tratdndose de p su nimero de R.U.Cyel
namero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjeria del representante en caso actiien mediante
representaclén,

En el caso de personas [uridicas u otros entes colectives,

Declaracién Jurada del rep legal o apoderado sefialand
que su poder se encuentra vigente, consignande el nimera de
Partida Electrénica y asiento de p en la Sup d

Narlanal ra Basickrae Bihllene (SHINARDY Tratdnrdnea da
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e e e O v
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatoria su
niimero de documento de [dentldad, salve que se trate de
apoderados con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracldn Jurada en los mismes términos establecidos para
narennac hirdicae

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiclones de
seguridad en [a edificacion,

Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacian se
indican, son les los

@) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habllitado por el coleglo profesional correspondiente,
en el caso de serviclos relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectarlal
respectiva en el caso de aquellas actlvidades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumento
Integrante del Patrimonlo Cultural de la Naclén, presentar copla
simple de la autarlzacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacldn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monltoreo de ejecucién
de obras previas Inmedlatas a ta solicitud de fa licencia del local, La
exlgencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de se aplica exc) para los
|inmuebles declarades Menumentos Integrantes del Patrimaonio
Cultural de la Nacion,

a2

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIC (Con ITSE
postarior)

Base Legal :
Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N

28976, Ley Marco de Licencia de Funclonamiento y los
formatos actualizados de Declaracién Jurada, d

| Selicitud de Licencia de Funcionamiento, con caricter de
Declaracidn Jurada, que Incluya;

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su
reoresentante leeal.

b) Traténdose de personas naturales: sunimero de R.U.Cy el
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y &l nimero de D.N.I, o Carné

por Decreto Supremo N 163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020.

en caso actiien mediante

de fa del repr
representaclon,

Formato de Declaracién Jurada
para Licencia de Funclonamiento

Declaracion Jurada de
cumplimiento de las condiciones
de seguridad en la edificacién

1,7909%

28de 184

5/78.80

2 (dos) dias
habiles

Tramite
Documentario

Desarrallo
Econémico,
Turismo, Proyectos
Protluctivos y
Amblentales

No aplica

No aplica




Articulo 20 del Nuevo Regiamento de Inspecciones
Técnicas de Sepuridad en Edificaclones, aprobado por
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el
05/01/2018.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas,

Decl 6n lurada del rep e legal 0 spuderado seflalanda
que su poder se encuentra vigente, conslgnando el nimero de
Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Naclonal de Reglstros Publicos {SUNARP). Traténdose de

repry dep les, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatoria su
nimero de documento de Identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
persanas juridicas

Declaracién Jurada de cumplimlento de las condiciones de
seguridad en la edificacién.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
Indican, son exigibles los slgulentes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente ¥
encontrarse habllitado por el colegio profesiconal correspondlente,
en el caso de servicios relacionados con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con Ia autorlzacidn sectorial
respectiva en ef caso de aquellas actividades fjue conforme a Ley la
requleran de manera previa at otorgamiente de la licencia de
funcionamiento.

€) Cuando se trate de un inmueble declarado Menumento
Integrante del Patrimonlo Cultural de [a Nacién, Presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General de! Patrimonio Cultural de la
Nacidn, excepto en los casos en que el Minlsterio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelaclén y monltoreo de ejecucion
de obras previas inmedlatas a la solicitud dea licencia del jocal, La
exigencia de ia autorizaclén del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funclonamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos Integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE
pravia)

Base Legal:

Articulos 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenada de Ja Ley N
28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
fermatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobada
por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Decreto Supremo N® 002-2018-PCM, publicado ef
05/01/2018.

Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de
Declaracién Jurada, que Incluya;

a) Tratdndose de personas Juridicas u atros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjerla de sy
representante legal,

b) Tratdndose de personas Naturales: su ndmero de R.U,C yel
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y ¢l ndmero de D.NJJ, o Carng
de Extranjerfa del representante en €as0 actilen mediante
representaclén,

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracidn Jurada del representante legal o apoderado sefialanda
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
Partida Electrénica ¥ aslento de Inscripcién en la Superintendencia
Naclonal de Registros Piblicos {SUNARP). Tratdndose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatoria su
ndmero de documento de [dentidad, salvo que s trate de
apoderados con poder Inscrita i SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas Juridicas

Croquis de Ubicacién

Plano de arquitectura de la distribuclan existente y detalle del
céleulo de aforo

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares %
cuadro de cargas

Certlficado vigente de medicidn de reslstencia del sistema de puesta

a tlerra,
Plan de Seguridad de| Establecimiento Objeto de Inspeccién

Memoria o protacolos de pruebas de operatividad vlo
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra

1

incendio

Formata de Declaracién Jurada 1.8500%
Para Licencla de Funclonamiento
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& (ocho) dias
hiblles

Trdmite
Documentario

lefe de Divisién de
Desarrollo
Econémico,
Turisma, Proyectos
Productivos y
Ambientales

lefedeDivisién de | Gerente de Desarrolla

Desarrollo Econdmico, Econdmico y
Turismo, Proyectos Amblente
Productivos y
Amblentales

15 dias hablles para 15 dias habiles para
Presentar el recurso presentar el recurso

30 dias hdbiles para 30 dlas hébiles para
resalver el recurso resolvar el recurso




Requisitos especiales: en los Supuestos que a continuacién se
Indican, son exigibles los sigulentes:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y

habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con fa salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorlzacion sectorlal
respectiva en el caso de aqueilas actividades que conforme a Lay I
requleran de manera previa al otorgamiento de la licencla de
funclonamienta.

<) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
Integrante del Patrimanio Cultural de fa Nacion, presentar copia
simple de la auterlzacién expedida por el Ministerio de Cultura,

canferme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién ¥ monitoreo de efecucién
de obras previas Inmediatas 4 |a solicitud de Is licencia del Iocal, La
exlgencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para atorgar
lcenclas de funcl i se aplica exclusi paralos
Inmuebles declarados Monumentos Integrantes del Patrimonio
Cultural de la Naclén.

Nota:

= No son exigibles el croquis de ubleacién, plano de arquitectura de
la distribucién existente y detalle del cilculo de aforo, plano de
distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares Y cuadro da
cargas; en el caso de edificaciones ‘que cuentan con conformidad de
obra y no han sufride modificaciones, sies que se trata de
dacumentos presentados a la Municipalidad durante los clneo (5)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO [con
ITSE pravia)

Base Legal :

Artitulos 6, 7 y & del Texto Unico Ordenado delaLey N
28976, Ley Marco de Licencla de Funclonamiento ylos
fermatos actualizados de Declaracién Jurada, aprobado
por Decreto Supremo Ne 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

Solicltud de Licencia de Funclonamiento, con cardcter de
Declaraclén Jurada, que Incluya;

a} Tratdndose de personas Juriticas u otros entes colectivos: 5
nimera de R.U.C, v el ndmero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal,

b} Traténdose de Persenas naturales: su nimero de RUCyel
nimero D.N.I. o Camné de Extranjerla, y el nimero de D.N.L o Carné
de Extranjerfa del representante en caso actien mediante
representacion,

Formate de Declaracién Jurada

pard Ucencla de Funclana-
miento

2.1409%
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5/94.20

8 (oche) dias
hiblles

Trimite
Documentario

Jefe de Divisign de
Desarrollo
Econémico,
Turismo, Proyectos
Productives y
Amblentales

30 dfas hibiles para
resalver el recurso

lefede Divislon de | Gerente de Desarrollo
Desarrolio Econémico,

Turismo, Proyectos
Productivos y
Amblentales

15 dias hablles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Econémicoy
Amblente

15 dias hibhes para
presentar el recurso




Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspeceiones
Técnicas de Seguridad en Edificaclones, aprobado por
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el
05/01/2018,

En el caso de personas juri S U otros entes colectivos,
Declaraclén Jurada del p legal o apod. fial
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
Partlda Electrénica y asiento de inseripclén en la Superintendencia
Naclonal de Registros Piblicos (SUNARP). Tratdndose de
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatoria su
nimero de documenta de Identidad, salve que se trate de
apoderados con poder nscrita en SUNARP, en Cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para
parsonas Juridicas

Croguis de Ublcacidn

Plano de arquitectura de Ja distribucién existente y detalle del
célculo de aforo

Plane de distrlbucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y

cuadro de cargas

Certificado vigente de medicién deresistencla del slstema de puesta
a lierra,

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién
Memorla o protacalos de pruebas de operatividad vio
mantenimlento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio

Requisitos especiales: en los Supuestos que a continuacién se
Indican, son exigibles los sigulentes;

a) Declaracion Jurada de contar con titulo protesional vigente ¥
encontrarse habill por el coleglo profesi corr A
en el caso de servicios relaclonados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme 4 Leyla
requleran de manera previa al otorgamiento de la licencla de
funclanamiento,
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) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumento
Integrante del Patrimonlo Cultural de la Nacién, presentar copla
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonlo Cultural de la
MNacldn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacign ¥ monltoreo de ejecucién
de obras previas inmediatas a Ja solicitud de Ja licencia ded local. La
exlgencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funci se aplica exclus| para fos
inmuebles declarados Monumentos integrantes de| Patrimonio
Cultural de la Nacién,

Nota: -No
sen exigibles el croquis de ubleacidn, plano de arquitectura de fa
distribucidn existente y detalle del cdleulo de aforo, plano de
distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones Que cuentan con conformidad de
cbra y no hayan sufrida meodificaciones, siempre que se trate de
documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco {5)
afios anteriores Inmediatos.

45

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES ¥
CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Base Legal ;

* Articulos 6, 7, 8 y 9 del Texto Unico Ordenado dela Ley
N" 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaracidn lurada, aprobado
por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020.

* Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el
05/01/18

Sollcitud de Licencla de Funcionamiento, con eardcter de
Declaraclén Jurada, que Incluya: .

) Tratdndose de personas Juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nlimero de D.N.I, o Carné de Extranjeria de su
representante leeal,

b) Tratédndose de personas naturales: sy nimerode R.U.Cyel
numero D.N.I, 0 Carné de Extranjeria, y el niimerc de D.N.I. ¢ Camné
de Extranjerfa del representante en caso actiien mediante
representaclén,

En &l caso de personas Juridicas u otros entes colectivos,
Declaraclén Jurada del representante legal o apoderado seflalando
que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de
Partida Electronica y asiento de Inscripcidn en la Superintendencia
Naclonal de Registros Plblicos (SUNARP). Traténdose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
niimero de documento de Identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas juridicas,

Croquis de Ubicacion

Formato de declaracién jurada
para licencld de funclonamienta

2.6977%
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5/118.70

8 {ocho) dias
habiles

Tramite
Documentario

lefede Dlvision de
Desarrolio
Econdémica,
Turlsmo, Proyectos
Productivos y
Amblentales

30 dias hibiles para
resolver el recurso

lefedeDivisién de | Gerente de Desarrollo
Desarrollo Econdmico,

Turismo, Proyectos
Productivos y
Amblentales

15 dias héblles para
presentar &l recurso

30 dias hibiles para
resolver el recurso

Econdmico y
Amblente

15 dias héblles para
presentar el recurso




Plano de distribucién de tableros eléctricos, dlagramas unifilares y
cuadro de cargas

Certificado vigente de medicién de resistencla del sistema de puesta
atierra,

Pan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién

Memeoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
Incendio

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se
indican, son exlgibles los slgulentes:

a) Declaraclén Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habllitade por el caleglo profesional correspondlente,
en el caso de servicios relacionados con fa salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencla de
funcionamiento.

) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonia Cultural de fa Nacidn, presentar copla
simple de la izacién expedida por el de Cultura,
conforme ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerlo de Cultura para otorgar
licencias de se aplica excl para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonlo
Cultural de la Nacion.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
MEDIO (Con ITSE posterior)

Base Legal @

« Artlculos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N® 28976, Ley Marco de Licencia de Funclonamiento y los
formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobado
por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el
03/10/20z20.

= Articulo 20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el
05/01/2018.

,ummcanmn.ﬁ_.ﬂ.. 1
oy

Notas:

- No son exigibles el croquis de ublcacion, plane de arquitectura de
la distribucldn existente y detalle del cileulo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifitares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con confarmidad de
obra y no han sufrido modificactones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municlpalidad durante los
cinco {5) afios anterlores Inmedtatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales pueden eleglr entre contar con una sola licencla de
funclonamlento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a
favor del ente colective, razén o denominacién social que los
representa o la Junta de propletarlo,s de ser el caso o con contar con
una licenciade

funclonamiento Individual por cada médulo, stand o puesto,

En cualqulera de ambos supuestos, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deberin presentar una
Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de
sepuridad en la

edificacién o deben cantar con el Certificado de Inspeccién Técnlca
de Seguridad en Edificaclones respectivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N* 046-2018-PCM
como requisito para la obtencién de la licencla de funcionamiento,

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencla de
funclonamlento Individual a solicitar dependerd de la clasificacidn
del nivel de rlesgo del objeto de Inspeccién.

Seolicltud de Licencla de Funclonariento, con cardcter de
Declaraclén Jurada, que incluya: ,

a) Tratdndese de personas juridicas u otros entes colectivos: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extran|eria de su
recresentante leaal,

b} Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cyel
nitmero D.N.I, o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Carné
de Extran|eria del representante en caso actden mediante
representacién,

En el caso de personas juridicas u ctros entes colectivoes,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
Partida Electronlca y asiento de Inscripcién en la Superintendencia
Macional de Reglstros Piiblicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatorla su
Declaracién Juradg de.cymplimiento de las condiciones de

A /.,u.l.t
Requfsitos Bspeciales

Formato de declaraclon jurada
para licencla de funclonamiento

Declaracion Jurada de
cumplimiento de las condiciones
de seguridad en la edlficacién

1.9477%
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s/85.70

02 (dos) dias
hébiles

Trdmite
Documentarlo

lefe de Divislon de
Desarrollo
Econdmico,
Turismo, Proyectos
Productivos y
Ambientales

No aplica

No aplica




a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional carrespondiente,
en &l caso de servicios relacionados con la salud.

b} Declaracidn Jurada de contar con la auterlzacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requleran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funclonamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento
Integrante del Patrimonto Cultural de la Nacién, presentar copla
simple de la lzacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonlo Cultural de la
Wacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participada en las etapas de remadelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmed|atas a la solicitud de |a licencia del local. La
exigencla de la autorizacién del Minlsterio de Cultura para otorgar
licenclas de func 1to se aplica exclus} e para los
Inmuebles declarados N
Cultural de la Nacién.

Nota:

No se requiere solicitar una modificacidn, ampliacion o nueva
licencla de funcionamiento, nl una licencla de funcionamiento para
ceslonarlos, cuando el titular de una licencla de funcionamiento o
un tercero ceslonarlo, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolle alguna de las actlvidades simultineas y que

establezea el Ministerio de la Producclén, slempre que no se afecten
las condiciones de segurldad del establecimiento.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
ALTO {Con ITSE pravia)

Base Legal :

= Artleulos 3, 6, 7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley
N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizades de Declaracidn Jurada, aprobado
por Decreto Supremo Ne 163-2020-PCM, publicado &l
03/10/2020.

= Articulo 25 del Nuevo Reglamento de Inspecclones
Técnicas de Seguridad en Edificaclones, aprobado por
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, publicado el
05/01/2018.

~

Solicitud de Licencia de Funclonamiento, con caracter de
Declaracidn Jurada, que Incluya: .

a) Tratdndose de personas jurfdicas u otros entes colectivos; su
nimero de R,U.C. y el nimero de D,N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante leral,

b) Tratd de personas les: su nimero de R.U.Cy el
nimero B.N.I. o Camé de Extranjeria, y ¢l nlimero de 0,N.I. o Camé
de Extranjeria del representante en caso actGien mediante
representacion,

En el caso de personas Juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del rey e legal o apoderado sefial
que su poder se encuentra vigente, consignandao el nimero de
Partida Electrénica y aslento de Inscripcién en la Superintendencla
Naclonal de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de

P i6n de personas , adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante Indicando de manera obligatorla su
niimera de documento de Identidad, salvo que se trate de
apoderatos con poder Inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecldos para
persanas |uridicas.

Croquis de Ubicacién

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle dal
célculo de aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta
atlerra.

Plan de Segurldad del Establecimiento objeto de Inspecelon
Memoria o protocalos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio

Requisites especiales: en los supuestos gue a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encentrarse habllitado por el coleglo profesional correspondiente,
en ¢l caso de servicios refacionados con fa salud.

b) Declaraclén Jurada de contar con la autorizaclén sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencla de

funcionamiento.

Formato de declaraclén jurada
para licencla de funcionamiento

2.4477%
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5/107.70

08 {ocho) dias
hébiles

Tramite
Documentario

Jefe de Divislén de
Desarrollo
Econdmico,
Turismo, Proyectos
Productivos y
Ambientales

lefe de Dlvisién de
Desarrollo Econémico,
Turisimo, Proyectos
Productivos y
Amblentales

15 dias hdblles para
presentar ef recurso

30 dfas habiles para
resolver el recurso

Gerente de Desarra
Econdémicoy
Amblente

15 dias hablles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
resolver el recurso




¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonia Cultural de la Naclén, presentar copia
simple de la auterizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de fa
Nacldn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién y monitereo de ejecuclén
de obras previas Inmedlatas a la sclicitud de la licencia del local, La

dela rizacion del da Cultura para otorgar
licenclas de fi vlento se aplica e para los
Inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

Notas:

- No se requiere solicitar una modificacion, ampllacion o nueva
licencia de funcionamlento, ni una licencia de funcionamiento para
ceslonarios, cuando el titular de una licencla de funclonamiento o
un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titula,
desarrolle alguna de las actividades simultdneas y adiclonales que
establezca el Ministerio de la Produccion, si no se afecten las
condiciones de seguridad del establecimliento.

- No sen exigibles el croguis de ublcacién, plana de arquitectura de
la distribucldn existente y detalle del cilculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaclones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores Inmediatos.
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n_ﬁmzn_bumm:zﬂazbg_mz._dvE nnm_n.z.px.Ommz Fermato de declaracin jurada 2.5227% 5/111,00 08 (ocho) dias Tramite lefede Divisiénde | Jefe de Divisién de Gerente de Desarrollo
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO para licencia de funcionamiento héblles Do D Desarrollo Econdmico, Econdmico y

MUY ALTO [Con ITSE pravia) Salicitud de Licencla de Funcionamiento, con cardcter de Econdmico, Turisme, Proyectos Ambiente
Declaraclén Jurada, que Incluya: Turismo, Proyectos Productivos y
Productivos y Amblentales
Ambientales
Base Legal a) Tratéindose de personas juridicas u otros entes colectivas: su
nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjerfa de su
representante legal,
* Articulos 3, 6, 7 y 8 del Texto Unico Ordenada de la Ley 15 dias hébiles para 15 dias hdbiles para

b} Traténdose de personas naturales: su nimero de RUCyel
niimero D.M.1. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné
de Extranjerla del representante en caso actiien mediante
representacion,

N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y [os presentarelrecurso { presentar el racurso
formatos actuallzados de Declaracién Jurada, aprobado
Por Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el

03/10/2020.

30 dias hdblles para | 30 dias habiles para

2 |Enelcaso de personas Juridicas u otros entes colectivos, resolver el recurso resolver el recurso

Declaracién Jurada del rep lezal o apod fial

que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de
Partida Electrénica y aslento de Inscripeion en Ia Superintendencia
Nacional de Registros Piblicos {SUNARP). Tratdndose de
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderd, indicando de manera oblj su
nimero de documenta de identldad, salva que se trate da
apoderados con poder Inscrito en SUNARP, en Cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para
personas jurfdicas,

* Artlcule 25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, publicado e
05/01/2018.

3 |Croquis de Ubicacitn
4 | Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
cdlculo de aforo

5 |Plano de distribucion de tableros eléctri . diagramas unifilares y
cuadro de cargas

6 | Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta
atlerra,

~

Plan de Seguridad del Establecimiento objeto de Inspeccidn

8 | Memaria e protocclos de Pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio

9 | Requisitos especlales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exlgibles los slgulentes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente ¥
encentrarse habllitado por el colegic profesional correspandiente,
en el caso de servicios relacionados con fa salud,

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otargamiento de la licencia de
funcionamiento.
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¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumenta
integrante del Patrimonio Cultural de ja Naclén, presentar copla
simple de la autorizacién expedida por el Ministerlo de Cultura,
conforme a l2 Ley 26296, Ley General del Patrimonlo Cultural de la
Nacldn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién ¥ monitereo de ejecuclon
de obras previas inmediatas a 1a sollcitud de lalicencia del focal, La
exigencla de la autorizaclén del Minlsterio de Cultura para otorgar
licenclas de funci se aplica exclushy e para los
Inmuebles declarados Monumentos Integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién,

Notas:

- No se requiere sollcitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencla de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
ceslonarlos, cuando el titular de una licencia de funclenamiento o
un tercero cesionario, bajn responsabilidad de dicho titula,
desarrolle alguna de las actividades simultineas y adiclonales que
establezea el Ministerio de la Producclon, si es que no se afectan las
condiclones de seguridad del establecimiento.

- No san exigibles el croquls de ublcacién, plano de arquitectura de
fa distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
[distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifitares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaclones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido madificaciones, slempre que se trata de
documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
2fios anterlores inmediatos.
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Turismo, Proyectos

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA Solicitud de formato de Gratulto 05 (cinca) dias Tramite Jefe de Divisién de No aplica No aplica
BODEGAS -Sollcitud de Licencla Provislonal de Funcionamiento, con cardcter de declaracién jurada para licencia hiiblles Doc D
Declaracién Jurada, provisional de funcionamiento Econémico,
Turismo, Proyectos
Productivos y
En el caso de personas jurldicas, ademds de los datos registrado en Amblentales
SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del ohjeto
soclal, acclonistas y representante legal; Informacion de la ubicacién
del establecimiento.
Base Legal: Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiclones de
* Articulo 6 de la Ley N* 30877, Ley General de seguridad de la bodega, conf, alas Condlelones de B
Bodegueros, publicado el 05/12/2018. Edificaciones establecidas por el Ministerlo de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
= Articulos 4, 19, 20, 21y 22 del Reglamento de la Ley N* Nota: - Solo se otorga licencia provisional de funclonamiento a fas
30877 Ley General de Bodegueros, aprobado por Decreto bodegas que reallzan sus actividades en un drea total no mayor de
Supremo N° 010-2020-PRODUCE, publicado el cincuenta imetros cuadrados (50 m2 ), calificadas de riesgo bajo,
14/05/2020. conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda,
con frente o acceso directo desde la via pablica; ¥, ublcadas en el
primer o segundo piso de la misma.
50 | TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funclonamlento. Formato de declaracitn jurada 0.8795% s/38.70 05 (cinco) dias Tramite lefe de Divisién de No aplica No aplica
CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL para licencia dé funclonamiento hibiles Documentario Desarrollo
DE LA PERSONA JURIDICA Copla simple del contrato de transferencla, en caso transferencia de Econémica,
a licencia de funclonamiento Turlsmo, Proyectos
Productivos y
Amblentales
Mota:
Base Legal: - Corresponde el requisito, en caso de transferencla de licencla de
= Articule 13 del Texto Unlca Ordenada de la Ley N™ funcienamiento. - La llcencla de funclonamiento puede ser
28976, Ley Marco de Licencla de Funcionamiento y los transferida a otra persona natural o juridica, cuando se transflera el
formatos actuallzados de Declaracién Jurada, aprobado negoclo en marcha slempre que se mantengan los giros autorlzados
por Decreto Supremo Ne 163-2020-PCM, publicade el v la zonificacién, El cambio del titular de Ia licencla procede con la
03/10/2020. sola presentacion a la municipalidad competente de copla simple
del contrato
de transferencia,
- Este d es de ap al dtlea, sin perjulcio de
la flscalizacién posterior
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de
denominacldn o nombre comercial de Iz persona Juridica.
51 Formato de Declaraclén Jurada Gratulto Tramite Jefe de Divisién de No aplica No aplica
CESE DE ACTIVIDADES para licencia de funcionamiento Documentario Desarrolla
Econémico,
Base Legal: H




Productives y

Amblental
* Articulo 14 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* mm

28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
formatos actualizados de Declaraclén Jurada, aprobado
por Decreta Supremo N2 163-2020-PCM, publicado el
03/10/2020,
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53

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal:
* Texto Unlco Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco
de Licencla de Funclonamlento y los formatos
actualizados de Declaracion lurada, aprobado por
Decreto Supremo N2 163-2020-PCM, publicado ef
03/10/2020.

* Decreto Suprema N* 045-2019- PCM {09/03/2019) -
Decreto Supremo que aprueba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencla de
Funclonamiento,

* Decreto Supremo N* 004-2019-JUs (08/03/2019) -
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N* 27444 - Ley de| Procedimiento
Administrativo General,

MIENTO ¥ COTROL BN

AUTORIZACIGN PARA DEPOSITAR MATERIAL DE

) Declaraclén Jurada - Formulario debidamente __m_“_wac

Recibo de pago por derecho de tramite

Declaracién Jurada

0.6386%

S/ mm._ 10

(

5( cinco )dias
hibiles

Tramite
Documentario

lefe de Divisitn de
Desarrolio Dy
Econdmice,
Turismao, Proyectos
Productivos y
Amblentales

Jefe de Division de

esarrolfo Econdmico,

Turismo, Proyectos
Productivos y
Amblentales

1 Gerente de Dasarrolio

Econdmicoy
Amblerite

Solicitud dirigida al Alcalde,

0.9318%

5 (Cinco) &um‘

Tramite

I TN el L g
lefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo

Alcalde -

30 dias hiblles para

Texto Unico Ordenado de Ja Ley N" 27444 - Ley de!
Procedimiento Administrativo General,

VIV del Reglamento Naclonal de Edificaclones,

- Art. 412 Inclso g) de Norma G,030 del D.5. N? 011-2006-

CONSTRUCCION Y/O DESMONTE EN LA VIA PUBLICA hibiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
por dia) Base | 2 [Recibo por derechos Control 15 dias hablies para
Legal: Urbano/lefe de presentar el recurso,
Ordenanza N'008-2009-MDBSH Division de Catastro
¥ Titulacién resolver el recurso,
54 | AUTORIZACION POR CIERRE DE VIA PUBLICA, CON EL 1 |Selicitud dirigida al Alcalde. Solicitud Simple 1.0500% 5/46.20 5 (Cinco) dias Trénmite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde

FIN DE EJECUTAR OBRAS DE CONSTRUCCION PRIVADAS hébiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Y OTROS SIMILARES POR Dla Control 15 dfas hibiles para

2 |Recibo por derechas. Urbano/lefe de presentar el recurso,
Base legal Divislén de Catastro
- Decreto Supremo N° 004-2019-JUs que aprueba el ¥ Thtulacidn

30 dias habiles para
resolver el recurso.

44de 184



AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE RAMPAS,
‘GRADAS, SARDINELES, CUNETAS, VEREDAS, BERMAS Y
OTROS SIMILARES EN (A VIA PUBLICA.

Base Legal: TUaT
Ordenanza N* Ordenanza Na 008-2009 MOBSH del 10 de
setiembre de 2009

Ds. N* 063-70-viv 15.12.70

Solicitud dirigida al Alcalde,

Memoria Descriptiva,

Craquls de la Obra,

Reclbo por derechas,

Solicitud Simple

2.7659%

s/121.70

& {Ocho) dias
hibiles

Trdmite
Documentario

Planeamiento y

Control
Urbano/lefe de
Divislén de Catastro
¥ Titulacién

Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

Alcalde

15 dias habiles
presentar el recurso ,
30dias héblles para
resolver el recurso,

DS, N" 063-70-viv 15.12,70

56 |AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE BUZONES, Formularlo de Solicitud, Solicitud Simple 1.0114% S/a4.50 5 (Cinco) dias Trémite lefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
CAMARAS DE REGISTRO ¥/0, ESTACIONES hiblles Documentario Planeamlento y Urbano y Catastro
SUBTERRANEAS EN VIA PUBLICA, De contar con proyecto, Incluir copla de planos firmado por Control 15 dias hibiles para
profesional y breve memorla Descriptiva, Urbano/lefe de presentar el recurso.
Base Legal: Divisién de Catastro
DS. N* 063-70-ViV 15.12.70 ¥ Titulacién 30 dins hiiblles para
Recibo por derechos, resolver el recurso.
57 |AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE Farmulario de Solicitud, Deracho da 5 (Cinco) dias Trémite Jefe de Divisicn de | Gerente de Desarrello Alcaide
POSTES PARA REDES AEREAS DE BAJA TENSION INCLUYE sollcitud Simple Autorizacidn, hébiles Documentario Planeamiento y Urbane y Catastro
ANCLAJES. De contar con proyecto, Inclulr <opia de planos firmado por por Unidad Control 15 dias hibiles para
profesional y breve memorla Descriptiva, Urbano/lefe de presentar el recurso
Base Legal Divislon de Catastro 30 dias habiles para
TUOT Ordenanza N# Ordenanza N 008-2009-MDBSH Recibo por derechos. 1,0568% 5/46.50 ¥ Titulacion resolver el recurso,
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~ |auToRizacion be corocacion £ INSTALACION DE
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Formulario de Solicitud, 5 (Cinco) dias Tramite defe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
POSTES PARA REDES AEREAS DE MEDIA ¥ ALTA Darscho da hébiles Documentario Planeamientoy | Urbanoy Catastro
TENSION INCLUYE ANCLAJES, Breve memoria Descriptiva, Autorizacion, Control 15 dias habiles para
Base Legal: TUOT por Unidad Urbano/lefe de presentar el recurso
Ordenanza N2 Ordenanza Ne 008-2009-MDBSH, del 10 Plano de Proyecto, Divislén de Catastro
de setiembre de 2009 1.0545% 5/46.40 ¥ Thulacién 30 dias hahiles para
DS. N* 063-70-vIv 15,12.70 Reclbo por derechos, resclver el recurso.
59 |AUTORIZACION DE ROMPIMIENTO DE PISTA PARA Formulario de Sclicitud solicitud Simple 5 (Cinco) dias Trdmite lefe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
INSTALACION DE AGUA Y DESAGOE ¥ bucros De contar con proyecto, incluir copia de planos firmado por 1.1386% 5/50.10 hiiblles Doc i Pi oy Urbano y Catastro
SUBTERRANEOS profesional y breve memoria Descriptiva. Control 15 dias hibiles para
Urbanojlefe de presentar el recurso,
Base Legal Reclbo por derechas, Divisién de Catastro
D.5. N" 063-70-yIv ¥ Titulacién 30 dias hébiles para
Garantia: 100% del costa de reposicidn resolver el recurso,
Nota:
Depdsita de garantia m2
Pista con pavimento
Pista con Asfaltado
60 |AUTORIZACION DE ROMPIMIENTO DE CALLE (SIN Farmulario de Solicitud, sollcitud Simple 0.6568% 5/28.90 5 (Cinco) dias Tramite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrello Alcalde
PAVIMENTO NI ASFALTO} PARA INSTALACION DE AGUA De contar con Provecto, Inclulr copia de planos firmado por hibiles Documentario Planeamlento y Urbano y Catastro
Y DESAGUE Y DUCTOS SUBTERRANEOS profesional y breve memoria Descriptiva, Control 15 dias hibiles para
q Urbano/lefe de Presentar el recurso,
Base Legal: Reclbo por derechos Divisién de Catastro 30 dias hablles para
Ds. N* 063-70-viv ¥ Titulacidn resolver el recurso,
61 [AUTORIZACION DE COLOCACION E INSTALACION DE Formulario de Solicitud, Selicitud Simple 3.1841% $/140.10 7 (Siete) dias Trdmite Jefe de Division de | Gerente de Desarrallo Alcalde
CASETAS O CABINAS DE TELEFONO PUBLICO Y OTROS hibiles Dol Pl toy Urbano y Catastro
SIMILARES DE CARACTER PUBLICO Breve memoria Descriptiva Control 15 dias hébiles para
Base Legal; RUOTI Urbano/lefe de presentar el recurso
ORDENANZA N* Ordenanza N2 008-2009-MDBSH, del 10 Flano de Ublcacidn Divisién de Catastro
de setiembre de 2009 ¥ Titulacién 30 dias hiblles para
D.S. N2 063-70-viv Reclbo por derechos resolver el recurso,
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AUTORIZACION PARA TENDIDO DE CABLE DE FiBRA
OPTICA
Autorizacidn
Alineamiento y verlficacién de obra por unidad

Base
legal:
TOUT Ordenanza Ne Ordenanza No aam.mcam._somm:.
del 10 de setiembre de 2009
Decreto Ley 2603, Ley General de Telecomunicaciones
0.5, 020-2007-MTC TUQ de la Ley de Telecomuniciones
medificado por el
D.5, 001-2016-MTC
Ley 29904 Ley de Promacién de Banda ancha y
Construccidn de la Red Dor-
sal Naclonal de Fibra Optica,

AUTORIZACION PARA APERTURAR, MODIFICAR ¥/o
REFACCIONAR PUERTAS O VENTANAS DE LA CALLE

Base Legal:

Art. 51%inclso d def reg. de ley N2 27157 (27 jul. 2018 )
(Por unidad y renovacion de cobertura liviana}

DS. N* nnm.nnuu.ﬁ&m:nu. TUO de la Ley N° 29090

Solicitud dirigida al Alcalde
Croquis del tipa de Inmabiliario
3 |Croquis de ublcaclén def lugar a instalar

4 |Recibo por derechos

1 |Formulario F1
2 [croquis de la fachada existente.
3 [Croquis de fachada nueva,

4 lAutorizacién expresa del propletario del Inmueble ( en caso del local
alquilado)

5 |Reclbo por Derecho,
Nota:

Procede cuanda la fachada delinmueble se encuentra con
alineamienta Municipal,

Autorizacion 1.9523%

Alineamiento y verificacién de
obra por unidad

7 (Siete) dias
hdblles

Tramite
Documentario

lefe de Division de | Gerente de Desarrolio
Planeamiento y Urbano y Catastro

Control
Urbano/lefe de
Division de Catastro
¥ Tltulaclén

Alcalde

15 Dias hiblles para
presentar el recurso.
30 dias hiblles para
resolver el recurso,

Salichtud Simple 0.8750%
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$/38.50

7 {Slete} dias
habiles

Tramite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo
Dac Pi; y Urbanoy Catastro
Control
Urbano/lefe de
Divislén de catastro
¥ Titulacién
e |

Alealde

15 dias hibiles para
Presentar el recurso,
30 dias habiles para
resolver el recurso,




AS ¥/ CERTIFICADOS

—

| CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO

Base Legal;
- At 79" de la Ley 27972 ...Nu_...OmchDm“_

6 | Art. 42° del D.S N"005-2008-JU (19 ene, 2008)

Solicitud

Capia de minuta o titulo de propledad o PU
{Preclo Urbano) de 5 afios consecutivos,
Planc o croquis de ublcacién

Recibo por derecho,

Menor a 300

Mayor a 300

“|PREDIOS,

Terrenos Libres can cerco frontal),

Base Legal;

Ley N 27972, Ley Orgdnica de Municlpalidades
DS N o:ﬁoﬁu.Ssm:nm“

“Reglamento de |2 Ley N* 29090

SUNARP), art, 91

Procedimiento Administrative General,

*DS. N" 156-2004-ET, TUD dela Ley de triutacién

Municipal; art. 68
*DL.N" 1245 (10.11.201g), que aprueba diversas

“Art. 55¢ del Reglamento de Ley N2 27157 (27 Jul. 2018)

* Reg. de Inscripeion de Pradios (Resol. N*097-2013-

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprugha ef
Texto Unieo Ordenado de | Ley N* 27444 - Ley de)

Medidas de simplificacién administrativa; art, 2, 3,

65 [CERTIFICADOS DE NUMERACION ¥ NOMENCLATURA DE | 2

(Solo edificaciones Censtruldas con Licencia Municipal y 2

ay5

Constancia

Formulario F1

Copia simple de licencia de Construccidn ( caso de edificaciones
nuevas)

Copia simple del Autoevalug (caso viviendas Antiguas)

Recibo por Derecho,

Sollcitud Simple
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15 {Quince) Trdmite
dias hibiles Documentario

lefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo
Planeamlento y Urbano y Catastro
Control
Urbano/lefe de
Dlvisién de Catastro
¥ Titulacién

Alcalde

15 Dias hébiles para

presentar el recurso.
30 dias hiblles para
resolver el recurso,

5 {Cinco) dias.

Tramite

hébiles Documentario

Jefe de Division de | Gerente de Desarrolio
Planeamiento ¥ Urbano y Catastro
Control
Urbano/lefe de
Divisién de Catastro

¥ Thtulacién

Alcaide

15 Dias hablles para
presentar el recurso,

30 dias habiles para
resclver el racurso.




CERTIFICADO DE CONFGRMIDAD DE 0378 POR

Sollcitud dilgida al 5, Alcalde

s/74.90
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1.7023% 15 (Quince) Trémite Jefe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
INSTALACION DE {NFRAESTRUCTURA DE Copia de plano de ublcacian aprobado por la Municipalidad, dias hdblles Documentarlo Planeamiento y Urbano y Catastra
TELECOMUNICACIONES ¥ OTROS SERVICIOS SIMILARES Copla de plano general aprobado porfa Municipalidad, Control 15 Dias habiles para
3 [Memoria descriptiva, especificaciones técnicas Urbano/lefe da Presentar el recurso,
4 [Prueba de compactacién del terreno y de resistencia de materiales, Division de Catastro 30 dias hablles para
5 ¥ Titulacién resolver el recurso,
Base Logal: 6 |Recibo por derechos
Ley N2 29022 DS, Ne 029-2007-MTC
Decreto Ley 26096, Ley General de Telecomunicaciones
D.5.020-2007-MTC TUD de 1a Ley de Telecomuniciones
modificado por e}
D.5. 001-2016-MT¢
Ley 29904 Ley de Promocién de Banda anchay
Construccion de 14 Red Dorsal Nacional de Flbra Optica,
67  |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.0614% 5/46.70 15 (Quince) Trdmite Jefede Division de | Gerente de Desarraflo Alcalde
3 EDIFICATORIOS dfas hablles Documentario Planeamiento y Urbanoy Catastro
Base Legal: 2 |Plano de Ublcacitn o Localizacidn, Control 15 Dias hibiles para
*DS, N* 006-2017-Viviendy, TUO de la Ley N 29090, art. Urbano/lefe de presentar el recurso,
14 humeral 2 3 |Copia de DNl o Copla Literal de Poder (Siespl) Division de Catastro
*Ds. N*011-2017-Vivienda; ¥ Titulacién 30 dias hiblles para
“Reglamento de la Ley N" 29090 4 [Copla del titulo de propledad literal de dominio, resalver el recurso,
*Decrato Supremo N* 004-2019-JUS que aprueba el
Texto Unico Ordenado da |a Ley N* 27444 - Ley del 5 |Recibo por Derechos
Procedimiento Administrativo General,
“DS. N* 156-2004-ET, TUQ de la Ley de tributacion
Municipal; art. 68
“DL. N* 1246 {10.11.2016), que aprueba diversas
medidas de sim ificacidn administrativa; Art, 2,3,4y5,
68 |CERTIFICADO DE UBICACION DE PREDIO URBANO Y/0O 1 [Solicitud, 0,8545% 5/37.60 8 [Ocho) dias Tramite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
JURISDICCION, 2 [Copla del titulo de propledad a registrar, hiblles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
N 3 |Copia de ficha Catastral del lote, Control 15 dias hdbiles para
h 4 |Reclbo por derechos Urbano/Jefe de presentar el recurso
Divisién de Catastro
¥ Titulacién 30 dias hdbiles parg
recahuar ol rariiren
Base Legal:
Ordenanza N2 Qrdenanza Ne naw.ucom.?_Ummx, de 27 de
febrero de 2009
D.S. N* Qbm.un_:..:?_m:nm. TUO de la Ley N° 29090
69 |VISACION DE PLANODS ¥ a_m!o_m» 2 3 # 0.9364% 5/41,20 5 {Cinco) dias Trémite Jefe de Division de Gerente de Desarrollp * Alcalde ‘A_
DESCRIPTIVA 5 ¢ | hibiles ] rio Pl ¥ Urbano y Catastro



Base Legal:

Reglamenta de inscripcién de predios de la SUNARP,
Resolucién N°097-2013-SUNARP

- Decreto Suprema * 004-2019-JU5 que aprueha el
Texto Unica Ordenado de fa Ley N* 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative General

- Codigo Procesal Civil art. 505

-D.5. N" 156-2004-EF TUO de |a Ley de Tributacién 4
Municipal

- DLN® 1246, aprueban medidas de simp, administrativa;
art. 2,3,4y5

- Reglamento de la Lay N* 29338 {Art.113 Fajas
Marginales)

Copia de documento que acredite propledad

Copia de Ficha Catastral

Memoria Descriptiva del Predio

Planos de ubicacldn v perimétrico
Reclbo por derechos
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Control
Urbano/lefe de
Divisidn de Catastro
v Titulacidn

15 Dfas habiles para
presentar el recurso.

30 dias hibiles para
resolver el recurso,




RESELLADO DE PLANOS

Base Legal:
Decreto Supremo N* 004-2019-Jus que aprueba el Texto
Unlco Ordenado de Ja Ley N* 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General

0.5, 035-2006-VIVIENDA - Art. 57

Solicitud dirlgida al Alcalde
Copla de planas aprobados con licencia

Reclbo por Derechos

10 (Diez) dias

Habiles

lefe de Divisién de | Gerente de Desarrolla

Pl: to y Urbano y Catastro
Control
Urbano/iefe de
Divisién de Catastro
¥ Titulacién

Alcalde

15 Dias hiblles para
Ppresentar el recurso,

30 dfas hdblles para
resolver el recurso,

Ley N2 26878 "Ley General de Habllitaciones Urbanas*

T.U.0. del Reglamento de fa Ley N2 26878 "Ley General
de Habllitaciones Urbanas"p,s.Ne 010-2005-
VIVIENDA(12- 05-2005)

Ordenanza Municlpal N*17-2020 (11/11/2020)

Nota:

Establ dedi ala _C:Qm
combustibles, gas, grifes, y similares.

El requisitos 3 debe estar firmados por Profesionales
Coleglados.

Recibo por derechos
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71 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO EXIGIDOS Formulario F1 Solicitud Simple 1,2955% §/s7.00 7 {Slete) dias Trémite Jefe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
- |POREL:D.S, N2030-98-EM Y hébiles o] io Pl lentoy Urbano y Catastro
D.5, N201-94-EM Copla simple del titulo de Propledad del terreno o cantrato de Control 15 Dias hdbiles para
arrendo o convenlo de ceslén de Uso o cualquler otra modalidad Urbano/lefe de presentar el recurso.
Base Legal contractual, Divisidn de Catastro
Plano de Ubicacion, firmado por profesianal colegiado, ¥ Titulaclén 30 dias hdbiles para
D.S, N2 020-2001-EMm resolver el recurso,
D.5. N2 054-93-EM Certificado de Zonificacidn
D.5, N2 052-93-EM-GAS
D.5, N2 01-94-Ep Plano de distribucidn general del proyecto, firmado por profesional
D.5. N2 027-94-EM colegiado,
0.5, N2 020-2001-Etyy
Memoria Descriptiva del proyecto, firmado por prafesional
Nota; colegiado,
- Establecimienta dedicados a la comerclalizacién de
it '+ Bas, grifos, y similares, Reclbo por derechos
- Los requisitos 3, 4 ¥ 5 deben estar firmados par
Profeslonales Colegiados,
72 |CERTIFICADO DE ZONIFICACION Sollcitud dirlgida al Sr. Alcalde Salicitud Simple 2,8836% 5/127.10 10 (Diez) dias Trimite Jefe de Division de | Gerente de Desarrolio Alcalde
Habiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Control 15 Dias habiles para
Urbanoflefe de Présentar el recurso,
Dlvisién de Catastro
Copia simple del titulo de Propiedad del terreno o contrato da ¥ Titulacldn 30 dias hablles para
Base Legal: Plano de Ublcacién, firmado por profesional colegiado. resolver el recurso,




{
\
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CERTIFICADO DE HABITABILIDAD Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 2.3318% 5/102.60 15 (Quince) Tramite lefe de Divisidn de | Gerente de Desarrollo Alcalde
{ Arquitectura o Ing. Civil) dias hibiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Base Copla de Planos de: Control 15 Dias habiles para
Legal: Ley Ne 26873 *Ublcacién Esc.1:500 Urbano/lefe de presentar el recurso,
"Ley General de Habllitaciones Urbanas" (20-11-1997) *Distribucién Olvision de Catastro
TUD def Reglamento de |a Ley General de Habllitaciones “Arquitectura Esc. 1:500 ¥ Titulacién 30 dias habiles para
Urbanas; D.5. N@ 010-2005-VIVIENDA (12-05-2005) resolver el recurso,
Decreto Ley N 18270 (02-05-1970) Copla autenticada del documento de propledad o Contrato de
Art, 73%,79° de la Ley 27972 alquller o hipoteca; segin ses el caso
{ Arguitectura o Ing, Civil }
Reclbo por derechos
74 |CERTIFICADO Y CONSTANCIA DE POSESION solicitud dirigida al Sr, Alcalde Solicltud Simple X 5 (Cinco) dias Trémite Jefe de Divislén de | Gerente de Desarrollo Alcalde
-Dentro de zona urbana 1.7750% 5/73.10 héblles Documentario Plancamiento y Urbane y Catastra
Base Legal: Copla de D,N.I - Fuera de zana urbana Control 15 Dias habiles para
Ley N* 27972 Urbano/lefe de presentar el recurso,
Ley N* 29060 Art. 26° Reclbo por derecho Divisién de Catastro
delaLey N* 28687 (13/03/2020) ¥ Titulaclén 30 dias héblies para
resolver ef recurso,
75  |CERTIFICADO DE OCUPACION DE LOTE Solicitud, 0.5705% 5/25.10 X 10 (Dlez) dias Trdmite lefe de Division de | Gerente de Desarrello Alcalde
hdbiles Doct P y Urbano y Catastro
Base Copla de DN| Control 15 Dias hiblles para
Legal: Urbano/Jefe de presentar el recursa,
Ley N* 27972 Reclbo por Derechas Dlvisién de Catastro
Ley N* 29060 v Titulacién 30 dias hablles para
Nota: resolver el recursa,
Expedido a los que se encuentran inscritos en los
padrones de Morad y lentos H
Reconotidos,
76 INSPECCION OCULAR 1.6545% 5/72.80 X lefe de Divisian de
2 (Dos) dias Tramite Planeamlentoy | Gerente de Desarrolio Alcalde
Base Legal; Solicitud dirigida al sr. Alcalde hébiles Documentario Control Urbano y Catastro
- Decreto Supreme N* 156-2004-EF TUO Ley Urbano/iefe de 15 Dias habiles para
Nmmﬂ.%“mmﬁ_ Municlpal Art. 14° (01) Un Derecha de Rectificacian de declaracién jurada de predio presentar el recurso,
- Articulos: 33%, 117*, 118" ¥ 124" del Decreto Supremo {Par cada predio), 30 dias habiles para
N*. 004-2019-1US, que Aprueba el T.U.0 de la Ley N* resolver el recurso,
27444, Ley def Procedimiento Adminlstrativo General Reclbo par derechos
B.Ragquisitos Especificas:
Nota: Persona Natural: Copla fed; deld de identidad del
solicitante y de su conyuge, en casa de ser casado. En caso
Fedateada del Documento Naclonal de Identidad def Representante
Leral
(incluye Informe) - Dentro de zona urbana
Insg 1ocular y resultados de Inspeccién: comprende
2 visita de campo donde se realiza las mediciones y
dimerlxacion del terreno mediante levantamiento fisico
de sus medidas perimétricas, estado de conservacidn,
afios de antigiedad ¥ otras Instalaclones con la finalidad
de verificar sl cumplen con la correcta Informacién
declarada y registrada en ef sistema.




ACUMULACIGN DE TERRENODS URBANOS con

i s - ) ) ) 0.8682% '§/38.20 15 (Quince) Trémite [ Jefede Divisién de | Gerents de Desarrolie | Alcalde
FUHU, llenado y firmada por tario y profesional responsable,
RECTIFICACION DE MEDIDAS PERIMETRICAS Y AREA Henadoy firmada por propiecariay profeslonsl responsa

dias habiles Doc o Pl Y Urbano y Catastro
Copla del titulo de propiedad del terreno. Matriz o copia literal de Control 15 Dias hiiblles para

i Urbano/lefe de Presentar el recursa,
doninlo piblico de cada predio a acumular, DIVISIB de Catistrs
Base Legal; Copla ficha catastral o canstancia negativa de cada lote a acumular, ¥ Titulacién 30 dias hiblles para
*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 4 mis de lote acumulado, reselver ef recurso.
Edificacion, Ley N* 29090 y modificatorias (25.09,07) Art .
312

*Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, D.S 08-2013-VIVIENDA, Art. 25,
29y 30, 4 |Memoria descriptiva
*Reglamento de inseripcién de predios Sunarp
(Resolucién N* 097-2013-

SUNARP/SN)

Decreto Supremo N.* 002-89-jus

5 [Planos de ublcacisn, localizacién, perimétrico,

Nota: Procede cuanda dos lotes son contiguos o *Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Lleenclas de

dy estin debld i ¥ del mismo Ediflcacidn, 0.5, 008- 2013-VIVIENDA. Art, 25, 29 y 30,
Titular, ubicado dentro el drea urbana de la cludad. Los

planes y la memorla deberdn ser presentados por
duplicadio y firmados por Profesfonal Ing. fArg,
Verlficador.

Reclbo por derechas
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ACUMULACION DE PREDIOS URBANDS SIN Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando domicilfo fiscal, Ne de fax yfo 3 (Tres) dias Trémite lefe de Divisidn de Gerente de Desarrollo Alcalde
RECTIFICACION DE MEDIDAS PERIMETRICAS ¥ AREAS | teléfono, y correo electranco, héblies Documentario Planeamlento y Urbano y Catastro

Copia del titulo de propiedad del terreno matrlz o copla literal de Control 15 Dias hdblles para
Base Legal: dominio publico de cada predio a acumular, Urbano/lefe de presentar el recurso,
“Ley de Regulacién de Habllitaclones Urbanas yde Copla ficha catastral o canstancia negativa de cads |ote aacumular, Divisién de Catastro
Edificacién, Ley N* 23090 ¥y modificatorias (25.09.07) Art, mas de lote acumulado, ¥ Thulacién 30 dias héblles para

310 4 |Planos de ubicacién, Localizacion, Perimétrico, resclver el recurso,
*Reglamento de Licenclas de Habllitacién Urbana y 5 |Memorla descriptiva,

Licencias de Edificacidn, p.s 08-2013-VIVIENDA, Art, 25, 6 |Reclbo por derechos

29y 30.

*Reglamento de inscripcién de predios Sunarp
(Resolucién n* 097-2013.

SUNARP/SN)

Decreto Supremo p,* 002-89-1U5

I e |
79 |EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y/o CERTIFICADOS, 0.5727% 5/25.20 X 3 (Tres) dias Tramite lefe de Division de Gerente de Desarrollo Alcalde fiA
DUPLICADOS Y/O TRANSFERENCIAS, 1 [Solicitud, hiébiles Documentario Planeamiento ¥ Urbano y Catastro
Base legal: Cantrol 15 Dias hdblles para
TUOT. Ordenanza Ne Ordenanza Ne 008-2009-MDBSH, | 2 Reclbo por derechos Urbano/lefe de presentar el recurso,
del 10 de setiembre de 2009 Division de Catastro
¥ Titulacién 30 dias habiles para
resolver el recurso,
——
80  [RECTIFICACION DE AREAs 1 [Solicitud con copla simple del 0.N.I. del propletario o documento 2.3318% 5/102,60 X 10 (Dlez) dias Tramite lefe de Divisién de Gerente de Desarrollo Alcalde
que acredite representacidn, hibiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Base Legal: Control 15 Dias hiblles para
2 |Titulo de propledad o copla literal do dominio vigencia de 30 dias Urbano/lefe de presentar el recurso,
*Ley de Regulaclén de Habilitaclones Urbanas y de con Indicacién de dreas y linderos, Divisidn de Catastro
Edificaclon, Ley N* 29080 ¥ modlficatorias (25,09.07) Art . ¥ Thtulacién 30 dfas hdblles para
312 3 |Plano de Ubicacidn ¥ Localizacién a escala leglble, resolver el recursg,
“Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥
Licencias de Edificacién, p,5 08-2013-VIVIENDA. Art. 25, 4 |Plana perimétrico a escala leglble con Indicacidn de medidas y
29y 30. angulos,
*Reglamento de Inscripcién de predios Sunarp
(Resolucian N® amu.uapw.whz\azv\mzu 5 |Recibo por derechos
Decreto Supremo N,* 002-89-Jus * La documentacicn técnlca (planas, memoria descriptiva o

& |informes) deberdn estar firmados por Ingeniero Civil o Arquitecta
coleglado,
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[TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE EDIFICACION

Base Legal:
TUOT Ordenanza e Ordenanza N2 008-2009-MOBSH

NOTA:

Procede cuando el nueve propletario de una edificacion
desea que Ia Licencla de Obra sea a su nombre para
realizar otros tramites.

Formulario Unico Oficial { FUE parte 1) y Formulario F-1

Copla Literal de dominio o escritura publica a favor del nuevo
propletario.

Copla Licencla de Obra del anterior propietario,
Recibo por Derechos,

1,6341%

5 [Cinco) dias [ ._.«.95 ite

lefe de Divislon de

héblles Doc

F ¥

Control
Urbano/lefe de
Divisidn de Catastro|
¥ Titulacién

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

Alcalde

15 Dias hdbiles para
presentar ¢l recurso.

30 dias hibiles para
resclver el recurso.

82

DUPLICADO DE LICENCIA DE EDIFICACION

Base
Legal: TUoT
Ordenanza N2 Ordenanza N¢ 008-2009-MDBSH, del 10
de setiembre de 2009

Formulario Unico Oficlal { FUE parte 1)y Formulario F-1

Cepla Literal de dominio o escritura publica a favor del nuevo
propietario,

Copla Ucencla de Obra del anterior propletarie,

Reclbo por derechos.

0.3750% S/16,50

5 (Cinco) dias Trémite Jefe de Division de
Tiibiles Dot Pl o y
Control
Urbano/lefe de
Divislén de Catastro
y Titulacion

Gerente de Desarrolla
Urbano y Catastro

Alcaide

15 Dlas hablles para
presentar el recurso,

30 dfas héblles para
resalver el recurso,

Acidn-Hasiur

e L2 iy My i L a b N
LICENCIA DE EDIFIGACION MODALIDAD A -

PARA VIVIENDA UNIFAMILAR DE HASTA 120
M2 CONSTRUIDOS (Slempre que constituye la
Unlca edificacién en el lote)

Base Legal:

“Ley de Regulacldn de Habitaciones Urbanas y de
Edlflcaciones, Ley N°28080 y modificatorlas
(25.09.07). Art. 10,25y 31,

"Reglamento de Licencias de Habitaclén Urbana ¥
Licenclas de Habitacion Urbana y Licencias de
Edificaclon, Decreto Supremo N° 028-2019-
VIVIENDA

No estan consideradas en esta modalldad:

1) Las obras de edificacién en blenes inmuebles
que contribuyan patrimonlo Cultural de la Nacidn
declarado por el Minlsterio de Cultura, e Inclulda en
1a lista a la que se hace referencla en el inclso f
del Art.3 numeral 2 de la ley N°29090,

68.4 - REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR (Sin modificacién estructural, ni

cambio de uso, nl aumento de drea construida.

Cl M

Roquisitos Comunes:
Anexa H del FUE o del FUHU segln corresponda, debidamente
Suscrito,

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de la licencla de
edificacién no.

Constitucién de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion
de fos documentos, en caso que ef solicitante sea una persona
juridica,

Dedaraclén Jurada de habllitacion de los profesianales que
Intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica,

Anexo D del FUE con copla del comprobante de pago de la tasa
municlpal correspondiente.

Reclbo por derechos
Documentacién Técnica:

Plano de Ublcaclén y Localizacién segiin formato,
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Varificacién
Administrativa

2.5409% $/111.80

20 (Velnte) dias
hibiles Doc

Jefe de Divisidn de

Bt oy
Control
Urbano/lefe de
Divisidn de Catastro
¥ Titulacidn

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dias hablles para
resolver el recurso.

Alcalde .

15 Dias habiles para
presentar el recurso.

30 dias habiles para
resolver el recurso.




L~

Base Legal:
“Ley de Reguiacién de Habitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N°29080 y modificatorias
(26.09.07). Art. 10,25y 31.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaclén en bienes Inmuebles
que contribuyan patrimonio Cultural de la Nacién
declarado por el Minlsterio de Cultura, e Inelulda en
la lista a la que se hace referencia en el inclso n
del Art,3 numeral 2 de la ley N°29090.

2) Las Obras que requleran la ejecucitn de
s0tanos o semisétanos, a una profundidad de
excavacldn mayor a 1.50 m. y colindan con
edificaclones existentes,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias e
Instalaciones Eléctricas,

RIF! ICA:
Anexo H, que tontenga el Cranograma de Visltas de Inspeccidn,
debldamente suscrito entre el Responsable de Gbra y el inspector
Municipal de Obra, asi como |a fecha de iniclo de Obra,
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién téenica con el mento la fecha si el
monto se ha abonado en |a Munlcipalidad, sl el pago se ha
reallzada en el colegio profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copia del recibo de pago.

Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado,

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o porel
solicitante y los profesionales que interviene,

{€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR

Base Legal:
DS N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

Arts. 54.1, 57 y 59 del D5, N* 011-2017-VIVIENDA
(15/05/2017), Reglamento de Licencias de Habllitacion
Urbana y Licenclas de Edificacion

Reglamento de Licenclas de Habitaclén Urbana ¥
Licencias de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

0.5, N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verifica-
Administrativa y Técnlca

DL. N 1246-2018, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa

Segun numeral 54,1 del articulo 54 del Decreto Supremo
N®011-2017-VIVIENDA no estin conslderadas en esta
modalidad:

1) Las obras de edificacldn en blenes Inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su drea
de Influencla, declarados por el Ministerio de Cultura o
Incluldos en el inventarlo que dabe remitir el citado
ministerio, de acuerda a lo establecido en el fiteral 1)
delnumeral 2 Art.3 de la Ley.

2) Las obras que requleran la ejecucién de
s56tanos o semisotanos, o una profundidad
de excavacién mayora 1.50 m, y colinden
con edificaciones existentes.

En dicho caso debe tramitarse bajo Ia modalldad B,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisites Comunas:

Anexo H del FUE 6 del FUHU segiin corresponda, debldamente
suscrito por el admi ¥ por los profesl resp
{03) jueges originales). En caso que el administrado ne sea el
propletarlo del predio, presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho 2 edificar (Persona Natural).

En caso que el administrado sea una persona Juridica, presentar la
declaracién Jurada de representante legal, segin FUE.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion, segun FUE,

Copla del documento que acredita la Declaratorla de Fibrica o de
Edlflcacién con sus respectivos planos, en caso no haya sido
expedido por la municipalldad; en su defecto, copla del Certlficado
de Conformidad o Finallzacién de Obra, o fa Licencia de Obra o de
Edificacién de la construcclén existente.

Recibo por derechos

Documantacidn Técnl

| Presentar 03 jueges originales y un archivo en digital (AutoCAD o

Archicad) de la slgulente documentacién:

6.1, Plano de Ublcacion y Lacallzacién, segun formato,

6.2, Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se.
diferencien dichas dreas; o que se diferenclen la edificacion
exlstente de las dreas y elementas remadelados, para el caso de
Remod én de Vivienda UniF: .

RIFICACIO| CNICA;

Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccién,
debldamente suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, asi como la Techa de Inicio de Obra.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificaclén técnica con ef manto la fecha sl el
monto se ha abonado en la Municipalidad, si el pago se ha

realizardn on el coleain nrofesional resnectiva, se adinnta al anexn H

2,1273%
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Varificacion
Administrativa

5/93.60

20 (Veinte) dias
hébiles

Tramite
Documentario

lefe de Divisién de

Planeamientoy | Gerente de Desarrallo

Centrol
Urbano/lefe de
Divisién de Catastro
¥ Thulacién

Urbano y Catastro

15 Dias hablles

Alcalde

15 Dias habiles para

presentar el recurso,
30 dias hidblles para
resolver el recurso




e ——
una copla del recibo de pago.
Notas:

{a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que Interviene,

(b) Todos los planos y documentos téenicos deben estar selladas ]
firmados por los profesionales de cada ese- calidad,

(¢} Pueden optar por la presentacion de un proyecto adqulrido del
Banco de Proyectos de la Municipalidad,

(d) Para dor Inicio 2 Ja ejecucién de la obra autorizada con Ja licencla
de edllicacién, a excepeldn de obras preliminares, presentar el
Anexa "H" debidamente llenado y suscrito, dos(02) dias habiles
antes del iniclo de la obra.

S
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LICENCIA DE EDIFICACIGN MODALIDAD A- PARA
AMPLIACIONES Y/O REMODELACIONES CONSIDERADAS
OBRAS MENORES

(Segun lo establecido en la norma técnlca G 040
"Definiclones” del Reglamento Nacional de Edificaciones-
RNE)

Base Legal:

-Ley N2 29030, Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y
Edificaclones.

-0.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de |a Ley N2 29090,
Arts,10, 25y 31 (28/02/2017)

-Reglamento de Ucencias de Habitacidn Urbana ¥
Llcenclas de Habltacldn Urbana y Licenclas de Edificacion,
Decreto Supreme Ne 029-2019-VIVIENDA

-D.5. N” 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Ver|fica-
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlenta
Adminlistrativo General

- DL N"1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art. 2°, 3°, 4° y5*

- DS, N" 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorias

Segtin numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo
N 011-2017-VIVIENDA no estdn conslderadas en esta
modalidad:

1} Las obras de ediflcacidn en blenes Inmuebles
Integrantes del Fatrimonio Cultural de la Nacién ¥ su firea
de Influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e
Incluidos en el inventario que debe remitir el cltado
minlsterio, de acuerdo a lo establecldo en ef literal f)
delnumeral 2 Art.3 de fa Ley.

2) Las obras que requleran la ejecucion de

sbtanos o semisotanos, o una profundidad

de excavaclén mayor a 1.50 m, y colinden

con edificaciones existentes,

En dicho caso debe tramitarse bajo la modalidad B,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Roguisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debldamente
suscrito por el administrado y por los prefesionales responsables,
(03) juegos origlnales). En caso que el administrado no sea el
prapletarlo del predio, presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar (Persona Natural),

En caso que el administrado sea una persona juridica, presentar la
declaracin jurada de representante legal, seguin FUE,

Declaraclon Jurada de los profesionales que Intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
wrofesién, seadn FUE,

Copla del documento que acredita la Declaratoria de Fibrica ode
Edificacién con sus respectivos planos, en caso no haya sido
expedido por la municipalidad; en su defecto, copla del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencla de Obra o de
Edificacién de Ia construccién existente,

Reclbo por derechos

Presentar 03 juegos originales y un archivo en digital (AutoCAD o
Archicad) de la siguiente documentacion:

6.1, Plano de Ublcacién y Localizacidn, segdin formato.

6.2. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se
diferencien dichas dreas; oque se diferencien la edificacién
exlstente de las dreas y elementas remodelados, para el caso de

|Remodelacién de Vivienda Unifamiliar,

VERIFICACION _umz_m.

Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito entre el Responsable de Obra y el inspector
Municipal de Obra, asf como la fecha de Inicio de Obra.

Indicaclén del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondlente a la verificaclon técnica con el monto fa fecha si el
manto se ha abonado en fa Municipalldad, si el pago se ha
realizado en el colegio profesional respectivo, se-adjunta al anexo H
una copia del recibo de pago.

Notas:
(a} El formularlo v sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corre: da, firmados por el ad ylos

profesionales que Intervienen,

2.7182%

Verificacién
Administrativa

S/119.60

15 (Quince)
dias hablles

Trdmite
Documentario

Jefe de Divisién de
Planeamiento y
Control
Urbano/lefe de
Dlvisidn de Catastro|

¥ Titulacién

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dias héblles para
resolver el recurso,

Alcalde

15 Dias hiblles para
presentar el recurso,
30 dfas hablles para
resolver el recurso.
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - PARA
REMODELACION DE VIVIENDA UNIEAMILIAR

(Sin modificacién estructural, ni camblo de uso, nl
o de drea construida)

Base Legal:

-Ley N2 29080, Regulacién de Habilitaclones Urbanas ¥
Edificaciones,

- 0.5, N" 006-2017-VIVIENDA, TUD de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana Y
Licencias de Habltacién Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA

= D.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamente de Verificacian,
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo N°, 004-2019-1US, que Aprueha el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art. 27, 3%, 4* y5*

- DS. N* 011-2006-Vivienda, apruehan 66 Normas
Técnlcas del Regl Nacional de Edificaci - RNE
¥ modificatorias

Segiin numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo
NE011-2017-VIVIENDA no estn conslderadas en esta
modalidad;

1) Las obras de edificaclén en bienes inmuebles
integrantes del Patrimenio Cultural de la Nacién ¥ sudrea
de Influencia, declarados por el Ministerlo de Cultura e
Incluidos en el inventario que debe remitir el cltado
ministerio, de acuerdo a [o establecido en el literal f)
delnumeral 2 Art.3 dela Ley,

2) Las obras que requieran la ejecuclon de

sétanos o semisotanos, o una profundidad

de excavacion mayor a 1,50 m. y colinden

con edificaciones existentes,

En dicho caso debe tramitarse bajo la modalidad B.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
Anexo H o del FUHU (03 Juegos originales} segin corresponda,
debldamente suscrito por el admini ¥ por los prof
responsables sefialando el nimero de recibo, fecha de pago del
trémite.

En caso que el solicitante no sea el propletario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar,

Encaso que el administrada sea una persona Juridica, presentar
declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representaclon vigente, consignando datos de la partida
reglstral y el aslenta en el que consta inscrita la misma.

Declaracién Jurada de los profeslonales que Intervienen en el
proyecto, sefialande encontrarse hibiles para el ejerciclo de la
profesion,

Copila del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos, en caso no haya sida
expedido por la municipalidad; en su defecto, copla del Certificado
de conformidad o finafizacin de obra, o la ficencla de obra o de
edificacién de la construccion existente,

Pago por derecho de tramite.

Documantacidn Técnica:

Presentar 03 Juegos orlginales y un archivo en digital {AutecAD
Archicad) la slguiente documentacién:

7.1, Plano de ubicacion.

7.2, Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), en los
que se diferencien Ia edificacién exlstente de las dreas y elementos
remodelados,

VERIFICACION TECN
Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccién,
deblidamente suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
tunicipal de Obru, asi como la fecha de inicio de Obra.

Indicacidn del nimero de comprobante de page de la tasa
correspondiente a la verificacidn técnica con el monto la fecha si el
monto se ha abonado en la Municipalidad, si el pago se ha
realizado en el colegio profeslonal respectivo, se adjunta al anexo H
una copia del recibo de pago.

Notas:

{a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que Interviene.

(b) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por los profesionales de cada lidad.

() Para dar Inicio & la ejecucidn de la obra autorizada con la licencia
de edificacidn, a excepcion de obras preliminares, presentar el
Anexo "H" dehidamente |lenada y suscrito, dos {02) dias hablles
antes del Inicio de 1a obra,

1.8932%

Varificacion
Administrativa

5/83.30

15 (Quince)
dias hablles

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrallo

lefe de Division de
Planeamiento y Urbano y Catastro
Control 15 dlas habiles para

Urbano/Jefe de presentar el recurso
Division de Catastro
y Titulacién 30 dias habiles para
resolver el recurso

Alcalde
15 dfas héblles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
resolver el recurso
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Varificacion 20 (Veinte) dias Tramite lefe de Divisién de | Gerente de Desatrol| Alcalde
CONSTRUCION DE CERCOS Requisitos Comunes: Adminlstrativa hiblles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
(De mds de 20 m de longitud slempre que el inmueble no Anexo H o del FUE o del FUHU segiin corresponda, debidamente Control 15 Dias hiblles para
se encuentre bajo el régimen de unidades inmol Suserlto, Urbano/Jefe de 15 Dias hablles para | presentar el recurso.
de propledad exclusiva y de propiedad comdn, de Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar % Division de Catastro| presentar el recurso | 30 dias habiles para
do a la legislacién de la materia) represente al titular, en caso que el salicitante de fa licendia de 1.8932% s/83.30 ¥ Titulacién resolver el recurso,
edlficacién no. 30 Dlas habiles para
Constitucldn de In Empresa, copla literal del poder expedidos por el resalver el recurso,
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persana
jurfdica,
Declaracian Jurada de hat de los profesi que
Base Lagal: Intervienen en el proyecto y suscriben la documentaclén téenlca,
- Ley N2 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas y Anexo D del FUE con copla del comprabante de pago de la tasa
Ediicaciarias; municlpal correspandiente,
- D.5. N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017) Documantacién Téenica:
- Reglamento de Licenclas de Habitacidn Urbana y Plana de Ublcacin y Locallzacién segdn formato,
Ucencias de Habitacldn Urbana y Licencias de Edificacion, Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarias e
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA Instalaciones Eléctricas,
- 0.5, N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlficacion
Administrativa y Técnica £ 6 .
- Decreto Supremo N". 004-2019-JUS, que Aprueba el Anexo H, que contenga el Cranograma de Visltas de Inspeccién,
T.LLO de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimlento debldamente suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Administrativo General Munlcipal de Obra, asf come |a fecha de Inicio de Obra.
- DL. N" 1246-2016, aprucban diversas medidas de Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
simpificacién administrativa; ant, 27, 3°, 4"y 5* correspondiente a la verificacldn técnica con el monto la fecha sf el
; DS. V" 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas mento se ha abonado en la Municipalidad, si el pago se ha
Téenicas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE realizado en el coleglo profesional respectivo, se adjunta al anexo H
¥ modificatorlas una copia del reclbo de pago.
Nota: Notas:
Seguin numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo {a) Todos los documentos serin presentados por duplicado.
N2 011-2017-VIVIENDA no estdn consideradas en esta (b) El Formulario y sus anexcs deben ser visados en todas sus
madalidad: paginas y cuanda corresponda, firmados por el propietario o por el
1) Las obras de edificacién en bienes Inmuebles que tante y los profesionales que interviene.
contribuyan patrimonio Cultural de fa Nacién declarado (€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
por &l Ministerlo de Cultura, e Inclulda en a lista  la que firmados por el profesional respansable de los mismos y firmados
se hace referencia en el Incisa f) del Art.3 numeral 2 de la por el propletarlo o solicltante,
ley Naz9090. (d) Se podri optar por Ia presentacién de un proyecto adquirido en
2) Las Dbras que requleran la elecucian de sétanos o el banco de proyectas de ls municipalidad respectiva,
isé A una profi de lén mayor a
1.50 m. y colindan con edificaciones existentes,
88 | LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Varificaclén 20 (Velnte) dias Tramite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrolio Alcalde
DEMOLICION TOTAL Requisitos Comunas: Administrativa hiblles Documentarlo Planeamiento y Urbano y Catastro
Anexo H del FUE o del FUHU segiin corresponda, debidamente Cantrol 15 Dias habiles para
Suscrito, Urbanc/lefe de 15 Dias habiles para | presentar el recurso,
{De edificaciones mencres de tres (03) pisos de altura Documentacion que acredite que cuenta con derecho a demolery 1.8932% 5/83.30 Divisién de Catastro|  presentar el recurso | 30 dias hdblles para
que no cuenten con semisétano ni sitano, siempre no represente al titular, en caso que el solicitante no sea al propietario y Titulaclén resolver el recurso,
haza usa de exoulsivas | del predio. 30 Dias hdblles para

-
EAMMENTO m
SORUESTO
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Base Legal:

- Ley N® 29090, Regulaclén de Habllitaclones Urbanas y
Edificaciones,

- 0.5, N° 006-2017-VIVIENDA, TUD de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenciis de Habitacidn Urbana y
Licenclas de Habltacién Urbana y Licenclas de Edificaclén,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

- 0.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlflcacion
Administrativa y Téenlca

- Decreto Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art. 2°, 3%, 4"y 5*

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprusban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorlas

Nota:

Seglin numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo
NE011-2017-VIVIENDA no estiin conslderadas en esta
modalidad:

1) Las obras de edificacién en blenes Inmuebles que
contribuyan patrimonio Cultural de In Naclén declarado
por el Ministerio de Cultura, e Inclulda en la lista a la que
se hace referencla en el Inclso 1) del Art.3 numeral 2 de |a
ley N£29090,

2) emoliciones que &l uso de expl :

10
11

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidos porel
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentaclén
de los documentos, en caso gue el solicitante sea una persona
Juridica,

Declaraclén Jurada de hablilitacién de los profesionales que
Intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién técnica,
Reclbo por derechos

Anexo D del FUE con copla del comprobante de pago de la tasa
munlclpal correspondiente.

Copla del documento que acredite la declaratoria fbrica o
edificacion con sus respectivos planos en easo no haya sido
expedido por la municipalidad; o copla del certificado de
conformidad o finalizacién de Obra, o la ticencla de Obra de

| construcclén de |a edificacidn existente,

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva se deberd presentar:

8.1 Plano de ubicacldn y localizacién

8.2 Plano de planta de la edificaclén a demoler,

En caso la fdbrica se encuentre inscrita en los Reglstros Pliblicas, se
deberd acreditar que sobre el blen no recaigan cargas. yfo
gravdmenes; o acreditar fa autorlzacion del titular de la carga o
gravamen,

Documentaclén Tacnlca:
Plano de Ublcacién,
Carta de Responsabilidad de obra, firmada por el ingeniera

VERIFICACION TECNICA:

Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrit entre el Responsable de Qbra y el Inspector
Municipal de Obra, asl como la fecha de Inicio de Obra.

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica con el monto la fecha si el
monte se ha abonado en la Municipalidad, si el pago se ha
realizario en el coleglo profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copia del recibo de pago.

Notas:

(8) Todos los documentos seriin presentados per duplicado.

(b) €I Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o porel
solicitante y los profesionales que interviene,

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsabie de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
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resalver el recurso,




LICENCIA DE EDIFICAGION MODALIDAD A - PARA OBRAS
DE CARACTER MILITAR

(De fuerzas armadas v las de caracter policlal y de la
policia nacional del Perd, asi como de fos
establecimlentos penitenclaros que debe ejecutarse con
sujectldn a los planes de acondiclonamiento territorial y
desarrollo urbano)

Base Legal:

- Ley N® 29090, Regulacidn de Habllitaciones Urbanas y
Edificaciones.

- D.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licencias de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

-D.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién,
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N°. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art, 27, 3%, 4°y 5*

- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del { Nacional de Ed| - RNE
y modificatorias

Nota:

Segin numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo
N2 011-2017-VIVIENDA no estin consideradas en esta
modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
contribuyan patrimonio Cultural de la Naclén declarado
por el Ministerio de Cultura, e Inclulda en la lista a la que
se hace referencla en el inclso f) del Art.3 numeral 2 de la
ley N229090,

2) Las Obras que requleran la ejecuclon de sétanos o
semisétanos, i una profundidad de excavaclan mayor a
1.50 m, y colindan con edificaciones existentes.

Requisitos Comunas:
Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponda, debldamente
suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demolery
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propletaria
del predio.

Constitucién de la Empresa, copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
juridica,

Declaracién Jurada de habllitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben fa documentaclén técnica,

Comprobante de pago de Ia tasa municipal correspondiente,

Reclbo por derechos

D lén Téenica (por di

Plano de Ubicacidn,
Plano Perimétrico.
Descripcion General del Proyecto.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contenga el Crenograma de Visitas de Inspecclén,
debidamente suscrito entre el Responsable de Gbra y el Inspector
Municipal de Obra, asi como la fecha de inicio de Obra,

Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondlente a la verificacién técnica con el monto la fecha si el
maonto se ha abonade en la Municipalidad, si el pago se ha
reallzado en el colegio profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copla del recibo de pago,

Notas:

(a) Tados los documentos serin presentadas por duplicado.

(b) El Formulario y sus apexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
sollcitante y los profesionales que Interviene,

{c) Tados los planos y documentos téenicos deben estar selfados ¥

porelp p ble de fos mismos y firmados
por el propletario o solicitante.

1.8932%

Verificacién
Administrativa

5/83.30

20 (Veinte) u_.mm
héblles

Trémite
Doci

lefe de Division de

Pl Y
Control
Urbano/lefe de
Divisldn de Catastro
¥ Titulaclén

Wm_.m:nm de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 Dias hiblles para
presentar el recurso

30 Dias hablles para
resolver el recurso,

Alcalde

15 Dias habiles para

presentar el recurso.

30 dlas hablles para
resolver el recurso

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - PARA
EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE
PROYECTOS DE INVERSON PUBLICA, DE ASOCIACION
PUBLICA PRIVADA O DE CONCESIGN PRIVADAS

para la ejecucion de __..:mm«_ann:a‘!.._w:n&. )

(Que se realicen para la prestacién a_...mwinﬁm piiblicos o |-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU seg(in corresponda, debldamente
suscrito por el administra- do y por los profesionales respansables,

(03 juegos originales) En caso que el administrado no sea el
propietario del pred| e- fentar la documentacién qu

e poredite =]

3.2045%
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Verificacién
Administrativa

s/1a1.00

habiles

Trémite
Documentario

Jefe de Division de
Planeamiento y
Control
Urbano/lefe de
Divisién de Catastro

¥ Titulacidn

Gerente de Desarrollo

Urbano y Catastro
15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dlas hdbiles para
resclver el recurso

Alcalde

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resalver el recurso




- Ley Ne 29090, Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
Edlficaciones.

- 0.5, N"006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacion Urbanay
Lleenclas de Habitaclén Urbana y Ucencias de Edlficacién,
Decreto Supreme N® 029-2019-VIVIENDA

- 0.5, N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlficaclon|
Administrativa y Téenlca

- Decreto Supreme N°, 004-2018-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- OL. N* 1246-20186, aprueban diversas medidas de
simplificaclon administrativa; art. 27, 3", 4" y 5°

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorias,

Nota:

Seglin numeral 54.1 del articulo 54 del Degreto Supremo
NE011-2017-VIVIENDA no estdn consideradas en esta
modalldad:

1) Las obras de edilicaclén en bienes Inmueblas que
contribuyan patrimenio Cultural de la Naclén declarado
por &l Ministerlo de Cultura, e Inclulda en la lista a la que
se hace referencla en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la
ley 229050,

2) Las Obras que requleran la ejecucién de sdtanos o
semisdtanos, a una profundidad de excavacién mayora
1.50 m, y colindan con edificaclones existentes,

En caso que el administrado sea una persona juridica, presentar la
declaracion Jurada de representante legal, segtin FUE Declaraclén
lurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse hablles para el ejerclclo de Ia profesién,
seg(n FUE,

Recibo por derechos
Documentacion Técnica:

*Presentar 03 juegos (orlginales) y en archivo digital (AutaCAD o
Archicad) lo sigulente:

5.1 Plano de Ubicacidn y Localizacién

5.2 Plano Perimétrico.

5.3 Descripelén general del proyecto, Pago por derecha de tramite.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspecclén,
debidamente suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspectar
Munlcipal de Obra, asl como la fecha de Inlcio de Obra,

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a |a verificacién téenica con el monta la fecha sl ef
manto se ha abonada en Ja Municipalidad, si el pago se ha
reallzado en el coleglo profeslonal respectivo, se adjunta al anexo H
una copla del recibo de pago.

Notas:

(a) El formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los
profesionales que intervienen.

{b) Todos los planos y documentas técnicos deben estar sellados y
firmados por los profeslonales de cada especlalidad.

(d) Para dar Inltic a la efecuclén de [a obra auterizada con la licencla
de edificacidn, a excepcldn de obras preliminares, presentar el
Anexo "H" debldamente llenado y suscrito, dos

{02) dias hablles antes del inicio de la obra,

81

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B -
{Aprobaclén de proyecto con evaluacidn por la
Municipalidad)

EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR, QUINTA o CONDOMINIOS DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/0 MULTIFAMILIAR no mayor
aclnco (05) plsos, slampre quo el proyecto tanga un
mikimo do 3,000 m2 de raas construldas

Base Legal:

- Ley N2 29090, Regulacién de Habliitaciones Urbanas y
Ediflcaciones,

- D.5. N" 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29050,

Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requlsitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segin carresponda, debldamente
Suscrito.

Documentaclén que acredite que cuenta con derecho a demolery
represente a titular, en caso que el sollcitante no sea el propletario
del predio,

Constitucién de la Empresa, copia literal del poder expedidos por el
Reglstro de Persenas Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
juridica.

Declaracién Jurada de habllltacién de los profeslonales que
Intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

3.2705%
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Varificaclén
Administrativa

5/143.90

15 (Quince)
dias hdblles

Trdmite
Documentario

Jefe de Divisién de
Planeamiento y
Control
Urbano/lefe do
Divisidn de Catastro

y Titulacién

Gerente de Desarrallo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dlas

Alcalde

15 Dfas hiblles para

presentar el recurso,
30 dias hdblles para
resolver el recurso,




- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licencias de Habitacién Urbana v Licencias de Edificacion,
Decreto Supramo e 029-2019-VIVIENDA
-D.S. N" Qau‘unﬂ....(_{_mzu? Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica
~ Decreto Supremo N®, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procadimlento
Adminlstrativo General

- DL, N* 1246-201, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art. 2%, 37, 4° y5*

- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamente Naclonal de Edificaciones - RNE

5 [Comprobante de pago de fa tasa municipal correspondiente,

v modificatorias

6 [Copla del documento que acredite a declaratorla fabrica o
No estén Tk an esta modalid; edlficacidn con sus respectivos planos en caso no haya sido
1} Las obras de edificacién en blenes Inmuebles que expedido por la municipalidad; o copia del certificado de
contribuyan patrimonio Cultural de Ja Naclén declarado conformidad o finalizacién de Qbra, o la Licencia de Obra de
por el Ministerlo de Cultura, e Inclulda en fa lista la que construccidn de Ia edificacién existente.
s@ hace referencla en el Inciso f) del Art.3 numeral 2 de |a
ley N#25090,

7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
autorizaclén respectiva se deberd presentar;

7.1 Plana de ublcacitin y localizacién

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler,

8 [En caso la fibrica se encuentre Inserita en los Reglstros Piblicos, se
deberd acreditar que sobre el bien no recaigan cargas. yfo
gravémenes; o acreditar fa autorjzacién del titular de la carga o
gravamen. 8. Recibo derecho de tramite

Documentacidn Téenica
9 |Plano de Ubicacién .
10 [Carta de Responsabilidad de obra, firmada por el Ingeniero ci

VERIFICACION TECNICA
B [Anexo H, que contenga el Cronegrama de Visitas de Inspecclén,
feb © suscrito entre el Responsable de Obra v el inspector
Municipal de Obra, asi como la fecha de inlcio de Obra, N
Indicacién dal nimera de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion téenica con el monto la fecha sj ef
monto se ha ahonado en |a Municipalidad, si el pago se ha
realizado en el colegio profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copla del recibo de pago.

Notas:

(a) Todos Ios documentos serdn presentados por duplicado,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando carresponda, firmados por el propletario o por el
solicltante v las profesionales que Interviene,
(<) Tados los planos y documentos técnicos d
firmados por el profp
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B -
{Aprobacién de proyecto con evaluacién porla
Municipalidad)

PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS
(Eninmuables que se encuantren bajo al régimen de
pladad exclusiva y propladad comiin da doala

en la materia)

Base Legal:

- Ley N2 29090, Regulacidn de Habllitaclones Urbanas y
Ediflcaciones.

- D.S.N* eom.MoHu.SszU? TUO de la Ley N 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habltacién Urbanay
Licencias de Habltacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- 0.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica

- Decreto Supreme N°, 004-2019-JUs, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art, 2%,3%, 4y 50

- D5, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
¥ medificatorias,

Nota:

Segn numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto Supremo
N2011-2017-VIVIENDA no estdn consideradas en esta
modalidad:

1) Las obras de edificacién en blenes Inmuebles que
contribuyan patrimonio Cultural de la Naclén declarado
por el Ministerlo de Cultura, e Incluida en la lista a la que
se hace referencia en el Incisa f) del Art.3 numeral 2 de Iy
ley N229090,

10

11

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU Segun corresponda, debidamente
Suserirn

Documentacidn que acradite que cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el soficitante no cea el propletario
del predio,

Constitucién de la Empresa, capia literal del poder expedidos porel
Reglstro de Persenas Juridicas, vigente al memento de presentacién
de los documentos, en caso que ¢l sollcitante sea una persona
Jurldica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
carrespondiente.

Documentacidn Técnlca;

Certificado de Factibllidad de Serviclos para obra nueva de vivienda
multifamiliar,

Plana de ubleacién y locallzacién segdn formata,

Planos de Arqultectura, Estructuras Instafaclones Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser ol €aso, y las memorias justificativas por
especialldad,

Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser ef caso y de acuerdo
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Memorla descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras y las
edificaciones colindantes; Indicando el nimero de Pisos y sétanos;
asl como fotos en las casos que se presente ¢f plano de
sostenlmiento de Excavaciones,

Estudio de mecanica de suelos segin los casos que establece el
RNE

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) a la péliza de Responsabllidad
Clvil segiin las caracteristicas de las obras a efecutarse con cobertura
por dafics materfales y parsonales a terceros.

3.2205%
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Verificacién
Administrativa

s/1a1.70

15 (Quince)
dias habiles

lefe de Divisién de

Pl y
Control

Urbano/lefe de

Division de Catastro
¥ Titulaclén

Gerente de Desarrallo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 dfas hdbiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 Dias hdblles para
presentar el recurso,
30 dias hébiles para
resolver e recurso,




VERIFICACION TECNICA
Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccién,
debldamente suscrito entre of Responsable de Obra y el Inspectar
Municipal de Qbra, asi come la fecha de inicio de Obra.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacldn técnica can el monto la fecha sl el
monto se ha abonada en la Municipalidad, sl el pago se ha
realizado en el colegio profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copia de| recibo de pago,

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por duplicado,

(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o porel
ylosp les que I ne.

{c) Todos los planos ¥ documentos téenlcos deben estar sellados ¥
firmados por el profesional responsable de los mismos ¥ firmados
por el propletario o solicitante.”

(d} La Péliza CAR o la Péiiza de Responsabifidad Clvil se entrega el
dia Utll anterlor al iniclo te 12 obra ¥ debe tener una vigendia igual o
mayaer a la duraclén del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el Iniclo del procesa edlficatorio con una
antelaclon de 15 dfas calendarlos, en caso de no haberlo declarado
en e FUE,

- D5. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Tdcnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorias

edlficaciones colindantes; Indicando el nimero de pisos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de

1o de Exc:
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23 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verlficacidn 15 (Quince) Trimite Jefedo Divisién de | Gerente de Desarrollo Alealde

Renuisitos Comunas: Administrativa dias hibiles Documentarlo Planeamlento y Urbano y Catastro

(Aprebacién de proyecto con evaluaclén por la 1 JAnexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debidamente 3.2727% 5/144.00 Control 15 Dlag hdblles para

Municipalidad) Suscrito, Urbano/lefe de 15 Dfas hablles para | presentar el recurso.

OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA 2 |Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a demoler y Divisién de Catastro| presentar el recurso | 30 dias héblles para

EDIFICACION EXISTENTE represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propietarlo ¥ Titulacién 30 Dias hdbiles para | rasolver ef recurso,
del predio, resolver el recurso

(Con modificaci A to de drea 3 |Constitucién de la Empresa, copia literal del poder expedidos por el

techada o camblo da uso, asf come las demoliciones Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacitn

parciales) de los documentos, en caso que el selicitante sea una persona
jurfdica,

Base Legal: 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

- Ley N@ 29090, Regulacién de Habllitaciones Urbanas y suscriben la documentacldn,

Ediflcaciones. 5 |Capla del comprobante de Pago e I tasa municipal

- D.5. N" 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090, correspondiente.

Arts.10, 25 v 31 (28/02/2017)

- Regl de Licencias de Habitacién Urbana y Documentacldn Téenica

eenctas cl Habitacidn Urbana y Licencias de Edificacicn, | | Certiicado de Factlbilidad de Serviclos para obra nueva de vivienda

Dacreto Supremo N2 029-2015-VIVIENDA multifamiliar. _—

- 0.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion, 7 [Plane de ublcaclén y localizacién segdn formato,

Administrativay Técnica B |Planos de Arqultectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarias,

- Decreto Supremo N*. 004-2019-1US, que Aprueba el M_”_HM_U_H_“.%QNF de ser el caso, y las memorias Justiftcativas por

H.Mh_u:n__hmnhwﬂ M_m“M—“._«P Ley del Procedimlento 9 |Plano de sostenimiento de Excavaclones, de ser el caso y de acuerdo

- DL N"1246:2016, aptucban diversas iecidas de alo establecido en la norma E-050 del RNE

simplificacin administrativa; art. 2°, 3*, 4"y 5 10 {Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ¥ las




Nota:
Segn numeral 54.1 del articulo 54 del Decreto 5i

Certificado de factibilidad de servicios para obras de ampllacién de

as , abras de 16n de vivienda,

N2011-2017-VIVIENDA no estan consideradas en esta
madalidad:

1) Las obras de edificacién en blenes inmuebles que
contribuyan patrimonlo Cultural de Ia Naclén declarado
por el Ministerlo de Cultura, e Inclulda en la lista a la que
se hace referencia en el Inciso f) del Art.3 numeral 2 de ta
ley N929090,

14

15

U a Multif: © 2 otros fines diferentes al de |a
vivienda,

Estudio de mecinica de suelos segiin los casos que establece el
RNE

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) a la pdliza de Responsabllidad
Civil seun las caracteristicas de las obras a ejecularse con cobertural
por dafios materiales y personales a terceros,

Capla del Reglamente Interno, en caso que ef Inmuable a intervenir
este sujeto al régimen de prapledad exclusiva ¥ propledad comitn,

Auterizacion de la Junta de propletarios, de ser el caso y de acuerdo
alo establecido en el Reglimento Interno,

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contenga ef Cronograma de Visitas de Inspeccidn,
debldamente suserito entre of Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, asi como la fecha de Inicio de Obra,

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondlente a la verificacion técnica con el monto la fecha si el
monto se ha abonado an la Municlpalidad, sl el pago se ha
realizado en ef coleglo profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copia del reclbo de pago.

Notas:

(a) Tados los documentos serdn presentades por duplicado.

(b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados &n todas sus
péginas y cuando corresponda, firmad por el propl o porel
solicitante y los profesionales que interviene,

() Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismas y firmadas
por el propietario o solicitante,"

{d) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia Gtil anterior al inicio de fa obra y debe tener una vigencia Igual o
mayor a la duracidn del proceso edificatorio,

(e} Debe comunicarse el iniclo del procese edificatorio con una
antelaclén de 15 dfas calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B -
(Aprobacion de proyecto con evaluacién por la
Munlcipalidad)

PARA DEMOLICION TOTAL

(Edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o qua
cuanten con samisGtanos y sétanos, slempra que no
|requiere al uso de explasives)

Base Legal
- Ley N 29090, Regulacién de Habllitacianes Urbanasy
Ediflcaciones.

-D.S.N° Sm.u.on.u.{_ﬁmzc? TUO de la Ley Ne 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habltaclén Urbana ¥
Licencias de Habltacldn Urbana  Licenclas de Edificacién,
Decrete Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

Administrativa y Técnica

- Decreto Suprema i*, 004-2019-JUS, que Aprueba e]
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacidn administrativa; art. 2°,37, 4"y 5

- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
¥ madificatorias

Nota:

Segtin numeral 54,1 del articulo 54 del Decreto Supremo
N2 011-2017-VIVIENDA no estin consideradas en esta
madalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes Inmuebles que
contribuyan patrimonio Cultural de la Nacidn declarada
por el Ministerio de Cultura, e Inclulda en la listy alaque
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la
ley Ne28090.

- 0.5, N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlflcacicn |

10

11
12

13

14

VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS
Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debidamente
Suscrito,
Anexo H del FUE o del FUHU segdn corresponda, debldamente
Suscrito,

Documentacién que acredite Que cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, en caso que el solicitante de I licencia de
edificacién no sea el propletarlo del predio.

Constituclon de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
Juridica

Declaracién Jurada de habliitacién de los profesionales que
Intervienen en el prayecto ¥ suscriben [a documentacidn técnica,

Copla del comprobante de Pago per derechas de revisién,

Capla del documento que acredite |3 declaratoria Tibrica o
edificacion con sus respactivas planos en caso no haya sido
expedido por la municipalldad; o copin del certificado de
conformidad o finalizacién de Obra, o la Licencla de Obra de
construccion de la edificacién existente,

En caso ia edificacién no pueda acreditarse con Ja autorizacion
respectiva se deberd presentar:

7.1 Plana de ubicacién y localizacién y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler diferenclando las
dreas a demoler de las permanentes,

En caso la fibrica se encuentre inscrita en los Reglstros Publicos, se
deberd acreditar que sobre el bien no recaigan cargas. y/o
gravidmenes; o acreditar la autorizacldn del titular de la carga o
pravamen,

Reclbo por derechas
Documantaclén Técnica:

Plano de Ublcacién y localizacién segun formato.

plano de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineard las zonas de la fabrica o edificacian a demoler,
hasta una distancia de 1.50m de los limites de propledad.

Plano de cerramiento de predio, cuando se trate de demolicién
total,

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimlento
de demolicién a utllizar, donde se conslderen las medidas de
segurldad contempladas en {a normas de la materia,

3.4419%

69de 184

Verificaclén
Administrativa

5/148.00

15 (Quince) |

dias héibiles

Trimite

Control
Urbana/lefe de
Division de Catastro
¥ Titulacién

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dias héblles para
resolver el recurso.

Alcalde

15 Dias hibiles para
presentar el recurso,
30 dias habiles para
resolver el recurso.




En caso de use de explosivos, se deberd presentar ademiis o
slguiente;
a) Autorizaciones de las autoridades competentes {DISCAMEC,
Comando conjunto de |as fuerzas y Defensa Civll), segin
corresponda,
b) Copla de! carge del documento dirlgldo a los Propietarlos y/o
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra comunicindoles
las fechas y horas en que se efectué las detonaclones inferme
Técnico Favorable de los revisares Urbanos.

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, que contenga el Cronograma de Visitas de Inspeccién,
debidamente suserito entre o] Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, asf como ja fecha de inicio de Obra,

Indicacion def nimero de comprobante de pago de Ia tasa
correspondiente a la verificaclén técnica con el monto fa fecha si el
monte se ha abonada en la Municipalidad, si el pagose ha
realizado en el colegio profesional respectivo, se adjunta al anexo H
una copia del recibo de pago,

Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado,
(b) €1 Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propletarlo o por el
sollcltante y los profesionales que Interviene,
(c) Todos los planos ¥ documentos téenicos daben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de ios mismos y flirmados
por el prapletario o solicitante,
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia Gtil anterior al inicio de 1 obra y debe tener una vigencla lgual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.
(o) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario con una

de 15 dfas cal '+ €N £aso de no haberlo declarado

en él FUE,

(f) Después de las notificaciones del ultimo dictamen conforme al
proyacto, debe asignarse al respansable de obra.

(g) €1 inicio de fa gjecucién de jas obras autorizadas estard sujetoa

la dn o las 141516547
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UCENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
{Aprabacién de Pproyecto con evaluacién previa porla
Comision Téenica)

PARA VIVIENDA MULTIFAMIUAR, QUINTA o
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, (do mas de cinco (05} pisos o de 3,000
m2 da dron tachada)

Base Logal:

- Ley N2 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas y
Edificaclones,

-D.S N oom.no:.ssz.u? TUO de la Ley N2 25090,
Arts.10, 25y 31 Bu..dn...momd

- Reglamente de Licenclas de Habitacldn Urbana y
Ucenclas de Habltaclén Urbana ¥ Licenclas de Edificacian,
Decreto Supramo Ne 029-2019-VIVIENDA

-D.S, N Qen.uopq.se._mzo.;. Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo ", 004-2019-1US, que Aprieha el
T.U.OdelaLey N* 27444, Loy del Procedimiento
Adminlstrativo General

- DL N"1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificaclan administrativa; art. 2°, 37, "y 5°

- D5, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Macional de Edificaclones - ANE
¥ modificatorias,

Nota:

- A solicitud del administrada, ia Municipalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacion bajo los alcances de una modalidad
superlor a la que P la obra, Los requlsitos son
los que se sefialan para la modalidad superlor y los
derechos de revisidn del Anleproyecto en consuita o
Prayecto para el caso de las modalidades 8, €, y 0 con
evaluacion previa por la Comisién Tecnlca,

- Asolfcitud del administrado se puede solicitar licencla
de edificacion para obras de ampliacién, remadelacion y
demolicién parclal én un mismo expediente, deblendo
presentar los documentos y requisitos exigldos para cada
une de ellos.

~

10

11

12
13

14

VERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segln corresponde, debldamente
Suscrito,

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demoler ¥
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propietario
del predio.

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidos porel
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitanta sea una persona
Juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los prafesionales que
suscriben la documentacién,

Copla del comprobante de Pago de fa tasa municipal
correspondiente a la verificacion Administrativa,

Recibo por derechos

Documentaclén Téenlca:

Plano de ubicacion v locallzacién sendn formato.

Planos de Arguitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser el case, ¥ las memorlas justificativas por
esveclalidad,

Plano de Segurldad y evacuacién cuando se requiera la Intervencién
de los delegados Ad. Hoa del INDEC] o del CGBVP,

Plano de sostenimienta de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
alo estableckdo en Ia norma E-050 del ANE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras y las
edificaclones collndantes; Indicando el numero de Plsos y sétanos;
2sf como fotos en los casos quese presente ¢l plano de
sastenimiento de Excavaclones,

Certificado de factibilidad de servicios,
Estudio de mecdnica de suelos segan los casos gue establece el
RNE

Estudio de Impacto Ambiental ¥ de Impacto Vial aprobado porfas
entidades competentes ¥ €N casos que se requlera,

En caso se solicite Licencia de Ediffcacién para remodelacién,
Ampliacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo
slrulente:

15.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie fa
edificacién existente de la proyectada y su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo 2 los. slgulente;

a) Plano de levantamienta de la edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a el iminar. .

b) Plano de la edificacién resultante, graficade con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar,

©) Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los
planes los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental preplos de la edllicacién, identificindose aquellos que
serdn abjeto de restauracion, 45

6,0091%
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Varificacién
Administrativa

5/264.40

Trdmite
Documentario

Planeamiento y
Control
Urbanofiefe de

¥ Titulaclén

lefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

s hablles para

Divislon de Catastro| presentar el recurso

30 Dias

Alcalde

15 Dias hiblles para
presentar &l recurso.
30 dias habiles para
resolver el recurso,




16

17

18

19

20

15.2 - Planos de Escritura y memorla justificativa en los casos de
obras de remodelacion, ampliacién o Ppuestas en valor y cuando sea
necesarlo en los demds tipo de obra, Debe diferenclarse los
elementos estructurales existentes, los que se eliminan v las nuevas
d adecuad: los 1f

15.3 - Planos de Instalaclones ¥ memoria justificativa de ser
necesario donde;

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevas de los que se
eliminardn detallindose adecuada mente los empalmes,

b) Se evaluard Ia factibllldad de serviclos tenlendo en cuenta fy
ampliacién de las cargas eléctricas ¥ de detecclon de agua potable,

15,4 - Para los prayectos de Inmueble suetos al Régimen de
propiedad Exclusiva y de propledad Comdn, deberd ademds
presentarse lo sigulenta:

a) Autorizacidn de la junta de Propietarios

b} Reglamente internc.,

<} Planos de Independizacién correspondientes.

15,5 - En caso se saliclte una licencia Temporal de Edificacién y
luego de haber cbtenido el dictamen Conforme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademés presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Toda Rlesgo Contratista) o la Poliza de
Responsabilidad Civil, segiin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura par da; los materiales ¥ personales a
terceros,

VERIFICACION TECNICA:

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe prasantar Jo Slguiente:

Cronograma de vueltas de Inspeccion, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicacin de la fecha de Inicla de 2 obra, en caso no se haya
Indicado en él FUE.

Copla del comprobante de Pago de la tasa correspondiente a la
verlficacion técnica.

Poliza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Pdliza de responsabllidad
Civil, segiin las caracteristicas de Ja cbra 2 ejecutarse con cobertura
por da; los materiales y personales a terceros.
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Notas:
(2) Todos los documentos serdn presentados por duplicada.
[b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
pdginas y cuando corresponda, fdrmaces por el propletario o por el
sollcitante v los profesionales que Interviene,
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletarlo o solicitante.”
(d) La Péliza CAR o fa Poliza de Responsabllidad Civil se entrega el
dia dtll anterior al Inlclo de la obra y debe tener una vigencla Igual o
mayor a la duraclén del proceso edificatorio,
(a) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorlo con una
laclén de 15 dias calend: » &0 caso de no haberlo declarada
en el FUE,
(1) Se podrd adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprabacién, el cual tendré
efecto vinculante para ef procedimiento cuando se trata del mismo
prayecta sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanlsticos y edificatarlos con lo que fue aprobado.
(B) En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en seslones conjuntamente con el plano del proyecta
Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
{Aprobacidn de proyecto con evaluaclén previa por ja
Comision Técnica)

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (A axcapcidn de los pravistas en la modalidad
D)

Base Legal;

- Ley N% 29090, Regulacidn de Habllitaciones Urbanas y
Edificaciones.

-D.5 N* ocm.ua:.ssmzc? TUO de la Ley No 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licenclas de Habitaclén Urbana ¥ Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo Ng 029-2019-VIVIENDA

-D.S, N* oom.wcuv,s.c_mzu? Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica

- Detreto Supremo N*. 004-2019-1Us, que Aprueba el
T.U.OdelaLey N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrati jan. 2%, 3%, 4"y 5*

-D5. N Ep&nnm&.im;&. aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - iNE
¥ madificatorlas,

Nota:

- A sellcitud del administrado, fa Municlpalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad

10

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunes,

Anexo H del FUE o del FUHU Seun corresponda, debidamente
Suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demolery
repy al titular, en caso que ef solicitante no sea el propletario
del pred|
Constitucion de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas luridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentoes, en caso que el solicitante sea una persona
luridica.

Declaracion Jurada de hal
suscriben la documentaclon,

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a Ia verificacion Administrativa,

Documentacldn Técnica

aclén de los profesionales que

Plano de ublcacién v localizacién segdn formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanltarias,
Eldctricas y otvas, de ser o) €aso, y las memorias justificativas por
especialidad,

Plano de Seguridad y evacuacién cuanda se requiera la intervencldn
de los delegados Ad. Hoe del INDEC) o del CGOVP,

Plano de sestenimlento de Excavaciones, de ser e caso y de acuerdg
a lo establecldo en la norma E-050 del RNE

Meamorla descriptiva que precisa las caracteristicas de la abras ylas
edificaciones colindantes; Indicando el nlimero de pisos y s6tanos;
asi como fotos en los casos que se presente ¢l plano de

superlor a la que correspenda la obra, Las 1
los que <e sefialan para la modalidad superior y los
derechos de revision del Anteproyecto en consulta o
Proyecte para el caso de Jas medalidades B, C, y D con
evaluacion previa por la Comisian Técnica.

- A solicitud del administrado se puede sclicitar licencia
de edificacién para cbras de ampliacién, remodelacian y
demallcién parcial en un mismo expediente, deblenda
presentar los documentos ¥ requisitos exigidos para cada
uno de ellos,

son

Mento de Exc; -

Certificado de factibilidad de serviclos,

Estudio de mecanica de suelos seglin los casos que establece f
RNE

Estudio de impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes y en casos que se requlera,

En caso se solicite Licencla de Edificacion para remodelacién,
Ampllacién o puests en valor Histérico deberd presentarse fo
sieulente:

14,1 - Planos de arquitectura on [os cuales se diferencie |a
edificacion existente de ja proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los Sigulente:

a) Plano de levantamlento de la edificacién gratificando €on anchura
de 45 grados Jos elementos a eliminar,

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de4s
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

<) Para las obras dle puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental proples de la edificacion, identificindose aquellos que
serdn objeto de restauracidn,

Varificacion
Administrativa

5.6364% s/248.00
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dias hibiles

Trémite

lefe de Division de

oy

Control
Urbanoflefe de
Dlvlsién de Catastro
¥ Titulaclén

Gerente de Desarrolle
Urbano y Catastro

15 Dlas hablles para
presentar el recurso

30 Dias

Alcalde

15 Dias hiblles para
presentar el recurso,
30 dias hiblles para
resolver el recurso,
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14.2 - Planos de Escritura y memoria justificativa en los casos de
obras de remadelacién, ampllacién o puestas en valor ¥ cuando sea
necesario en los demds tipo de obra, Debe diferenclarse log
elementos estructurales existentes, los que se eliminany las nuevas
detaliande adecuadamente los empalmes.

14.3 - Planos de Instalacl v 1 Justifi de ser
necesarlo donde:

a) Se diferencien los Puntos y salldas nuevas de los que se
eliminardn detalidndose adecuadamente los empalmes,

b) Se evaluard la factibilidad de serviclos teniendo en cuenta la
ampllacién de las cargas eléctricas v de detecclén de agua potable,

14.4 - Para los proyectos de inmueble sujetes al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comin, deberd ademds
presentarse lo sigulente:

a) Autorizacldn de Ia junta de Propietarios

b) Reglamento interno,

) Planos de Indk ién corr di K

14.5 - En caso se solicite una licencia Temporal de Edificacién y
luega de haber obtenido el dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, deberd ademds Presentarse lo slguiente;

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabllidad Civll, segiin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Recibo por derechos

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado €l ultimo dictamen conforme del
provecto de debe presentar Io Sigulente:

Cranograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicacién de la fecha de Inica de la obra, en caso no se haya
Indicado en el FUE,

Copia de comprebante de pago de la tasa correspondiente a la
veriflcacion téenica.

Péliza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Péliza de responsabllidad
Civil, segiin las caracteristicas de Ja obra a ejecutarse can cobertura
por dafios materiales Y personales a terceros.
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Notas:

ponda, firmados por el Ppropietario o por el
sollcitante y los profesionales que Interviene,

(<) Tedos fos planas ¥ documentos técnlcos deben estar sellados ¥
firmados por el Profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante.”

(d} La Péliza €AR o 1a Péliza de Responsabilldad Civil se entrega el
dia Gtit anterior al inlcio de la cbra ¥ debe tener una vigendia Igual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio,

{2) Debe comunicarse @l Iniclo del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

(f} Se podra adjuntar las coplas de jos planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente sy aprabacion, el cual tendr4

presentados en sesiones conjuntamente con g| plano del proyecto
Integral,

76de 184




LICENCIA DE EDIFICACION MODALDAD C.

(Aprobacién de proyecto cop, evaluaclin previa por la
Cemisién Técnlea)
PARA EDIFICACIONES DEusgp MixTe con VIVIENDA

- Ley N? 29030, Regulacitn go Hal
Edificaciones.

-D.5. N* oem.uﬁw.ﬁe__m_ca? Tuodal, Ley N 29090,
Arts, 10, 25 y 31 ﬂum...op,\un:d

- Reglamento de Ucencias de Habltacién Urbana y
Licencias de Habltaclén Urbanay Ucenclas de Edificacion,
Decreta Supremo N2 o~u.ucuu.5<_mzu>

- D.5. N"002-2017-VivienDp, Reglamento de Verificacidn
Administrativa y Técnicy

- Decreto Supremo N*. coh.haum.._:m. que Aprueba e
T.LO dela Ley N* 27444, Ley gy Procedimiento
Administrativo General

+ DL N® 1246-2016, apruebin diversas medigas de
simplificacién uus_am_a_z..: an, 27, 30, ys

- DS, N* cup.moom.ism.._gu_ aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Naclonal do Edificaciones - pug
y modificaterias,

clanes Urbanas ¥

Nota:
= A solicitud de| administrado, |3 Municlpalidig Puedes
probar un Anteprayecto en consuita y/y Ctorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda |3 obra. Los requisitas son
los que se sefialan para |3 maodalidad superior ylos
derechos de revisidn del Anteproyectq en consulta o
Proyecte para el caso de fas modalidades g, ¢, ¥ D con
evaluacion previa por la Comisign Técnica,

- A sollcitud del administrado se Puede salicitar licencla
de edificacidn para obras de ampliacicn, femodelaciti y
demolicion parcial en un mismo eXpediente, deblenda
presentar los documentos Y requisitos exigidos Para cada
uno de elles.

z

5

&

1
1

1
2

13

1

Y

|VeRiFicacion ADMNISTRATIVA

Requisitos Comunas,

Anexo H del FUE o del FUHU segrin corresponda, debidamente
Suscrito,

Documentacidn Gue acredite que cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propletario
del nredio,

Constitucién de |a Empresa, capla literal de poder expedidas por el
Registro de Persanas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en €aso que el solicitante sea yna Persana
furidics.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion,

Reclbo por derechos

|Documantacin Téenica

Plano de ublcacién ¥ localizacién segln formato,

Planos a_....n_.«_:_ﬁnE_d. Estructuras, Instalaclones Sanitarias,
Eléctricas y otras, de sere| €aso, ylas ‘memorlas Justificativas por
especlalidad,

Plano de Seguridad ¥ evacuacddn cuando se requiera la Intervencion
de fos delegados Ad, Hoc del INDECI o def CGOVP.

Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
alo establecido en |a orma E-050 del RNE

Memaria descriptiva QUE precisa las caractersticas de la obras ylas
edificaciones colindantes; indlcando el nimero de pisos ¥ sotanos;
asl como fotos en los casos Que se presente el plano de
sostenimiento de Excavaciones,

Certificado de factibllidad de serviclos,
Estudio de mecanica de suelos segin los casos que establece el
RNE

Estudio de Impacta Amblentaly de Impacto Vial aprobado por las

entidades competentes ¥ en casos que se requiera,

En caso se sollcite Licencia de Edificacién Para remodelacidn,
Ampliacién o puesta en valor Histdrico deberd presentarse jo
sigulente:

14.1 - Planos de arquitactura en los cuales se diferencie la
edificacion existente da la proyectada ¥ 5u respectlva memaria
descriptiva, de acuerdo a los sigulente:

a) Plano de levantamiento de la edificacidn gratificando con anchura
de 45 grados Jos elementos a eliminar.,

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
Erados, Perpendicular al anterior, los elementos a edificar,

<} Para las obras de Puestas en valor histérico se debe graficar en Jos

6.9136%
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Verificacion
Administrativa

5/304,20

25 (Veinticinco)
dias hahiles

*Tramite defe de Divisién de | Gerente de Desarrollo
Documentario Planeamienta y Urbano y Catastro
Control
Urbano/lefe de 15 Dias hablles para
6n de Catastro|  presentar el recursa
¥ Titutacin

30 Dias

“Alcalde

15 Dias hablles para
presentar el recurso.
30 dias hablles para
tesalver el recurso.




15

16

17

i

19

20

14.2 - Planos de Escrituray memoria Justificativa en los casos de
abras de remodelacién, ampliaclén o puestas en valor y cuando sea
necesario en los demds tipo de obra, Debe diferenciarse los
elementos estructurales existentes, los que se eliminan y las nuevas
detallando adecuadamente los empalmes,

14.3 - Planos de instalaciones y memoria justificativa de ser
necesario donde:

a) Se diferenclen los puntos y salidas nuevas de los quese
eliminarén detalldndose adecuadamente los empalmes,

b) Se evaluard la factibllidad de servicios teniendo en cuenta la
ampllacion de las cargas eféctricas y de deteccion de agua potable,

14.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comun, debers ademis
presentarse |o sigulente:

a) Autarizacién de la junta de Pro;
b} Reglamento Interno.

¢} Planos de Independizacién correspondientes,

tarios

14.5 - En caso se salicite una licencia Temporal de Edificacion y .
luego de haber cbtenldo ef dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, deberd adsmds presentarse lo slgutente:

a) Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Respansabilidad Civil, segyin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales ¥ personales a
terceros.

Reclbo por derachos

VERIFICACION TECNICA
Después de Haberse notificado el ultimao dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigulente:

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicacldn de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya
Indicado en el FUE.

Copia de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
verificacion técnlca.

iesgo C a) ola Pdliza de

- IR W et e
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Notas:

(a) Todos los documentos serdin presentados por duplicado,

(b) £l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

pdginas y cuando correspanda, firmados por el propietario o por el

sollcitante ylos profesionales que interviene,

() Todos los planos y documentos téenlcos deben estar sellados y

firmados per el profesional respansable de los mismos y firmados

por el propletario o sollcitante."

(d) La Péliza CAR o |a Pdliza de Responsabllidad Civil se entrega el

dia ttil anterlor al Inkcio de |a obra y debe tener una vigencla lgual o

mayor a la duracidn del proceso edlficatorlo,

(e) Debe comunicarse el inlclo del proceso edificatorio con una

antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

en el FUE.

(f) Se podrd adjuntar las coplas de [os planos del anterior proyecto
probado, de enc sevigente su én, el cual tendra

efecta vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo

proyecto sin modlficaciones, aun cuando hayan variado los

pardmetros urbanfsticos y edificatorios con lo que fue aprobado,

(8) En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podrdn ser

pr en sesl <on el plano del proyecto

Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - (Aprobaclon
de proyecto con evaluaclén previa por la comisién
técnica)

PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLAN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLE (Previamenta
deciarado)

Base Legal:

- Ley Ne 29090, Regulacién de Habilltaclones Urbanas y
Ediflcaciones.

-D.S. N" 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitacian Urbana y
Licencias de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supreme N® 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N*. 004-2019-1U5, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N" 12462016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art, 2°, 37, 4%y 5"

- D5, N° D11-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamenta Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorias,

Nata:

- A solicitud del administrado, la Munlcipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u atorgar Licencla
de edificacion bajo los alcances de una modalidad
superlor a la que corresponda la obra, Los requisitos son
los que se sefialan para la medalidad superior y los
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B,C,yDcon
evaluacién previa por la Comisién Técnica.

- A sollcitud del administrado se puede solicitar licencia
de edificacién para ebras de ampliacién, remodelacidn ¥
demollcién parclal en un mismo expedlente, deblendo

p las doci v I exigidos para cada
uno de ellos.

~-~ o

10

i1
12

14

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunes.

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponde, debidamente
Suscrito,

Documentaclén que acredite que cuenta con derecho a demaler y
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propietario

del predio.

Constitucian de la Empresa, copla literal del poder expedidos porel
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
juridica,

Declaracion Jurada de habilitacion de los prafesionales que
suscriben la documentacion.

Copla del comprobante de pago de la tasa municlpal
correspondiente a la verlficacion Adminlstrativa.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién v locallzacién segiin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanltarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, ¥ las memorias justificativas por
esbectalidad,

Plano de Seguridad y evacuaclén cuando se requlera fa intervencion
de los delegados Ad, Hoc del INDEC! o del CGBVP,

Plano de sostenimienta de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
alo establecido en la norma E-0S0 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ylas
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimiento de Excavaciones,

Certlficado de factibilldad de serviclos.

Estudio de mecdnlica de suelos seguin los casos que establece el
RNE

Estudio de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes y en casos que se requlera,

En caso de uso de explosives, se deberd presentar ademds lo
slgulente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (DISCAMEC,
Comando conjunto de Ias fuerzas y Defensa ¢l ), seglin
corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propletarios y/o

ocupantes de las edificaciones coli ala obra comur
las fechas y horas en que se efectus las detonaciches Informe
Técnlco Favorable de los revisores Urbanos.

H/ A__A__\uh ne oA

6,8909%
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Verificacién
Administrativa

5/303.20

25 (Veinticinco)
dias hdbiles

Trémite
Documentario

lefede Divisién de | G

Planeamiento y
Control

Urbane/lefe de

¥ Titulaclén

erente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 Dias hablles para
Division de Catastro| presentar el recurso

30 Dias héblles para

resalver el recurso.

Alcalde

15 Dias hiblles para
presentar el recurso,

30 dias hdblles para
resolver el recurso,




——

15

16

7

VERIFICACION TECNICA

Cranograma de Visita de Inspecclén, debldamente suscrito porei
responsable de Obra y el supervisor municipal;

Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra de demoliclén yen
€aso no se haya indicado en él FUE,

Capla del comprobante de pago de I tasa correspondiente a la
verlficacién técnica. POUZA CAR (Todo rlesgo contratista) o la pdliza
de responsabilidad Civil segin las caracteristicas.

Notas:

(a) Todos los documentes serdn presentados por duplicado,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
pdginas y cuando corresponda, firmados por el propletarlo o por el
sollcitante y los profesionales que Interviene,

{€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsablis de los mismos y firmados.
por el propletario o solicitante.”

(d} La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dfa Gl anterior al inlclo de ta obra y debe tener una vigencia Igual o
mayor a |a duracién del proceso edificatorio,

{e) Debe comunicarse €l Iniclo del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dfas calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(1) Se podrii adjuntar las coplas de los planes del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendrd
efecto vinculante para el pracedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin madificaclones, aun cuando hayan varlada los
parimetros urbanisticos y edificatorios con lo que fue aprobado,
(8) En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en seslones conjuntamente con el plano del proyecto
Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - ] VERIFICACION ADMNISTRATIVA ] 0 B |25 (veinticinco) | Tramite lefe de Divisién de
(Aprobaclén de proyecto con evaluacion previa por la Requisitos Comunes:

Gerente de Desarrollo Alcalde

Verificacion dias hablles Documentarlo Planeamienta y Urbano y Catastro

Comisidn Técnlca) 1 JAnexo H del FUE o del FUHU segun corresponde, debidamente Adminlstrativa Control 15 Dias hdblles para
Suscrito, Urbano/lefe de 15 Dfas habiles para | presentar el recurso,
Division de Catastro|  presentar el recurso
EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, 2 [Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a demolery 6,8455% 5/301.20 y Titulacién 30 dias hibiles para
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE represente al titular, en caso que el solicitante no sea l propietarlo 30 Dias hiblles para resolver el recurso.
ESPECTACULOS (Que Individualmente o en conjunto del predio,

resolver el recurso.
ctuentan con un maxime de 30,000 m2 de drea techada)

3 [Constitucién de la Empresa, copla literal del poder expedidos por al
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momenta de presentacion

Base Legal; de los documentos, en caso que el sollcitante sea una persona
- Ley N2 29090, Regulacién de Habilltaciones Urbanas ¥ jurldica.

Edificaciones.

- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de I Ley N2 29090, 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017) suscriben la documentaclén,

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licenclas de Habitacion Urbana y Licenclas de Edificacidn,
Decreto Suprema N 029-2019-VIVIENDA

-D.5, N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlficacién Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Adminlstrativa y Técnica correspondlente a la verificacién Administrativa,

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlents
Administrativo General

- DL. N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de Documentaclén Técnica;
simpiificacion adminlstrativay art. 2, 3,4y 5

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Naormas
Téenicas del Reglamenta Nacional de Edificaciones - RNE
¥ modificaterias,

o

Plano de ublcacién v locallzacién segdn formato,
7 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser el caso, ¥ las memorias justificativas por

esoeclalidad,

8 [Plano de Seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervenclan
Nota: de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBYP,
- A solicitud del administrado, la Municipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consilta y/u otorgar Licencia
de edificacion bajo los alcances de una modalidad 9 |Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo,
superior ala que ¢ pondaia obra, Los req son alo establecido en fa norma E-050 del RNE w
los que se sefialan para la modalidad superiory los
derechos de revision del Anteproyecto en consulta o 10 |Memorla descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ylas
Proyecto pata el caso de las modalidades B, C,yBcon ediflcaciones colindantes; Indicando el numero de pisos y sétanos;
evaluaclén previa por la Comisidn Técnica, asl como fotos en los casas que se presente of plano de
- A solicitud del administrado se puede salicitar licencia sostenimiento de Excavaciones.

de edificacion para obras de ampliacién, remodelacién y
demolicién parcial en un mismo expediente, deblendo 11 |Certificado de factibilidad de servicios.
presentar los documentos y requisites exigidos para cada | 12 |Estudio de mecinica de suelos segiin los casos que establece

uno de ellos. RNE
13 |Estudio de Impacto Ambiental ¥ de Impacto Vial aprobado por las

entidades competentes y en casos que se requlera,

14 |En caso se sollcite Licencia de Edificacién para remodelacidn,
Ampliacién o puesta en valor Histérico debers presentarse lo
sigulente:
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1

14.1- Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a Jos slgulente:

@) Plano de levantamlento de la edificacion gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a o iminar,

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendlcular al antertor, los elementos a edificar,

<) Para las obras de Ppuestas en valor histdrico se debe graficar en los
planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico
monumental proplos de la edificacién, Identificindose aquellos que
serdn abjeto de restauraclén,

VERIFICACION TECNICA:

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme de|
Proyacto de debe presentar lo Sigulente:

Cronograma de vueltas de inspeccién, debldamente escrita porel
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrity porel
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicacion de la fecha de Inicio de 1 obra, én caso no se haya
Indicado en el FUE,

Copia de comprobante de Pago de I tasa correspondiente a |z
veriflieacldn técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo C ) o la Péliza de

Clvil, segln las caracter(sticas de la obra a ejecutarse con cobertury
por dafios materiales Y personales a terceros.

Notas:

(a) Todes los do 05 serdn | por duplicado,

(b} El Formulario ¥ sUs anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el
solicitante y los prefeslonales que interviene,

(€} Todos los planos ¥ documentos técnicos deben astar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos ¥ firmados
por el propletario o solicltante,"

(d) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civif se entrega el
dia Gtil anterior al Iniclo de la obra Y debe tener una vigencla igual o
mayor a la duraclén del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse &l inicio del proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(#} El Inicio de la ejecucion de las chras autorizadas estard sujetoala

|

iR A bns enrilbadae 1€ 16 174 10
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
(Aprobacidn do proyecta con evaluacién previa por la
Comisién Técnica)

PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (Que cuentan con
un méximo de 15,000 m2 de drea techada)

Base Legal:

- Ley N® 29090, Regulacién de Habilltaclones Urbanas y
Ediffeaclones.

- DS N 006-2017-VIVIENDA, TUO de fa Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Uicenclas de Habitacion Urbana ¥
Licenclas de Habltacidn Urbama ¥ Ueenclas de Edificacién,
Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA

- B.5. N*002-2017- IVIENDA, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N*. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.OdelaLey i* 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

- DL. N" 1246-2016, aprusban diversas medidas de
simplificaclon administrativa; art, 2°,3%, 47y 5"

-DS. N* 011-2006-Vivlenda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorlas,

Nota:

- A solicitud del administrado, la Municipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda Ia obra. Los requisitos son
los que se sefialan para la modalidad superior y los
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o
Prayecto para el caso de las medalldades B, C, y D con
evaluacion previa por la Comisién Téenica,

- A solicitud del administrado se puede sollcitar licencla
de edificacién para obras de ampliacién, remodelacién ¥
demolicién parcial en un mismo expediente, deblendo
los d yr exlgldos para cada
uno de ellos.

10

11
12

14

VERIFICACION ADMINISTRATIVA:
Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponde, debidamente
Suscrito,

Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a demaolery
represente al titular, en caso que el solicitante no sea ¢l propietarin
del oredio,

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas luridicas, vigente al momento de presentaclon
de los documentos, en caso que el solicitante sea una Persona
Juridica,

Declaracion Jurada de habllitacion de los profesionales que
suserlben la documentacién,

Copla del comprobante de pago de Ia tasa munlcipal
correspondiente a la verificacion Administrativa.
Documantacién Técnica:

Plano de ubicacidn y localizacién segin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser el caso, ¥ las memorias justificativas por
especlalldad,

Plano de Seguridad y evacuacian cuando se requiera la Intervencidn
de |os delegados Ad. Hoc del INDEC o del CGBVP,

Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso Y de acuerdo
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracterfsticas de la obras ylas
edificaciones colindantes; Indicando el nimero de plsos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente ef plane de
sostenimlento de Excavaciones,

Certificado de factibilidad de servicios,

Estudio de mecdnica de suelos segun los casos que establece el
RNE

Estudio de Impacto Amblenta) y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes y en casos que se requlera,

En caso se sollcite Licencla de Edificaclén para remodelaclén,
Ampliaclén o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo

Isleulente:

6.8068%
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14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie I3
edificacion existente de la Proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los slguiente;

a} Plano de levantamiento de la edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

©) Para las obras de puestas en valor histérica se debe graficar en fos
planas los el 7 Gnicos con valor histéri

monumental propios de la edifleacion, identificindose aquellos que
serdn objeto de restauracion.

14.2 - Planos de Escritura ¥ memoria justificativa en los casos de
obras de remodelacion, ampliacién o puestas en valor ¥ cuando sea
necesarlo en fos demds tipo de obra, Debe diferenciarse los
elementos estructurales existentes, los que se eliminany las nuevas
detallando adecuadamente los empalmes,

14.3 - Planos de Instalaciones ¥ memoria justificativa de ser
necesarlo dende:

a}Se diferenclen los puntos y salldas nuevas de los quese
eliminardn detalidndose adecuad: elos i

b) Se evaluarg la factibllidad de serviclos teniendo en cuenta la
ampliactén de las cargas eléctricas ¥ de deteccidn e agua potable,

14.4- Para los proyectos de inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva ¥ de propledad Comun, debera ademds
presentarse lo siguiente:

a) Autorizaclén de la junta de Propietarlos

b) Reglamento Interno,

€) Planos de Ind, izacion c 3

14,5 - En caso se solicite una llcencla Temporal de Edificacian y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademis presentarse lo slgulente;
a}Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de fas obras a
efecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros

VERIFICACION TECNICA
Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme det
proyecta de debe presentar o Sigulente:

Cronograma de vueltas de Inspeccion, debidamente escrita por el
respansable de obra y el Supervisor Municipal,

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacidn de la fecha de inicio de a obrd, en caso no se haya

indicado en el FUE,
lerteresimgbante de pago de 1a :ﬁ.wmn\\l

[P
=

85de 184




Péliza CAR (Todo Riesgo ¢ ) 0 la Pdliza de resp bilidad

Civil, segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceros.

Notas:

(a) Tados los dacumentos serin Ppresentados por duplicado,

(b) El Formulario y sus anexes deben ser visados en todas sus
paginas y cuando correspondsa, flrmados per el propletario o por el
sollcitante y los profesionales que Interviene.

(€) Tedos los planos ¥ documentos técnicos deben estar sellados y
firmadaos por e profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicltante,”

(d) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dfa Gtil anterior al Inicio de 1 obra y debe tener una vigencia Igual o
mayora la duracion del proceso edificatorio,

(a) Debe comunicarse el iniclo del proceso edificatorio con una
antelacldn de 15 dias calendarios, en caso de no haberle declarado
en el FUE.

[f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del anterior proyecto
aprobado, de encoptrarse vigente su aprabacién, el cual tendrd
efecta vineulante Para el procedimlento cuando se trata del mlsmo
proyecte sin modificaciones, aun cuande hayan variado los
pardmetros Urbanlsticos y edificatorios con lo que fue aprobado,
(8) En caso de Proyecto de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en seslones conjuntamente con e| plano del proyecto
integral,
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| LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - VERIFICACION ADMNISTRATIVA Verificacién 25 [Veinticinco) Trémite Gerente de Desarrolla Alcalde
{Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa porla Requisitos Comunes: Administrativa dias hibiles Documentario Urbano y Catastro
Comisidn Técnica) 15 Dfas hibiles para
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (De Anexo H del FUE o del FIUHY seglin corresponda, debidamenta 6.7773% 5/298.20 lefedeDivisiénde | 45 Dias hdblles para | presentar el recurso,
hasta 20,000 ocupantes) Suscrito. Planeamiento y presentar el recurso
2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demoler y Control
represente al titular, en caso que el solicitante no sea ol propletario Urbano/lefe de 30 Dias hablles para | 30 dias hablles para

del predio, Divisién de Catastro resolver al recursa, resalver el recurso,
3 |Canstitucién de Ja Empresa, copla literal del poder expedidos por el

¥ Thtulaclén
Registro de Persanas luridicas, vigente al momenta de Presentaclén

Base Legal: de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona

- Ley N@ 29090, Regulacién de Habilltaclones Urbanas ¥ furidica,

Edificaciones,

* D, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de fa Ley Ne 29090, 4 |Declaracion Jurada de habilitacian de jos profesionales que

Arts.10, 25y 31 _nm_.ou..uan.: suscriben Ja documentacién,

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana ¥
Ucencias de Habltacion Urbana y Ucenclas de Edificacin, | S |Copla del comprobante de pago de fa tasa Municipal

Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA correspondlente a fa verificacién Adminlstrativa,

=D.S. N° num.uawq.c.szD.». Regl. de Verificacion Di ion Téenicar

Administrativa y Téenlea 6 [Plano de ubleacién y localizacion segun formato,

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba ef

TV de la Ley N* 27444, Loy det Procedimlento 7 M”MMu_m “m >:“£”aun:3 mﬂ__:nn_.m,_«. __._ma_sa”smm @._Mnsﬂ_wm.
Administrativo General ficas y otras, de ser el caso, Vlas memarias justificativas por

esoeclalldad,
8 [Plano de Segurldad ¥ evacuacién cuando se requlera la intervencidn
de los delegados Ad. Hoc dol INDECI o del CGRYP.

- DL, N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art, 27,3%4"ys5*

* DS, N* 012-2006-Vivienda, aprueban 65 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
¥ medificatorias, 9 Plano de sostenimlento de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Nota;

- A solicitud del administrado, la Municipalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencla
de edificacion bajo los alcances de una modalidad

10 |Memoria descriptiva que Pracisa las caracterfsticas de s obras y las
edificaciones colindantes; Indicando el nimero de pisos y sétanos;
asi coma fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimiento de Excavaclones,

superlor ala que ol la obra. Los son

los que se sefialan Para fa modalidad Superior y los

derechos de revisién del Anteproyects en consultao 11 (certificado de factlbilidad de servicios.

Prayecto para el caso de las modalidades B,C yDcon 12 |Estudio de mecanica de suelos seglin los casos que establece af
evaluacion previa por la Comisign Técnica, RNE

- Asolicitud del administrado se puede solicitar licencia
de edificacion para obras de ampliacién, remodelaciény | 13
demallcién parcial en un mismo expediente, debiendo
presentar los documentos y requisitos exigidos para cada| 14 |En caso se solfclte Licencla de Edificacion Para remodelacidn,
uno de allos, Ampliatién o puesta en valor Histarico deberd presentarse lo
sigulente:

14.1-Planos de arquitecturs en los cuales se diferencie fa
edificacién existente de la proyectada y su respectiva memaoria
descriptiva, de acuerdo a los sigulente;

Estudlo de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes ¥ en casos que se requiera,

a} Plano de levantamlento de la edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plana de Ia edificacién resultante, graficado con anchura deds
Brados, perpendicular a anterior, los elementos a edificar,

¢} Para las cbras de puestas en valor histérico se debe graficar en los,
planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
menumental proplos de g edificacién, Identificindose aquellos que

R T
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14.2 - Planos de Escritura ¥memarla justificativa en los casos de
abras de remodelacidn, ampliacion o Puestas en valor y cuanda sea
necesarlo en los demds tipo de abra, Debe diferenciarse los
elementos estructurales existentes, los que se eliminany las nuevas
detallando adecuadamente log empalmes.

14.3 - Planos de instalaciones ¥ memoria justificativa de ser

donde:
a) Se diferencien los puntas y salidas nuevas de los que se
eliminardn detalfindose adecuad los I

b) Se evaluard la factibiiidad de servicias teniende en cuenta la
ampllacian de las cargas wlictricas y de detecclén de agua potable,

14,4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comiin, debers ademas
presentarse lo siguienta;

a) Autorizacién de la junta de Propietarios

b) Reglamento Interno,

) Planos de Ind én ¢

14.5 - En caso se solicite una licencia Temporal de Edificactén y
luega de haber obtenido pf dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, debers ademds presentarse o slgulente;

a) Anexo D del FUE

b} Pélizn CAR (Todo Rlesgo Contratista) o a Péliza de
Responsabllidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a
elecutarse con cobertura por daitos materiales ¥ personales o
terceros.

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigulente:

Cronegrama de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Munlcipal,

Comunicaclén de Ia fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya
Indicado en el FUE.

Copla de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
verificacion téenica,

Péliza CAR (Toda Riesga Contratista) o a Péliza de responsabilidad
Civil, segtin las caracteristicas de la obra a efecutarse con cobertura
por dafios materiales Y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.

{b) £l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

B R, e e N
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PagiIEs ¥ Ludnog LOMESRUIUG, Wauy pur e PHOPIEEH0 O pur &
lici| y los prof que interviene,
(<) Todos los planos ¥ documentos técnicos deben estar seflados y
firmados por ef profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o soligitante.
(d) La Pétiza CAR o 1a Péliea ge Responsabilidad Civil se entrega el
dia til anterior al iniclo de la obra y debe tener una vigencia lgual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.
{e) Debe comunicarse ef Inlclo del proceso edificatorio con una
antelaclon de 15 dias calendarios, en caso de na haberio declarado
en él FUE,
{f} 5e podrd adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendra
efacto vinculante Ppara el procedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin medificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanfsticos ¥ edificatorios con lo que fue aprobado.
() En caso de Proyecta de gran magnitud, los planos podran ser
dos en sesi, j con el plano del proyecto

integral.
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
{Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica)

PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES No
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES ABy D

Base Legal:

- Ley N9 29090, Regulacisn de Habllitaclones Urbanas y
Edificaciones.

- DS N ncm.uc.._w.<2_mzu>. TUQ de la Ley Nu 29090,
Arts.10, 25y 31 (20/02/2017)

- Reglamento de Ucencias de Habltaclon Urbana y
Lcenclas de Halitation Urbana ¥ Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo e 029-2019-VIVIENDA

~D.S. N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Téenica

- Decreto Suprema e, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.Ode la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL N"1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 25,347y 50

= DS, N"01 1-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenlcas del Reglamento Naclonal de Edificaclones - RNE
¥ modificatorias,

Nota:

= A solicitud del administrado, la Munlcipalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad
superlor ala que Corresponda |a obra. Los requisitos son
los que se seflalan para la modalidad superior y los
derechas de revision del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades 8, C, y D con
evaluaclén previa por la Comision Técnica.

- Asollcitud del administrado se puede solicitar licencia
de edificacién para cbras de ampliacion, remodelacién y
demolicién parcial en un mismo expedlente, deblendo
los dac ¥ requisitos exigidos para cada
uno de ellos,

1o

1
12

13

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debidamente

Suscrito,
vocumentacion que acreqite que cuenta con aerecno a demolery

represente al tiular, en casa que el solicitante no sea el propletario

del predio.

Constitucion de la Empresa, copia literal del Ppoder expedidos per el
Reglstro de Personas uridicas, vigente al memento de presentaclén
de los documentos, en caso Gue el solicitante sea una pérsona
luridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacidn,

Copla del comprobante de Pago de la tasa municipal

carrespondiente a la verlficacion Administrativa,

Documentaclén Técnica;

Plano de ubteaclén v localizacién segun formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanltarlas,
Eléctricas y atras, de ser el caso, y las memorias Justificativas por
especlalidad,

Plano de Seguridad y BYACUACION Cuando se requlera la Intervencidn
de los delegados Ad, Hoc de) INDECI o del CaBVP,

Plano de sostenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
alo establecldo en la norma E-050 del RNE

Memarla descriptiva quie préclsa las caracteristicas de la obras y las
edlificacionas colindantes; Indicando el nimero de pisos y stanos;
asl como fotos en los casos que se presente el planc de

de Excavaclones,

Certificado de factibilidad de servicios,

Estudio de mecdnica de suelos sefin los casas que establece el
RNE

Estudlo de Impacto Ambilental y de Impacto vial aprobado por las
entidades competontes ¥ en casos que se requiera.

En caso se salicite Licencia de Edificacién para remodelacidn,
Ampliacién o puesta en valor Histérlco deberd presentarse lo
sleulente;

14,1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencle la
edificacion existente de |a Proyectada y su respectiva memoriy

ptiva, de acuerdo a los slzulente:

3] Plano de levantamiento de fa edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular af anterlor, los elementos a edificar.

¢) Para las obras de buestas envalor histérico se debe graficar en los
mw_._um los elementos arquitectanicos con valor histérico
monumental Proplos'de Ja ‘edificacion, identificindase aquellos que
serdn objetade restauralion. \

8.7727%
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14.2 - Planos de Escritura Y memaria justificativa en los casas da
obras de remodelacién, ampliacion o Puestas en valer y cuandn sea
necesarlo en los demis tipo de obra, Debe diferenciarse los
elementos estructurales exlstentes, los que se eliminan y las nuevas
detallando adecuadamente log empalmas,

14.3 - Planos de Instalaclones y memoria Justificativa de ser
necesario donde:

a) Se diferenclen los puntas y salldas nuevas de los que se
ellminardn detallindose adecuadamente Jps empalmes,

b) Se evaluard la factibllidad de serviclos teniendo en cupnta fa
ampllacién de Jas €argas eléctricas y de deteccidn de agua potable,

14.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
prepledad Exclusiva ¥ de propledad Comiin, deberd ademds
presentarse fo slgulente:

a) Autetizacion de |a Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno,

) Planne da indensndizacian rarracnandiantac

14.5 - En coso se solicite una licencla Temporal de Edificacion y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la espaclalidad
de Arquitectura, debers ademds presentarse o slgulente:

8} Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabliidad civil, segiin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobortury par dafios materiales ¥ personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA
Despuds de Haberse hotlficado el ultimo dictamen conforme del
Proyecio de debe presentar lo Sigulente:

Cronegrama de vueltas de Inspeccidn, debidamente eserita por gl
responsable de obra y e} Supervisor Municipal,

Comunicacién de 1a fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya
Indlcado en él FUE,

Copia de comprobante de Pago de [a tasa cofrespondlente 3 |4
verificacién técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o fa Péliza de responsabilidad
Civil, segiin las caracteristicas de la chra a ejecutarse con cobertura

por dafios materiales ¥ personales a terceros,
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Notas;
(a) Todos los documentos serdn Presentados por duplicado,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
pdginas y cuando corresponda, firmados por el Ppropietario o por el
sollcitante y los profesionales que interviene,

{e) Todos los planos ¥ documentos técnlcos deben estar sellados y
fiemados por ol profesional responsable de los mismos ¥ firmados
por el propietario o soligitante.”

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabllidad Civll se entrega el
dia atil anterfor al inicio de Ia obray debe tener una vigencla lgual o
mayar a fa duracién del procese edificatorio.

(e) Debe comunicarse ol Inicio del procesa edlficatorlo con yna
antelacion de 15 dias calendarlos, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

(f) Se podrd adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente sy aprabacion, el cual tendrs
efecto vinculante para el pracedimiento cuando se trata del mismo
prayecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado las
pardmetros urbanistices ¥ edificatorios con lo que fue aprobado,
(8) En caso de proyecta de gran magnitud, los planos podran ser
Ppresentados en seslones tonjuntamente con el planc del proyecto
integral,

92de 184




LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa porla
Comisién Técnica)

LAS DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (con
mis da cinco (05) plsos da altura o aquelias que
raquloran ol use de explosivas)

Base Legal:

- Ley N# 29080, Regulacidn de Habllitacianes Urbanas y
Edificaciones,

-D.5 N" nnm.uanq.sc_m?.ub_ TuOdela Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 Em...ouhauw_

- Reglamento de Licenclas de Habltacién Urbana y
Lcanclas de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Decreto Supremao e 029-2019-VIVIENDA

-D.S. N oB.uo:.Ssza? Reglamento de Veriflcacidn
Administrativa ¥y Técnlca

- Decreto Supremo -, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.Odela Ley N 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL N* 1246-201¢, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 25,3, 4%y 50

- DS, N oﬁ.uaam»c_smann. aprueban 66 Normas
Téenlcas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias.

Nota:

* A solicitud del administrado se puede solicitar licenca
de edificacion para obras de ampllaclén, remodelacién ¥
demolicién parcial en un mismo expediente, debiendo
presentar fos documentos ¥ requisitas exigidos para cada
uno de ellos,

*Enlag demoliciones totales |a verificacldn por |a
comisién Téenlca se realiza solo en Ia especlalidad de
estructuras

10

11

12

13

Anexo H del FUE o del FUHU segln corresponda, debidamente
Suscrito,
Dacumentacian fue acredite que cuenta con derecho a edificar ¥
represente al titular, en caso que el solicitants de [a licencla de
edificacién ne sea o Propletario del predio,

Constitucldn de Ia Empresa, coplaliteral del poder expedidos por el
Reygistro de Personas Jurtdlcas, vigente al momento de presentacion
de fos ncn..__s._mzwum. &N caso que el solicitante 5€a una persona
juridica,

Declaricién urada de habllitacién de los profesionales que
Intervienen en ¢f Proyecto y suscriben [a documentacién téenfea.

Copla del comprobante de Pago por derechos de revisign,

Copla del documento que acredite la declaratoria fabrica o
edificaclén con sus respectivos planos en casa no haya sido
expedido por la municipalidad; o copia del certificado de
confermidad o finallzacign de Obra, o la Licencia de Obra de
construcclon de la edificacién existente,

En caso la ediflcacion no Pueds acreditarse con Jn autorizacién
respectiva so deberd prosentar:

7.1 Plana de ubicacidn ¥ localizacion ¥

7.2 Plano de planta de |a edilicacién a demaler diferenctando las
dreas a demoler de las permanentes,

En caso la fabrlca se encuentre Inscrita en los Reglstros Publicos, sa
deberd acreditar que sobre el blen no recaigan cargas. yfo
iravimenes; o acreditar Ja autorizacign del titular de lq cargao
Rravamen,

Documentacldn Téenica:

Plano de Ubicaclén y locallzacién segin formato.

plano de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
elque se dellneard las 2anas de la fibrica o edificacién o demaler,
hasta una distancla de 1.50m de los limltes de propledad,

Plano de cerramiento de predio, cuando se trate de demolielén
total,

Memorla descriptiva de Jos trabajos a realizar y del procedimiento
de demoalicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en |3 hormas de la materia,

En caso de uso de explosivos, se debers presentar ademqs lo
siguiente:

a) Autorizaciones de Jas autoridades competentes (DISCAMEC,
Comando conjunto de las fuerzas y Defensa Civil), segin
corresponda,

b) Copla def tcargo del documento dirigido a los propletarios y/o
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra comunicindot

las fechas y horas en q je 5

e efectué las detonaciones inferme
VD Urbanos,

6,7523%
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Verificacin
Administrativa
$/297.10

25 (Veinticinco)
dias hibiles

Trémite
Dacumentario

lefe de Divisién de
Hablitaciones

Urbanas y

Ediflcaciones

Gerente de Desarrollo
Urbanoy Catastrg

15 Dfas habiles para
presentar el recurso

30 Dias hdblles para
resolver el recurso,

Alcalde

15 Dias hablles para
presentar el recurso,

30 dias hibiles para
resalver el recurso,
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18

17
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VERIFICACION TECNICA:

Después de Haberse natificado el ultimo dictamen conforme del
proyecta de debe presentar lo Sigulente:
Cronograma de vuyeltas de “zmumnn_g‘ debldamente escrita porel
respansable de obra y ef Supervisor Municipal,
Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacidn de I fechy de Inlcio de 1a obra, en caso no se haya
indlcado en el FUE,

Capla de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la
verlficactén técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o I Péllza da responsabllidad
Civil, segdn las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales ¥ Personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado,

(b) E Formularioy sus anexos deben ser visados en todas HH
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietarlo o por el
solicitante y Jos profesionales que Interviene.

(¢) Todos los planos ¥ documentos técnicos deben estar sellados y
fitmados por el profeslanal respensable de los mismos y firmados
por el propletarlo o solicitante,

(d) La Péliza CAR 6 Ja Pdliza de Responsabilidad civil se entrega el
dia Otil anterior al inicio de ta obra y debe tener una vigencia Igual o
mayora la duracién del proceso edificatorio,

(e} Debe comunicarse el iniclo def proceso edificatorio con una
antelacidn de 15 diss calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

[f) Después de Jas notificaciones del ultimo dictamen conforme al
proyecto, debe asignarse a| respansable de obra,

(B) El iniclo de Ia elecuclén de las obras autorizadas estard sujeto a
ta n da lng L.GF.I.I.L
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -

(Aprobaclén de proyecto con evaluaclén previa por los
Revisores Urhanos)

PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA o
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, {de mis de cinco (05) plsos o de 3,000
m2 de drea techada)

Base Legal:

- Ley N 29050, Regulacién de Habilitaciones Urbanas ¥
Edificaciones,

-DS.NT 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habltacién Urbana y
Ucenclas de Habitaclén Urbana ¥ Ucenclas de Edificaclon,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N 002-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Verificacidn
Administrativa y Técnica

- Decreto Suprema N*, 004-2019-1US, que Aprueba ef
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- L. N” 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacton administrativa; art, 2°, 3¢, 4° y5*

- DS, N* 011-2006-Vivlenda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias,

Nota:

- A solicitud del administrada, la Municipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modatidad
superior a la que corresponda la obra, Los requisitos son
los que se seffalan Ppara la modalidad superior y los
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalldades B,C,yDcon
evaluacién previa por la Comlsién Téenica,

- A solicitud del administrado se puede solicitar licencia
de edificaclén para obras de ampliacion, remodelacién y
demolicién parclal en un mlsmo expediente, deblendo
presentar los documentos y requisitos exigidos para cada
una de ellos.

10

11

13

|detallando adecuadamente los empalmes,

/
\

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segiin corresponda, debldamente
Suscrito,

Dacumentacldn que acredite que cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el selicitante no sea el propletarlo
del predio.

Constitucién de la Empresa, copia literal del poder expedidos por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momento de Ppresentaclén
de los documentos, en taso que el solicitante sea una persona
Jurfdica,

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién.

Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién Administrativa,

Documentaclén Técnica:

Plana de ubicacién y focalizacién segin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarfas,
Eléctricas y otras, de ser of caso, ¥ las memorlas justificativas por
rsneclalidad,

Plano de Seguridad y evacuacion cuando se requiera la Intervencidn
de los delegados Ad, Hoc del INDEC! o del cGhve,

Plano de sostenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo,
a lo establecldo en la norma E-050 del RNE

Memeria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ylas
edificaciones collndantes; indicando ef namerc de pisos y sétanos;
asl como fotos en les casos que se presente el plano de
sostenimlento de Excavaciones.

Certificado de factibilidad de servicios.

Estudio de mecdnica de suelos Segun los casos que establece el
RNE

En caso se solicite Licencia de Edificacién para remodelacidn,
Ampliacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo
sipulente:

13.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacién existente defa Proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los sigulente;

a) Plana de levantamiento de la edificacién gratificande con anchura
de 45 grados los elementos a ellminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
Brados, perpendicular al anterior, los elementos a edlficar,

¢} Para las obras de puestas en valor histérica se debe graficar en los
planas los elementos arquitecténicos con valor histérica
monumental proplos de la edificacién, identificindose aquellos que
seran nhieto de resraniracion

13.2 - Planos de Escritura y memaria justificativa en fos casos de
obras de remodelacién, ampliacién o puestas en valor y cuando sea
necesarlo en los demds tipo de obra, Debe diferenciarse los
elementos estructurales exlstentes, los que se eliminan ¥ las nuevas

6.6182%
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Varificacion
Administrativa
5/291.20

[ 25 .“<m§nn_=n.o_
dias hiibltes

Trimite
Documentario

Jefe de Division de
Planeamiento y
Cantrol
Urbano/lefe de
Division de Catastro

y Titulacién

Gerente de Desarrolio

Urbanoy Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dias hdblles para
resolver el recurso,

Alcalde
15 Dias hablles para

prasentar el recurso,

30 dias hiblles para
resalver el recurso,




i4

16

17

(

13.3 - Planos de instalaciones ¥ memoria Justificativa de ser
necesario donde:
8} Se dlferencien los puntos y salidas nuevas de los que se

li in detalldnd o 1 los empalmes,
b) Se evaluard la factibilidad de servicios tenlendo en cuenta la
ampllacién de las cargas eléctricas v de deteceldn de agua potable,

13.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propiedad Exclusiva y de propledad Comdn, deberd ademds
presentarse |o sigulente:

a) autorizacién de la junta de Propletarios

b} Reglamento Interno.

) Planne da Indanandizaclan earrasnandientac

13.5 - £n caso se solicite una licencin Temporal de Edificacién y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, deberd ademds presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR {Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabllidad Civil, segin las caracteristicas de |as obras a
elecutarse con cobertura por dafios materiales Y persenales a
terceros,

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen canforme del
provecto de debe presentar lo Siguiente:

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita porel
respansable de obra y el Supetvisar Munlclpal,

Comunlcacion de fa fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en él FUE.

Copla de comprobante de pago de la tasa carrespondlente a la
verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Ci ) o la Péliza de L i
Civil, segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materfales y personales a terceros,

Notas:

96de 184




(a) Todos los documentos serdn Presentades por duplicado,
(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visades en todas sus
pdginas y cuande corresponda, firmados por el propletario o por el
sollcitante y los profesionales que Interviene,
{c) Todos los planos y decumentos téenicos deben estar sellados ¥
firmades por el profeslonal P de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante."
(d) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia Utll anterlor al iniclo de la obra ¥ debe tener una vigendla lgualo
mayor a la duraclén del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inlclo del proceso edificatorio con una
antefaclén de 15 dfas calendarlos, en caso de no haberlo decfarado
en el FUE,
(f) Se podra adjuntar fas copias de los planos del anterlor proyecto
aprabado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendrd
efecto vinculante para ol procedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos ¥ edificatorlos con lo que fue aprobado.
{E) En caso de proyecto de fgran magnitud, los plancs podran ser

105 en ses cenj te con el plano del proyecto

..
|Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
(Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos)

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (A excepclén de las previstas en la modalid:

VERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requisitos Comun

Anexo H del FUE o del FUHU segin carresponda, debidamente
Suscrito.
]

D)

Base Legal;

- Ley N2 29090, Regulacion de Habllitaclones Urbanas ¥
Edlificacianes.

-D.5 N 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts, 10, 25y 31 {28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habltaclén Urbana y
Ucencias de Habltacién Urbana y Ucenclas de Edificacién,
Decreto Supreme N9 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Veriflcacién
Administrativa y Téenica

- Decreto Supremo N°. 004-2019-1US, que Aprueba ef
T.U.Ode la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL, N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art. 2°, 3°, 4*y 5*

-DS, N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenlcas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE
¥ madificatorias,

Nota:

- A sollcitud det administrade, la Munleipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Llcancia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad
{superlor a la que cortesponda la obra. Los requisitos son
los que se sefialan para la modalidad superior y los
derechas de revision dej Anteproyecta en consulta o
Prayecto para el caso de las modalidades 8, C, y D con
evaluacién previa porla Comision Técnlca,

- Asolicitud del administrado se puede solicitar licencla
de edificaclon para obras de amplfacién, remodelaclén y
demolicién parclal en un mismo expedlente, deblendo
presentar los documentos y requisitos exigldos para cada
uno de ellps,

11

6N que acredite que cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propletario
del nredio,

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidos per el
Reglstro de Parsonas Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
juridica,

Declaractén Jurada de habllitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién,

Copla del comprebante da pago de Ia tasa municlpal
cofrespondiente a la verificacion Administrativa.

Documentaclén Téenlea:

Plano de ublcacién y locallzacién seglin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el €aso, ¥ las memorlas justificativas por
especialidad,

Plano de Segurldad y evacuacién cuando se requiera la Intervencidn
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBYP,

Plana de sostenimienta de Excavaciones, de ser ol caso y de acuerdo,
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Memorla descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ylas
edlficaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos;
asl como fotos en fes casos que se presente el plano de
sostenimiento de Excavaclones,

Certificado de factibllidad de serviclos,

Estudio de mecanica de sualos segun los casos que establece ol
RNE

Estudio de Impacta Ambiental v de Impacto Vial aprobado por las
entldades competentes y en casos que se requlera,

En caso se solicite Licencia de Edificacién para remodelaclén,
Ampliacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo
sieulente:

14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie Ja
edificacién existente de la Proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los sigulente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plana de la edificaclén resultante, graficado con anchura de 45
gradas, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de puestas en valor histérica se debe graficar en los
planos fos elementos arquitecténicos con valor histérica
monumental propios de la edificacién, identificindose aquellos que

=ardu abinta Ha sasbasionsife
14.2 - Planos de Escritura y memoria Justificativa en los casos de
obras de remodelacién, ampliacién o puestas en valor ¥y cuando seg
necesario de obra, Debe diferenciarse los

m_aiMom.w.fm..,m Ios que se eliminany-lasnuevas
dejd]iandd Fdecy

6.6977%
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Verificacién
Administrativa
5/294.70

25 Ncm.zw.n_anow
dias hibiles

Trimite
Documentario

Jefe de Divislén de
Planeamiento y
Cantrol
Urbano/lefe de
Division de Catastro
¥ Thtulacién

Gerente de Desarrollo
Urbanoy Catastro

15 Dias hdblles para
Ppresentar el recurso

30 Dfas habiles para
resolver el recurso,

>_nm_n_.m

15 Dias hablles para
presentar el recurso.

30 dias hdblles para
resolver el recurso,




14.3 - Planos de instalaclones y memoria justificativa de ser
necesarlo donde:

a) Se diferencien los puntos ¥ salidas nuevas de los que se
eliminardn detallindose adecuadamente los empalmes,

b} Se evaluard la factibilldad de servicios tenlendo en cuenta la
ampliacién de las cargas eléctricas y de detecclén de agua potable.

14.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comuin, deberd ademas
presentarse lo slgulente;

a) autorizacion de la junta de Propletarios

b) Reglamenta Interno,

) Planos de ind di cor

14:5 - £n caso se solicite una licencia Temporal de Edificacién y
luego de haber obtenido el dictamen Confarme en la especialldad
de Arquitectura, deberd ademds presentarse lo siguiente;

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabllidad Civil, segin las caracteristicas delas cbrasa
ejecutarse can cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.
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VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen canforme dej
proyecto de debe presentar lo Siguiente:
Cronograma de vueltas de Inspeccién, debldamente escrita porel
responsable de obra y ol Supervisor Municipal.

Camunicaci6n de la fecha de Inlcio de obra, en caso no se haya
Indicado en él FUE.

Copla de comprobante de pago de la tasa correspondiente a Ja
verificacldn téenica,

Péliza CAR (Todo Riesgo C: ) o la Pdliza de responsabilic
Civll, seglin las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceras,

Notas:

(a) Todos los d serdn pr por dupli

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o pore|
salicitante y los profesionales queinterviene.

(c) Todos los planos y decumentos técnicos deben estar selfados ¥
firmados per el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante.”

{d) La Péliza CAR o Ia Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia til anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia Igual o
mityor a la duraclén del proceso edificatario.

(e) Debe comunicarse el Inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarada
en él FUE,

(f) Se podrd adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanfsticos y edificatorios con lo que fue aprobado.
(B) En caso de proyecto de Bran magnitud, los planos podran ser
presentados en sesiones conjuntamente con el plano del proyecto

integral.
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LICENCIA DE EDIFICACIGN MODALIDAD C -
{Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos)

PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

Base Leg
- Ley N® 29090, Regulacidn de Habllitaciones Urbanas y
Edificaclones,

- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUG de la Ley Ne 29090,
Arts, 10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitacién Urbana y
Llcencias de Habltacién Urbana y Licenclas de Edificacian,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N'. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas med|das de
simplificacion administrativa; art, 27, 3%, 4"y 5°

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenlcas del Regh 1o Nacional de Edificacl - RNE
y modificatorias.

Nota:

- A solicitud del adminlstrado, la Municipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacién bajo los alcances de una modalidad
superlor a la que corresp la obra. Los req son
los que se sefialan para la modalidad superior y los
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades 8, €, y D con
evaluacion previa por la Comislén Técnica.

- A solicitud del administrado se puede sollcitar licencla
de edificacion para obras de ampliacién, remodelacién y
demollcidn parcial en un mismo expediente, deblenda
presentar |os documentos y requisitos exigidos para cada
une de ellos.

10

1
12

13

14

| VERIFICACION ADMNISTRATIVA

Requlsitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segdn corresponda, debidamente
Suscrito,

Documentacin que acredite ue cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propletarlo
del predio.

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidas por el
Registro de Personas Juridicas, vigente al momenta de presentaclén
de los documentos, en caso que el sollcitante sea una persona
jurldica

Declaracién Jurada de habilitacién de los protesionales que
suscriben la documentacion.

Copla del comprobante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacion Administrativa,

Documentacién Téenica:

Plano de ublcacién y localizacidn segin formato.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad,

Plano de Segurldad y evacuacion cuando se requlera la intervenc
da los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBYP,

Plano de sostenimlenta de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
a lo establecido en la norma E-050 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos;
asi como fotas en los casos que se presente el plana de
sostenimiento de Excavaciones.

Certificado de factibllidad de serviclos.

Estudio de mecdnica de suelos segin los casos que establece el
RNE

Estudlo de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentas y en casos que se requiera,

En caso se solicie Licencla de Edificacién para remodelacién,
Ampllacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo
sigulente:

14.1- Planos de arguitectura en los cuales se diferencie la
edificacién existente de |a proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los slgulente:

a) Plano de levantamiente de la edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementas a eliminar,

b) Plano de la edificacién resultante, graficade con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar,

¢} Para las obras de puestas en valor histérica se debe graficar en los
planos los elementos arquitectdnicos con valor histérica
monumental propios de la edificacién, Identificindose aquelles que

6.6205%
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Varificacion
Adminlstrativa

s/291.30

25 (Veinticinca)
dias hdbiles

Trémite

lefe de Divislén de

F Y
Control

Urbano/efe de

n de Catastro

¥ Thtulacién

Gerente de Desarrollo

Urbanoy Catastro

15 Dias hdblles para
presentar el recurso

30 Dias hdblles para
resolver el recurso.

.!nu_n_m
15 Dias hablles para

jpresentar el recursa.

30 dias habiles para
resolver el recurso,




14.2 - Planos de Escritura y memorla: justificativa en fos casos de
obras de remodelaclén, ampliacién o puestas en valar y cuando sea
necesario en los demds tipo de obra, Debe diferenclarse los

| I s los que se y las nuevas
detallando adecuadamente los empalmes.
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14.3 - Planos de Instalaciones y memoria justificativa de ser

necesario donde:

a) Se diferenclen los puntos y salidas nuevas de los gue se
Y I " —

b) Se evaluard la factibilidad de servicios tenlendo en cuenta la

ampllacion de las cargas eléctricas y de deteccldn de agua potable.

14,5 - Fdld 1US ProyEcws ae i

(ST SUJELUY dl RERITEn e
P y de propledad Comiin, deberd ademis
presentarse lo sigulente:

a) autorizacién de la junta de Propletarios

b) Reglamento Interno.

¢} Planos de independizacién correspondi

14.5 - En caso se salicite una licencla Temporal de Edificacion y
luego de haber obtenldo ef dictamen Conforme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademas presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

14.5 - En caso se sollcite una licencla Temporal de Edificacidn y
luego de haber obtenldo el dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, debera ademas presentarse lo siguiente;

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR [Todo Rlesgo Contratista) o la PSliza de
|Responsabilidad Clvll, segin las caracterfsticas de las obras a
ejecutarse con cobertura por daffos materiales y personales a
terceros,

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigulente:

Cronog de vueltas de | 16n, d ascrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE

Copla de comprobante de page de la tasa correspondlente a la
verificaclén técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de responsabllidad
Civil, segin las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros.

o
[
K04 ne NS
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Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el

sollcitante y los profesionales que Interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

por el propletario o solicltante,”

(d) La Péliza CAR o Ja Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el

dia Gtll anterior al iniclo d# la obra y debe tener una vigenda igual o

mityor a la duracidn del procesa edificatorlo,

() Debe comunlcarse el Inlclo del proceso edificatorlo con una

antelaclén de 15 dias calendarlos, en caso de no haberlo declarado

en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecto

|aprobao, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendrd

efecto vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo

proyecta sin modificaciones, aun cuando hayan varlado los

parametros urbanfsticos y edificatorios con fo que fue aprobado.

() En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podrén ser
en ses| con el planc del proyecto

Integral.
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD € -
{Aprobacién de proyecto con evaluaclén previa por los
Revisores Urbanos)

PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
BIENES CULTURALES INMUEBLES (Previamenta
daclarados)

Base Legal:

- Ley N 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas y
Edificaclones.

- D.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de |a Ley N& 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Regjlamento de Licenclas de Habitaclén Urbana y
Ucencias de Habltacién Urbana y Licenclas de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Adminlstrative General

- DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art. 2%, 3%, 4"y 5*

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenleas del Reglamento Naclonal de Edificaclones - RNE
y modificatorlas,

Nota:

- A solicitud de! adminlstrado, la Municipalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificacion bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda la obra. Los requisitos son
los que se sefialan para la modalidad superlor y los
derechos de revision del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B, C, y D con
evaluacién previa por la Comisién Téenlca,

- A solicltud del administrado se puede solicitar licencla
de edificacién para obras de ampllacion, remodelacldn y
demoliclén parcial en un mismo expediente, deblenda
presentar los documentos y requlisitos exigidos para cada
uno de ellos,

11
12

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requlsitos Camunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponda, debidamente
Suscrito

Documentaclén que acredite que cuenta con derecho a demolery
represente al titular, en caso que el solicitante no sea el propletarlo
del predio.

Constitucidn de |a Empresa, copia literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacian
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
Juridica.

Decl on Jurada de habllitacién de los p les que
suscriben la documentacion,

Copia def comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacldn Administrativa.
‘Documentacién Téenica:

Plano de ublcacldn y locallzacldn segin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias justificatlvas por
especlalidad,

Plano de Seguridad y evacuacidn cuando se requlera la Intervencin
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBVP,

Plano de sestenimlento de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
a lo establecido en la norma E-050 del RNE

Memoeria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras v las
edlficaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plana de
sastanimienta de Fyravarianas

Certificado de factibilidad de servicios.

Estudio de mecanica de suelos segin los casos que establece el
RNE

Estudio de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes y en casos que se requiera.

En caso se solichte Licencia de Edificacion para remodelacién,
{Ampliacion o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo

| sizulente

14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
ediflcaclén existente de In proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los siguiente:

a) Plano de levantamlento de la edificacién gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

¢} Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténicos con valer histérico
monumental proplos de la edificacion, identificAndose aquellos que
mrvdn mhiate da rarrsiivacido
14.2 - Planos de Escritura y meghorla justificativa en los casos de
obras de remadelacién, amp

PRESUPUESTO o J
Q
A7
AWI
NSEH A e ay,(n\

6.6205%
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Variflcacion
Administrativa

/29130

25 (Veinticinco)
dias hdblies

Tramite
Documentario

Jefe de Divislén de
Planeamiento y
Cantrol
Urbanoflefe de
Divisién de Catastro

¥ Thtulacion

Gerente de Desarrallo
Urbano y Catastro

15 Dias habiles para
presentar el recurso

30 Dlas hébiles para
resalver el recurso.

Alcalde
15 Dias hablles para

presentar el recurso.

30 dias hdblles para
resalver el recurso,




14.3 - Planos de instalaciones y memoria justificativa de ser
necesarlo donde:

a) Se diferencien los puntas y salidas nuevas de los que se
eliminaran detalldndose adecuadamente los empalmes,

b) Se evaluara la factibilidad de servicios tenlendo en cuenta la

ampllaclon de las cargas eléctricas y de deteccion de agua potable.
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14.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propiedad Comun, deberd ademas
presentarse lo sigulenta:

a) autorizacién de la junta de Propietarios
b) Reglamento Interno,

) Planos de indep COrre

14.5 - En caso se salicite una licencla Temporal de Edificacién y
luego de haber obtenldo el dictamen Conforme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademis presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabllidad Civil, segiin las caracterfsticas de las obras a
elecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

14.5 - En caso se sclicite una licencla Temporal de Edificacién y
luego de haber obtenido el dictamen Confarme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademas presentarse lo sigulente:

2) Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de
Responsabllidad Civll, segtn las caracteristicas de las obras a
elecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA
Después de Haberse notificado ef ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigulente:

Cronograma de vueltas de inspeccion, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municlpal,

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE,

Copla de comprobante de pago de la tasa correspondlente a la
verificaclén téenica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de responsabilidad
Civil, segan las caracteristicas de I obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceros.
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Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado,
(b) €I Formulario y sus anexas deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o porel
solleitante v los profesionales que interviene,
(€) Tados los planos y documentos téenicos deben estar sellados y
firmados por el profesional respansable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante,”
(d) La Pdliza CAR o la Péllza de Responsabilidad Civll se entrega el
dia Gtil anterior al inicio de la obray debe tener una vigencla lgual o
mayor a la duraclén del proceso edificatorio,
(e) Debe comunicarse el Inlclo del proceso edificatorlo con una

{f de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarada
en él FUE.
() Se podrd adjuntar las coplas de fos Planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
electo vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo
Proyecta sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanfsticos y edificatorios con fo que fue aprobado,
{E) En caso de proyecto de Eran magnitud, los planos podran ser
p dos en ses) Il con el plano de! proyecto
Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - VERIFICACION ADMNISTRATIVA Verlficacién 25 ?m_zzn____oo_ Tramite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde

(Aprabaclén de proyecto con evaluacidn previa por los Requisitos Comunaes: Administrativa dias habiles Documentario Planeamiento y Urbanoy Catastro

Revisores Urbanos) Control 15 Dias hdblles para

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, 1 [Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponda, debldamente 6.6205% 5/291.30 Urbano/lefe de 15 Dias hablles para | presentar el recurso,

CULTURALES, CENTROS DE DIVERSIGN ¥ SALAS DE Suscrito. Division de Catastro| presentar el recurso

ESPECTACULOS (Que Individualmente o en conjunte 2 |Bocumentacién que acredite que cuenta con derecho a demolery ¥ Titulacién

cuenten con un méxima de 30,000 m2 de drea represente af titular, en caso que el solicitante no sea el Propietario 30 Dias hablles para | 30 dias habiles para

|construlda) def predio, resolver el recurso. | resolver el recurso,
3 |Constitucién de fa Empresa, copia literal del poder expedidos porel

Base Legal: Registro de Personas luridicas, vigente al momento de presentacién

- Ley N2 23030, Regulacién de Hablfitaciones Urbanas v de los documentos, en caso que el solicitants sea una persona

Edificaciones, jurldica.

>Mhmuu Mmcw.wmwh_h.m”oﬂ_ﬂ_ TUO de la Ley Ne 29090, 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los profestonales que

! suseriben fa documentacicn,

- Reglamento de Licenclas de Habitacidn Urbana y
Ucenclas de Habitacién Urbana ¥ Ucenclas de Edificaclén,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

5 |Copla del comprabante de page de la tasa municipal
correspondlente a la verificaclén Administrativa.

- D.5. N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlfieacién Documantacién Técnica

Administrativa y Técnica 6 |Plano de ubicacién v localizacién segdn formato.

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprusba e|

T.U.O de la Ley N* 274 44, Ley del Procedimiento 7 |Planos de Arqultectura, Estructuras, Instalaclones Sanltarfas,
Administrativo General Eléctricas y otras, de ser el £aso, y las memerlas justificativas por
- DL " 1246-2016, aprueban diversas medidas de esoeclalidad,

8 [Plano de Seguridad v evacuacion cuando se requiera la Intervencidn
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBYP,

simplificacion administrativa; ar, 2,3, 4"y 5"
- 05, N*01 1-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Tecnicas del Reglamente Naclonal de Edificaciones - RNE

iNEatert 9 |Plano de sostenimienta de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
Yy madificatorias,

alo establecido en la nerma E-050 del RNE

Nota: 10
- A soll del administrado, la Municlpal puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencla
de edificacién bajo los alcances de una modalidad

Memaria descriptiva que precisa las caracteristicas de Iy obras ylas
edificaciones colindantes; Indicando el nimero de pisos y sétanos;
asi como fotos en jos €asos que se presente el plano de

de Excavaciones.

superior & la que corresponda Ia cbra, Los SO |11 | certiicado de factibildad de serviclos,
tos que se sefalun para la modalidad superlory los 12 [Estudio de mecinica de suelos segin los casos que establace el
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o RNE

Proyecta para el caso de las modalldades B, ¢, ¥ O con 13 Estudlo de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado par las
evaluaclén previa por fa Comisian Técnica, entidades competentes y en casos que se requiera,
- il di

A solleitud del administrado se puede sollcitar licencla 14 En case se solkite Licencla de Edlficacién para remadelacidn,

de edificacion para obras de ampliaclén, remodelacion Y Ampliacién o puesta en valor Histérica deberd presentarse In
demallcién parcfal en un mismo expediente, dehlando slitifente

presentar fos dacumentos y requisitos exlgidos para cada 14.1 - Plarios de arquitectura en los cuales se diferencie la

uno de elios. edlficacidn exlstente de a proyectada y su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo a los siguiente;

a) Plano de levantamlento de la edificacién gratificando €on anchura
de 45 grados los elementos a eliminar,

b) Plano de fa edificacién resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular al anteriar, los elementos a edificar,

<) Para las obras de Puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental proplos de la edificacian, identificindose aquellos que

mede nhinta da basraiies el

14.2 - Planos de Escritura ymemoria justificativa en los casos de
. [obras de remodelacién, ampliacidn o puestas en valor y cuando sea
necesarlo en los damdrtipade obr:
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14.3 - Planos de instalaciones ¥ memoria justificativa de ser
necesario donde:

a) Se diferencien los puntos ¥ salldas nuevas de los que se
ellminardn detalldndose adecuadamente los empalmes,

b) Se d 1a factibilidad de tenlendo en cuenta la
ampliacion de las cargas eléctricas ¥ de detecclén de apua potable,

14.4 - Para los proyectos de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comun, deberd ademas
presentarse lo sliguiente;

a) Autorizacidn de la junta de Propietarios

b) Reglamenta Interno,

cl Planos de (s lizacién corresnond|

14.5 - En caso se soliclte una licencla Temporal de Edificacion y
luego de haber cbtenido el dictamen Conforme en la especfalidad
de Arquitectura, deberd ademis presentarse lo siguiente:

a} Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o Ia Péliza do
Responsabilidad Civil, segiin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA
Daspués de Haberse natificado el ultimo dictamen conforme del
prayecto de debe presentar o Sigulente:

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debldamente esctita porel
responsable de abra y el Supervisor Munlcipal,

Comunicacidn de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya
Indicado en el FUE.

Copia de comprobante de Pago de la tasa correspondiente a la
verificacién técnica,

Péllza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Poliza de responsabllidad
Civil, segin fas caracteristicas de I chra a ejecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceros.
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Notas:
{a) Todos los doct serédn dos por duplicad,

(b) El Formulario y sus anexos. deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario oporel
sollcitante v los profesionalas que interviene,

(<) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o sollcitante,"

(d) La Péliza CAR o Ja Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia Gtll anterior al Iniclo de la obra y debe tener una vigencla Igual o
mayor a la duracién del proceso edificatario,

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatoria con una
antelaclon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podra adjuntar Jas copias de los planes del anterlor proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacidn, el cual tendrd
efecto vinculante para ef procedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan varlado los
paréimetros urbanisticos y edificatorios con lo que fue aprobado.
(8] En caso de proyecta de gran magnitud, los plancs podrdn ser

pri los en ses| conj con el plano del proyecto
Integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
(Aprabacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos)

PARA EDIFICACIONES DE MERCADO (Que cuenten con
unmiximo de 15,000 m2 de §rea construida)

Base Legal;

- Ley N¥ 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas y
Edlificaclones,

- 0.5 N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 hum\oubnuu_

- Reglamento de Licenclas de Habitacién Urbana y
Ucenclas de Habitacidn Urbana y Licenclas de Edificacian,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

-D.S. N® oon.uc:.S(__mzu? Reglamento de Verificacidn,
Administrativa y Téenlca

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba ef
T.U.Ode laLey N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N* 1246-2016, aprucban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 27, 3%,4"ys*

- D5. N 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Regl 1o Naclonal de Edif, - RNE
¥ modificatorlas,

Nota:

- A solicitud del administrado, la Municlpalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de ediflcacién bajo los alcances de una modalidad
superlor a la que correspenda |a obra, Los requisitos son
los que se sefialan para la modalidad superiory los
derechas de revisién del Anteproyecte en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B,CyDcon
evaluacién previa por la Comisian Técnlca,

- A solicitud del adminlstrado se puede solicitar licencia
de edifleacion para obras de ampllaclén, remodelacion y
demoliclén parcial en un misme expedlente, deblenda
presentar los documentos ¥ requisitos exlgidos para cada
une de ellos,

10

11
1

~

1

- |serdn objeto de restauracién,

VERIFICACION >...=<_z_m._.=>«=.__>
Requisitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segun corresponda, debidamente
Suscrito,

Documentacién que acredite fue cuenta con derecho a demoler y
represente al titular, en caso que el sollcitante nasea el propletario
del oredio,

Constitucién de la Empresa, copla literal del poder expedidos porel
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentaclon
de los documentos, en caso cjue ef solicitante sea una persana
Juridiea,

Declaracidn Jurada de habliitacién de los profesionales que
suscriben la documentacidn.

Copla del comprobante de Pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificaclén Administrativa,

Documantacldn Técnica:

Plano de ubicaclén v localizacién sepdn formato.

Planos de Arquitecturn, Estructuras, Instalaclones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser ol casa, y las memorias justificativas por
especialidad,

Plano de Seguridad y evacuacién cuando serequiera la intervencién
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGRYP,

Plano de sostenimlenta de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de |isos y sétanas;
asf como fotos en los cases fque se presente el plano de
sostenimlento de Excavaclones,

Certificado de factll

lad de servicios,

Estudio de mecdnica de suslas segn los casos que establece ef
RNE

Estudio de Impacto Ambiental ¥ de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes Y €N ¢as0s que se requlera,

En caso se solicite Licencia de Edificacion para remodelacion,
Ampliacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse lo
sigulente:;

14.1- Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la

edificacién exlstente de |a Proyectada y su respectiva memorfa
descriptiva, de acuerdo a los slguiente:

a) Plano de | e Ia edificacidn do con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b} Plano de la edificacion resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

) Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en Jos
planos las elementos arquitectdnicos con valor histérico

monumental proplos de la edificacion, identificindose aquellos n_._m;

6.6205%
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Variticaclén
Administrativa

5/291.30

25 (Velnticinco) |
dias hablles

Trémite

lefe de Divisién de

i y

Control
Urbano/lefe de
Olvisién de Catastro
¥ Titulacién

Gerente de Desarrollo

Urbanoy Catastro

15 Dias hblles para
presentar el recurso

30 Dias hablles para
resolver el recurso.

Alcalde
15 Dias héblles para

presentar el recurso,

30 dlas hiblles para
resolver el recurso
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14.2 - Planos de Escrituray memoria justificativa en los casos de
obras de remadelacion, ampliacién o puestas en valor y cuando sea
necesario en fos demds tipa de obra, Debe diferenciarse los

elementos estructurales existentes, los que se eliminan y las nuevas

detallando adec los empalmes necesarlos.

14.3 - Planes de Instal 185 de ser
necesario donde:

a) e diferenclen los puntos v salidas nuevas de los quese
ellminarin detalldndose adec los empal

b) Se evaluard la factibilidad de serviclos teniendo en cuenta la
ampllacién de las cargas eldctricas y de detecclén de agua potable,

14.4 - Paralos proyectos de Inmueble suijetos al Régimen de
propiedad Exclusiva y de propledad Comin, deberd ademds
presentarse lo sigulente:

a) Autorizacién de la junta de Propietarlos

b) Reglamento Interno.

) Planae da Ind lizariAn

14.5 - En caso se solicite una licencla Temporal de Edificaclén y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especlalidad
de Arquitectura, deberd ademds presentarse o slguiente;

a) Anexo D del FUE

b} Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de
Responsabllidad Civil, segiin las caracteristicas de las obras a
ejecutarse con cobertura por dafios materiales ¥ personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA
Despuds de Haberse notfficado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigulente:

Cronograma de vueltas de Inspeccion, debidamente escrita porel
responsable de obra v el Supervisor Municipal.

Coemunicacidn de la fecha de Iniclo de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

Comunicacidn de la fecha de Iniclo de [a obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

Copia de comprebante de pago de la tasa correspondientea la
verificacion técnica,

Pélizn CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de responsabilidad
Civil, seg(in las caracterfsticas de I obra a ejecutarse con cobertura
por daiics materiales y personales a terceros,
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Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.

(b) El Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas sus
pdginas y cuanda corresponda, firmados per el propietario o porel
solicitante v los profeslonales que Interviene,

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletarlo o solicitante.”

(d) La Pdllza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civll se entrega el
dfa Gtil anterlor al Inlelo de la obra ¥ debe tener una vigencia Igual o
mayor a la duractén del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el Inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarlos, en caso de no haberlo declarado
en él FUE,

{7} Se podrd adjuntar las coplas de los planos del anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobatién, €l cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando Ivayan variado los
parimetros urbanisticos y edificatorios con lo que fue aprobado.
() En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podran ser

p dos en sesl j te can el plano del proyecto
Ing

UL3TD
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -
(Aprobacidn de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos)

PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (De
hasta 20,000 ocupantes)

Base tegal:

- Ley N® 29090, Regulacién de Habllitaciones Urbanas Y
Edificaclones.

- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N¢ 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitaclén Urbana y
Ucenclas de Habltacién Urbana y Licenclas de Edificacién,
Decreto Suprema N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlficacion
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

-DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art, 2°, 3", 4"y 5"

- DS. N" 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas dlel Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias.

Nota:
- A solicitud del administrado, la Municipalidad puedea
prabar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificaclon bajo los alcances de una modalldad
superlor a la que corresponda la obra. Los requlsitos son
los que se sefialan para Ia modalidad superior y log
derechos de revisién del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B,C,yDcon
evaluacién previa por la Comisién Técnlca,

- A solicitud del administrado se puede solicitar licencla
de edificaclén para obras de ampliaclén, remodelacién ¥
demollcién parcial en un mismo expedlente, deblendo

p r |05 di yr exlgldos para cada
uno de ellos.

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponde, debidamente
Suscrito,

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demolery
represente al titular, en case que el solicitante no sea el propletario
Constitucién de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas Juridleas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
Juridica,

Declaraclén Jurada de habilitacién de los prafesionales que
suscriben la documentacién,

Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
carrespondlente a la verificacion Administrativa,
Documentacién Téenlea:

Plano de ublcacién v locallzacion sepdn formate.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarfas,
Eléctricas y otras, de ser el caso, ylas memorias justificativas por
esoeclalidad,

Plano de Seguridad y evacuacién cuando se requlera la Intervenclon
de los defegados Ad. Hoc del INDEC! o del CGBVP,

Plano de sostenimlento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
a lo establecldo en la norma E-050 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras ¢ las
edlficaciones colindantes; indicando el nimero de plsos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimlento de Excavaciones,

Certificade de factibilldad de serviclos.

Estudlo de mecdnica de suelos segiin los casos que establece el
RNE

Estudio de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprebado por las
entldades competentes y en casos que se requlera,

En caso se sollcite Licencia de Edificacién para remodelacién,
Ampliacién o puesta en valor Histérico debera presentarse lo
siguiente:

14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie fa
edificacién existente de |a proyectada ¥ su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo a los slgulente:;

a} Plano de levantamiento de la edificacion gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar,

b) Plano de la edificacion resultante, graficade con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

¢) Para lns obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental proplos de la edificacién, identificindose aquellos que
serdn objato de restauracién,

=t
R
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Verlficacién
Administrativa

5/291.30

.Mm {veinticinco)
dias hablles

Tramite
Documentario

Jefe de Divislén de | Gerente de Desarrollo

Planeamiento ¥ Urbanoy Catastro
Control
Urbano/Jefe de 15 Blas hablles para

Divisién de Catastro|  presentar el recurso
y Titulacién
30 Dias hiblles para
resolver el recurso,

Alcalde
15 Dias hdblles para

presentar el recurso,

30 dias hdblles para
resolver el recurso,
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14.2 - Planos de Escritura y memorla justificativa en los casos de
necesario en los demds tipo de obra, Debe diferenclarse los

detallando adecuadamente los empalmes.

14,3 - Planos de instalaciones y memorla Justificativa de ser
necesarlo donde;

3) Se diferencien los puntos y salldas nuevas de los que se
ellminardn detallindose adecuadamente los empalmes.

b) Se evaluard la factibilidad de serviclos teniendo efy cuenta la
ampliacidn de las cargas eléctricas y de deteccion de 8pua potable,

14.4 - Para los proyectos de inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comiin, deherd ademds
presentarse lo siguiente;

) Autorizacion de [a junta de Propietarios

b) Reglamento Interno.

A Plannc da Indenend rarracr

14.5 - En caso se solicite una licencla Temporal de Edificacidn y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad
de Arquitectura, deberd ademés presentarse lo sigulente;

a) Anexo D del FUE

b) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de

|Responsablildad Civil, segiin las caracteristicas de las obras a

ejecutarse con cobertura por dafios materiales ¥ personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA

Desputs de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme de}
vrovecto de debe oresentar lo Sizulente:

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisar Municipal.

Comunicacién de Ia fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

Capia de comprobante de pago de Ja tasa correspondiente a la
verificacion técnica,

Péllza CAR (Todo Rlesgo Contratista) o la Pliza de responsabllidad
Civll, segin fas caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y persanales a terceros.

obras de remodelacién, smpliacion o puestas en valor ¥ cuando sea

elementos estructurales existentes, los que se eliminan y las nuevas
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Notas:

{a) Todos los documentos serdn presentadas por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando comesponda, firmados per el propletarlo o por el

sollchante y los profesionales que interviene.

{c) Todos Ios planos y documentos técnicos daben estar sellados y

firmados por el prefesional responsable de los mismos y firmados

por &l propletario o selicltante,"

{d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el

dia Gtll anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencla igual o

‘mayor a la duraclon del procesa edificatorio.

{e) Debe comunicarse & Iniclo del proceso edificaterlo con una
lacién de 15 dias calendarlos, en caso de no haberlo declarado

en é| FUE.

{f] se podra adjuntar las copias de los planos del anterlor proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trata del mismo
|proyecto sin madificaciones, aun cuando hayan variado los
pardmetros urbanisticos y edificatorios con lo que fue aprobade.
{g) En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en seslones conjuntamente con el plano del proyecto
integral,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD € -
(Aprabacién de proyecto con evaluacién previa por los
Urbanos)
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES AByD

Base Legal:

« Ley Ne 29030, Regulacién de Habllltaciones Urbanas ¥
Edificaclones,

- D.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N® 23090,
Arts.10, 25y 31 —nm\ews.u.a“_..c

- Reglamento de Licanclas de Habltacion Urbana y
Licenclas de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

= D.5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamenta de Verlficaclon
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.Ode la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

= DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificaclon administrativa; art. 2% 3% 4" y5*

- DS. N*011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téchicas del Reglamento Naclonal de Edificatianes - RNE
y modificatorias,

Nota:

- Asollcitud del adminfstrado, la Municipalidad puedea
probar un Anteproyecto en consulta y/u otorgar Licencia
de edificaclén bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda la obra, Los requisites son
los que se sefialan pata la modalidad superlor y los
derechos de revision del Anteproyecto en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B, C,yDcon
evaluacidn previa por la Comisién Técnica.

= A sollcitud del administrado se puede solicltar licencia
de ediflcacion para obras de ampllacion, remodelacion y
demaolicién parcial en un mismo expediente, deblendo
presentar los documentas y requisitos exigidos para cada
uno de ellos,

o

10

12

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debldamente
Suscrito.

Documentacitn que acredite que cuenta con derecho a demolery
represente al tiwlar, en caso que el sollditante no sea @l propietario
del predio.

Constitucion de fa Empresa, copla literal del Ppoder expedidos por el
Reglstro de Personas Jurfdeas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
Juridica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién

Copla del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondlente a la verificaclén Administrativa,

Documentacién técnica

Plano de ubicacidn v locallzacién sepiin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarlss,
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidac,

Plano de Segurldad y evacuacion cuando se requlera la Intervencidn
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBYP,

Plana de sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo
alo establecldo en la norma E-050 del RNE

Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la ohras y las
edificaclones colindantes; Indicanda el nimero de Pisos y sitanos;
asf como folos en los casos que se presente el plano de
sostenimlento de Excavaclones,

Certlficad de factibilidad de servicios.

Estudio de mecinica de suelos segiin los cascs que establece el
RNE

Estudio de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprabado por las
entidades competentes y en casos que se requiera,

En caso se solicite Licencia de Edificacion para remodelacién,
Ampliacién o puesta en valor Histérico deberd presentarse o
sigulente:

14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectada V su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo a los slgulente:

a) Plano de levantamiento de la edificacién gratificando cen anchura
de 45 grados los elementos a eliminar,

b) Planc de fa edificaclén resultante, graficado con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar,

¢} Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténicos con valor histbrico
menumental proplos de I3 edificacion, Identificandose aguellos que

il =ltaba domeess

ra, Debe diferenc

6.6205%
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presentar el recurso,

30 dias hiblles para
resclver el recurso.
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14.3 - Planos de Instalaclones y memoria Justificativa de ser
necesario donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevas de los que se
eliminardn detallindose adecuadamente fos empalmes,

b} Se evaluard la factibliidad de serviclos teniendo en cuenta la
ampliacion de las cargas eléctricas y de detecclén de agun potable,

14.4 - Para los proyectas de Inmueble sujetos al Régimen de
propledad Exclusiva y de propledad Comuin, deberd ademds
presentarse 1o slgulente;

a) Autorizacidn de a junta de Propletarios

b) Reglamento Interno.

¢} Planos de Independizacidn correspondientes,

14.5 - En caso se sollcite una licencla Temporal de Edificaclén y
luego de haber ob | di Canf en la esp d
de Arquitectura, deberd ademads presentarse lo sigulente:

a) Anexo D del FUE

b) Pdliza CAR (Todo Riesgo Cantratista) o la Péliza de
Responsabllldad Civil, segin las caracteristicas de fas obras a
efecutarse con cobertura por dafios materiales ¥ personales a
terceros.

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
orovacto de debe oresentar |o Siculente;

Cronograma de vueltas de Inspecclén, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacldn de fa fecha de iniclo de fa obra, en caso no se haya
Indicado en €| FUE.

Copia de comprobante de pago de fa tasa correspondiente a la
verificacion tacnica,

Péllza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de responsabiiidad
Civil, segin las caracteristicas de |a ohra a ejecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceros,
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Notas:

(a) Todos los documentas serdn presentades por duplicado,
{b) E1 Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresy firmades por el prop oporel
solicitante v los profesionales que Interviene,
(¢} Tadas los planos y decumentos técnicos deben estar sellados y
firmades por el profesional responsable de les mismos y firmados
por el propletario o solicitante."
(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civll se entrega el
dia Uth anterlor al Iniclo de la obra y debe tener una vigencla lgual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio,
(¢} Debe comunlcarse e! Inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dfas calendarios, en caso de no haberlo declarado
en él FUE.
(1) Se podrit adjuntar las coplas de los planes dl anterior proyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprebacin, el cual tendrd
efecto vinculante para el procedimiento cuando se trata del misma
proyecto sin modificaclones, aun cuarido hayan varlado los
pardmetcos urbanfsticos y edificatorios con lo que fue aprobado,
(8} En caso de proyecto de gran magnitud, los planos podrdn ser

dos en sesi con el plano del proyecto

Integral.
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C -

(Aprobacién de proyecto con evaluaclén previa por los
Rewvisores Urbanos)

PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES {Con
mis de cinco (05) plsos di altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal,

* Ley N? 29090, Regulacion de Habilitaclones Urbanas %
Edificuclanes,

- 0.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de |3 Ley N2 29090,
Arts. 10, 25 y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbanay
Licenclas de Habitaclén Urbana y Licenclas de Ediflcacion,
Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo N*. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.0 dela Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificaclén administrativa; art, 2°, 37, 4° ¥5

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
y madificatorias,

Nota:

- Asollcitud del administrado, la Municlpaiidad puedea
probar un Anteproyecta en consulta y/u otorgar Licencia
de edificactén bajo los alcances de una modalidad
superior a la que corresponda la abra. Los requisitos son
los que se sefialan para la modalidad superior y los
derechos de revision del Anteproyects en consulta o
Proyecto para el caso de las modalidades B,C,yDcon
evaluacién previa por la Comisién Téenlea.

- A sollcitud del administrado se puede solicitar licencla
de edificacién para obras de ampliaclon, remedelacién y
demollcién parclal en un mismao expediente, deblendo
presentar los documentes y requisites exigidos para cada
uno de ellos.

- En las demoliciones totales la verificacion por la
comisidn Téenlca se realiza solo en la especlalidad de
estructuras,

VERIFICACIONES ADMINISTRATIVAS
Requisitos Comunes:

Anexo H del FUE o del FUHU segin corresponda, debidamente
Suscrito.

Documentacidn que acredite Gue cuenta con derecho a edificar y
represente al titular, &n case que el solicitante de 1a licencla de
edificacién no sea el prapletario del predio.

Constitucidn de la Empresa, copla literal del poder expedidos par &l
Registro de Personas Jurldicas, vigente al momento da presentacién
de los documientos, en caso que el solicitante sea una persona
Jurldica,

| Declaracidn Jurada de habilitacion de los profesionales que

Intervienen en el proyecto y suscriben la documentaclén técnica,
Copla del comprobante de pago por derechos de revisién,

Copla del documenta que acredite la declaratarla fbrica o
edificacién con sus respectivoy planos en caso no haya sido
expadido por In municipalidad; o copla del certificado do
confermidad o finalizaclén de Obra, 0la Licentla de Obra de

construcelon de [a edificacidn existente.
£N CasS0 1 emincacion no. pugaa screaitarse con g duwnzacion

respectiva se deberd presenta
7.1 Plana de ublcaclén y localizacién y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler diferenclando lns
dreas a demoler de las permanentes,

En caso la fabrica se encuentre inserita en los Registros Publicos, se
deberd acreditar que sobre el blen no recalgan cargas. y/o
gravimenes; o acreditar la autorizacion del titler de la carga o
eravamen.

Documentacidn técnica:

Plano de Ubltacion v locallzaclén segin formato.

Plano de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el gue se delineard las zonas de la fibrica o edificacién a demoler,
hasta una distancla de 1.50m de los limites de propledad,

Plano de cerramlento de predio, cuando se trate de demolicién
total,

Memorla descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utlizar, donde se consideren las medidas de

d A

[ I en la normas de la materla,

£n caso de uso de explosivos, se deberd presentar ademas lo
siguiente:

a)A lanes de las autoridades c (DISCAMEC,
Comando conjunto de fas fuerzas y Defensa Civil), segin
corresponda.

b} Copia del cargo det documento dirigido a los propletatlos y/o
ocupantes de las edificaciones collndantes a | obra comunicindoles
las fechas y horas en que se efectud las detonaciones Infarme
Técnico Favorable de los revisores Urbanos,

6.6205%
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Varlficacién
Administrativa

5/291.30

s

25 {Veinticinco)
dfas hdbiles

Trimite lefe de Divisién de | G
Documentario Planeamiento y
Control
Urbano/lefe de

¥ Titulaclén

erente de Desarrollo
Urbanoy Catastro

15 Dias habiles para
On de Catastro| presentar el recurso

30 Dias héblles para

resolver el recursa.

presentar el recurso,

30 dias hdblles para
resalver el recurso.




o~

14

15

16

17

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar lo Sigufente;

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita porel
responsable de abra y el Supervisor Municipal.

Cronograma de vueltas de Inspeccion, debldamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicaclén de la fecha de iniclo de la cbra, en caso no se haya
Indlcado en el FUE,

Capla de comprobante de pago de |a tasa correspondiente a ln
verificacién téenlen.

Péliza CAR (Tado Riesgo Contratista) o la Péliza de responsabilidad
Civil, segiin las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
por dafios materfales y personales a terceras,

Notas:

(a) Tedos los documentos serdn presentadas por duplicado,

{b) El Fermulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando carresponda, firmados por el propletario o por el
sollcitante y les profesicnales que interviene,

(c) Todos los planas v documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por ef profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o sollcitante,

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Clvil se entrega el
dia Gtll anterlor al Inicio de la obra v debe tener una vigencla igual o
mayor a la duracldn del proceso edificatorio.

(e) Debe comunlcarse el iniclo del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarlos, en caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(1) Después de las notificaciones del ultimo dictamen conforme al
proyecto, debe asignarse al responsable de abra.

(g) Elinicio de 1a ejecucidn de las obras autarizadas estard sujeto a
s

1z Ios

<y
24 ne ni/(nu.\
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D -
{Aprebacién de proyecto con evaluacién previa por la
Comisién Técnica)

EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

Base Legal:

- Lay N2 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas ¥
tdificaciones,

- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUQ dela Ley N# 29090,
Arts, 10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamenta de Licenclas de Habltaclén Urbana y
Ueenclas de Habltacin Urbana y Licenclas de Edificacidn,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlficaclon
Administrativa y Técnlca

- Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL. N® 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art. 2°, 3°, 4" y5*

- D5, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Norroas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE
v modificatortas.

10

11
12

13

14

VERIFICACION ADMNISTRATIVA
Requisitos Comunas:

Anexo H del FUE o del FUHU segln corresponda, debidamente
Suscrito.

Documentacién que acredite que cuenta con derecho a demoler y

|represente al tiwlar, en caso que el solicitante no sea el propletario

del predio.

Constituclén de la Empresa, copla literal del poder expedidos por el
Reglstro de Personas Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el salicitante sea una persona
jurfdica,

Declaracidn Jurada de habliitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién,

Copta del comprobante de pago de fa tasa municipal
correspondlente a la verificacién Administrativa.
Documentacidn técnica:

Plano de ubigacién y locallzacién segin formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias Justificativas por
especlalldad.

Plana de Seguridad y evacuncion cuando se requlera la intervencion
de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del CGBVP,

Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
alo establecido en la norma E-050 del RNE

Memorla descriptiva que precisa las caracteristicas de |z obras ylas
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y stanos;
asi como fotos en los casos que se presente el planc de
sostenimiento de Excavaciones,

Certificade de factibliidad de serviclos,

Estudlo de mecdnica de suelos segin los casos que establece el

RNE
Estudlo de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las

_

entidades competentes y en casos que se requiera,

En caso se solicite Licencia de Edificacion para remodelacién,
Ampliacion ¢ puesta en valor Historico deberd presentarse lo
siatiente:

5,6818%

123de 184

Verificacién
Administrativa

$/250.00

30 (Treinta)
dias hablles

Tramite
Documentario

Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo

Planeamiento y
Control
Urbano/efe de
Division de Catastro
¥ Titulacldn

Urbanoy Catastro

15 Dias hablles para
presentar el recurso

30 Dias hablles para
resolver el recurso,

Alcalde
15 Dias hablles para

presentar el recurso.

30 dias hdblles para
resalver el recurso.




14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la
edificacion existente de [a Pproyectada y su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo a Jos siguiente:

de 45 grados los elementos a ellminar,
b) Plano de la edlficacion resultante, graficada con anchura de 45
grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

planas los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacién, Identificindose aquelios que
serdn objeto de restaurnclon,

B |VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
prayecto de debe presentar lo Sigulente:

15 |Cronograma de vueltas de Inspeccion, debldamente escrita porel
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

16 |Cronograma de vueltas de Inspecei6n, debidamente escrita porel
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

17 {Comunicaclon de Ia fecha de Infclo de la obra, en case no se haya
Indicado en gl FUE.

18 [Copla de comprobante de pago de la tasa cottespondlente a la
verificactdn téenica,

19 [Pdliza CAR (Tado Riesga C¢ } o la Péliza de respor

Civll, segtin las caracteristicay de la obra a eecutarse con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando correspands, firmados por el propletario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

{¢) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profeslonal responsable de los mismos y firmados
par el propletario o sollcitante.”

(d) Ls Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia Gtil anterlor al inicio de la obra ¥ debe tener una vigencls lgual o
mayor a la duracién del proceso edificatario,

(e) Debe comunlearse el Inicio del proceso edificatorlo coh una
antelaci6n de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

(t} Elinicio de Ia ejecucion de las obras auterizadas estard sujeto a la
presentacién de los requisitos sefialados.

a) Plana de levantamiento de la edificacion gratificando con anchura

c) Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los|

7

cuenten con un miximo de 30,000 .iu.am.m.qnm

canstruida) ]

larpenaiso que el solicitante no sea el propietarlo
del predig, Y, %
1(6> o\.ww. :
. [
f o
EpRAr= =1}
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114 | LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - A |VERIFICACION ADMNISTRATIVA Verlficacién 30 {Treinta) Tramite lefe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
{Aprobacién de proyecta con evaluacién previa por [a Raquisitos Comunes: Administrativa dias hdblles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Comisién Técnica) Control 15 Dias habiles para
EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES , 1 |Anexo H del FUE o del FUHU segiin corresponda, dzbidamente 5.6818% $/250.00 Urbano/Jefede | 15 Dias hablles para | presentar el recurso.
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION ¥ SALAS DE Suscrito, Divislon de Catastre| presentar el recurso
ESPECTACULOS (Que Individual Ao 2 {D Ién que acredite que cuenta con derecho a demolery ¥ Titulacién

30 Dias hibiles para
resolver el recurso.

30 dias habiles para
resolver el recurso,




BHSE Ley
- Ley N2 29030, Regulacidn de Habilitaclones Urbanas y
Edificaciones,
-D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 ﬁm.._nm,\noﬂ..“_

- Reglamento de Licenclas de Hablitaclén Urbana ¥

Constituckén de la Empresa, copia literal del poder expedidos por &l
Registro de Personas Juridicas, vigente al momenta de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea una persona
Juridica.

4 |Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que
Licencias de Habitacién Urbana y Licencias de Edlficacion, suscriben la documentacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA § [Copia del comprobante de pago de Ia tasa municipal
- D.5. N' 002-2017-VIVIENDA, Reg} de Verlficacié c dlente a la verlficacion Administrativa.
|Administrativa y Téenica Documentacldn técnica
- Decroto Supremo N*, 004-2019-1US, que Aprueba el 6 |Plano de ubicaclén v localizaclén segin formata,
TALO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento 7 |Planas de Arquitecturs, Estructuras, Instalaclones Sanltarlas,
Adminlstrativo General Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorlas Justificativas por
- DL N 1246-2016, aprueban diversas medidas de especlalidad,
simplificacion administrativa; art. 2°, 3°, 4* y5* 8  [Plano de Seguridad y evacuacion cuando se requlera la Intervencién
- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas de los delegados Ad, Hoc del INDECI o det CGRVP.
Técnicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
v medificatorias, 9 |Plano de sostenimiento de Excavaciones, de ser el casoy de acuerdo
&t lo establecido en la norma E-050 del RNE
10 (Memoria descriptiva que precisa las caracteristicas de la obras y las
editicaciones collndantes; indicando el nimero de plsos y sétanos;
asl como lotos en los cases que se presente el plono de
sostenimlento de Excavaciones.
11 |cCentificado de factibilidad de servicios.
12 [estudio de mecdnica de suelos segdin los casos que establece el
RNE
13 |Estudio de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobada por las
entidades competentes ¥ en casos que se requiera,
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para remodelacién,

Ampliacién o puesta en valor Histérlco deberd presentarse lo

|siguiente
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15

is

17

18

13

14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie |a
edlficacién existente de |a proyectada y su respectiva memorla
descriptiva, de acuerdo a los slgulente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar,

b) Plano de fa edificacion resultante, graficado con anchura de 45
grados, pery al anterigr, los el a edificar,

) Para las obras de puestas en valor histérico se debe graficar en los
planos los elementas arquitectanicos con valor histérico
monumental proplos de |a edificacion, Identificindose aquellos que
serdn objeto de restauracién,

VERIFICACION TécNICA

Después de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme del
proyecto de debe presentar jo Sigulente;

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por el

responsable de obra y el Supervisor Municipal,

C B de vueltas der , debidamente escrita porel
responsable de obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de Ia fecha de Inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE,

Copia de comprobante de Pago de la tasa correspondiente a Ja
verlficacién técnica,

Pdliza CAR (Todo Riesgo ¢ ) o la Pdliza de r bilidad
Civil, segun las caracteristicas de la abra a ejecutarse con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros,

Notas:

{a) Todos los documentos serdn presentados Por duplicado.

(b) El Formularia ¥ 3Us anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando coiresponda, firmados por el Propietario o por el
solicitante y los prafesionalas que interviene,

(c) Todos los planas ¥ documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profeslonal responsatile de los mismas y firmados
por el propletarlo o solicitante.”

(d) La Péliza CAR o [a Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
din Gtil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia Igual o
mayor a la duracién del procesa edificatorio,

(e) Debe comunicarse el Inicio del proceso edificatorlo con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

(f)El Iniclo de la elecucién de las obras Autorizadas estard sujeto a la
presentacion de os requisitas sefialadas,
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LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D-
{Aprobacién de proyacto con evaluaclén previa por Ja
Comisidn Técnica)
EDIFICACIONES PARA MERCADO (Que cuenten con un
mdximo de 15,000 m2 de frea construida)

Base Legal:

- Ley N2 29090, Regulacién de Hablltaclanes Urbanas ¥y
Edificaclones.

-5 N oOm.ma“_.w.Sszo? TuO de la Ley N2 290890,
Arts. 10,25y 31 ﬁ.m...au_\wauﬂ_.

- Reglamentoe de Licenclas de Habitacion Urbana y
Ucenclas de Habitacién Urbana ¥ Licenclas de Edificacién,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

- DS, N° n_a.?uouu.ssmz_ub. Reglamento de Verlficacién
Administrativa y Téenica

- Decreto Supreme n*, 004-2019-JUs, que Aprueba g
T.U.Odelaley N 27444, Ley del Pracedimiento
Adminlstrativo General

-DL N 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art. 2°, 3%, 4%y 5

~ DS, N*01 1-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téenlcas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias,

10

11
12

13

Requisitos Comunes:
Anexo H del FUE o del FUHU segiin corresponda, debidamente

Juridica.

VERIFICACION ADMMISTRATIVA

Suscrito,
Documentaclén que acredite Que cuenta con derecho a demoler y
represente al tilar, en caso que el sollcitante no sea el propletario
del predio,

Canstitucién de la Empresa, copla literal def poder expedidos por el
Registra de Personas Juridicas, vigente al momento de prasentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea una petsona

Declaracién Jurada de habliltacign de los profesionales que
suscriben la documentacién,

Copia del comprobante de pago de la tasa municlpal
corresnondiente a la verificacién Administrativa,
Documentacién tdenica;

Plano de ublcacién v localizacion seg(n farmato,

Planos de Arqultectura, Estructuras, Instalaclones Sanitarlas,
Eléctricas y otras, de ser al €aso, y las memorias justificativas par
especlalidad,

Plano de Seguridad y evacuacldn cuando se requlera la Intervencién
de Ios delegados Ad. Hoc def INDEC! o del caRyp,

Plano de sestenimienta do Excavaciones, de ser e| casoy de acuerdo|
aloestablecido en la norma E-050 del RNE

Memerla descriptiva que preclsa las caracterfsticas de la obras y las
edificaciones collndantes; indicande ef nimero de Pisos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el plano de
sostenimiento de Excavaclones,

Certificado de factibllidad de servicios,

Estudio de mecinica de suelos segn los casos que estableco el
RNE

Estudlo de Impacto Amblental v de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes v en casos due se requiera,

En caso se solitite Licencia de Edificacién para remodelacién,
Ampliacién o puesta en valor histérico deberd presentarse lo

|siguiente:

5.6818%
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Verificaclén
Adminlstrativa

5/250.00

{
L8

30 (Trelinta)
dias hdblles

Trémite
Dacumentario

Jefe de Division de
Planeamiento y
Control
Urbanoflefe de
Division de Catastro

¥ Thtuliclén

Gerente de Desarrollo

Urbanoy Catastro

15 Dias hibiles para
presentar el recurso

30 Dias hdblles para
resolver el recursa,

Alcalde

15 Dias hdbiles para
presentar el recurso,

30 dias hablles para
resalver el recurso,




descriptiva, de acuerdo a fos slguiente:

de 45 grados los elementos a eliminar,

serdn obleto de restauracién,
VERIFICACION TECNICA

15 [proyecto de debe Presentar lo Sigulente:

16 |responsable de obra ¥ &l Supervispr Municipal,
17 |responsable de obra ¥ &l Supervisor Municipal.
18 [indicado en el FUE,

19 |verlficacion técpica,

14.1- Planos de arquitectura en los cuales se diferencie fa
edlficacion existente de Ja Proyectada y su respectiva memoria

b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
Erados, perpendicular al anterior, ios elementos a edificar,

©} Para las obras de Puestas en valor histérico se debe graflcar en log
Planos los elementos arquitectanicos con valor histérico
monumental propics de la edificacién, identificindose aquellos que

B [Despus de Haberse notificado elultimo dictamen confarme cel

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya

Capia de comprebante de pago de Ia tasa correspondiente a la

a) Plana de levantamlento de 1 edificacion gratificando con anchura

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente escrita por ef

Cronograma de vieltas de Inspeceldn, debidamente escrita por el

Péliza CAR (Tado Riesgo ¢ ) oln Péllza de

por dafics materiales ¥ personales a terceros,

Notas;

sollcitante y los profesionales que Interviens,

por el propletario o sollcltante,"

mayor a la duracién del proceso edificatorio,

en & FUE.

presentacién déflos requisitos sehalados,

(a) Todos los documentos serdn Presentados por duplicado,
(b) El Formulario y sus anexes deben ser visados en todas sus
Ppaginas y cuando corresponda, firmados por el Ppropletarfo o por el

(d) La Péliza CAR o Ja Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia til anterior al iniclo de fa obra y debe tener una vigencia Igualo

(e) Debe comunicarse el Inicio del Pproceso edificatorio con una
antelaclén de 15 dias calendarlos, en caso de ne haberlo declarado

d

Clvil, segiin las caracteristicas de la obra a ejecutatse con cobertura

(¢l Tedos los planos y documentos téenicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de las mismos y firmados

(f) El niclo de lagefecucion de las obras autorizadas estarg sujetoala

(
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LICENCIA DE Ezgn_oz ?-Oﬂb_._u.ﬁ,ﬂ D- | VERIFICACION ADMNISTRATIVA Verlflcaclén 30 (Treinta) Trimite lefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
(Aprabacién de proyecto con evaluaclon prevls por Ja Requisitos Comunes: Administrativa dias hdblies Documentaria Planeamiento y Urbanoy Catastro
Comislén Téenica) Control 15 Dias hiblles para
LOCALES DE ESPECTACULDS DEPORTIVOS {De miis de 1 [AnexoH del FUE o de| FUHU segin corresponda, debidamente 5.6818% 5/250.00 Urbano/lefe de 15 Dias hiblles para | presentar el recurso,
20,000 ocupantes) Suscrito, Divisidn de Catastro| presentar ef recurso
2 |Decumentacidn que acredite que cuenta con derecho a demoler y Titulacién
¥ Tltul
Base Legal: represente al ttular, en caso que el solicitante no sea el Propietario 30 Dias hdbiies para | 30 dfas hiblles para
- Ley N° 29090, Regulacién de Habilitaclones Urbanas y del predio, resolver ¢l recurso, resolver el recurso
Edificaciones, 3 |Constitucidn de [a Empresa, copia literal del poder expedidos por el
s N 006-2017-VIVIENDA TUD de la Ley Ne 29090 Reglstro de Personas Juridicas, vigente al moemento de presentacidn
.5, , ),
Arts.10, 25 y31 ﬁm.anxuc:_ “__mq_“mmnanc_._._nﬂam. encaso que el solicitante sea una persona
A,
- Reglamento de Ucencias de Habitacidn Urbana y 4 |Oeclaracidn Jurada de habliitacion de los profesionales que
Licencias de Habitacién Urbana ¥ Ucenclas de Edificacién, suscriben 1a documentacian
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA 5 [Capia del comprobante de Pago de la tasa municipal
- D.5. N* nnu.mauu.ss.ng. Reglamento de Verlficacién,

correspondlente a la verificacion Administrativa,

Administrativa y Técnica Documentacién téenica:

; Decreto Suprema N, 004-2019-Us, que Aprucba el & [Plano de ubicacisn v localtzacion segdn formato,

TU.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalacionos Sanitarias,
Administrativo General Eléctricas y otras, de ser ¢l casa, ¥ las memorias justificativas por

= DL N" 1245-2016, aprueban diversas medidas de esoecialidad,

simplificaclén adminlstrativa; art, 2%,3%, 4%y 5 8 | Plano de Segurldad ¥ evacuacion cuando se requlera la intervencién
-DS. N 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas de los delegados Ad. Hoc del INDECI o del cGavp,

Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

¥ modificatorias, 9 |Plano de sostenimienta de Excavaciones, de ser ¢ taso y de acuerdo|

2 lo establecido en fa norma E-050 del RNE

10 |Memaria descriptiva que precisa las caracterfsticas de a obras yias
edificaciones colindantes; indicando el ndmero de pisos y sétanos;
asi como fotos en los casos {quie se presente el plano de
sostenimiento de Excavaciones,

11 [Certificado de factibilidad de servicios.

12 festudio de mecdnica de suelos segin los casos que establece ef
RNE

13 |Estudio de Impacta Ambiental y de Impacte Vial aprobado por las
entidades competentes ¥ €N €asos que se requiera,

14 [En caso se solicite Licencia de Edificacion Para remodelacién,
Ampliacion o puesta en vilor histérico debers presentarse Ip
slguiente;
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14.1 - Planos de arquitectura en los cuales se diferencie fa
edificacion existente de |a Broyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los Slguiente;

a) Plano de levantamiento de |4 edificacion gratificando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar,
b) Plano de la edificacién resultante, graficado con anchura de 45
erados, perpendicular al anterlor, los elementos a edificar,

) Para las obras de Puestas en valor histérico se debe Braficar en los
planes los elementas arquitectdnicos con valor histérico
manumental propios de Iy edificaclén, identificindose aquellos que
serdn objeto de restauracién,

VERIFICACION TECNICA

Después de Haberse natificado el ultimo dictamen conforme daf
proyecta de debe presentar lo Slgulente:

B [Cronograma de vueltas de Inspeccién, debldamente estrita porel
15 [responsable de obra ¥ €l Supervisor Municipal,

Cronograma de vueltas de Inspecclén, debidamente escrita por el
responsable de obra y el Supervisor Municipal,

Comunicaclon de la fecha de iclo de la obra, en taso no se haya
indicado en el FUE,

Copia de comprobante de Pago de la tasa correspondlente 3 la

18 |verificacion técnica,

Péliza CAR {Tado Riesga ¢ ) o la Péliza de respe

Civll, segun las caracteristicas de la obra a ejecutarse con cobertura
par dafios materlales ¥ personales a terceros,

(o

1

o

1]

~

1

Notas:

(a) Todos los documenitas serdn presentados par duplicado.

(b) El Formulario ¥ 5us anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o porel
solickante y los profesionales que Interviene,

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos ¥ firmados
por el propietaria o solicitante."”

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Respansabllidad Clvil se entrega el
dia Gtll anterior al iniclo de s abra y debe tener una vigencla lgual o
mayar ala duracién del proceso edificatorfo,

{e] Debe comunicarse el inicio del praceso edificatario con una
Jaclon de 15 dias calend + &N €a50 de no haberlo declarado
en el FUE.

(1) €l inicio de 1a eecuclén de las obras autorizadas estard sujeto a la
presentacién de los requisitos sefialados, ‘!

117 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMNISTRATIVA
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Requisitos Comunes;

Comisidn Técnica) s

EDIFICACIONES erar.mzﬂ EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAIE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDID D
COMBUSTIBLES <._.m=i-2h S DE TRANSPORTE

Verificacidn X 30 (Treinta) Trdmite lefe de Divisién de Gerente de Desarrolla Alcalde
Administrativa dias habiles Documentario Planeamiento y Urbane y Catastro
Control 15 Dias hidbiles para
5,6818% 5/250.00 Urbano/lefe de 15 Dias hiblles para presentar el recurso,
Divisién de Catastro| Presentar el recurso
¥ Titulacién

30 Dias hébllespara | 30 dias hibiles para
resalvar ol ragyiren resaluer ol rarniren
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Base Legal;
- Ley N2 29090, Regulacion de Habllitaciones Urbanas y
Edificaclones,

-Ds. N" on.m.MEu.SSmZQ? TUO dela Ley e 29050,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglumente de Licencias de Habitaclén Urbana y
Lcenclas de Habitacién Urbana v Licenclas de Edificacion,
Decreto Supremo Ne 029:2019-VIVIENDA

- DS, N* oom.~up....<_<_mzo>. Reglamento de Verificacién
Administrativa y Téenica

- Decreto Supremo N, 004-2019-1U5, que Aprueba e|
T:U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

- DL N"1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 2°, 3",4"ys5

-DS. N 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnleas del Reglamento Naclanal de Edificaciones - RiE
¥ modificatorias,

10

11
12

13

14

de los dacumentos,
Juridica,

esnediilidad,

Certificado de fact

RNE

Constitucién de [a Empresa, copla literal de| poder expedidos por el
Reglstro de Parsonas Juridicas,

Declaraclén Jurada de habliitacién de fos profesionales que
suseriben Ia documentacion,

Copla del comprobante de Pago de la tasa municipal
correspondiente a Ia verificacldn Administrativa,
Dacumentaclén técnica

Plano de ubicacién y localizacién segun formate,
Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaclones Sanltarfas,

Eléctricas y otras, de ser elcaso, y las memorias Justificativas por

Pano de Seguridag Y evacuacion cuando se requlerala intervencidn
de los delepados Ad, Hoc del INDECI o del CGBVP,

Plano de sostenimienta de Excavaclones, de ser e| casoy de acuerdo
2 lo establecido en la norma E-050 del RNE

Memoria deseriptiva que precisa las caracteristicas de |a obras y las
edilicaciones colindantes; ndicando of nimera de pisos ¥ sdtanos;
asi como fotos en fos 505 que se presente el plano de
sostenimiente de Excavacicnes,

Estudio de mecinica de suelos segun los casos que establece ¢

Estudio de Impacto Amblental y de Impacto Vial aprobado por las
entidades competentes ¥ €h casos que se requiera.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para remodelacién,
Ampliacién o puesta en valor histérico debers presentarse lo
siguiente;

vigente al momento de Ppresentacién
€N caso que el solicitante sea una persona

lidad de servicios,
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15

16

17

18

19

14.1- Planos de arquitectura en los cuales se diferencie |a
edificacién existente de a proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a los slgulente:

a) Plano de levantamlento de |a edificacton gratlficando con anchura
de 45 grados los elementos a eliminar.

b) Plano de fa edificacidn resultante, graficado con anchira de 45
grados, perpendicular al anterior, los el a edificar,

©) Para las obras de puestas en valor histdrico se debe graficar en los
planos los elementos arquitecténlzos con valor histérico
monumental preplos de la edifleacién, identificindose aquellos que
serdn abjeto de restauracién,

VERIFICACION TECNICA

Despuds de Haberse notificado el ultimo dictamen conforme de|
proyecta de debe presentar lo Sigulente:

Cronograma de vueltas deinspeccidn, debldamente escrita por el

responsable de obra y e Supervisor Municipal.

Cronograma de vueltas de Inspeccién, debidamente eserita por el
responsable de obra y el Supervisar Munlcipal.

Comunicacién de la fecha de Inicio de Ia obra, en caso no se haya
indicado en el FUE,

Copia de comprobante de Pago de la tasa correspondiente 3 Ja
verificaclén técnica,

Péliza CAR (Tada Riesgo Con ) o la Péliza de r d
Civil, segiin las caracteristicas de la obra a efecutarse con cobertura
por dafios materlales y personales a terceros,

Notas:

(a} Todos los documentas serdn presentadas por duplicado,

(b} €l Formularia y sus anexas deben ser visados en todas sus
paglnas y cuands corresponda, firmados por el Propletatio o por el
sollcitante y los profesionales que interviene,

{c) Todos los planos y documentas téenltos deben estar sellados ¥
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
pot el propletarlo o solicitante,"

(d) La Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil se entrega el
dia tithl anterior al inicio de 1 obra y debe tener una vigencla igual o
mayor a la duracion del proceso edilicatorio,

(e} Debe comunicarse el Inicio de proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado
en el FUE,

(f) Elinicio de la ejecucicn de las obras autorizadas estars sujetoala
R Lt P
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EDIFICACION (Modificacionas sustanciales) -
MODALIDAD A

Base Legal:

Anexo H del FUE o del FUHU Segun correspanda, debldamente
suscrito,

Documentacién técnica necesaria exfgida para la modalidad A yde
acuerdo a la modificacién propuesta,

15 {Quince)
dias hablles

Tramite
Dot

Jefe de Division de | Gerente de Desarrollo
Pl

oy Urbanoy Catastro
Cantrol
Urbano/lefe de 15 dias hibiles para

Division de Catastrag, presentar el recurso

) Alcalde

15 dfas hiblles para
presentar el recurso

- Ley N2 29090, Regulacién dle Habllitaciones Urbanas y apia dal comprobante de pago de a tasa Municipal ¥ Tikulacén 30 dlas hablles para | 30 dias habiles para
Edificaciones, Correspondiente, resalver el recurso | resolver el recurso
- D.5. N° B0G-2017-VIVIENDA, TUO de In Ley e 29090,
Arts,10, 25 y 31 (28/02/2017) - Nota: Se considera Modificaciones Sustanclales aquellas
- Reglamento de Licenclas de Habltaclén Urbana y modificaciones parciales de un proyecto aprobado en lag que por su
Ucenclas de Habltaclén Urbana y Licenclas de Edificacion, naturaleza o se pueda determinar en forma directs, el
Dacroto Suprema N2 029-2019-VIVIENDA cumplimiento de los pardmetros urbanisticos v edificatorios, de las
-D.5 N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién normas técnicas vigentes o las que se aplicaron al momento de [a
Administrativa y Téenlca aprobacién del proyecte, de las condiclones minimas de disefio
- Decrato Supremo N°. 004-2019. JUS, que Aprueba el previstas en el Reglamento nacional de Edificaclones RNE; o que
T.U.O dela Ley N* 27444, Ley del Procedimiento afecten las condiclones de seguridad, funclonalidad o habitabiidad
Administrativo General contempladas en el Art, 5* de la Norma Técnlea G-010,
- L. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de "Consid; Biisicas" del Rag! o Naclonal de Edificaciones
simplificacion admintstrativa; art. 27, 3, 4oy5e RNE.
- DS N* o:.ubnm.c_sm:nu_ aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Naclonal do Ediflcaciones - RNE - Este procedimlenta no es aplicable para bienes Integrantes
v modificatorias. del Patrimonio Cultural de o Nacion,
119 |PRE DECLARATORIA DE EDIFICACFION (Para todas fas Anexo C del FUE, Pre-Declaratorla de Edificacian, debidamente 2.7614% $/121,50 5 {Cinca} dias Trdmite lefe de Division de | Gerente de Desarroflo Alcalde
modalidadas: A, B, Cy D) suscrito v por triplicado, habiles De Play lento y Urbano y Catastro
En caso que titular del derecho aedificar por una persona distinta a Control
quien inicio el procedimlento de edificacién, deberd presentar, Urbano/lefe de 15 dias hablles para | 15 dlas habiles para
Base Legal: Divisién de Catastro, presentar el recurso | presentar ol recursa
- Ley Ne 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas ¥ En caso que titular del derecho a edificar POF una persona distinta o ¥ Titulaclén 30 dfas hiblles para 30 dias héblles para
Edificaciones. quien iniclo el procedimiento de edificacién, deberd presentar. resclver el recurso resolver el recurso
- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02 .aoﬁ__ y ' #) Bocumentacidn que acredite que cuente con derecha a edificar y
- Reglamento de Licencias de Habltacldn Urbana y Hﬂ”wﬁh ““n““ﬂnwwh“ﬂwquum Mmﬂﬂ”“”wuim de fa licencia de
Llcencias de Habltacidn Urbana Licencias de Edificacién 1
Decreto Suprema Ne Sw.uaum.«_smzn A b bj Constitucidn de |a empresa y copla literal del Ppoder expedidos por
SDS N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién, el Registro de personas luridicas, vigente al maomento de
Administrativa ¥ Téenica presentacion de las dacumentos, en caso que el sollcitante con una
- Decreto Supremo N°. 004-2019-jus, que Aprueha ef persona jurldica.
T.U.0 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Cai o X
Adminlstrative General mprobante de pago Pporia tasa mun| respactiva
- DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de Nota:
m_au__nmnmn_ma administrativa; art, 27, 37, 4y 5° {a) €l formulario y sus anexos deben ser visados en todas las
- .Um. N*011-2006- enda, aprueban 66 Normas dginas y cuanda corn p Al fos por el pr i o porel
Técnlcas del Reglamento Nacienal de Edificaciones - RNE solfcitante y fos profesionales que intervienen,
¥ modificatorias,
0AD
S
S |
W PLAN
i
1 N
“
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‘CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE La Seccién del FUE - Conf de Obray Decl de 2.8250% s/124.30 5 (Cinco) dias Trdmite Jefe de Division de | Gerente de Desarrollo Alcalde
EDIFICACION ANTICIPADA (Para las modalidadas: B,Cy Edificacién, debidamente suserito y por triplicado, i 3 héblles (Modo Documentario Planeamlento y Urbano y Catastro
D)+ CASCO NO HABITABLE SIN VARIACIONES En caso que titular del derecho 2 edificar por una persong distinta a A) Control

quien inicio el procedimienta de edificacian, deberd presentar. Urbanoylefe de 15 dfas héblles para
Base Legal; 15 {Quince) Division de Catastro|  presentar el recurso [ 15 dias hablles para
- Ley N2 29030, Regulaclén de Habiltacicnes Urbans ¥ 2) Documentacién que acredite que cuente con derecho a edificary dias hibiles ¥ Titulaclén presentar ef recurso
Edificaclones. representa al tltular, en caso que el sollcitante de la licencla de (Modo. B, C, y 30dlas hébiles para
- 0.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de I Ley Nt 29090, edificacién no sean el propletario del predio, D) resolver el recutso | 30 dias hdbiles para
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017) b) Constitucién de la empresa y copia literal del poder expedidos por resolver el recurso
- Reglamento de Licenclas de Habitaclén Urhana y of Reglstro de persenas Juridicas, vigente al momenta de
Licencias de Habitacién Urbana ¥ Ucencias de Edificacidn, Presentacin de los documentos, en caso que el sollcitante con una
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIEND A persona jurfdica,
- DS N C02-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verifleacidn
Administrativa y Técnica 3 Copla de los planos de Ubicacidn y de Arqultectura aprobados,
- Decreto Supreme N°, 004-2019-1US, que Aprueba ef correspondientes a la licencia de Edificacién per triplicado.
TALDde in Ley WP 27044, Ley el Procedinibento 4 |Declaracién Jurada, firmada por el profesional responsable de cbra,
Administrativo General manifestando Gue esta se ha realizado conforme a los planos

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de

probados de la licencla de edi clén.
simplificacion administrativa; art. 2°, 3°, 4 y 5+ # ou-tiela licencla de edifica

D5, N* 01 1-2006-Vivienda, aprueban 66 MNormas 5 |Comprobante de Pago por la tasa municipal respectiva,
Técnicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE Nt
madificatorfas, %
Yo (a) El formulario y sus anexos cleben ser visados en todas sus
- El Administrado puede optar por solicitar la péginas y cuando corresponda firmados por of propletarlo o por el
conformidad de abra ¥ Declaratoria de edificacién solicitante y los profesionales que Intervienen,

Antlcipada a nivel de caseo No Habltable, para
edificaciones de vivlenda, oficina y comertio, sclo en fas
modalidades B, Cy 0, de neuerdo a ladispuesto por la
Ley, deblendo las edificaciones, tanto los bienes ¥
servicios comunes, coma las dreas de propledad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos
estructurales, muras, pisos Y paramentos segin el

prayecto aprobado
8
121 [CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE 1 |FUE- Conformidad de Obra ¥ Dedlaratoria de Edificacién Anticipada FUE- Anexo 2,6727% 5/117.60 X 10 (Dlez) dias Trimite defe de Divisién de | Gerente de Cesarrollo Alcalde
EDIFICACION ANTICIPADA (Anexo XX), debidamente suscrito por el administrado y el res- XX Hibiles Doci P oy Urbano y Catastro
(Para las modalidades: B, Cy D) - CASCO NO HABITABLE pensable de obra o constatado, Control
CON VARIACIONES Urbanojlefe de 15 dias hibiles para
Basetagal 2 |Encaso que el administrade no sea ¢l propletario del predio, E.\E..u_.._,.u_m H.Emc.n presentarel recurso | - et
H H 2 ¥ Titulaclén
ntar la documentacla credite que cuenta | derech,
- Ley N2 29090, Reguiacian de Hablitaciones Urbanss y WMM_“_S.- mentaclan que acredite que cuenta con el derecho 30 dias hiblles para
Edificacianes, 8 [En caso que el administrado sea una persona juridica, presentar la resolver el recurso

-D.S N* Onm.uo:.c_,:mz_u? TUO dela Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 .um\cubaui

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Lcenclas de Habitacién Urbana ¥ Ucencias de Edificacidn,
Decreto Supremo e 029-2019:01 ENDA <

-D.S. N 002-2017-VIVIENDA, Reglmento de Vi) caclén
Administrativa y Técnica % \

declaracion juradya de fepresentante legal, segln FUE Declaracion
Jurada, firmada por el profasiona) responsable de obra o
constatado, manifestando que la edificacion a nivel de casco no
habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de 1a
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- Decreto Supremo N', 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O delaLey N 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General
- DL N® 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificaclon administrativa; art. 25,35 4"y5°
- DS, N 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas.
Téenicas del Reglamento Naclonal de Edificaciones - RNE
y modificaterias,

- El Administrado puede optar por sollcitar la
canformidad da obra v Declaratoria de edificaclan
Anticipada a nivel de casco No Habitable, para
edifcaclones de vivienda, oficing y comercio, solo en las
modalldades 8, Cy D, de acuerdo a lo dispuesto par la
Ley, deblendo las edificaciones, tanto los blenes y
serviclos comunes, como las dreas de propledad
exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos
estructurales, muros, plsos Y paramentos segin el
proyecto aprobado

Memoria descriptiva {Declaracion lurada), de las obras efecutadas a
nivel de casco no habii <on registro f co; y de las obras
pendientes de ejecucion de acuerdo al Proyecto aprobado,
debldamente suscrita por el administrado y profesional
responsable,

Plano de replanteo: Planos de ubicacién y arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones), asi como los planas de las especialidades que
s& vean involucradas en la modificacion ¥ que no se hayan
ejecutado, con las mismas edificaclones de los planos del proyecte
aprobade, debldamente suscritos ¥ que se encuentren acreditadas
en el cuaderno de obra por el responsable de obra,

Copia del Boucher de Pago por revision del proyecto
correspondlente a la especdialidad de arquitectura y otras,

Pago por derecha de trimite:
= Modalidad "8",
- Modalldad "c" y "p"

Notas:

a)El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
¥ cuande corresponda, lirmados por el prapuesta- rio o
|administrado y los profesionales que Intervienen,

bjLos planos son verificados por la Municipalldad o Comislgn
Téenlca.

12z

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE

FUE - Conformldad de Obra ¥ Declaratoria de Edificacién

EDIFICACION SIN VARIACIONES (Para la modalidad A)

Base Legal:

- Ley N2 29050, Regulaclén de Habllitaclones Urbanas ¥
Edificaciones.

- D.5. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 v 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitaclén Urbana y
Licenclas de Habiltacién Urbana ¥ Ucencias de Edificacion,
Occreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

-DS NT 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificaclon
Administrativa y Técnica

- Decreto Suprema N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 27, 37, 4° y5

- NS N*MV1I0NEMuisnda andiahan G5 Narmac

i e suscrito y por triplicado.

En caso que el administrado no sea el propletario del predio,
presentar la documentaclén que acredite que cuenta con el derecho
a edlficar,

En caso que el administrado sea una persona Juridics, presentar la
declaracién jurada de representante legal, segdn FUE,

Copia de planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,
correspondlente a la Licencla de Edificacién, por triplicado.
Declaraclon Jurada, firmada por el profesional responsable de cbra
o prof; | cc desig por el adminlstrado
manlfestando que ésta se ha reallzado conforme a los planas
aprobados de la licencla de edificacldn.

Dotumento que registre la fecha de efecucién de la obra o en caso
contrario presentar una Dedlaracién Jurada en la que indigue dicha
farha

MENTO ©
BUPLESTO |

LO -\

2.7614%
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$/121,50

01 {Un) dia
habi
(Modo. "A")

D

Trdmite

Jefe de Division de

Pl y

Control
Urbano/lefe de
Divisién de Catastro,
¥ Titulacién

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 dias hdbiles para
Ppréesentar el recurso

30 dfas hiblles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias hiblles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
résolver el recurso




Nacional de Edf; nes - RNE

¥ modificatorias,

Nota:

Sclo en edificaciones para fines de viviends multifamiliar
a solicitud de Interesado, se podrd extander la
Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable”,
deblendo las edificlos cumglir con lo sigulente;

-En blenes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exterlores & interlores,
pardmetros laterales, murcs, plsos, escaleras ¥ techos
concluldos, Instalaciones sanltarias, eléctricas y. de ser

Pago por derecho de trimite,
-Modalicad "a" y g
~Madalidad "c" y "p®

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

Paginas y cuando corresponda firmados por le propletarlo o porel
sollcitante y los profesionales que intervienen,

123

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION SIN VARIACIONES
(Para las modalidad: B,CyD)

Basa Legal:

- Ley N2 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas y
Edificaciones.

- D.5. N* 006-201 T-VIVIENDA, TUOQ de la Ley Ne 28000,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Lizenclas de Habitacién Urbana y
ucenclas de Habitacidn Urbana ¥ Licentlas de Edificacion,
Decreto Supremo e 029-2019-VIVIENDA

-DS. N cun.mo:.e._e._mzc? Reglamento de Verificacion|
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo ", 004-2019-4US, que Aprueha ol
T.U.O de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 2,3, 4"y 5"

- DS, N* 01 1-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE
v modificatorias,

FUE- Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién,

Aatlclpa- da, debldamente suscrito por el administrado y el
responsable de obra o constatado.

En caso que el adminlstrado no sea of prepietario del predio, pre-
sentar la documentacién que acredite que cuenta con el derecho a
edificar,

En caso que el adminlstrade sen una persona Juridica, presentar a
decl én Jurada de legal, segun FUE Declaracion
Juradla, firmada por ef profesional responsable de obra o
constatador, manlifestando que la edificacion & nivel de casco no
habltable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
licencia,

Declaraclén Jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la chra,

Memaria Descriptiva (Declaracisn Jurada), de las obras ejecutadas a
nivel de casco no habitable can registro fotografico; y de las obras

df de ejecucitn de acuerdo al proyecto aprobado,
debidamente suscrita por el administrado y profesianal
responsable.

Capia del Boucher de pago a coleglos profesionales, en caso de
madalidad "¢ y g

Pago por derecho de trimite:

- Modalidad "
- Modalldad "c" y "p",

Nota:

El Formulario y sus anexos deben Ser visados en todas sus paginas
¥ cuando corresponda, firmados por el propietario o administrado 17
los profesionales que intervienen,

3.0750%

5/135.30

10 {Dilez) dlas
hiblles

Trémite

Jefe de Divisién de

Doc

Plar ¥
Control
Urbano/lefe de
Divisidn de Catastro
¥ Titulacién

Gerente de Desarrcllo
Urbano y Catastro

15 dias hiiblles para
presentar el recurso

30 dfas hdblles para
resclver el recutsa

Alcalde

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

136de 184



CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES

{Para las modalidad: Ay 8) - Para modificaciones no
"sustanciales" y siampra quo se cumplan con la
normativa

Base Legal:

- Ley NP 29090, Regulacidn de Habilitaciones Urbanasy
Edificaciones.

- D5, N*006-2017-VIVIENDA, TUO de Ja Ley Ne 29090,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitaclsn Urbana ¥
Lcenclas de Habltacién Urbana ¥ Lcenclas de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién,
Administrativa y Téenlca

- Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba ef
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

~ DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art, 2°, 3, 47y5

- D5. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Naclonal de Edificaclones - RNE
¥ madificatorias,

- La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacién
con varlaciones procede salo en los casos que fas
maodificaclones se consideren no sustanclales y slempre
que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de
la obtencldn de la llcencia, o a 1a fecha de presentaclén
de la solicitud de la conformidad de obra y declaratoria
de edificaclon con varlaciones, segin le sea favorable,

- Este procedimiento no es aplicable para bienes

Imtameantar dal Datelananina =

toal i T Rlanidn

FUE-Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificaclén, deblda-
mente suscrito y por triplicado,

En caso que el administrado no sea el propietario del predlo, pre-
sentar la documentacién que acredite Que cuenta con el derecho a
edlficar,

En caso que el administrado sea una persond furldlca, presentar la
declaracion jurada de representante legal, seigtin FUE,

Planos de replanteo {por triplicado): Planos de ubicacion ¥
arquitectura (plantas, cortes ¥ elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del Proyecto aprobado y que
correspendan a la obra ejecutada, debldamente suscritos por el
solicitante y el profesional ble o el s en
arquitecto- tura o fa deslgnado por el administrado como
profesional constatader de obra,

Capia de la seceldn del Cuaderno de Obra cn (a que el responsable
de obra acredite las modificaciones efectuadas.

Declaracién Jurada de habllidad del profesional responsable o
constatador de la obra,

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra, en caso de
no contar con este d o deberd p tar una decl n
Jurada en la que indique dicha fecha

Paga por derecho de tramite,

2,8727%
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m...unﬂ.al

15 (quince) dias |

hiblles

Tramite
Documentario

] Jete de Division de | Gerente de cmmm:d:u 7

Planeamiento y Urbanoy Catastro

Control
Urbano/Jefe de 15 dias héblles para
Division de Catastra)|  presentar el recurso

¥ Titulacién
30 dias hablles para
resolver el recurso

 Alcalde

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso




WILEGI @ 1eEs G T oy T At 61 U 1 1vacs
- Se consldera Modificaciones Sustanciales aquellas
modificaciones parciales de un proyecto aprobado en fas
Que por su naturaleza no se pueda determinar en forma
directa, el cumplimients de Jos Parimetros urbanisticas y
edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se
aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de
fas condiciones minimas de disefio previstas en el

Mo naclonal de Edificaciones RNE; o que afecten
las condiciones de seguridad, funcionalidad o

habitabllidad contemplidas en el Art. 5* de la Norma
Técnlea G-010, "Consideraciones Basicas” del
Reglamento Naclonat de Edificaciones RNE.

Nota:

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas ¥
cuando corr firmados por el propletario o admini ¥
los profesionales que Intervienen.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES

(Para las madalidad: Cy D) - Para modificaciones no
“sustanciales” y siompra que se cumplan con [a
normativa

Base Legal:

- Liy N2 29090, Regulacién de Habilitaci Urb: %
Edlficaciones,

-D.S. N On.m.ua“_.w.Ssz_u»_ TUO de la Ley Ne 28090,
Arts.10, 25y 31 {28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitacion Urbana y
Ucenclas de Habltacién Urbana ¥ Ueencias de Edificacian,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

- 0.5 N"002-2017-viv NDA, Reglamento de Verificacién
Administrativa y Técnica

- Decreto Suprema N°, 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.Odela Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art, 2°, 3°, 4* y5*

- DS, N" 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnlcas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y madificatorias,

- La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion

FUE-Conf d de Obra y Decl
debldamente suscrite v por triplicaio,
En caso que el administrade no sea ef propietario del predio, pre-
sentar la documentaclon que acredite que cuenta con el derecho a
ediflcar,

de Edificacién (Anexo ),

En case que el administrado sea una persona jurfdica, presentar la
declaracion jurada de raprasentante legal, segdn lormulario,

Planos de repl {pert ): Planos de ublcacién y
arquitectura plantas, cortes ¥ elevaciones) can las mismas
especificaclones de las plancs del proyecto aprebado y que
correspandan a la obra ejecutada, debidamente suscritos porel
administrada y &l profesional responsable o e prafesional en
arquitectura o Ingenleria designada por el solicltante come
constatador de obra,

Dedlaraclén jurada de habilid del profesional o
constatador de la obra, segin formulario,

Copla del Boucher de Pago por derecho de revisién, correspondiente
alaespecialidad de Arquitectura, y de ser el caso al CENEPRED.,

Documento que registre 1a fecha de efecucion de la abra o en caso
de no contar con este documento debers presentar una declaracién
Jurada en Ia que indique dicha fecha,

Pago por derecho de tramite,

2.9636%
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5/130.40

15 {Quince)
dias hablles

Tramite
Documentario

lefe de DIvision de
Planeamlento ¥
Control
Urbano/lefe de
Divisién de Catastro
¥ Titulacidn

Gerente de Desarrolio
Urbano y Catastro

15 dlins habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resclver el recurso

Alcalde

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hiblles para
resolver el recurso




con variaciones procede solo en los casos quelas
modificaciones se cansideren no sustanclales y slempre
que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de
la obtencién de la licencla, 0 a a fecha de presentacién
de la solicitud de la conformidad de obra y declaratoria
de edificacion con variaciones, segn le sea favorable,

- Este procedimiento no es aplicable para blenes
Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

- Se considera Modiflcaciones Sustanclales aguellas
modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las
que por su naturaleza no se pueda determinar en forma
directa, el cumg de los pard urban: ¥
edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se
aplicaron al momento de la aprobacidn del proyecta, de
las condiciones minimas de disefio previstas en el
Reglamento nacional de Edificaciones RNE; o que afecten
las condiclones de seguridad, funclanalldad o
habitabllidad contempladas en el Art. 5° de la Norma
Téenica G-010, "Consideraclones Baslcas” del
Reglamento Naclonal de Edifizaciones RNE,

Nota:
a) El farmulario, y sus anexos deben ser visados en todas sus
Paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o

dministrado y los prof quel en,

126

APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA
(Para las modalidades, Cy D)

Base Lagal:

~ Lay N¢ 29090, Regulacion de Habllitaciones Urbanas ¥
Edlficaciones.

- D.5, N* D06-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25 y 31 (28/02/2017)

= Reglamento de Licencias de Habitaclén Urbana ¥
Lieencias de Habitacién Urbana y Licenclas de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N D02-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién|
Administrativa y Téenlca

- Oecreto Supremo N, 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N® 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 2°, 37, 4* y5°

- D5. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Teenicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
ymodificatorias, oy !

FUE (Anexo N1}, debidamente suscrito per el administrado ¥ porel
profeslonal proyectista (por duplicado)

Copia del Boucher def pago efectuado ante los coleglos

feslonales, segtin cor 3
Documentacidn técnica, firmada por el profesional constatador
compuesta por:
3.1, Plano de Ublcacin y Locallzacion, segtn formato
3.2. Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaclones) a escala
1/100
A3 Mamnria decrrinthn
Planos de seguridad y evacuacian amoblados, en las Modalidades ¢
v D, cuando se requiera la intervenclén de los dele- gados Ad Hoc
del CENEPRED,
Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene en el
proyecto,

Pago por derecho de tramite.

Nota:

a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seliados y
firmades por el profesional responsable de los mismos yfirmados

3.0750%
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5/135.30

08 {Ocho) dias
hibiles

Tramite
Dox

Jefe de Divisién de

F y

Control
Urbano/lele de
Divisién de Catastra
¥ Titulaclén

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurso




=

b &l anteproyecto tlene una vigencia de 36 meses.

Base Legal:

- Ley N@ 29090, Regulacion de Habllitaciones Urbanas ¥y
Edificaciones,

-D.5 N” eam.uo:.e._szU)_ TUO de la Ley N2 29030,
Arts.10, 25y 31 {28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacldn Urbana y
Ucenclas de Habitacién Urbana ¥ Utenclas de Edificacién,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

-D.S, N" ann.un._.u'e.__(_mzc? Reglamento de Verificacién
Administrativa y Téenlca

- Decreto Supremo N*. D04-2019-1U5, que Aprueba el
T.U.O de In Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art, 2°, 3",47y5*

- DS. N* 011-2006-Vivienda, apruehan 66 Normas
Técnicas del Reglamento Mational de Edificaclones - RNE
y modificatorias,

Nota:

Las Edificaclones que hayan sido ejecutadas sin licencla
hasta el 17 de setlembre de| afio 2018, pueden ser
regularizadas, segin el Art. 30° de! Dacreto Legislativo
N*Base Legal:

- Ley N 29090, Ley de Regulacidn de Habllitaclones
Urbanas y Edificaclones (25/08/2007).

-D.5. N" 006-2017-VIVIENDA, TUQ de |a Ley N2 29080,
Regulaclén de Habilitaclones Urbanas y Edificaciones, Art,
30{28/02/2017)
- Reg de Licenclas de | Urbana y
Ucencias de Habitaclén Urbana y Licenclas de Edificacin,
Decreto Supremo e 029-2019-VIVIENDA, Arts. 77 y78
(15/05/2017)

Nota:

Las Edificaclones que hayan sido ejecutadas sin licencla
hasta el 17 de setlembre de| afio 2018, pueden ser

1426.

Y AL

regularizadas, segin el Art, 30" del Decreto Legislativo N* [ 44

declaracion jurada de representante legal, seglin FUE

Documentacién técnica, firmada por el profesiona constatador
compuesta por:

4.1, Plano de Ublcaclén y Localizatién, segin formato

4.2. Planos de Arquitectura {plantas, cartes y elevationes),

4.3. Memoaria descriptiva.

Declaraclon Jurada que acredite la fecha de ejecucidn de |a obra.

Carta de seguridad de obra, firmada y sellada por un ingeniero clvil
coleglado.

Daclaracian Jurada del profesianal constatador, sefialando

estar hiibil para el eferciclo de la profesicn,

En caso dey lones, od Il a
regularizar, deberd presentarse ademds: Copla del documento que
acredite la Declaratorla ds Fibrica o de Edificacién del Inmueble,
<on sus respectivos planos en case no haya sldo expedido por la
municlpalidad; o copla def Cortificado de- Conformidad o Flnallzacién
de Obra, o la Licencia de Obra o edificacién de fa tonstrucclén
existente que no es materla de regularizacion,

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
falrica se encuentre Inscrita en el Registro de Predios, se presentard
ademds documento que acredite que sebre ¢l no recalgan cargas
/o gravimenes; en sy defecto, presentar la

autarizacién del titular de la carga o gravamen,

Copla del comprobante de pago porlamulta por construlr sin
lieencla. El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la
ohra

Pago por derecho de tramite:

Modalidad "A" y
Modalidad "c" y "p"
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127 |LICENCIA DE EDIFICACIONES EN VIA DE FUE {Anexo Il), debidamente suscrito per eladministrado y por el FUE 1.7295% §/76.10 15 {Quince) Trimite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
REGULARIZACION prafesional provectista (por triplicada) {Anexc 11} dias hiblles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
(Edificaciones ejecutadas sin licenda o que no tengan En caso que el solicitante no sea el propletario del predio, pre- Control
conformidad de obra desguds del 20 de jullo de 1999 sentar la documentacidn que acredite que cuenta con el derecho a Urbano/Jefe de 15 dias hdbites para
hasta el 27 de setiembre de 2007) edificar, Divisién de Catastra|  presentar el recurso | 15 dias hablles para
En caso gue el adminlstrado sea una persona Juridics, presentar la ¥ Titulacién presentar el recurso

30 dins hibiles para
resglver el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurso




(

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
Paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o
administrado y el profesional que Interviene,

b} Tados los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmadas por ef profesional resy ble o c de las

mismos y firmados por el propletario o adminlstrado,

128

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE
HABILITACION URBANA

- Ley N® 29090, Regulacién de Habllitaclones Urbanas ¥
Edificaciones,

- D.5. N" 006-2017-VIVIENDA, TUD de la Ley N2 29090,
Arts.10, 25y 31 (2B/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habltaclén Urbana y
Licenclas de Habltacidn Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Supremo NE 029-2019-VIVIENDA

» D.5. N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién
Administeativa y Téenlca

- Decreto Supreme N'. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Lay del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N 1246-2018, aprueban diversas madidas de
simplificacién administrativa; art. 2%, 3%, 4* y5"

- DS. N 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE
y medificatarias,

Anexo H del FUE o del FUHU segiin correspondla, debldamente
suscrito.

Comprobante de pago de la tasa municipal correspond

Nota:

La Revalldacién de Licencia solo procede para los casos en quela
licencia hublera sido otorgada con posterioridad 06,10.2003-
VIVIENDA, ¥ serd atorgada dentro de los diez {10} dias hablles de
presentada,

2.8932%

5/127.30

10 (Dlez) dias
hblles

Trdmite
Decumentario

lefe de Division de
Planeamiento y
Control
Urbano/efe de
Divislén de Catastro
¥ Thulacidn

Gerente de Desarrollo
Urbano y Catastro

15 dins hébiles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurso

Alealde

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dias hibiles para
resolver el recurso
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AMPLIACION O PRORROGA DE LA LICENCIA DE

Solicltud, Indicando el _.a:.m.a de la resolucién y fecha que se

1.6386%

§/72.10

3 (Tres) dlas

Trémite

[ efe de Division de

Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitaclon Urbana y
Urencias de Habltacidn Urbana y Licenclas de Edificaclén,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

- Decreto Supremo N°. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.ALO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General

- DL N* 1248-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art. 27, 37, 4"y 5°

- DS. N" 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y medificatorias.

Reglstros Piblicos del terreno, indicando el n(imero de fa partida
reistral v aslento.

En caso que el administrado no sea el prepietario del predio,
presentar la documentacin que acredite que cuenta con el derecho
a habllitar.

En caso que el adminlstrado sea una persona Juridica, presentar la
declaracién jurada de representante legal, segtn formularlo.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profeslonales que
Interviene en el proyecto y suscriben la documentacian Técnica,

Certificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factiblldad de Servicios de agua, alcantarillado yde
energia eléctrica,

142de 184

30 dins hablles para
resolver el recurso

Gerente de Desarrolio Alcalde
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA aprobd la Licencia y/o nimero de expediente, hibiles Documentario Planeamiento y Urbano y Catastro
Reclbo por derechos Control

Base Legal: Urbano/lefe de 15 dias hablles para
- Ley N2 29080, Regulacién de Habllitaciones Urbanas y Nota: Division de Catastro{ presentar el recurso 15 dfas habiles para
Edlificaciones, La prorroga deberd solicitarse dentro de los 30 dfas calendarlos y Titulacién presentar el recurse
- 0,5 N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 29090, anteriores al vencimiento de | licencla materia de prérroga y por 30 dias hdbiles para
Arts, 10, 25y 31 (28/02/2017) unlca vez. resolver el recurso 30 dias hiblles para
- Reglamento de Licenclas de Hablitaelén Urbana y resolver el recurso
Licenclas de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacion,
Dacreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA
- .5, N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacién)
Administrativa y Técnlca
- Decreto Supremo N'. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.LLO de I Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General
- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrati rt. 2%, 3%, 4"y 5"
- DS, N® 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglomento Naclonal de Edificaclones - RNE
y modificatorias.

HABILITACIONES URBANAS: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

130 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU Verificaclén 5 (Clnco) dias Tramite Jefe de Divisién de Gerente de Alcalde
Ragqulsitos Comunes: Administrativa hibiles Documentario Planeamiento y Desarrolio Urbano y

Base Legal: FUHU, debldamente suscrito por el adminlstrado y portos Control Catastro 15 dias hibiles para
- Ley N2 29090, Regulacién de Habllitaciones Urbanas y profesionates que Intervienen {03 juegos originales), Urbano/lefe de presentar el recurso
Edificaciones, Divisidn de Catastro| 15 dfas habiles para
- 0.5. N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 29090, Declaracién Jurada suscrita por el administrado de |a Inscripcion en 5.2932% 5/232,90 y Titulacién presentar el recursa | 30 dias hébiles para

resolver el recurso




Nota:

Se sujetan a esta modalidad: Los terrenos en los que se
desarrollen proyectos de Inversién plblica, de asoclacién
pliblico-privada que se reallcen para la prestacion de
servicios plblicos esenclales o Par la efecucion de
Infraestructura pblica,

B [Declaraclén Jurada de inexistencia de feudatarips, segin

fformulario.

9 |Pago por derecha de trimite,

Documentacldn Técnica:

10 [Presentar 03 jusgos originales y un archivo en digital {Autocad
Archicad) de la siruiente documentacién:

10.1 Plano de ublcacién ¥ locallzacion del terreno con coordenadas.
utv.

10.2 Plano perimétricoy topografico,

10.3 Plano de trazado ¥ lotizaclon con indicaclén de Iotes, vlas y
secclones de vias, ejes de traze y habllitaciones urbanas colindantes,
©N £aso sea necesario para comprender la integracién con o)
enterno, plano de Pavimentos, con indicacién de curvas de nivel
cada metra,

10.4 Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de fas dreas de recreacidn, publica,
de ser el caso,

10.5 Memoria descriptiva

11 |Estudlo de Mecinica do Suelos con fines de Pavimentacidn. Copla

def pl; nto Integral aprobado, de corr f 3
Certlficacion Ambiental, de acuerdo al SEIA segiin el Art, 19,1 del
Reglamento,

12 |Certificado de Inexistencla de Restos Arqueoldgicos en aquellos
€asos en que el perfmetro del drea a habilitar se superponga con un
drea previamenta declarada como parte Integrante del Patrimonio
Cultural de Ia Naclén,

B |VERIFICACION TECNICA

13 |AnexoH, que contenga el Cranograma de Visitas de Inspeceién,
debidamente suscrito entra ef Responsable de Obra

v el Inspector Municipal de Obra,

14 [Comunicacidn de Ia fecha de Inicio de la obra, hasta dos (02} dius
hiblles antes de | fechq de Inicio de abra,

15 |Indication del nimero de comprobante de pago de la tasa
carrespondiente a la verliicaclén téenica con el mento la fecha
si el monto se ha abonado en la Municipalidad, si el pago

se ha realizado on el colagio profesional respectiva,

se adjunta alanexo H upa copla del recibe de pago,

Notas:

a) Los planos deberdn estar georreferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segtin lo establecido enla Ley N* 28294, Ley tfue crea el
Sistema Naclonal integrado de Catastro y su vinculacion con el
Reglistro de Predios y su Reglamento,

b} El formulario y anexos deberdn ser visados en todas SUs paginas y|
cuando corresponda, firmados Por el prepletario o por el solicitante
¥ profesionales que intervienen,

(<) Todos los planos ¥ documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante.

131 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B
SN

(Aprobacién de proyecto con evaluacién preyi a'porfa.
Municipalidad) 4 ¥

5.6114%
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Varlficacion
Adminlistrativa

5/246.90

20 {Veinte) dias
hibiles

Trimite
Documentario

lefe de Division de
Planeamiento y
Control

Urbano/iefe de

Gerente de
Desarrallo Urbano y
Catastro

Alcalde

15 dias hiblles para
presentar el recurso




Base Legal:

- Ley N2 29090, Regulacidn de Habllitaciones Urbanas y
Edificaclones.
-D.S.N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N2 23090,
Arts,10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licenclas de Habltacidn Urbana y Lcenclas de Edificacion,
Decreto Suprema N2 029-2019-VIVIENDA

- D.5. N" 002-2017-VIVIENDA, Aeglamento de Verificacidn
Administrativa y Técnica

= Decreto Suprema ", 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de fa Ley N* 27444, Loy del Procedimiento
Administrativo General

- DL. N* 1246-2016, aprusban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art, 2%,3 4" y5

- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnleas del Reglamento Nacional de Edificaclones - RNE
¥y modificatorias.

Se sujetan a ests modalidad:

3) Las Habllitaciones urbanas de unidades prediales no
mayores de clnco (05) hegtireas que constituyan Islas
rusticas y que conformen un lote tinico, slempre y cuando,
el lote no se encuentra afecto al Plan Vial Provincial o
Metropalitano,

b) Las Habllitaciones urbanas de predios que cuenten con
un planeamiento Integral aprobado con anterloridad,

10
11
12

13

14

is

16
17

Copia literal de dominio expedido por Registro de Predios, con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso el solicitante de |a licencla de habllitacién urbana no seael
propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que
acredite el derecho e habllitar.

En caso el solicitante sen una persona juridica se acompafiara
vigencla del poder expedida por el reglstro de Personas luridicas,
con una antigliedad no mayer a treinta (30) dfas naturales,

Declaraclén Jurada de habllitacién de los profesionales que
interviene en el proyecto y suscriben la documentacidn técnica
Documentacldn Técniea:

Certificado de Zonlficacién y Wias,

Cortificado de Factibilldad de Servicios de agua, alcantariliado y de
energia eléctrica, Vigentes.

Declaracién Jurada de Inexistencla de fedatarlos

Dotumentacién Técnica, por triplicado, firmaca por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio de acuerdo a Jo slgulente:

"Plana de ubleacién y locallzacién del terrena con coordenadas
utha,

“ Plana perimétrico y topogrfico.

"Plano de trazada y localizacién con Indicaclén de lotes, aportes,
vias y secclones de vias, eles de traza y habllltaciones collndantes,
N €asa sea hecesarlo para comprender fa Integraciém con al
entorno; plana de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel
cada metra,

* Plano de ermamentacldn de parques, referentes al disefio,
Ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica,
de ser el caso, memoria descriptiva,

Copia del P Integral bado da car 2
Estudio de Impacto Amblental aprobado de corresponder,
Certificado de | 1a de Restos Arqueoltagices en aguellos

casos en que el predio este comprendido en el bstado de bienes y
amblentes considerados como patrimonio cuttural mohumental y
arausolieica,

Anexo D del FUHU, ad) do copla del comprob: de pago

y " ala Verlf 2 Admini Iva,

Estudio de Mecinica de Suelos,
VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion debldaments escrita por el
respansable de obra y el supervisor municipal.

Comunicacion de la fecha de Inicio de la obra

Copia def Comprobante de pago de la tasa municipal

|correspondiente a la Verificacion Técnica,
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Division de Catastro
y Titulaclén

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recursa

30 dias hdblles para
résolver el recurso




Notas:
(a) Los Planos deberan estar peorreferenciados al Sistema Geofisico
Oficlal seguin lo establecido en ta ley N928294, Ley que crea el

sollcitante y los prafesionales que intervienen,

firmados por el profesional responsable de los mismos ¥ lirmados

Sistema Naclonal Integrado de Predios ¥ su Reglamento,

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas su
pdginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el
(c) Todas los planos y documentos téenicos deben estar sellados y

por el propietaio o solicitante,

132

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD € A
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por fa
Comisidn Técnica)

Base Legal: 2
- Ley N2 29030, Regulacién de Habilltaciones Urbanas y
Edificaciones.

-D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, TUO dala Ley N2 29090, 3
Arts,10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Nabitacién Urbana ¥y
Licencias de Habitacion Urbana y Licencias de Edificaclén,
Detreto Suprema NP Q29-2019-VIVIENDA

- D.5, N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificaclon
Administrativa y Técnlca

~ Decreto Supremo v”. 004-2019-1U5, que Aprueba el
T.U.Odela Ley N 27444, Ley del Pracedimiento
Administrativo General

- DL. N" 1246-2016, apruehan diversas medidas de
simplificacion administrativa; art. 27, 3°, 4° y5

- 05, N" 011-2006-Vivlenda, aprueban 66 Normas
Téenicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
y modificatorias, 9

~

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las Habllitaclones urbanas que se Vayan a ejecutar por
etapas con sueci6n a un Planeamiento Integral.

b) Las habilitaclones urbanas con construceidn
simultaneas que soliciten venta parantizada de lotes.

€} Las habllitaciones urbanis con construccién
simultaneas de viviendas en las que el numero,
dimensiones de Iotes a habilitar y tipo de viviendas a
edificarse definirdn en el proyecto, slempre que su
finalldad sea fa venta de viviendas edificadas,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Copia literal de dominio expedido por Registro de Predios, con una

acredite el dorecho e habliitar.

vigencla del poder expedida por el reglstro de Parsonas Juridicas,

interviene en el proyecto y suscriben la documentacion téenlca.

enerala eléctrica, Vizentes.

vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,

de ser el caso, memoria descriptiva,

Rogquisitos comunas:
FUHU por triplicade debidamente suscrito,
antigliedad no mayor a treinta {30) dias naturales,

En caso el solicitante de la licencia de habllitacion urbana no sea el
propletario del predio, se debera presentar la escriturn piblica que

En caso ef solicitante sea una persona juridica se acompaiiara
can una antigliedad no mayor a treinta (30) dias paturafes,

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

Documentacion Téenlca:
Certificado de Zonificacidn y Vias.
Certificado de Factibllidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

Declaracién Jurada de Inexistencia de feudatarios.
Documentacldn Técnlca, por triplicado, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo sigulente;

* Plano de ublcacién y localizacién del terreno con coordenadas
Ut

* plano perimétrico y topografico,

* Plano de trazado v localizaclén con Indicacion de lotes, aportes,

en casa sea necesarlo para comprender la integracién con ; plano de
pavimentos, con Indicaclén de curvas de nival cada metro.

* Plano de orn, 16n de parques, ref al disedio,
Ornamentacién y equipamlento de las dreas de recreacién publica,

Copia del Planeamiento Integral aprobado de corresponder.

Estudio de impacto Ambiental aprobado de corresponder,

8.4545%
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Varificacidn
Administrativa

5/372.00

5 {Cinco) dias
hdblies

o]

Trimite

Cantrol
Urbano/lefe de
Division de Catastro
v Titulaclén

Gerente de
Desarrolio Urbano y
Catastro

15 dias hdbilas para
presentar el recurso

30 dias hiblles para
resolver el recursa

Alcalde

15 dias hdblles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




Certificado de | la de Restos A en aquellos
€asos en que el predio este comprendido en el listado de bienes ¥
amblentes conslderados como patrimonio cultural monumental ¥
araueoléeico,

Tecnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

y modificatorias, p—

Documey
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13 [Anexo D del FUHU, adjuntando copla del camprobante de pago
correspondlente a la Verlficacidn Administrativa,
14 [Estudio de Mecinica de Suelos,
15 Jinforme Técnico canfarme del revisor Urbano,
B |VERIFICACION TECNICA
16 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn debldaments escrita por el
responsable de abra y el supervisor munlcipal,
17 JComunicacién de fa fecha de Inicio de Ia obra
18 |Copla del Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondlente a la Verlficacidn Técnica.
Notas:
(a) Los Planos deberdn estar georreferenciados al Sistema Geofislco
Oflclal segdn lo establecido en la ley N228294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrada de Predios ¥ su Reglamento,
{b) EI Formularlo y sus anexes deben ser visados en todas su
pdginas y cuande corresponda, firmades por el propletario o por el
sollcitante y los profesionales gue Intervienen,
{c) Todos los planes y documentos técnicos deben estar sellados ¥
firmados por el profesional responsable de los mismas ¥ firmados
por el propletarlo o solicitante,
133 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Verificacidn 30 (Treinta) Tramite Jefe de Divisién de Gerente de Alcalde
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa perla Requisites comunes: Administrativa dias hablles Decur ario Pl y Desarrollo Urbano y
Comision Téenica) Control Catastro 15 dias habiles para
1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito, 4.3295% 5/190.50 Urbano/lefe de presentar el recurso
2 |Copia literal de dominio expedido por Reglstro de Predios, con una Divislén de Catastro[ 15 dias hibites para
Base Legal: antigdedad no mayor a trelnta {30) dias naturales, ¥ Titulaclén Fresentar el recurso | 30 dias habiles para
- Ley N® 29090, Regulacién de Habilitacianes Urbanas y resolver el recurso
Edificaciones. 3 |€n caso el sollcitante de la _E..__a.*u de habllitacién E_un:m._._o sea el 30 dins hdbiles para
= 0.5, N" 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29050, Propletario delpredio, se deberd prosentar fa escritura plblca que resolvor ¢f recursa
Arts,10, 25y 31 (28/02/2017) acredite el darecho e habllitar,
- Reglamento de Licenclas de Habitaclén Urbana ¥ :
Licenclas de Habitacién Urbana y teenclas de Edifizacion, # [Encesoel sollcitante sea una persona juridica se acompafiara
Decreto Supremo N7 023-2015-VIVIENDA vigencla del poder expedida por el reglstro de Personas Juridicas,
-D.5 N 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion con una antigliedad no mayor a treinta (30) dfas naturales.
Administrativa y Técnica 5 |Declaracién Jurada de habllitacidn de los profesionales que
- Decreto Supremo N*. 004-2019-4US, que Aprueba el interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica,
T.U.0 de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Documantaclén Técnica:
Administrativo General :
5 6 |Certificado de Zonlficacién y Vias.
PoLN Hna‘m‘ugm. 3DMARg n_ﬁm..m i1 Bm.n_n_m... de 7 |Certificado de _"mnzz__n_wnﬂw.a Servicios de agua, alcantarillado y de
simplificacian administrativa; art. 2 3%, 4%y 5"
- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas enerzla m_.mninm. Viggnites,
+ 8 |Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios,




Se sujetan a esta modalidad:

4) Las Habllitaciones urbanas gue se vayan a ejecutar por
etapas con sujecion a un Planeamiento Integral,

b) Las habilitaciones urbanas con construcclén
sImultaneas que soliciten venta garantizada de jotes,

¢) Las habllitaclones urbanas con canstrucclon
simultaneas de viviendas en las que el numero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipa de viviendas »
edificarse definirdn en el proyecto, slempre que su
finalidad sea la venta de viviendas edificadas,

10

1

1=

12
1

-

14
15

1s

17
1

*Plano de ublcacién ¥ localizacién del terreno con coordenadas
utM.

* Plano perimétrico y topogrifico.
* Plana de trazado y localizacidn con Indicaclén de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
€N CA50 Sea necesario para comprender la integracidn con el D880;
planc de pavimentes, con Indicaclon de curvas de nivel cada metra,
*Plano de omamentacién de parques, referentes al disefio,

Ornamentacldn y equipamiento de las freas de recreacldn publica,
de ser el caso, memorla descriptiva,

Capia del Planeamlento Integral aprobada de corresponger,

Estudlo de Impacto Ambient.

Certificado de Inex| de Restos Al #icos en aquellos
casos en que ef predio este comprendido en el listado de bienes y
amblentes considarados como patrimonio cultural monumental ¥
araueoldaicn,

Copia del Comprobante de pag de fa tasa munic al
carrespondiente a la Verificacién Técnica,

Estudlo de Mecdnica de Suelos con fines de pavimentacidn,

Copla del comprobantes de pago por derecho de revisidn,

VERIFICACION TECNICA

corr .

Ve

Cronograma de Visitas de Inspeccion debidamente escrita porel
responsable de obra y el supervisor municipal,

Comunicacion de la fecha de Inicio de I abra,
Copia det Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacidn Técnica,

Motas:

{a) Los Planos deberdn estar {05 al Sistema 1l
Oficlal seglin fo establecido en la ley Ne2B294, Ley que crea el
Sistema Naclonal Integrado de Predios y su Reglamenta.

(b) €l Formularlo y sus anexos deben ser visados en todas su
piginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el
solicitante y los profesionales que Intervienen.

[¢) Tedos los planos Y documentos técnicos deben estar sellados v
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o sollcitante,

(d) La decumentacidn técnica ser presentada en la copla, debienda
presentarse {as dos copias adiclonales cuando la comislén emita
Dictamen Conforme.

{

Edificaciones, G
- D.5. N* 006-2017-VIVIENDA, i
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017

O de I Ley N% 29090,

- Baalamantn da ticanciae do ahRarian tikana o« |
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134 [LICENCIA DE _._”pw_r__;n_oz URBANA _so.u_p:u.ng B, C LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALID ADB, Verificacién X 30 .._._.q.m__._ﬁ_ Trémite Jefe de Divislén de Gerente de Alcalde
¥ D {Aprobacién de proyecto con evaluacion previa par Administrativa dias hibiles Dol Pl i y Desarrollo Urbano y
Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triplicado debldamente suscrito, 4.3295% 5/190,50 Control Catastro 15 dias hibiles para
2 |Copia literal de dominio expedido por Registro de Predios, con una Urbano/lefe de presentar el recurso
Base Legal: i antlgledad no mayoer a treinta (30) dias naturales, Divisién de Catastro| 15 dias hébiles para
-Ley Ne 29030, zmmz_m%r.,% Habilitaclones Urbanas y ¥ Titulacién presentar el recurso | 30 dias hdblles para

30 dias hibiles para
resolver el recurso

resolver el recurso




B S o et et e
Licenclas de Habitacién Urbana ¥ Ucenclas de Edificaclén,
Decrete Supreime N2 029-20 19-VIVIENDA
~D.S N cn_m.uou.\.ssmzc? Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica
- Decreto Supremo N°. 004-2019-1Us, que Aprueba el
T.U.0 dela Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N" 1246-2018, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 20,3, 4%y5"

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téchicas del Regl to Nacional de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las Habllitaclones urbanas Hue se vayan a ejecutar por
etapas con sujecién a un Planeamiento Integral,

b) Las habilitaclones urbanas con construccién
simultaneas que seliciten venta garantizada de lotes,

<} Las habllitaclanes urbanas can construccidn
simultaneas de viviendas en las que el numero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a
edlficarse definirdn en el Proyecto, slempre que su
finalidad sea fa venta de viviendas edificadas,

~N o

10

i1
12

14

En caso el solicitante sea una persona juridica se acompafiara

|vigencia del poder expadida por el registro de Personas Jurfdicas,

con una antigliedad no mayor a trelnta (30) dias naturales.

Declaracin Jurada de habllitacion de los profesionales que
interviene en el proy v suscriben la d 16n técnica,

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD €,

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedids por Registro de Predios, con una
antigtedad no mayor a treinta (30) dias naturales,

En caso el solictante de Ia licencia de habllitacién urbana no sea el
prepletario del predio, se debers presentar la escritura pablica que
acredite el derecho e habllitar,

€n caso el solicitante sea una persona juridica se acompariara
vigencla del poder expedida por el registro de Personas Juridicas,
<on una antigiiedad no mayor a treinta (30) dins naturales,

Oeclaracién Jurada de habllitacidn de los profesionales que
interviene en el proyecto ¥ suseriben la documentacion técnica,

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D,

FUHU por triplicado debidamente suserito,
Copia literal de dominio expedido por Reglstra de Predios, con una
antigliedad no mayer a treinta (30) dias naturales.

En caso el solicitante de Ja licencia de habilitacién urbana no sea el
propietario del predio, se deberd presentar la escritura pliblica que
acredite el derecho e habilltar,

En caso el solicitante sea una persona juridica se acompafara
vigencia del pader expedida por el registro de Personas Juridicas,
can una antighiedad no mayor a treinta (30] dias naturales.

148de 184

{
L




15 |Declaracion Jurada de habllitacién de los profesionales que
Intervlene en el proy y suscriben la doc 6n técnica.
16 _|Reclbo por derechos
135 | MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE 3.7568% $/165.30 10 (Diez) dias Tramite lefe de Divisién de Gerente de Alcalde
HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B MODALIDAD (B) hébiles Dacumentario Planeamiento y Desarrollo Urbano y
{Madificaciones no sustanciales) Contral Catastro 15 dias habiles para
Base Legal 1 Anexa H del FUHU, debldamente suscrito, Urbano/lefe de presentar el recurse
¥ lacion d :
tay e RaguinGgnte SabRLcaOnes Ukanes o 2 |Planos por triplicado y demds documentaclén que sustente su Divisién de Catastro| - 15 dins hiblles para .
edificaclones, Ley N® 29090 y madiflcatorlas (25.09.07), peticlon y Tltulacién presentar el recurso | 30 dias hidbiles para
Arts. 10,16y 31, 3 resolver el recurso
Copia del Cemprobante de pago de la tasa municipal
* Reglamento de Licencias de Habltaclén Urbana y 2 no_.ﬂm_unsu_mswm = _“ <Mq_=n”mmo” Téenica 4 30 dias habiles para
Licencias de Habitaclon Urbana y Licencias de Edificacidn, |
2 029-2019-
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA 4 |Recibo por derachos
136 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD C CON REVISORES URBANOS MODALIDAD C. (Revisor Urbaneo)
2,3114% s/101.70 5 (Cinco) dias Trdmite Jefe de Divisién de Gerente de Alcalde
Base Legal 1 |Anexo H del FUHU, debldamente suscrito. hdblles Documentario Planeamientoy Desarrollo Urbano y
“Ley de Regulacién de Habllitaclones Urbanas y de 2 ado y demds documentacién que sustente su Cantral Catastro 15 dias hiblles para
edificaciones, Ley N2 29090 y modificaterias (25.09.07), Urbano/lefe de presentar el recurso
Arts, 10,16y 31. 3 | Reclbo por derechos Divisién de Catastro| 15 dias hablles para
* Reglamento de Ucenclas de Habltacldn Urbana y 4 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbana, y Titulacién presentar &l recurso 30 dias hablles para
Ucenclas de Habitaclén Urbana y Licencias de Edificacion, | 5  |Copla del Comprobante de pago de la tasa municipal resolver el recurso
Decreto Supremo N2 029-2018-VIVIENDA carrespondlente a la verificacldn Técnica. 30 diss hibiles para
6 |Reclbo por derechos

resolver el recurso
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MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
HABILITACION URBANA MODALIDAD € y D
(Modificaciones no sustanclales)- CoN EVALUACION
PREVIA DE LA COMISION TECNICA

Base Legal

*Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de
edificaciones, Ley Ne 29090 y modificatorias (25,09.07),
Arts, 10,16y 31.

* Reglamento de Licenclas de Habitacién Urbana y
Ucenclas de Habitacién Urbana y Licencias de Ediflcacion,
Decreto Supremo N2 029-2019-VIVIENDA

MODALIDAD €y D. {Comisién Técnica)
Anexo H del FUHU, debldamente suserito,
Planos por triplicado y demis documentacisn que sustente su
peticién.

Comprobante de pago de la tasa municipal correspondlente a la
verificacién Téeniea.

Copla del Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a ta verlficaclén Técnica,

Notas:

(a) Los Planos deberin estar georreferenclados al Sistema Geofisico
Oficlal segin lo establecido en I ley NE28294, Ley que crea el
Sistema Naclonal Integrado de Predios ¥ su Reglamento,

(b 1 Formulario y sus anexos deben ser visadlos en todas su
paginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el
sollcitante y los profesionales que intervienen,

(c) Todos los planos y documentaos técnicos deben estar sellados y
firmaclos por el profesional responsable de los mismos y flrmados
por el propietario o solicitante,

{d) La documentacl6n técnica serd presentac en la copla, deblendo
presentarse las dos coplas adiclonales cuando la comisién emita
Dictamen Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de habllitacién urbana
aprobado, antes de la efecuci6n de la medificacién propuesta,
siempre y cuando se mantengan o Incrementen Jos aportes se
mantengan o Incrementen los aportes reglamentarlos aprobados en
Ia licencia,

() Camblo de madalidad de aprobacién, estas deberin ser
|2probadas de acuerdo a la regido para la nueva modalidac,
|Deblenda cumplir con los requisitos exigidos en ella.

3.7568%

$/165.30

20 (Veinte) dias
hilbiles

Mesa de Partes

lefe de Divisién de
Planeamiento y
Control
Urbano/lefe de
Divislon de Catastra
¥ Thtulacién

Gerente de
Desarrallo Urbano y
Catastro

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurso

Alcalde

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hiblles para
resolver el recurso

150de 184




amnmvnaz DE OBRAS DE HABILITACION c:w.:w.,» - CoON
VARIACIONES QUE NO SE CONSIDERAN SUSTANCIALES

Base Legal:

- Ley N® 29090, Regulacién de Habllitaciones Urbanas y
Edificaclones,

- 0.5, N* 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley Ne 290190,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habltaclén Urbana y
Licenclas de Habltacién Urbana y Licencias de Edificacién,
Decrete Suprema N2 029-2019-VIVIENDA

-D.5 N :cw.uo:.ssmzu? Reglamento de Verificacldn
Administrativa y Téenica

- Decreta Supremo N*. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Pracedimlento
Administrativo General

- DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art. 2°, 3°, 4* y5*

- D5. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Naclonal de Edificaclanes - RNE
v modificatorias.

10

11

Seccién del FUHU correspondiente a fa recepcidn de obra por
triplicado.

Copla literal de dominio expedido por Registro de Predics, con una
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso el solicitante de la licencla de habllitacién urbana no sea el
propletario del predio, sa deberd Presentar fa escritura publica que
acredite el derecho e habilitar,

£n caso el solicitante sea una persona Juridica se acompafisra
vigencla del poder expedida por el reglstro de Personas

Jurfdicas, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias
naturales.,

Declaraclén Jurada de habilitacion de fos profesionales que
Interviene en el proyecto ¥ suscriben la documentacion téenica,

Documentos emitidos por la entidades prestadoras de los servicios
plblicos atorgando conformidad a las obras de su competencia,

Copla legalizada notarialmente de Jas minutas que acrediten |a
transferencia de las drens de aportes de fas entidades receptoras de
las mlsmas y/o comprobantes de Pago de Ia convencion de fos
mismos de ser el caso,

Copla del Comprobante de pago de 1a tasa

Infarme Téenico "Conforme “de los Revisores Urbanos para los
casos de la Madalidad € (Revisores Urbanos),

En caso existan modificadores al proyecto de Habllitacldn Urbana
que na se conslderen sustanciales se deberg presentar por
triplicado, y debid: escrita por el profé i resp ble de
la obra y del solicitante, los documentos sigulentes:

*Plano de replantes de trazado y localizacidn,

*Memoria descriptiva correspondiente

* Carta del proyectista orlginal autorizando las modificaciones, en
ausencla del proyectista el administrador comunicara al colegio
profeslonal cori | tal situacién, lendo la
responsabllidad por las modificaciones realizadas,

Caopia del comprobante de Ppago de [a tasa municipal
correspondiente,
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5/107.10

10 {Diez) dias
hiibiles.

D

Trimite

lete de Divisién de

ario

Pl ¥

Contral
Urbano/lefe de
Divislén de Catastro
¥ Titulacién

Gerente de
Desarrollo Urbano Y
Catastro

15 dias hdblies para
Fresentar el recurso

30 dfas hibiles para
resolver el recursa

Alcalde

15 dias hdbiles para
presentar el recursa

30 dias hiblles para
resolver el recurso




Notas:
(a) Los Planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geofisico
Oficlal segiin lo establecida en 1 ley N228294, Ley que cren el
Slstema Naclonal Integrado de Predios y su Reglamento,

(b £l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas su
pdginas y cusndo cofresponda, firmados por el propletario o porel
sollcitante y los profesionales que intervienen,

(¢) Tedos los planos y documentos téenicos deben estar sellados Y
firmados por e profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicltante.

{d) Las varlacianes que impliquen modificaciones sustanciales,
generando la disminucidn de las dreas de aportes con las cuales fue
autorizada I llcencta, deben Iniciar un nueve procedimlento de
licencla.
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139 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS. 1 [FUHU por tripticado debldamente suscrito, 3.0364% 5/133.60 10 (Dlez) dias Trdmite Jefe de Division de Gerente de Alcalde

RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANAODE | 2 |copiaiiteral de dominio expedido por Registro de Predios, con una hibiles Doct Pl ¥ | Desarrolio Urbanoy

EXPANSION URBANA antigedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Control Catastro 15 dias hdblles para
Urbano/lefe de presentar el recurso

Base Legal: 3 [En caso el solicitante de la licencia de habllitacién urbana no sea el Divislén de Catastro| 15 dias hébiles para

- Ley N2 29090, Regulacién de Habilitaciones Urbanas v Propletario del pradio, se deberd presentar Ia escritura pliblica que y Titulacién presentar el recurso | 30 dias hablies para

Edificaclones, acredite el derecho e habllitar, resolver el recurso

-05 N _uom.uu:.c?._mz_ub. TUO de la Ley Ne 29040, . ) 30 dins hébiles para

Arts. 10, 25y 31 (28/02/2017) 4 |En casa el solicitante sea una persona Juridica se acompafiara resolver el recurso

- Reglamento de Licenclas de Habitacién Urbana " vigencia del uwn_mq expedida por el registro de Personas Juridicas,

Licencias de Habitacién Urbana y Licencias de Edificacién, con una antigledad no mayor a treinta (30) dias naturates.

Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

Moo e |t e el

Administrativa y Técnica 2

- Decreto Supremo N, 004-2019-JUS, que Aprueba ef 6 (Copia del Comprobante de pago de 12 tasa municipal

T.U.0 dela Ley N* 27444, Ley del Procedimiento irenerdienta:

Administrativo General 7 |Documentacisn Técnica

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de 8 |Certificado de Zonlficacién y Vias.,

simplificacién administrativa; art. 24,3, 47y5" 9 [Anexo E del FUHU,

-DS. N* 011-2006-Vivienda, apruehan 66 Narmas 10 Certificado de 2onificacian y vias expedido por la Munlcipalidad

Técnicas del Regl Nacl de Edificaci - RNE Provincial..

¥ modificatorias, 11 |Declaracion Jurada de Inexlstencia de feudatarios.




Documentacién Técnica, compuesta por;

- Plano de ubicacldn y locallzacién del terreno con coordenadas
UTM.

- Plano de planeamiento Integral con fa propuesta de integracion a
la trama urbana mas cercana seflalando el perimetra v el relleve con
curvas de nivel, usos de suelo Y aportes normativos, en |a
cancordandla con el plan de Desarrollo Urbana aprobada por la
Municipalidad Provincial correspondiente,

- Plano del predio rustico matiz, Indicando perimetro, linderas,
areas, curvas de nlvel ¥ nomenclatura original, segun antecedentes
registrales,

- Plano de Ind dizacian, sefialando la parcela ing ¥ ¥
las (s) remanentes indicando perimetros, linderos, dreas, curvas de
nivel y nomenclatura original segln antecedentes registrales,

- Memarla descriptiva indicando dreas, linderos y medios
perimétricos del predio matriz del irea Independizada y del dren
remanente.

Notas:

{a) Los Planos deberdn estar Beorreferenciados al Sistema Ge
Ofictal segin lo establecldo en fa ley N228294, Ley que cren el
Sistema Nacional Integrado de Predios Y su Reglamento,

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas su
péginas y cuande corresponda, firmados por el propletario o por ¢}
solleltante y tos profesionales que Intervienen,

() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados ¥
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante,

{d) Cuando corresponda siclaro su cancelacidn certificara el
nimero de parcelas del predio matriz,

{e) En caso sclicite |a independizacion y la habilltacién

Arts. 10, 25y 31 {28/02/2017)

- Reglamento de Licencias de Habitacién Urbana y
Licencias de Habltaclén Urbana ¥ Lcenclas de Edificacion,
Decreto Supremo Ne 029-2019-VIVIENDA

-D.S N" 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

- Decreto Suprema N°, 004-2019-1Us, que Aprueba el
T.U.Ode laLey N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General "

- DL N* 1246-2018, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrati a; art, 2°, 3%, 4y 51

- D5 N* 011-2006-Vivlenda, \pprueban 66 Normas

Técnicas del Reglamienty Nadional de Edificaciones - RN

y madificatorias. .

propietario del predio, se deberd presentar la escritura piblica que
acredite ef derecho e habllitar,

En case el solicitante sea una persona juridica se acompaiary
vigencia del poder expedida por el registro de Personas Juridicas,
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales,

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
interviene en el proyecto ¥ suscriben la documentacién técnica,
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140 (SUB DIVISION DE LOTE URBANO Anexo F del FUHU por triplicado debidamente suscrito, 0.8705% 10 (Dlez) dias Tramite Jefe do Divislon de Gerente de Alcalde
hiébiles Documentarlo Planeamiento y Desarrollo Urbano y
Base Legal: Copla literal de dominio expedida por Registro de Predios, con una Control Catastro 15 dias hablles para
- Ley N2 20090, Regulacién de Habilltaciones Urbanas ¥ antlgledad no muyor a trelnta (30) dias naturales, Urbano/lefe de Ppresentar ef recurso
Edificaciones, Divisién de Catastro| 15 dias hablles para
- D.5. N 006-2017-VIVIENDA, TUD e Ia Ley Ne 29030, En caso el salicitante de a licencla de habllitacién urbana no sea el ¥ Titulacidn presentar el recurso | 30 dias hiblles para

30 dias hdbiles para

waealiar nl ranven

resalver el recurso




D ion ._.mnﬂ__ﬂw.

puesta por:

- Plana de ubicacidn y localizacién del lote materla de subdivision,

- Plana del lote a subdividir, sefialando el drea linderos perimétricos
¥ nomenclaturs, seglin los antecedentes reglstrales,

leve con curvas de nivel, usas de sueloy aportes nermativos, en la
concardancii con ¢l plan de Desarrolio Urbana aprobada porla
Munic d Provincial cot

- Plana del predio rustico matrlz, indicando perimetro, linderos,
dreas, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes
reglstrales,

- Plano de Indep 160, sedal la parcela Indey ¥
las {s) remanentes indicando perimetros, linderos, dreas, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes reglstrales,

- Plano de la subdivision seflalanco dreas, Inderos medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante,
Memoria descriptiva indicanda dreas, linderos ¥ medios
perimétricos del lote de subdivisién y de los subl pr
resultantes.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sy
paginas y cuanda e ponda, firmados por el prop oo porel

sollicitante y los profesionales que Intervienen.

[b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados porel profesicnal responsable de los mismos ¥ firmados
por el prapletario o soficltante.

(c) En caso se soliclte la subdivisién de un lote que cuente con abras
de habilitacién Urbana Inconclusas, dichas obras deberdn ser
ejecutadas y decepcionadas. en el misma procedimiento.
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142

.xmnc LARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal:

- Ley N¢ 29080, Regulaclén de Hahllitaciones Urbanas ¥
Edificaclones.

- 0.5, N" 006-2017-VIVIENDA, TUOQ de la Ley N2 29090,
Arts,10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habltacion Urbanay
Licenclas de Hahitacién Urbana y Licenclas de Edificacion,
Decrete Supremo N® 029-2019-VIVIENDA

- D5, N* 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verlllcacion
Adminlistrativa y Téenica

- Decreto Supremo N°. 004-2019-1US, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N" 27444, Ley del Procedimlento
Administrative General

- DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 2, 37, 4" y 5°

- DS, N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
¥ medificatorias.

Nota:

Las habllitaciones urbanas ejecutadas sin licencla hasta
17 ol de setiembre del 2018, podrén ser regularlzadas,
conforme al Art. 30 del Decrato Legislatidvo N9 1426

* Eladministrado que ejecutd abras de ha
urbana sin contar con la autorizacién municipal
comrespondiente, puede Iniclar el procedimiento de
regularizacion, slempre que cuente con edificaciones ¥
obras de distribucién de agua potable y recoleceién de
desagle y de distribucién de energia e lluminacién
publica, segun corresponda; y el nivel de consalidacién de
los predios debe ser de 80% del total del drea tl] del
predio matriz,

10

1

12

{con los

Requisitos comune:

FUHU, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales que Intervienen (03 juegos originates)

Declaracién Jurada de Inscripcién en Reglstros Pablicos del 1terrena,
Indicanda nimerc de Partida Reglstral y Asiento.

En taso que el ad) no sea el propietario del predio,
presentar la documentacién que acredite que tuenta con el derecho
a edificar.

En caso que el administrado sea una persona [uridica, presentar la
declaracién jurada de repr Tegal, segin fi

Declaraclén Jurada de habllitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica, segan formulario,

Certificado de Zoniflcacién y Vias y de ser el caso, de alineamlento,

Copia del Boucher de pago por revisién del prayecto por los coleglos
profesionales (CAP y CIP) de acuerdo a la R.M, 253-2000-MTC y
Documeptacion téenica: Presentar 03 juegos orlginales:

8.1, Plano de ublcacién con la localizacldn del terreno

8.2. Plano de lotizacidn, que contiene el perimetra del terreno,
disefia de la lotlzacién, vias, aceras, bermas y aportes; y
conrordante con &l Plan de Nesarralla Urbann anrabada nar |a

8.3 Plano perimétrico v topogrifico del terrena, incluyendo la
referencia topografica a la via urbanizada mis cercana exlstente con
aprobacién de proyectos,

8.4 Memoria descriptiva, Indicandoe las manzanas, dreas de los
lotes, numeraclén v aportes.

8.5 Plano que indique los Jotes ocupados y la altura de Jas
ediflcaciones existentes.

Copia legatizada notarialmente de las minutas y/o copla de los
comprebantes de pago por la redenclén de los aportes que
correspondan

Declaracién Jurada de fa reserva de dreas para los aportes
reglamentarios,

Declaracidn Jurada suscrita por el solicitante y el profesional
constatador de obra, en la que Indique que se verific que las obras
s efecutaron total o parclalmente,

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
Indicados en los items 8.1, 8.2
a) mnwo.cns: ¥ planos de los estudios preliminares aprobados,

b} Planos de Replanteo de a Habllitacién Urbana, de corresponder,

Pago por derecho de tramite,

WNota:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

4 y cuando corr fa, fi los por el propietario o

y los pi que intervienen.,
E Para el caso de redencién de Ios citados. m,uu_.:&. las ma_uuamm

2.3091%

5/101.60

08 (Ocho)

dias hiblles

Tramite
Documentario

| tefe de Divisién de

Planeamiento y
Contral
Urbano/lefe de
Divisian de Catastro
¥ Titulaclén

Gerente de
Desarrolla Urbano y
Catastro
15 dias hibiles para
presentar el recurso
30 dias hdblles para
resolver el recurso

Enuam

15 dias habiles para
presentar el recurso
30 dias hibiles para
resolver el recurso

APROBACION DE PROYI
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EN VIAS DE REGULARIZACION- URBANO POPULAR

Base Legal:

- Ley N# 29090, Regulacion de Hablfitaciones Urbanas ¥
Cdificaciones,

- 0.5, N* 005-2017-VIVIENDA, TUG de la Ley Ne 29030,
Arts.10, 25y 31 (28/02/2017)

- Reglamento de Licenclas de Habitacién Urbanay
Licenclas de Habitacién Urbana y Ucenclas de Edificaclén,
Decreto Supremo N? 029-2019-VIVIENDA

- D5, N® 002-2017-VIVIENDA, Reglamento de Verificaclén
Administrativa y Téenlca

- Decreto Suprema N°, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.Odela Ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- DL N" 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art. 25,3 4%y 5"

- DS. N* 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas
Téchicas del Reglamento Macional de Edificaciones - RNE
¥ modificatorias,

Mota: Incluye aprabacién del Preyecto y autorizaclén para
fa ejecuclén de la obra,

Los planas y memoria deberdn ser firmadas por el
profesional responsable dal disefic,

1

12

Copia del tituto de propledsd del terreno matriz registrado o copla
literal de dominio ptiblico,

Memoria Descriptiva,

Reclbos por derechos.

Copla de personeria juridica de constitucién reglstrado, en caso de
asoclacién de vivienda o empresas,

Certificado de zonlficacién, usos y vias (original).

Certificado de habliitacidn del profesional,

Certificado de factibliidad de servicios de agua, desagiien y energia
elictrica,

Perfiles de proyectos de agua, desaglie y energla eléctrica.
Declaracién Jurada de reserva de drea para aportes reglamentarios,
Planos de ubjcacién, lotizaclén y estudios de suelos y de impacto,
Boleta de pagn &l CAP y CIP por derechos de revisién del proyecio,

2.8773%

$/126.60

30 (Trelinta)
dias hiblles

Trémite
Do

Jefe de Divisién de

Pl

o'y
Control

Urbano/lefe de
Dlvisién de Catastro
¥ Thulacion

Gerente de
Desarrello Urbano y
Catastro
15 dias hiblles para
presentar el recurso
30 dias hablles para
resalver el recurso

Alcalde

15 dias hdblles para
presentar el recurse
30 dias hdbiles para
resolver el recurso

Reglamento Naclonal de Adminlstracién de Trahsparte -
D.5. N" 017-2009-MTC. o

ANICA! GERENCIA DE SEGURIDAD , ZACIGH 0 ; : . ; s e ;
PERMISO DE CIRCULACIGN PARA VEHICULOS MENORES | PERSONA NATURAL o JURIDICA 0,4795% 7 {Stete) dias Tramite lefede Division de | Gerente de Seguridad Alcalde,
(Anual) - HABILITACIGN VEHICULAR 1 [Solichtud ~ Declaracién Jurada, hébiles Documentarls Trénsito, Cludadana, Trinsitoy | 15 dias hablles para
presentada dentro de los 60 dias anteriores al vencimiento de a Transporte y Fiscali 15 | p ar recurso, 30
Base Legal: habllitacidn, Seguridad Vial dias hihiles para dias habiles para
- DS, 017-2009-MTC Presentar recurso. 30 | resolver el recurso.
Art. 58,2 Art. 55* Inc, 55.1,1, 55.1.2,65.1.3,55,1.4y 2 INombre o razén social dias héblles para
55.1.5 3 |Ndmero del RUC resolver el recurso,
- Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el 4 [Domicitio y direccion electronica del solicitante,
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento 5 |Copia de la tarjeta de Identificacidn Vehicular,
Administrative General 6 [Copla SOAT - CAT Vigente
7 |Reclbo de pago de derechos

144 |DUPLICADO DE PERMISO DE CIRCULACION Basel 1 [Sclicitud DD.1) 0.2455% $/10.80 7 {Siete) dias Trimite Jefe de Division de | Gerente de Seguridad Alealde,
Legal: - Decreto héblles Documentario Trénsito, Cludadana, Transltoy | 15 dias habiles para
Supremao N*, 004-2019-JUs, que Aprueba el T.U.0 de la 2 |copla recibo pago por Derechos Transporte y Flscallzacién, presentar recurso.
Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativa Seguridad Vial
General. 30 dias habiles para
- Ley Orgénlca de Municipalidades 15 dias hdblles | resolver el recurso.
-ley N® 27972 i

para prasentar recurso.

30 dias hiibiles para
resolver el recurso.
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PERMISO DE OPERACIONES TRANSPORTE PUBLICO DE
PASAJEROS DE VEHICULOS MENORES (Vigancia 6 afios)

Base Legal:
-Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 73 y
81(27.05.03)

-Ley 27189, Ley de transporte publico especial de
pasaleros en vehlculos menores (27/10/89) Arts 1, 2 ¥3.
-D.5.N"055-2010-MTC (02-02-10), Art, 4%,7%,13%,14",15* ¥
tercera y octava disposleién complementaria final,

- Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de In Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General,

Requlsitos;

- Solicitud con cardcter de Declaracién Jurada, Indicando la razon
soclalde la Ppersona juridica, N* RUC, domiclllo, nombre, apeliidos,
N*de DNI y firma del representante legal.

- Declaracién jurada de constitucién de |a persona juridica,
indlcando que se encuentra Inscrita en la Partida Registral y N° de
Aslento de la SUNARP,

- Declaracion jurada del representante legal, indicando que se
encuentra vigente la representacion de |3 persona juridica en la
Partida Reglstral y nimero de aslente de la SUNARP,

- Copla simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada
vehiculo, expedido por la SUNARP,

+ Copln simple del seguro obllgatorlo contra accidentes de transito
[SOAT) o certificado contra accidentes de trdnsito (CAT), vigente por
cada vehiculo,

- Copla simple del Certificado de Inspeccién Téenlea Vehicular {cmv)
por cada vehfculo,

. Pago por derecho de tramite

15 {Quince)
ias héblles

Trémite
Documentarlo

lefe de Divisién de
Trénsito,
Transporte y
Seguridad Vial

Gerente de Seguridad Alcalde.
Cludadana, Transito y 15 dias habifes
Fiscalizaclon, para presentar
recurso, 30 dias
15 dias hdblles | hibiles para resolver
para prasentar recurso, el recurso,

30 dias hiblles para
resolver el recurso.

NICAS UWMmmcz_Us EN

EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAM)| IENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO BAJO)

Base Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestién del Rlesgo de Desastres y modificatorias
(SINAGERD){publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

# Maceotn Sunrama MY AAAINIAINIE Mria Anricha af

Solicitud de ITSE, indicando ademds el ndmero de reciboy la fecha
de pago del trdmite, Aslmismo, sefialar el niimero de Reporte de
nivel de Rlesgo

Declaraclon Jurada de Cumplimlento de Condiciones de Seguridad
en la Edificacién, indicando ademas el nimero de recibo y la fecha
de paro del trdmite

Notas:

157de 184

5/106.20

6 [s0ls) dias
habiles

Tramite
Documentario

lefe de D
Defensa Civil y
Gestidn de Riesgo
de Desastres

lvisién de

lefede Divisidnde | Gerente de Seguridad
Defensa Civil y Gestién Cludadana, Trdnsito y
de Riesgo de Desastres Tiscalizacion

15 dias hdblles para | 15 dias habiles para
presentar el recurso | presentar el recurso

30 dias habiles para | 30 dias hiblias para
resolver el recurso resolver el recurso




S E O SURTE I Y G e S s, s P
T.U.0 de la Ley h° 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General,

*D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nueva
Reglamento de Inspeccianes Técnicas de Seguridad en
Edificaciones (publicada of 05.01.2018). Art. §, 11, 15,
17,18, 19,20, 21,22 Y23,

“ DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién adminlstrativa; art. 2%,3%,4"y5"

* Resolucion Jefatural N 016-2018-CENEPRED/)
(23.01,2018) que Aprueba e/ Manual de Ejecucién de
Inspeccion Técnlea de Seguridad en Ediflcaciones.

* D.5, N" 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unlca Ordenado de la Ley N" 28976, Ley Marco
de Licencla de Funclonamiento y fos Formatos de
Declaraclon Jurada, Art. 8, 9,y11

Las municipalidades se encuentran impedidas de exlgir Ia ejecucldn
de ITSE a edificaciones cuya verificacién de la normativa de

ridad en edifl €5 o de otra entldad,

147

ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO (EDIFICACIONES CALIFICADAS caN
UN NIVEL DE RIESGO MEDIO}

Base Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea ef Sistema Naclonal de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificatorlas
(SINAGERD){publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N°, 004-2019-JUS, que Aprueba of
T.U.O de f Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General.

* D.S. N® 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nueve
Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones {publicado el 05.01,2018). Art. 6, 11, 15,
17,18, 19,20, 21, 22y 23.

* DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacian administrativa: ar, 2%, 3%, 4"y 5°

* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/I
(23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucién de
Inspecclén Técnica de Seguridad en Edificaciones.

*D.5. N* 046-2017-PCM, Decreto Supreme que aprueba
el Texta Unico Ordenado de 1 Ley v* 28976, Lay Marco

de licencia de Funrionamiento v Ins Farmatns de

Solicitud de ITSE, Indicando ademas ef namero de reclbo y |a fecha
de pago del tréimite, Asimismo, seffalar el nimero de Reporte de
nivel de Riesgo,

Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiclones de Seguridad
en la Edificacién, Indicando ademads el numero de recibo y |a fecha
de pago del trdmite

Notas:

Las municipalidndes se encuentran impedidas de exlgir |a ejecucion
de ITSE a edificaclones cuya verificacion de la normativa de
seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad,

Declaracién Jurada

2,5955%

158de 184

5/114.20

(

6 (sels) dias
hébiles

Trémite
Dacumentarlo

Jefede Divisidn de | Jefe de Divisién de | Gerente ds Seguridad
Defensa Civily | Defensa Civil y Gestidn Cludadana, Transito y
Gestlén de Riesgo | de Rlesga de Desastres flscalizacion

de Desastres

15 dins hdblles para
presentar el recurso.

30 dias hiblles para
resolver el recurso

15 dias hibiles para
presentar el recurso,

30 dfas hibiles para
resolver el recurso




Declaraclon Jurada, Art, 8, 8,y11,

159de 184




EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO ALTO)

Base Legal:

* Ley N* 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestion del Riesgo de Dasastres y modificatorias
(SINAGERD){publicada et 19/02/2011), Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N, 004-2018-)US, que Aprueba el
T.U.0 de In Ley N* 27444, Ley del Procedimliento
Administrativo General,

*D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurldad en
Edificaciones [publicado el 05.01.2018). Art. &, 11, 15,
17,18, 19, 20, 21,22y23.

DL, N” 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art, 25,3, 4y 5

* Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J
{23.01.2018) que Aprueba of Manual de Ejecucion de
Inspecci6n Técnica de Seguridad en Edificaciones,

* D.5. N* 046-2017-PCI, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenade de la Ley N* 28976, Loy Marco
de Licencla de Funclenamjento y los Formatos de
Deelaraclon Jusada, Art, 8, 9,y11,

Solicltud de ITSE, Indicando ademas el nimero de recibo y la fecha
de pago del trémite. Asimismo, sefialar el nimero de Reporte
de nivel de Riesro.
Los documentos técnicos que se indican a continuacién, se deberdn
presentar en copla simple, firmados por &l profesional o empresa
responsable, cuando correspenda.

a) Croquis de ublcacidn

b} Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del
cdlculo de afore,

¢} Plano de distribucién de tableros eléctricos, dlagramas unifilares ¥
cuadro de cargas

d) Certificado vigente de medicién de resistencla del sistema de
puesta a terra.,

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspecclén

f) Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y prateccidn contra
incendio

Notas:

a} Las munic} des s encuentran | F de exigir la
efecucién de ITSE a edificaclones cuya verlficacldn de la nermativa
de segurldad en edificaciones s competencia de otra entldad.,

{b) No son ex/gibles e} croquis nl planos a qua se refleren los
numeraltes 1, 2y 3 en el caso de edlficaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, slempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la Municlpalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos

4.6523%

5/204.70

€ (seis) dias
hibiles

149

ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO {EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
UN NIVEL DE RIESGO MUY ALTO)

Base Legal;

“ Loy N* 29664, Ley que crea el Slstema Naclonal de
Gestidn del Riesge de Desastres y modificatorias
(SINAGERD)(publicada el 19/02/2011), Art. 14 numeral
14.7

“ Decreto Supremo N 004-2019-JUS, que Aprusba el
T.U.Odela Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General,

*D.S, Ne 002-2018-PCH, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Tacnicas de Seguridad en
Edificaciones (publicado €105.01.2018), Art. 6, 11, 15,
17,18, 19,20, 21, 22y 23,

*DL.N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art. 2°, 3", 4° ¥5"

* Resolucisn Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/)
(23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucién de
Inspeccién Téonica de Seguridad en Edificaclones.

“D.5. N* 046-2017-PCM, Degreto S ipremo que aprueba

=l Favka tinisn Ardanadn dn NOATE | i hAarrn

Solicitud de ITSE, Indicando ademas el nimero de recibo y Ja fechy
de pago del trimite, Asimismo, sefialar el nimera de Reporte de
nivel de Rieseo

Los documentos técnicos que se Indican a continuaclén, se deberdn
presentar en copla simple, firmados por él profesional o empresa

cuands
) rresp

a) Croquis de ul
b} Plano de arquitectura de |a distribucién existente y detalle def
cilculo de aforg

) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifiiares y
cuadro de cargas

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de
puesta a tierra,
©) Plan de Seguridad de| Establecimiento Objeto de Inspeccion,

fi Memorla o protocolos de pruebas de cperatividad yfo
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra

|incendio.

Solicitud ITSE

6.7477%

160de 184

5/296.90

6 (sels) dias
habites

Tramite
Documentario

Trimite
Documentario

lefe de Divisién de

Defensa Civily | Defensa Civil ¥ Gestldn
Gestlén de Rlesgo | de Rlesgo de Desastres

de Desastras

Jefe de Division de

Defensa Civil y Defensa Civil y Gestion
Gestidn de Riesgo | de Rlesgo de Desastres

de Desastres

lefede u_s.m_m._._ de

15 dias hibiles para

presentar el recurso.30

dias para resolver
recursa

Jefe de Divisién de

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dlas héblles para

resolver el recurso

; Gerente de Seguridad

Cludadana, Trinsito y
Fiscalizacion

15 dias hiblles para

presentar el recurso .

30 dias para resclver
recursa

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Trinsito y
Fiscalizaclén

15 dias hiblles para
presentar el recurso

30 dfas hébiles para
rasolver el recurso




S IEAL DIV LT USHBUG UC 18 Ly 18 €007 0 Ly e
de Licencla de Funcicnamiente y los Formatos de
Detlaracion Jurada. Art, 8, 8, y11,

a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante |a diligencla de Inspeccién el grupo de
inspecteres deberd remitir al Alcalde o autorldad que corresponda
copia del acta de diligencla o copla de ITSE respectivo en un maximo
de 24 horas con [ finalldad que adopte las acclones necesarias,

150  [RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR AL Solicitud de renovacion, indicando ademas el nimero de reciboy fa Solicltud ITSE 2,1705% §/95.50 & (seis) dias Trdmite Jefe de Division de Jefede Divisisn de | Gerente de Seguridad
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD fecha de pago del trimite. hibiles Oocumentario Defensa Civily | Defensa Chvil ¥ Gestidn [ Cludadana, Trinsito y
(EDIFICACIONES CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO Beclaraclén Jurada para Renovacisn del Certificado de ITSE Gestidn de Riesgo | de Riesgo de Desastras Fiscalizacion
BAIO de Desastres
Base legal: Notas:

* Ley N* 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de {a) En caso de que hublesen variado las condiciones de seguridad en . .
Gestidn del Riesgo de Desastres y modificatoriss el ebjeto de Inspeccidn, el adminlstrado deberd sollcitar una nueva 15dias hiblles para | 15 dias hblies para
(SINAGERD)(publicada ef 19/02/201 1). Art. 14 numeral ITSE, Ia cual serd determinada en funcién al correspondiente nivel presentarel recurso | presentar el recurso
14.7 de riesgo.
* Decrato Supremo Ne 002-2018-PCM, Decreto Supremo
que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones
Téenlcas de Seguridad en Edificaciones {publicado &f
05.01.2018). Art. 6, 11, 15 {numeral 15,4} , 21, 23 y24.
* Decreto Supremo N°, 004-2019-1US, que Apruchy el
T.U.OdelaLey N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, 30 dips héblles para | 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
et
~
3 161de 184

5
W
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RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
(EDIFICACIONES CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO
MEDIO}

Bas« Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestidn del Riesgo de Desastres y modificatorias
(SINAGERD}publicada el 19/02/2011), Art, 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N°, 004-2019-1US, que Aprueha el
T.U.Ode latey N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General,

* D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Téenlcas de Seguridad en
Edificaciones {publicado el 05.01.2018), Art. 6, 11, 15,
17,18,19,20,21, 22y 23.

* DL N"1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacidn administrativa; art. 2°, 3%, 4%y 5*

* Resclucion Jefatural N 016-2018-CENEPRED/!
{23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucldn de
Inspeceldn Téenlca de Seguridad en Edificaclones,

* D.S. N 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
ol Texta Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencla de Funclonamiento y los Farmatos de
Declaracion Jurada. Art. 8, 9, yii

Solicitud de renovaclén, indicando ademds el nimero de recibo yla
fecha de pago del trdmite.
Declaracién Jurada para Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

(a) En caso de que hublesen variado las condiclones de seguridad en
el abjeto de Inspeccién, el administrado deberd solicitar una nueva
ITSE, |a cual serd determinada en funclén ol correspondiente nivel
de riesgo,

2.2818%

5/100.40

7 (slete ) dias
hiblles

Tramite
Documentario

lefe de Divisién de
Defensa Civily

Gestion de Rlesgo
de Desastres

efe de Divisidn de
Defensa Civil y Gestion
de Rlesgo de Desastras

15 dfas hablles para
presentar el recurso

30 dias hibiles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Cludadana, Transitoy
Fiscallzacion

15 dias hiblles para
presentar el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso
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RENOVACION DEL CERTIFICADG DE ITSE PREVIA AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
{EDIFICACIONES CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO
ALTO)

Base Legal!

* Ley N’ 29664, Ley que crea el Sisterma Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificatorias
(SINAGERD)putlicada el 19/02/2011). Art, 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N°. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General,

* D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edlficaciones {publicado e 05,01.2018). Art, 6, 11, 15,
17,18,19,20,21,22y 23,

* DL. N"1246-2016, aprueban diversas medidas de

simplificacién administrativa; art, 2°,@%, 4%y 5°, }

E Db ek RIE A E AR

Solicitud de renovacion, indicando ademids el nimero de recibo yia
fecha de pago del tramite,
Declaracidn Jurada para Renovacién del Certificado de ITSE

Notas!

(2) En caso de que hublesen variado las condiclones de sepuridad en
el objeto de inspeccidn, el administrado deberd solicitar una nueva
ITSE, la cual serd determinada en funcién al correspondiente nivel
de riesgo.

Salicitud ITSE

4.1341%

162de 184

5/181,90

13 (trece) dias
habiles

Tramite
Documentario

lete de Divisién de
Defensa Civil y

Gestién de Riesgo
de Desastres

lefe de Division de
Defensa Civil y Gestidn
de Riesgo de Desastres

15 dias hdblles para
presentar el recurso

30 dias hdbiles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Transitey
Fiscalizacién

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias héblles para
resolver el recurso




T RESUIULIWI JeIdLUld) IV VL0TAU LG LEINEFNELf ]
(23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucién de
Inspeccidn Téenlca de Seguridad en Edificaciones.

“ D.5. N° 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de 1 Ley N* 28976, Ley Marco
de Licencla de Fu iento y los F de
Declaracién Jurada. Art. 8,9, y 11.

163de 184




RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
(EDIFICACIONES CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO
MUY ALTO)

Base Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestldn del Rlesgo de Desastres y modlficatorias
(SINAGERD)(publlcada el 19/02/2011), Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N°. 004-2019-)US, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General,

* D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprucba el Nuevo
Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones (publicado el 05.01.2018). Art. 5, 11, 15,
17,18, 19,20, 21, 22y 23.

* DL, N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 2°, 3%, 4° y5"

* Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/)
(23.01,2018) que Aprueba el Manual de Ejecucldn de
Inspecclon Técnlca de Seguridad en Edificaciones.

* D.5. N" 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
e Texto Unica Ordenado de 1a Loy N* 28976, Ley Marco
de Licencla de Funclonamiento y los Formatos de
Declaraclon Jurada, Art. 8, 9,y 11.

| .mo_s_ﬁ:_ de E:.S_mno:_ indicando ademis mﬁ‘:eamqn de recibo y la

fecha de paro del tramite,
Declaracién Jurada para Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

(a) En €aso de que hublesen variado las cond de seguridad en
elobjeto de Inspeccion, el administrado deberd solicitar una nueva
ITSE, la cual serd determinada en funcién al correspondiente nivel
de riesgo.

Solicitud de levantamiento de

observaciones

5.8818%

5/258.80

07 nmmm.i a._mm
héblles

Tramite
Documentario

lefe de Divisién de
Defensa Clvil y

Gestién de Riesgo
de Desastres

lefe de u..&i: de
Defensa Civil y Gestion
de Rlesgo de Desastres

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 diss hibiles para
resolver el recurso

] Gerente de Seguridad

Ciudadana, Trinsito y
Fiscalizacidn

15 dias hdblles para
presentar el recurso

30 dias hitblles para
resolver el recurso

154

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NO
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO {
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO BAIO}

Basa Legal:
*Ley N° 29664, Loy que crea el Sistema Nacional de
Gestlén del Riesgo de Desastres y modificatorlas
(SINAGERD){publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

* Decréto Supremo N°, 004-2019-1U5, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N" 27444, Ley del Pracedimiento
Administrativo General.

* D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnlcas de Seguridad en
Edificaciones {publicado el 05.01.2018). Art. 5, 11, 15,
17,18, 19, 20,21, 22 y 23.

“DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificactén administrativa; art. 2%, 37,44 y5¢ £
* Resolucién Jefatural N* 016-2018:CENFPRED/)
(23.01.2018) que Apruebia el Manual de

Insamcrldn Téeniea da Seonridad an Fdifr A

Selicltud de ITSE, Indlcando ademds el nimero de recibo ylafecha
de pago del tramite. Asimisino, sefialar el ndmero de Reporte de
nivel de Rlesgo

Declaracion Jurada de Cumplimiente de Condiciones de Seguridad
en [a Edificacién

Notas:

Las munlcipalidades se encuentran impedidas de exigir ln ejecucion
de ITSE a edificaclones cuya verificacion de la nermativa de
seguridad en edificaciones es competencla de otra entidad.

Soelicltud ITSE

2,1409%

164de 184

$/94.20

06 (sels) dias
héblles

Trdmite
Documentario

Jefe de Division de
Defensa Civil y
Gestién de Riesgo
de Desastres

Jefe de Divislén de
Defensa Civil y Gestién
de Riesgo de Desastres

15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias hdbites para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Transito y
Fiscalizaclén

15 dlas héblles para
presentar el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso




e
*D.S. N" 046-2017-PCM, Decreto Supremao que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco
de Licencla de Funcionamlento y los Formatos de
Declaracién Jurada. Art, 8, 3, y 11,

155

ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NO
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIOMAMIENTO (
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO MEDIO)

Base Legal;

* Ley N" 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestlén del Riesgo de Desastres y modificatorlas
(SINAGERD){publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N*. 004-2019-1U5, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Admiinistrativo General,

* D.S. N 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones (publicado el 05.01.2018), Art. 6, 11, 15,
17, 18, 19, 20, 21, 22 y 23.

* DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlistrativa; art. 2%, 3%, 4" y 5°

* Resolucidn Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/I
{23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecuclén de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

* D.5, N* 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
¢l Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funclonamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada. Art. 8, 9,y 11.

Solicitud de ITSE, indicando adermids el nimero de recibo y la fecha
de pago del trdmite, Asimismo, sefialar el nimero de Reporte de
nivel de Rlesgo

Declaracidn Jurada de Cumplimiento de Condicl de dad
en la Edificacion rd

Notas:

Las municipalidades se encuentran impedidas de exlgir |a ejecucion
de ITSE a edificaclones cuya verlficacidn de la normativa de
seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad.

D30 Ty .._\. 1
4 ATENTO o g

i vz UESTE E | w

Solicitud

2.2364%

$/98.40

165de 184

10 (diez) dfas
héblles

Tramite
Documentario

Jefe de Division de
Defensa Civil y
Gestidh de Rlesgo
de Desastres

Jefe de Divisién de
Defensa Civil y Gestidn
de Rlesgo de Desastres

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Trinsito y
Fiscalizacion

15 dias hdbiles para
presentar el fecurso

30 dias hblles para
resalver el recurso




ITSE PREVIO AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA

Jefe de Division de

lefe de Divisién de

Solicitud de ITSE, Indicando ademas el ndmero de recibo y ta fecha Selicitud 5/103.10 10 (diez) dias Trimite Gerente de Seguridad
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NO de pago del triamlte. Asimismo, sefialar el nimero de Reporte de hilbiles Documentario DefensaCivily | Defensa Civil y Gestién | Ciudadana, Transito y
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ( nivel de Rieseo Gestion de Riesgo | de Rlesgo de Desastres Fiscalizacién
CALIFICADAS CON UN NiVEL DE RIESGO ALTO) Los documentos técnicos que se indican a continuacién, se deberdn de Desastres
presentar en copia simple, firmados per el profesional o empresa
Base Legal: raenaneshla rivandna cnrracnanda
* Ley N" 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de a)Craquis de ubicaclén. 15 dfas hébiles para 15 dias hiblles para
Gestlon del Rlesgo de Desastres y modificatorias presentar €l recurso | presentarel recurso
mﬂ)mmwwzucz_ﬂnm €119/02/2011). Art, 14 numerat b} Plano de arquitectura de la distribucién exlstente y detalle del
Ay i céleulo de aforo.
Decreto Supremo N°. 004-2019-)US, que Aprueba el 30 dias hibiles para 30 dias hiblles para
T.L.0 de la Ley N* 27444, Ley del Protedimienta <} Plano de distribucién de tableros eléctricos, dlagramas unifilares y resolver &l recurso | - resolver el récurso
|Administrativo General. cuadro de cargas.
* D.5. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecclones Técnlcas de Seguridad en d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
Edificaciones (publicado el 05,01.2018), Art. 6, 11, 15, puesta a tierra,
17,18, 18, 20, 21, 22y 23. ) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspection.
“ DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art, 2%, 3%, 4"y 5* f) Memoria o protocolos de pruebas de cperatividad y/o
* Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J mantenimiento de los equipos de los equipos de seguridad y
(23.01,2018) que Aprueba ef Manual de Ejecuclén de oroteccidn contra Incendlo,
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edlficaciones,
* D.5. N* 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba Notas:
el Texto Unica Ordenado de la Ley N* 28876, Ley Marco {a} Las municipalidades se encuentran Impedidas de exigir la
de Licencia de Funclonamiento y los Fermatos de efecuclan de ITSE a edificaciones cuya verificacion de fa normativa
Declaracion Jurada, Art, 8, 9,y 11, de ind en edificack &5 comp ia de otra entldad,
(b} Nosen exigibles el croguis ni planos a que se refieren los
numerales 1, 2y 3 en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de d que fueron pi dos a la Municipalidad
durante los cinco (5) afios anterlores inmediatos
157  |ITSE PREVIO AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA 1 [Solicitud de ITSE, Indicando ademds el niimero de recibo y la fecha Salicitud 3.8523% $/169.50 10 (diez) dias Tramite lefedeDivisién de | Jefe de Divisin de | Gerente de Seguridad
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NO de pago del trdmite, Asimismo, sefialar el nimero de Reporte de hdbiles Documentarlo Defensa Civily | Defensa Civil y Gestidn | Cludadana, Trinsito y
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ( nivel de Rieszo Gestldn de Riesgo | de Riesgo de Desastres Fiscalizacién
CALIFICADAS CON UM NIVEL DE RIESGO MUY ALTO) Los dacumentos técnicos que se indican a continuaclén, se deberin de Desastres

Base Legal:

*Ley N” 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificatorfas
{SINAGERO)(publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

*Decreto Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

* D.S. N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecclones Técnicas de Seguridad en

| Edificaciones (publicado e 05.01.2018), Art, 6, 11, 15,

17,18, 19,20, 21,22y 23,
* DL N° 1246-2016, aprueban diversas medidas'dé.

simplificacién administrativa; art, 2°, 3, 4y 5
* Resolucion Jefatural N* 016-2018

presentar en copla simple, firmados por el profesional ¢ empresa
responsable, cuando carresponda

a)Croquis de ublcacién,

b) Plano de arquitectura de la distribucisn existente y detalle del
cilculo de aforo,

<) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas,

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

e} Plan de Seguridad del Estab

1to Objeto de | ]

166de 184

15 dias hdbiles para
prasentar el recurso

30 dfas hdbiles para
resover el recurso

15 dias hiblles para
presentar el recurso

30 dfas hablles para
resolver el recurso




Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones,

“ DS, N* 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco
de Licencla de Funcionamiento y los Farmatos de
Declaracion Jurada. Art. 8,9,y 11.

Notas:

(a) Las des se encuentran impedidas de exiglr la
ejecucién de ITSE a edificaclones cuya verificacién de la normativa
de segurldad en edificaciones es competencia de otra entidad,

{b) No san exigibles el croguls ni planos a que se refieren los
numerales 1, 2 y 3 en el cazo de edificaciones que cuentan can
conformidad de obra y ne han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad
durante los cinco (5) afios anterleres inmediatos

167de 184




RENOVACION DEL CERTIFICADO DE TSE POSTERIOR AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO (CALIFICADAS CON UN NIVEL DE
RIESGO BAJO}

Base Legal:

“Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificatarlas
(SINAGERD)(publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Suprema N°, 004-2019-1Us, que Aprueba el
T.U.0 de ln Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Adminlstrative General,

*D.S. N 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Segurldad en
Edificaclones (publicado €/ 05.01.2018). Art. 6, 11, 15,
17,18,19,20, 21, 22y 23,

“ DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medlidas de
simplificacién administrativa; art, 2°, 3%, 4"y 5

* Resoluclon Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/)
(23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucldon de
Inspeceldn Téenlea de Seguridad en Edificaciones,

* D.§, N° 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texta Unica Ordenado de la Ley N’ 28976, ey Marco
de Licencla de Funclonamlento ¥ los Formatos de
Declarackon Jurada, Art. g, 9, yi1,

1 |Solicitud de Renovacin, indicanda ademis el niimero de recibo y la
fecha de pago del tramite.

2 |Declaracin Jurada para Renovacién del Certificado de (TSE

Notas:

{a) En caso de que hub variado las cond de idad en
el objeto de Inspeccién, el administrado debers solicitar na nuava
ITSE, la cual serd determinada en funcién al correspondiente nivel
derlesgo.

5/142,60

10 (dlez) dias
hibiles

Trimite
Documentaric

lete de Divisién de
Defetisa Civil y
Gestion de Rlesgo
de Desastres

Jefe de Divisién de

de Riesgo de Desastres

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dins hibiles para
resalvar el recurso

Gerente de Seguridad
Defensa Civil y Grstién | Ciudadana, Trinsitoy

Fiscalizacion

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS
OBIETO DE INSPECCION QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO {CALIFICADAS CON UN NIVEL DE
RIESGO MEDIO)

Basa Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificaterlas
(SINAGERD)(publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
147

* Decreto Supremo N°, 004-2019-JUs, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General,

* D.S. N¢ 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones (publicada el 05.01.2018}. Art. 6, 11, 15,
17,18, 19, 20,21, 22 Yy 23, 2= ‘

© DL. N 1246-2016, aprueban diversas medidas de
mplificacion administrativa; art. 3%, 3°, 4"y 5*

* Resolucidn Jefatural N* 016:201

(23.01.2018) que Aprueba el M yial & Ejecucign de-

1 |solicitud de Renovacién, Indicando ademas el niimero de recibo y la
fecha de paro del trdmite.
2 |Declaracldn Jurada para Renovaclén del Certlficado de ITSE

Notas:

(a) En caso de que hublesen variado |as condiciones de seguridad en
el objeto de Inspeccidn, el administrado deberd solicitar una nueva
ITSE, la cual serd determinada en funclén al correspond|ente nivel
de riesgo,

Solicitwd

2.2364%

168de 184

5/98.40

10 (diez) dias
hdbiles

Trdmite
Documentarlo

Jefe de Division de
Defensa Civil y
Gestidn de Riesgo
de Desastres

lefe de Divisién de

de Riesgo de Desastres

15 dlas hdbiles para
presentar el recurso

30 dias hdbiles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Defensa Civil y Gestidn | Cludadana, Transito ¥

Fiscallzacion

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




P

Inspeccldn Técnica de Seguridad en Edificaciones.

" D.5. N" D46-2017-PCM, Decreta Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de fa Ley N° 24976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada. Art. 8,9, y 11.

169de 184




Pt

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIO AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTASLECIMIENTOS
OBIETO DE INSPECCION QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO {CALIFICADAS CON UN NIVEL DE
RIESGO ALTO)

Base Legal:

* Loy N° 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
|Gestidn del Rlesgo de Desastres y modificatorlas
(SINAGERD)(publicada el 19/02/2011). Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo W', 004-2019-JUS, que Apruaba el
T.U.0 de Ia Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrative General,

* D5, N D02-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnlcas de Segurldad en
Edificaciones (publicado el 05.01.2018). Art. 6, 11, 15,
17,18, 19, 20,21, 22y 23.

* DL M 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion adminlstrativa; art. 2%, 3%, 4" y 5*

“ Resoluctén Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/)
{23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucién de
Inspeceldn Técnica de Sepuridad en £dificaciones,

*D.5. N*046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texta Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencla de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada. Art. 8, 9, y11,

Solicitud de zm:a,_mn_ms. _rn_Baau ademas el ndmero de _.mn_wm ¥
fecha de pago del trimite.
Declaracién lurada para Renavacién del Certificado de ITSE

Notas:

() En caso de que hublesen variado las condiclones de sepuridad en
el objeto de inspeccion, el adminlstrado deberd solicitar una nueva
ITSE, la cual serd determinada en funclon al corraspond|ante nivel
de riesgo,

Selicitud

5/103.10

10 (dlez) dias
hibiles

Tramite
Documentaria

lefe de Divisidn de
Defensa Clvil y

Gestitn de Rlesgo
de Desastres

Jefe de Divisién de
Defensa Civil y Gestion
de Riesgo de Desastres

15 dias hiblles para
presentar el recurso

30 dfas hdbiles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Transito y
Fiscalizacidn

15 dias hébiles para

presentar el requrso

30 dias hibiles para
resaiver el recurso

161

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIO AL
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS
OBIETO DE INSPECCION QUE NO REQUIEREN LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO [CALIFICADAS CON UN NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO)

Base Legal:
*Ley N* 29664, Ley que crea el Sistema Naclonal de
Gestidn del Riesgo de Desastres y modificatorlas
{SINAGERD){publicada el 19/02/2011), Art. 14 numeral
14.7

* Decreto Supremo N*. 004-2019-JUs, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General,

“D.S. Ne 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones {publicado e| 05.01.2018). Art. 6, 11, 15,
17,18,19, 20,21,22y23,

*DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simpilficacln administrativa; art. 27, 37, 4%y 5% |
“ Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/

{23.01.2018) que Aprueba el Manual de

Salicitud de Renovacién, indicanda adems el nimero de recibo yla
fecha de pazo del tramite.
Declaracién Jurada para Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

(a) En caso de que hublesen variado las condiclones de seguridad en
el objeto de Inspeccién, el administrado debera solicitar una nueva
ITSE, la cual serd determinada en funcian al correspondiente nivel
de riesgo.

T
\,“\f‘— VA
g2

Solicitud

24841%

170de 184

5/109,30

10 (dlez) dias
hébiles

Trimite
Documentaric

Jefe de Division de
Defensa Clvily
Gestidn de Riesgo
ra Nacacrrac

lefe de Divisién de
Defensa Civil y Gestién
de Rlesgo de Desastres

15 dias hibiles para
presentar el recurso

Plazo maximo para

resolver: 30 dias hibiles

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Transitoy
Flscalizacién

15 dias hdblles para
presentar el recurso

Plazo mixime para
resolver: 30 dias
hdblles




Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones,

“D.5. N" 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco
de Licencia de Funclonamiento y los Formatos de
Declaraclon Jurada, Art. 8, 9,y 11.

162

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS (ECSE) HASTA TRES MIL (3,000) PERSONAS

Base Legal:

* Ley N 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres y modificatorfas
(SINAGERD){publicada el 19/02/2011), Art. 14 numeral
147

* Decreto Supremo N, 004-2019-1US, que Apruetyi el
TU.O de la Ley N® 27444, Ley del Procedimlents
Administrativo General.

* D.5, N2 002-2018-PCM, Decreto que aprueba el Nuevo
Reglamento de Inspecciones Técnlcas de Seguridad en
Edificaciones (publicado el 05,01.2018), Art. 6, 11, 15,
17,18, 19,20, 21,22y 23.

* DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 27, 3°, 4"y 5*

* Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/
(23.01.2018) que Aprueba el Manual de Ejecucién de
Inspeccién Téenica de Seguridad en Edificaciones,
*0.5. N" 046-2017-PCM, Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unica Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencla de Funclonamlento y los Formatos de
Declaraclon Jurada. Art. 8, 9,y 11,

10

11

Scliciud , indlcando ademds &l niimero de reciba ¥ la fecha de pago
del trdmite.

Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona
juridica o de persona natural que actiie mediante representacion, el

legal o ap debe consignar los datos
reglstrales de su poder y seifalar que se encuentra vigente,

Croquis de ubicacién del Jugar o recinto donde se tiene previsto
reallzar el Espacticulo,

Plano de la arquitectura Indicando la distribuclén del escenario,
mebillario y otros, asi como el cileulo del aforo.

Mameria Descriptiva, Incluyendo un resumen de la programacién
de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de lag
estructuras; instalaciones eléctricas, Instalaciones de seguridad ¥
protecclén contra incendios y moblllario,

Protocolo de medlcion del sistema de puesta a tierra con vigencla
no menor a un (1] ail, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

Constancla de cperatividad y mantenimlento de extintores, firmads
por la empresa responsabl
Plan de Seguridad para el Evento, que Incluya el Plano de
seflallzacién, rutas de evacuaclén v ubicacion de zonas seguras para
los asistentes al evento,

Declaracién Jurada de Instalacion segura del slstema de gas licuada
de petrélec (GLP), en caso correspanda.

En caso de uso de [uegos mecanicos y/a electromecdnicos, memaria
descriptiva de seguridad de la instalacidn de las estructuras &
Instalaclones eléctricas,

Certificado de ITSE, sl s trata de un establecimlento o recinto, en
case no o haya expedida el mismo Grgano Ejecutante, £n caso
contrario, se debe conslgnar la numeracion del mismo en el formato
de solicitud.

o
ANE

Solicitud

6.6977%

171de 184

5/294,70

(Hasta 01 dia
antes del
Evento)

Tramite
Documentarlo

Jefe de Divisién de
Defensa Clvily
Gestion de Riesgo
de Desastres

Jefe de Divisién de
Defensa Civil y Gestidn
de Rlesgo de Desastres

15 dias hidblles para
presentar el recurso

30 dias hdblles para
resolver el recurso

Gerente de Seguridad
Cludadana, Transitoy
Fiscalizacién

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso




—~

Notas:
El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacién ne mener de siete (7) dias hiblles a la fecha de
realizacién del Espectéculo Pblico Deportivo o No Deportivo. {art,
47.1 del D.5 002-2018-PCM)

En el caso de un Especticulo PUblico Deportivo o No Deportivo que
precise de mds de sete (7) dias hdbiles para la efacucion de las

Ves, jes o dicl i 4 1a solicltud debe ser
presentada antes del Iniclo de estas actividades.(art. 47.2 del 0,5
002-2018-PCH)

163

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCIGN TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES,

Base legal:

*Decreto Supremo N 002-2018-PCM, Nuevo
Jmmn_mz._m:.c e Inspecciones Téenicas de Seguridad en
Edificaclanes (publicado el 05.01.2018), Art. 4y 15

* Decreto Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimlento
Administrativa General,

* DL N* 1246-2016, aprueban diversas medldas de
simplificacién administrativa; art, 27, 3°, 4° y 5°

Selicitud del administrado, indicande nimero de recibo y fecha de
pago del tramite

Sollcitud

0.5773%

5/25.40

5 (cinco} dias
hibites

Trimite
Documentario

Jefe de Divislon de
Defensa Civily
Gestion de Rlesgo
de Desastres

Jefe de Divislén de
Defensa Clvlly Gestign
de Rlesgo de Desastres

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hablles para
resolver el recurso

Gerentée de Seguridad
Ciudadana, Trénsito y
Flscalizacién

15 dias hdbiles para
presentar el recurso

30 dins habiles para
resolver el recurso

172de 184




164

AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
{Sin pago de liquidacién de Impuestos).

Base Legal.

-Ley N* 28862 (05.08.2006)

-Ordenanza Municipal N* 008-2009-MDBSH

-Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecclones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18)

-Decreto Supremo N2 156-2004-EF, Cap. IV TUO de la Ley
de Tributacién Munlcipal

Bow N e

1o

Solicitud de Declaracién Jurada, dirigida al Alcalde.
Copla simple del pader, en caso de ser persona jurfdica

Programa a desarrollarse durante el espectdculo

Evaluacién de las Condiclones de Seguridad en Espectéculos
Publicos (ECSE), hasta 3,000 personas. Mayor a 3,000 personas lo
ejecuta la Municipalidad Provincial.

Presentar |a autorlzacién de Apdayc, cuando correspanda.

Croquis de Ubleacian, indicando el drea y las instalaciones que se
colocardn

Carta notarlal de cornpromiso de conservaclon y mantenimiento de
dreas verdes y limpleza,

Copla simple del contrato suscrito con el personal de seguridad para
la custodia perlférica de la zona destinada a la actividad

Carta notarlal de compromiso suscrito por el Promotor del evento
comprometiéndose a no superar los decibeles permitidos.

Reclho de pago por derecho.

Nota:

Nao se aplicard Liquidacion del impuesto, @ los sigulentes eventos:
a) Conclertos de musica en general.

b) Espectdculos de Folklar nacional, teatro cultural, zarzuelas,
conclerto de musica clasica, Gpera, opereta, balet y circos,

1,9614%

$/86.30

15 (Quince)
dias héblles

Tramite
Documentaric

Jefe de Divisién de
Flscalizaclén

Jefe de Divisién de
Fiscalizacion

Gerente de Seguridad
Cludadana, Transito y
Fiscalizacidn
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AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
(Can pago de liquidacion de impuestos).

Base Legal,

-Ley N" 28862 {05.08,2006)

-Ordenanza Municipal N* DOB-2009-MDBSH

-Decreto Suprémo N 002-2018-PCIV, Reglamenta de
Inspecclones Técnlcas de Seguridad en Edificaciones,
{05.01.18)

-Decreto Supremo N2 156-2004-EF, Cap, IV TUO de |a Ley
de Tributaclén Munleipal

5w N e

w

Solicitud de Declaracién Jurada,
Copla simple del poder, en caso de ser persona Juridica

|Programa a desarrollarse durante el espectdculo

luaclon de las Condick: de Seg! en Espectdculos
Publicos (ECSE), hasta 3,000 personas. Mayor a 3,000 personas lo
elecuta la Munlcipalidad Provincial.

Presentar |a autorizacién de Apdayc, cuando corresponda.

Croquis de Ubicacidn, indicando el drea y las Instalaciones que se
colocardn

Carta notarial de compromiso de canservacin y mantenimiento de
dreas verdes y limpleza,

Copla simple del contrato suscrito con el personal de seguridad para
la custodia perlférica de la zona destinada a la actividad

Carta notarlal de compromise suscrito por el Promotor del evento
comprometiéndose a no superar [os decibeles permitides,
Presentar el boletaje con precios del evento y/o espectdculo. En el
caso de espectaculos temporales y eventuales, el agente perceptor
estd obligado a depositar una garantia, equivalente a quince por
clento (15%) del Impuesto calculado sobre |a capacidad o aforo del
local en que se reallzard el especticulo.

Esta garantfa serd depositada temporalments en Tesorerla hasta la
liquidacién final del evento,

Reclbo de pago por derecho.

Jefe de Divisién de

i

Gerente de Seguridad

dadana, Transito y

Fiscalizacion




Liquidacldn del impuesto, se aplica a los siguientes espacticulos
pliblicos:

) Especticulos taurines: (10%)

Para I ficulos cuyo valor p dl de

de entrada sea superior al 0.5% de |a UIT, y 5% para aquellos,
espectdculos cuyo valor promedio ponderado de la entrada sea
inferior al 0,5% de la UIT

b} Carrera de cabollos (15%)

<) Espectaculos cinematograficos (10%)

d} Otros espectdculos plblicos (10%)
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166 |AUTORIZACION POR CIERRE DE LA VIA PUBLICA 1 |Solicltud 0.6795% 5/20.50 5 (CInco) dias Tridmite Jefade Divisian de | Jefede Dluislénde | Gerente de Seguridad
{Cierre por dfa) 2 |Recibo por derechos héblles Doc F lon F O Ciudadana, Trénsitoy
Flscalizacidn
Base Legal:
* Ley N* 28862 (05.08.2006)
* Decreto Supremo N*. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativa General,
* DL N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacion administrativa; art, 2°, 3%, 4°y 5°
167 |AUTORIZACION DE UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS | 1 |Autorizacién, 2.9250% 5/128.70 5 (Cinco) dias Trémite Jetede Divisionde | Jefede Divisionde | Gerente de Seguridad
PUBLICITARIOS EN BIENES DE USO PUBLICO 2 |Aprovechamlento del uso de espacio plblico, - hablles D i Fi i & Ciudad: Trinsitey
3 [Panel Simple: Hasta 02.00 m* Flscalizacién
Base Legal: 4 |Por cada m?. adicional
* Loy N* 30230 (12.07.2014) 5 |Panel Luminosa / lluminado: Hasta 02 m?,
* Decrato Supremo N°, 004-2019-JUS, que Aptueba el & |Porcadam®. adicional
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento 7 | JPanst Meaumencaly taw 60 mh,
Administrativo General, 8 fPorcada m®. adidonal 4
* DL N® 1246-2016, aprueban diversas medidas de # fraleao ._.w“m:.: Hasta 0200w
. A 10 |Porcada m?, adicional
simplificacién adminlstrativa; art, 2°, 3%, 4"y 5 11, |En unidad mévily en globo aerostitice
163 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA INSTALACION DE 1 |(Banderolas, Gigantografias, Afiches, Banner, Paneles simples y 5 [CInco) dias Tramite Jefe de Division de | Jefe de Divisién de | Gerente de Seguridad
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR volantes. héblles Doc i Flscalizacld Fi Ciudadana, Transito y
Fiscalizacibn
Base Legal: 2 |Banderola por 7 dias, 1.4705% 5/64.70
* Constitucion Politica
* Loy N’ 30230 (12.07.2014) 3 |Banderola, Gigantografia o banner por dia.
* Decreto Supremo N°. 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento 4 [Afiches por clento,
Administrativo General, 5 |Volantes pormiliar
* DL, N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de :
m_:_v__zamnx..: administrativa; art. 2°, 3%, 4°y 5" ¢ | perifonec pordi,
OL. N* 1272-2016
7 |Panel simple, [hasta 12 m2] vigencia 30 dias,
{Banderolas, Gigantografias, Afiches, Banner, Paneles
simples y valantes) 8 |Tolda (por dia)
9 |Ratiro de anuncio.
10 |Banderol
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RENOVACION DE AUTCRIZACION PARA UBICACION DE
AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS

Base Legal:

* Constltucion Politica

* Ley N° 30230 (12,07.2014)

* Decreto Supremo N*, 004-2019-JUS, que Aprueba el
T.U.0 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento
Administrativo General,

* DL. N* 1246-2016, aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa; art. 2°, 3% 4*y 5°

* DL. N* 1272-2016

Formato de Solicitud de renovacion de autorizacion con caricter de
00,1, En el que se consigne,

a) EI N2 de recibo per derecho de trdmite

b) EI Ne de Resolucion de Autarlzacidn de ublcacién de anundios y
avisos publicitarios por vencer

c) EI N® de RUC del propletario del elemento publicitaria

d) EI N2 de la Autorlzacidn Municipal de funclonaminto del
|establecimienta comerclal, donde se Instalard {de ser el caso).

@) EI N2 de recibo de pago per derecho de por el aprovechamiento
de un bién de uso piblico (de ser el caso)

f) Texto suscrito por el propletario del blen, de dominio privade o
elemento de publicidad, Indicande que se encuentra en buen estado
de mantenimiento y de segurldad.

&) Texto suscrito por prof indicando que las
estructuras del elemento, estan en condiciones dptimas para
soportar el elemento,

Foto del elemento actual autorizado

Recibo por derschos

1.7795%

5/78.30

5 [Cinco) dias
habiles

Trémite
Documentario

lefe de Division de
Flscalizacién

Jefede Divislén de
Fiscalizacion

Gerente de Seguridad
Ciudadana, Transito y
Fiscalizacion

Base Legal

Ley. 26497 y 29462

Art. 26 "y 27 " del DS N” 015-88-PCM {23 de sbril de
1998)

Constancla de no inscripcién del lugar de
Solicitud y Duclaracion Jurada adquirlr en Registro Civil,

c p o = 2 < v & i Eo

470  [INSCRIPCION DE NACIMIENTO Certlficado de nacimiento expedido por el médico u obtetriz Gratuito incluya 1 (Un) dia habil | Jefe de Division de | Jefe de Divislén de
Base Legal: partida Reglstro Civil Reglstro Civil
Art. 988, Inclso 1 del D.5.015-98.PCM

171 |INSCRIPCIGN EXTRAORDIMARIA DE NACIMIENTO DE Certificado de Nacimlento y/o Constanclas o Partidas de Bautizo Gratuito 5 (Cinco) dias Tramite lefe de Division de
MENORES DE EDAD Copla fotostatica de ONI vigente de los Padres y Testigos. hibiles Documentario Reqlstro Civil
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172 |INSCRPCION EXTRADRDINARIA DE NACIMIENTO DE solitud de Inscripcion extempordnea dirigida al Alcalde Gratuito 5 {Cinco) dias Trémite Jele de Divislén de
MAYORES DE EDAD 2 |copia fotostatica del DNI del Declarante o los declarantes, hiblles Documentario Reglstro Civil
Base Legal Fedateada por el funclonarlo Municipal
Ley 29462 ,Modifica Art: 46* ,47° 51" e Incorporacién del | 3 |Constancia de no Inscripeion del lugar de Nacimlento
Articulo 51° de [a Ley Orgdnica del RENIEC 26497-D5 N* 4 |Declaracién Jurada , en la que [a autoridad politica, o juridica
015-98PCH religlosa que confirme el Macimiento
173 |INSCRIPCION DE DEFUNCION 1 [cCertificado de Defunclén expedido por el Medica Gratuito Incluye 1 {Un) dfa habil | Jefe de Divisiénde | Jefe de Divisién de
Base Legal: partida Reglstro Civil Reglstro Clvil
Art. 49° y 50° del 0.5 015-98-PCM, del 23 de abrll de
19986
174 |INSCRIFCION DE DIVORCIO O DISOLUCION DE VINCULO | 1 |Sentenciay oficlo expedida por el juez 1.4091% 5/43,50 5 (CInca) dias Tramite Jefe de Division de
MATRIMONIAL 2 |Reclbo por derechos habiles Decumentario
Base legal
Ordenanza N2 Ordenanza N 002-2010-MDBSH
175 |ANOTACIONES MARGINALES DE DIVORCIO EN ACTAS 1 [sentancia y Oficio que explda el luez. 0.6591% 5/46.90 5 {Cinco) dias Tramite lefe de Division de
REGISTRALES 2 |Recibos por Derechos. héblles Documentario Reglstro Cvil
Base Legal:
Art. 29" del chdigo Clivil
Ley N* 23403
Ley 26457 Art, 7 b); 44 1); 56
D.5. 015-98-PCM , Art. 3
Ley 26682 Art. 15
176 |RECTIFICACIONES JUDICIALES Y/O NOTARALES 1 |Sentencia y Oficio que expida el Juez. 0.9523% 5/41.90 5 (Clnco) dias. Trdmite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrolle Alcalde,
{NACIMIENTO, MATRIMONIO, DEFUI NCION, 2 | Reclbos por Derechos. hibiles Documentario Reglstro Civil Soclal.
RECTIFICACION DE NOMBRE, ADOPCIONES)
Base Legal:
Art. 29" del codigo Civil
Ley N° 23403
Ley 26497 Art, 7 b); 44 1); 56
0.5.015-98-PCM , Art. 3
Ley 26682 Art, 15
177 | RECTIFICACION ADMINISTRATIVA, LEY N9 26497, 1 |sclicitud diriglda al Alcalde solicitando la rectificacion Solicltud Simple Gratuito 5 (Cinco) dias Tramite lefe de Dlviston de | Gerente de Desarrallo Alcalde.
ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR administrativa, hdbiles Dacumentario Regglstro Civil Social.
Base Legal. 2 |Partida de Nacimlento Original de la Partida Rectificada.
Directiva 260-GRC/016, atribuible al Reglstrador DMI del Solicitante.
Directiva 263-GRC/017 3
Art. 717, 72°, 73" del D.S.N D15-98-PCM (23 de abril de
1998}
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RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE LEY No. 26497, NO
ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR.
Base Legal

actos por error y omisién no atribulble al Registrador
Base Legal:

Directiva 260-GRC/016, atribulble al Reglstrador
Directiva 263-GRC/017

Art. 71%, 72, 73" del D.5.N 015-98-PCM (23 de abril de
1998)

DOlrectiva NE 263-GRC/017, rectificacton administrativa de

»~

@ s W

Soficitud diriglda al Alcalde sclicitando fa rectificacién
administrativa,

Partida de Nacimiento Original de la Partida Rectificada,
DNI del Solicitante,

Publicacién en el Periddico.

Resolucién Reglstral.

Reclbo por derechos

Solicltud Simple

0.5159%

sf22.70

- 5 [Cinco) dias
hiblles

Trémite
Documentario

Reglstro Civil

Gerente de Desarrollo
Social.

Alcalde.

173

ADOPCION ADMINISTRATIVA

Base Legal:

Ley N 26497 y 29462

Art. 262 y 272 del D.S, N2 015-98-PCM (23 de abrll de
1998)

™

woe W

Certificado de Nacimlento y/o Constanclas o Partidas de Bautizo
Dos Testigos mayores de edad.

Copla fotostdtica de DNI vigente de los Padres y Testigos,
Constancla de no inscripeién del lugar de Nacimiento,

Solicitud y Declaractén Jurada, adquirir en Reglstro Civil,

Gratuite

5 (Cinco) dias
habiles

Tramite
Documentarlo

Jefe de Division de
Reglstra Civll

SERVICIOS EXCLUSIVOS

180

EXPEDFICION DE PARTIDAS

nacimiente, matrimonlo, defuncidn.

Base Legal:

Lay N* 26497

Ley N* 27972

Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Decreto Supremo
que Aprueba ¢l Texto Unlco Ordenado de la Ley N" 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General

D.S. N* 015-98-PCM

|Racibos per derechos

©0.5091%

5/22.40

1 (Un) dfa hibll

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrallo Social

181

CERTIFICACION DE PARTIDAS PARA USO EN EL
EXTRANJERO
{Nacimiento, mattimenio)

Base Legal

Ley 26497

Ley 26662

Decreto Suprema N* 004-2019-JUS, Decreto Supremo
qué Aprueba el Texto Unlco Ordenado de la Ley N* 27444
- Ley del Pracedimiento Administrativo General

D.S, N" 015-98.PCM

Sclicitud Dirigida al Alcalde.

Reclbos por derechos

0,5614%

5/24.790

5 {Clnco) dias
hébiles

Tramite
Dacumentario

Jefe de Divisitn
Reglstra Clvlk

182

183

=

MATRIMONIOS

EXPEDICION DE CERTIFICADOS ¥/O CONSTANCIAS DE
ESTADO CIVIL

Base Legal:

Ley 26497

Ley 26662

Decreto Supremo N* 004-2019-1US, Decreto Supremo
que Aprueba el Texto Unlco Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimienta Administrativo General

D.5. N’ 015-98.PCM -

solicltud Diriglda al Alcalde.

Recibos por derechos

matrimonlo (solterla)

- Constancia de viudez

- Constancla de divorcio

- Otros

- Constancla de no inscripcion de

0.2432%

5/10.70

5 [CInco) dias
hibiles

Tramlte
Documentario

Jefe de Division
Reglstro Clvil.

3.7568% |
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s/165.30 |

x

I' 5 1cincol dias |

Tramite

| Jefe de Divisién




DE TRABAIO

Base Legal:

Act, 432, 242,458, 462 de| D.5.015 -98 -PCM

D.Leg. 295 Cod, Civil (29.07.84) Arts, 244, 248, 259, 260,
263, 264 7.

Menores de edad

Lay N 26497 Art, 43, 44

Partida de Nacimiento Orlginales de cada contrayente {actual).
Presentar copla fotostdtica de D.N.I vigente legalizada por Notarlo.
Certificado Medico prenupclal de cada contrayente expedido
preferentemente por el Hospltal o Centro de Salud.

Certlficado Oomiclliario de cada contrayante expedicdo por la PNP.

Certificado de Solterfa Expedido por Registro Civll del lugar de

i para los no los del Distrito.

Publicacion del Edicto lal en el Diario Oficlal de la Regién

{Adjuntar la publicacién en el expediente]

Para los extranjeros copla legalizada del Carnet de Extranjeria o
Pasaporte y Visa .

Recibos per derechos
NOTA.- Todos los documentos que provienen del Extramente deben

ser visados por cdnsul Peruana, en el lugar de origen traducidos al
Castellano y legalizado por el M de Rel

NOTA IMPORTANTE:
A} Presentar la sollcitud matrimonial 15 dias antes de la caremonia,
considerando 2 Testigos Mayores de edad,

8} Los Requlsitos para contraer Matrimonio Clvil siendo viudos ,
divorclados y menores de edad, estin publicados en la Unidad de
Reglstro Civil, los pagos son los nismos que se sefialan lineas arriba

hibiles

Documentario

Reglstro Clvil

1a4

MATRIMONIO CIVIL EN LA MUNICIPALIDAD FUERA DE
HORA DE TRABAJO

Base Legal:
Art, 430, 440,450, 468 del D.5.015 -98 -PCM

D.Ler. 295 Cod. Civil (29.07.84) Arts. 244, 248, 259, 260,

Sclicltud de matrimonlo

Partlda de Nacimiento Orlginales de cada contrayente (actual),
Presentar copfa fotostdtica de D.N.1 vigente legallzada por Notarlo,
Certificado Medlco prenupclal de eada contrayente expedido
preferentemente por el Hospitat o Centro de Salud,

Certificado Domiclliarlo de cada contravente expedido por |a PNP,

Formato Selicitud Matrimonial

(Divisldn de Registro Civil)

$/0.0271
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5/119.30

5 (Cinco) dias
hébiles

Trimite
Documentario

Jefe de Divisién
Reglstro Civil
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263,264 7.
Menores de edad
Ley N2 26497 Art. 43, 44

Certificado de Solterfa Expedido por Registro Civil del lugar de
nacimlento, para los no orlundos del Distrito.

Publicacién del Edicto n el Dlarko Oficlal de la Regién
(Adjuntar la publicacion en el expediente)

Reclbos por derechos

Para fos extranjeros copla legalizada del Carnet de Extranjerla o
Pasaporte y Visa

NOTA.- Todes los documentos que provienen del Extranjero deben
ser visados por consul Peruano, en el lugar de orlgen traducldos al
Castellano y legallzado por el de Relacl il

MNOTA
IMPORTANTE:
AlPresentar la sollcliud matrimenial 15 dias antes de la ceremonia,
considerando 2 testlgos mayeres de edad.
B)Los requisitos para contraer Matrimenio Civll slendo viudos,
divorclados y menores de edadl, estdn publicados en la Unidad de
|Reglstro Civil, los pagos son los mismos que se sefialan lineas arriba,

MATRIMONIQ CIVIL FUERA DE LA MUNICIPALIDAD EN
HORA DE TRABAIO

Base Legal:

Art, 432, 448,452, 46¢ del 0.5.015 -98 -PCM

D.Leg. 295 Cod, Civil (29.07.84) Arts, 244, 248, 259, 260,
263,264 7.

Menares de edad

Ley N2 26497 Art. 43, 44

Sollcitud de matrimenio
Partida de Nacimiento Orlginales de cada contrayente (actual),
Presentar copia fotostatica de D.N.! vigente legalizada por Notarlo,

Certificado Medico prenupcial de cada contrayente expedido
preferentemante por el Hospital o Centro de Salud.

Certificado Domi

o de cada contrayente expedido por la PNP.

Formato Solicitud Matrimonial $/0.0344

(Divisian de Reglstro Civil)
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5/151.40

5 {Cinco) dias
habiles

Trimite
Documentario

Jefe de Division
Registro Civil




Certificado de Solterfa Expedido por Registro Clvil del lugar de
nacimiento, para los no oriundos del Distrito,

Publicacién del Edicto Matrimonlal en el Diarfo Oficlal de la Regién
(Adjuntar la publicacién en el expadiente)

Reclbos por derechos

Para os extranjeros copla legslizada del Carnet de E jerlao
Pasaporte y Visa

NOTA.- Todos los documentos que provienen del Extrajenre deben
ser visados por consul Peruane, en el lugar de origen traducidos al
Castellano y legalizado por el Ministerlo de Relaclones Exteriores,

NOTA IMPORTANTE:

A)Presentar la solicitud mutrimonlal 15 dias antes de |a ceremonta,
considerando 2 testigos mayores de edad.

BJLos requlsitos para contraer Matrimonlo Civil siende viudos,
divorclados y menores de edad, estdn publicados en la Unidad de
Reglstro Civll, los pages son les mismos que se sefialan lineas arriba,

136

MATRIMONIO CIVIL FUERA DE LA MUNICIPALIDAD
FUERA DE HORA DE TRABAIO

Base Legal:
Art. 431, 448,458, 462 del D.5.015-98 -PCM
D.Leg. 295 Cod. Clvil (29.07.84) Arts. 244, 248, 259, 260,

Qg2 nEA T

Solicitud de matrimenio
Partida de Nacimiento Orligmales de cada contrayente (actual).

Presentar copia fotestitica de D.N.| vigente legalizada por Notario.

- b N arlien i el emrl i,

Formato Sollcitud Matrimonlal 5/0.0394

(Divisién de Registro Civil)
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5/173.20

5 (Cinco) dias
hibiles

Tramite
Documentario

Jefe de Division
Registro Civil




~

U5, s 0.
Menores de edad
Ley N9 26497 Art, 43, 44

LELUNLEU FITUILG PSIHA T WS LaUa UL SYCILE EARTUIY

preferentemente por el Hospital o Centro de Salud,
Certificado Domiclliario de cada contrayente expedido por la PNP,

Certificado de Sclterfa Expedids por Registro Clvil del lugar de
nacimiento, para los no oriusdos del Distrito,

Publicacidn del Edicto Matrimenial en el Diario Oficial de la Regién
{Adjuntar la publicacién en ¢l expediente)

Reclbes por derechos

Para los extranjeros copia legolizada del Carnet de Extranjerfa o
Pasaporte y Visa,

NOTA.- Tados los dacumentas que provienen del Extrajenro deben
ser visados por cdnsul Peruano, en el lugar de orlgen traducides al
Castellano y legalizado por el Ministerlo de Relaciones Exteriores,

NOTA IMPORTANTE:
A)Presentar la sollcitud matrimontal 15 dfas antes de la ceremonla,

2 testigos may de edad.
BiLos requisitos para contraer Matrimonio Civll siendo viudos,
divorciados.
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187 |DISPENSA DE PLAZO DE LA PUBLICACION DEL EDICTO Solicitud Diriglda al Alcalde. 0,4295% s/18,90 5 (Cinco) dias Tramite Jefe de Divisién | Gerente de Desarrclic Alcalde.
MATRIMONIAL Reclbos por derechos hébiles Documentariol Registro Civil. Soclal.
Base Legal:
Ley 26497
Ley 26662
Decreto Suprema N* 004-2019-)US, Decreto Supremo
que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444
- Lay del Procedimiento Administrativo General
0.5, N* 015-98,PCM
188 | POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO Solicitud dirlglda al Alcalde. 0,4841% 5/21.30 5 {Clnco) dias Trémite lefede Divisién | Gerente de Desarrollc Alcalde,
Reclbos por derechos hébiles Documentario Reglstra Civil. Soclal.
Base Legal
Art. 239" del Codigo Chll,
189 |INSCRIPCION DE MAT 3 REALIZADO EN EL Partida de Matrimonio realizado en el Extranjero, 0.4955% 5/21.80 5 {Cinco) dfas Tramite Jefe de Divisién | Gerente de Desarrcllo Alcalde.
EXTRANJERO Sentencia y Oficlo que expide el fuez. hébiles Documentario Reglstro Civil Soclal.
Publicacldn del Edicto ial en el diario oficial de la Reglén
Base Legal: (Adjuntar la Publicacién en el expediente)
Art. 47 del D,5.015-98 -PCM Copla legalizada de Caret de Extranjerfa o Pasaporte y Visa
Recibo por derechos
190  |EXHIBICION DE EDICTO DE OTROS DISTRITOS Edicto Municipal de (Jrigen. 0.5545% 5/24.40 5 (Cinco) dfas Tramite Jefe de Divisién | Gerente de Desarrcllo Alcalde.
. hiblles Documentario Registro Clvil, Soclal,




Base Legal:
Art, 239* del Codigo Civil.
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INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS DEL VASO DE LECHE
Base Legal:

Ley N* 27972 { 27-05-2003) Art. 849 literal 2.4
Lay N* 25307 { 02-15-91) Art. 6"

Resoluclén Minlsterlal N* 711-2002-5A/0M def 17 de

Social, firmada por la representante de la Institucion.

La madre debe ser socla de un Comité de Vaso de Leche, raconocida
par la Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo.

abril del 2002. El nifio debe tener entre { 0) cero a (6) sels aftos de edad,
Directiva N 015-2013-CG/CRL de 18 de octubre de 2013 Copia de D.N., o partida de nacimiento, Taretas de vacunas. Gratuito 5 [Cinca) dias Trémite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alealde
y Exdmenes Especiales al PVL. hiiblles Documentarlo | Programas del Vaso Soclal
Copla de Reclbo de Luz, o certificado de residencla, de Lechey ULE
Normas Complementarias para su ejecucldn, establecidas
mediante las leyes N°27470 (3 de junio del 2001}y En caso de madre gestante: Certificado Médico o Copla de Tarjeta
N*27712{30 de abril del 2002) para la ejecucion del de Control de Salud.
Programa del Vaso de Leche,
Ficha de soclo econdmica,
192 [INSCRIPCION DEL COMITE DEL VASO DE LECHE Sollcitud dirigida al Alcalde con atenclén a la Gerencla de Desarralio Trdmite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
saclal Documentario | Programas del Vaso Social
Base Legal; Copla simple del estatuto y acta de aprobacién, de Lechey ULE
Ley N* 27972, Ley Orgdnica de Munlcipalidades
(27/05/2003), Art.84 Capla simple del acta de clecclon del drgano directivo.
Nomina de los miembros del drgano directive.
Declaracién jurada del representante legal, indicando que fa Gratuito 5 (Cinco) dias
organizacién se encuentra Inscrita en la partida reglstral de asiento hibiles
de Reglstros Publicos.
Copia simple del padrén de mlembros del Comité del Vaso de Leche,
indicando nambre y apellidos, nimero de DNI, direccién v firma.
Plano o croquls de ublcacién
Declaracién Jurada de los miembros del drgano directivo, Indicando
el ptimero de DNI y que tlenen domicilio en el Distrito de la Banda
de Shilcayo.
193 |RECONOCIMIENTO DEL COMITE DE VASO DE LECHE Gratulto 5 (Cinco) dias Trimite Jefe de Divisién de | Gerente de Desarrollo Alcalde
Base Legal: sollcitud dirlglda al alcalde, firmada por el Titular de la Institucién, hibiles Documentarlo | Programas def Vaso Soclal
de Leche y ULE

Ley N* 27972 {27-05-2003) Art. 842 literal 2.4
Ley N* 25307 {02-15-91) art. 6"

Presentar padrén de madres del Comité,
Acta de Constitucidn.

Acta de eleccién de la Junta Directiva.

Copla de DNI de los integrantes de Junta,
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