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La Banda de Shi!cayo 13 de marzo del 2023

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 043-2023-MDBSH/GAF

EL GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA
BANDA DE SHILCAYO

VIST .0 I

EI Informe N°039- 2023—MDBSHIGAF‘ de ‘fecha. 13/03/2023 emitido por la Gerencia de
Admmistraclén y Finanzas de la Mumcapahdad Distrital de La Banda de Shilcayo y el Memorandum N°® 341-
2023-MDBSH/GM de fecha 13 de marzo del 2023, en la que se le Autoriza emitir Acto Resolutwo ala Gerencia
de Admlnlstramén y Flnanzas la Aprobaclén de la D|cect|va N%OQ‘E,ZDIZS GAF-NIDBSH

pONS]DERANDO folahe Q-E; L L e g

iz ?3‘ ng, de *acuerdogal P{rtfculo iI del Tltdlo Preliminar de la Ley | N° 27’971 "Ley Orgénroa de
-~ Mummpahdades se establece. - que i los.- gobiernos locales gozan de autonomia - ‘politica, economia y
o administrativa en los asuntos de su competencna y en eI artlculo 38°, Normas Mumcnpale
o

: Que conforme al Art[cuio 72°, numeral 72.2), del Deereto Supramo N° 004-2019-JUS
*Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado -de- la; L \
Administrativo General’, se es 'que toda entldald' § Co )
internas necesarias para ¢l efic urr plimiento de su mis )3
atnbucmnes que se encuentra. comprer |;ios dentro de su comﬁeténcia b
Que,dg a ]_ ¢ culo 123.1 del Decreto Supremo N° 004
que aprueba el Texto Unl ; le la Ley N° 27444 — Ley de Procedlmlento Administrativo General”, se
~ establece que: Por Ia““facu!;ad de formular peticiones de gracia, el administrado puede solicitar al titular de la
entldad competente la emlsmn de un acto sujeto a d1scr&clonahdad oa su l|bre aprecnac16n 0 prestacién de un

' J_ey de Procedimiento
za; las tareas materiales
@Ia la dlstr:bumén de las

)
2019-JUS “Decreto Supremo

partlcular { 3 ;

i Que en concordagcta con el articulo 31" 1tega! c:) qe la Re$olu<:|ém Drmctoral N°® 00-2007-EF-
77 15, aprueban D|ract|va de 'Fescrrgrfa N°'001-2007- EF/77. 15, se establece que las Urﬁdades Ejecutoras solo
- pueden usar cr!eques en fomfa excepcconal “A personal de la Institucion por concep’to de Encargo, en ese
~sentido, la Gerenqga de Admlnlstracion y Finanzas designa a una persona de la entldad para que administre el
fondo

. Que"fmedlante Memoréndum N° 341-2023- MDBSHIGM cen el cual; el Gerente Municipal de
Ia entldad autoriza emitir* acto resolutivo a la Gerenma de Administracion y--Fmanzas para la aprobacion de Ia
ibresente Directiva. e =

"Q{ngu bbb

0. i APROBAR ' la Directiva N° 001-2023-GAF -MDI ,SH Llngamlentos y
Procedimient .;p_ara Ia aprobaclén y Rendlclén del Fondo para Apoyo Econémlco en. la Municipalidad
o Distrital de |a~sap43 de Shilc :

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER; que los proceglmlentos ct la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todos l func;onaﬁos krsemdoé ‘que administren el fondo para apoyo
economico, aprobados con; SU]BGI ] g dlscrecloﬁahdad oa su;‘ libre™ *ap cnacnér( del titular o al que haya
delegado enila Munlclpalldachl istrital de La Bar}d§ de Shllc%'y j § {

Lf g»«

REGISTRESE COMUNiQUESE Y CUMPLASE

MUNI IDAD DISTRITAL Dt
MZS/GAF/MDBSH LA A DE SHI YO i
s b TR ... Ll
Rhasicimionts - 'CBC Liz jenny Paredes Lazo
i sing GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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DIRECTIVA N° 001-2023-GAF-MDBSH

i

f o

“LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION Y RENDICION DEL FONDO PARA
APOYO ECONOMICO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO”

I OBIETO ¢ .
4 1.1 Esta !ecer los Imeamlentos y procedlmlentos admmlstratlvos para el
'  otor émlento y/o dtsposmlén de los recursos fnanueros para atenuon de las
peticiones de gracia, bajo la modalidad de Apoyo Econdmico solicitados por Ias
personas naturales dg la jurisdiccién del Distrito de la Banda de Shilcayo.

Il FINALIDAD : i 8 |
2.1 Contar con un mstrumento técnlcé que establezca I05 procedummntos para Ia -
apmﬁamén de la’ '%‘Lgnauoﬁ‘ del fondo para g@zo Econémico con cargo a :
rendlr cuenta y até der a las peticiones de gracia de las personas naturales de &)
la Junsdlccmn del Dlstrlto de la Banda de Shllcayo
ALCAN.cExaRESﬁjQSAE[ ,:;nAi;pEs R |
3.1 ALCANCE i £
De acuerdo al artmulo 123 1 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, “Decreto
Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 — Ley del
Proced:mlento Administrativo General”, los admlnlst:rados tleneﬁ facultades de
-uformularpétacuones de grrua Sin ji ‘ e .f
La presente Dlregtlva es de a@lncac:on a todos Ies funcnonanos y servidores que, po?'
designacién del nivel competente, admlmstren la asngnacaon del fondo para Apoyo
Economico para atender las peticiones de graua de las personas nat ™
uellas que autonzan 0 tramlten el requerlmlen mg "16n del mismo. -

‘3 f.rj
el g Lk

3.2 RESPONSABILIDAD’ES;,

3.2 Responsabllldad de la Gerencia de Desarrotlo Social
¥a) Elaborar el informe de p%onuncgﬁﬁfento de procedencia o
mprocedencna de la SAE previa la verificacion y sustentacién
respectiva, asimismo, priorizando las solicitudes de salud vy
sepelio, pero también, las solicitudes de caracter cultural,
deportivo y de proyeccion social, de las personas naturales, en
concordancia con sus atribuciones en el ROF.
b) Efectuar el control posterior a la aprobacién de la SAE
otorgados por la MDBSH con visita inopinada.

lunicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.col
1 | \




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SI-iILCAYO
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3.2.2 Responsabilidad de la Gerencia de Adminisfracién y Finanzas. MDBSH
a) Gestionar ante la OPP la asignacién presupuestal para atencioén
de peticiones de gracia bajo la modalidad de Apoyo Econémico
de las personas naturales cuando no hayan sido previstas en los
instrumentos de gestion, para poder disponer de ello con
sujecion al principio de discrecionalidad,,
R  b) Revisary tramitar antes las oficinas comgetente s el informe de
B 1 1 oh Wb?énuncuamlento de la SAE de las personas naturales de
Lﬂ ‘ - acuerdo a las peticiones expuestas en los documentos
presentados a la Entidad.

b : c) Sohcntar ala GDS, la venﬂcacmn y eIaboracmn del informe de

bl Lo pronuncramlento -de- progedenma de Ia SAE bajo la modalidad
_ : “"de:Apoyo Economlco de’ las personas naturales.
= g 1M cl) "Disponer a la OA la revisién y elaboracién del informe de

- pronunciamiento de la SAE, en su calldad de drgano de
i encargado de contratac!o_nes

amgnacaén de recursos financieros para la SAE a favor del
Responsable del Apoyo Economlco con cargo a rendir cuenta,

: cual se |dent|ﬂque a la persona natural benef;mada para
i b nmfurmaralos entes que lo requteran
3.2, 5 @eﬁponsabilidad de jra Oficma deAbagtecrmuento

a) Revisar la S‘AE y emltrr el informe de pronunmam[ento de
'_--Nmpr;s exgepcaonales

I

ontrataciones.

i ;jf'sipbﬁsabilidad de Ia Oficina de Plafﬁé“amferfio y Presupuesto

rubro y fuente de Fnancaam"fento de los Recursos Directamente
§§§§§Recaudados RDR . grlorlzandm as. neiesadades de salud y

se%ejto _pero tamblgn;gﬂ.llas sollc&ud ‘de caracter cultural,
deportlvo y de proyeccién social de las personas naturales.

b) Comunicar la falta de disponibilidad presupuestal a la GAF de
corresponder,

3.2.5 Responsabilidad de la Oficina de Contabilidad

a) Revisare informarala GAF las def|c1enC|as en el expediente de
la SAE antes del proceso de devengado de corresponder.

b) Registrar e informar el proceso de devengado efectuando del
maodulo del SIAF-GL y derivar a la OT para su giro.

unicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.col
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3.2.6 Responsébilidad de la Oficina de Tesoreria MDBSH
a) Revisar, registrar el giro de cheque en el SIAF-GL y comunicar al
Responsable del Apoyo econémico.
b) Revisar y archivar el expediente de la rendicion de Apoyo
i Econ¢mico en ei respectivo Comprobante de Pago.

{ ¢
3.?2.7 Responsabllldad del Responsable del Apoyo Econdmico

"'a) Los servidores publicos de la MDBSH que reciben fondos para
; Apoyo Econdmico previa aprobauon de la peticidn de gracia, en
. ade!ante El responsa ble del Apoyo Econémico”, y aquellos que
i mte |enen gen su trarﬁntaélon son responsables del"

4 cumr Ilmlento delas dlsp05|c|ones de la presente directiva.
“b) 1ncumphr 1o dispuesto en: la ‘presente” directiva generara
responsabmdad administrativa, civil y/o penal a las que hubiere

lugar, de acuerdo alo prev:sm en la legislacion vigente. A, O
_ i ot j ™
Constltuaon Politica del Per( ‘
e ley N° 27972 Ley Orgdnica de Mummpalldades ]
e LeyN? 2841; Ley @#neral del Sistema Nacional de Presupuesto ’
0 Decrei& Supremo N° 004-2019-JUS, “Decreto Supremo que prueba el Texto‘
" Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Prccedlmlento Administrativo
General”. ! ; =
* Ordenanza Municipal N*015-2019- MDBSH que aprueba Ia Estructura Organl
yel Reglame}gto d@ial=®rganlzgc16q v&uncué"h“es;;ﬁ%ﬁ
4.2 Abrewatui‘as i -
| Abreviaturas Significado
GAF Gerencratde Administracion y Finanzas
GDS il i Gerenc:ta de'l Besarrcﬁ%%g%a!
oPPE V" | ‘Oﬁcma de Pianeam:ento y F’*f#supuesto
oT " |loficina de Tesoreria” —
oc Oﬂcma de Contabilidad
OA Oficina de Abastecimiento
RMP Responsable de Mesa de Partes
SAE Solicitud de Apoyo Econémico
SIAF-GL Sistema de Administracién Financiera - Gobierno Local

m
unicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.col
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BANDA DE SHILCAYO
Jr. Yurimaguas N°340 - Telf. 52 2568
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

4.3 Definiciones

1. Apoyo Econémico
_ Asignaci6n de recursos financieros para cubrir los gastos de una persona natural que
le fue aprobada la peticion de gracia.
2. Beneficiario
© Esaquella persona natural que resulta favorecida con el apoyo econdémico por parte
: de la Munrc;paiidad Dlstntal de la Bar[da de Shnlcayo Para ello, deberd sustentar el
motlvo que haee expreso su sohmtud adju ntandb las respectivas evidencias.

3. Solucntud de Apoyo Economlco (SAE) :
Es el escrito por el cual, la persona natural describe la necesidad por la que atraviesa
y la falta de recursos econémicos en‘la’ que' se encuentra pnte la Municipalidad
Dustrltal de la Ba;mi%de §hilcayo i ey il
§;§p 5 i ‘j !

5.1 De las Condicrones parala Aprobacién de la SAE
Para Ia Aprobac:én de la SAE, las umdades orgénlcas que intervienen en su

=9 Tﬁé i i:‘- 4 :w
a) Los sohmtahtes deberdn ser ger onas na uraie 'resr ente en la Jurisdicciéon
- del Distrito de la Banda de Shilcayo.
5b) La SAE por razones de salud y sepelio de famlllares dlrectos debidamente
N sustentado, son prioridades. : ;
I\ Los solicitantes no deben contar con:__seguro para
pqro excepcnonalmente, pese a terer 0 Essa .
- apre g@gx fin. de 3515!1{[;@ %anto pal ?apoyo econémico parg la
i;adqulssi 8n de medicinas o iﬁ”focedlmlentos que el seguro no cubra en el
- momento de la necesidad y que de no tenerlo pongan en rlesgo lamda del
paaente) .

%

estaciones de salud

Qera contener la siguiente mform i"g ?’
res 'y apellidos completos, %domfm %%y numero de Documento

Nacional dg Identldad « arné de gxtranjena delladministrado, y en su
caso, la c,?g&ad de representante ydela persona a quien represente.
‘p esion concreta del ped:do los fundamentos de hecho que le

5|tuaC|on de salud con informas medicos diagndsticos, recetas medlcas
ordenes de examenes clinicos y otros documentos) y, cuando les sea
posible, los de derecho.

- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar
impedido.

- Laindicacion del 6rgano, la entidad o la autoridad a la cual est4 dirigida,
entendiéndose por tal, en lo posible, a la autoridad de grado mas
cercano al usuario, segun la jerarquia, con competencua para conocerlo
y resolverlo.

B e R O R S T OO TSI e A e e S D P S S T e L P S A S T TS
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- La Direccién del Lugar donde se desea recibir las notificaciones diDBSH

procedlmlento cuando sea diferente al domicilio real expuesto en

{ virtud al numeral 1. Este sefialamiento de domicilio surte sus efectos

' desde su indicacién y es presumido subsistente, mientras no sea
comunicado expresamente su cambio.

e) La SAE, comprende la asignacion de fondo (recursos financieros) por uUnica
vez para atender necesidades de salud, sepelio y/o actividades de caracter
.social de las personas naturales, sujetas a la..discrecionalidad y
dt#ponlbllldad prewpuestal de la entidad y con cargo a rendir cuenta por el
regponsable déll apoyo econdémico designado por' la Gerencia de
Administracion y y Finanzas.

f) La peticidn de gracia se aprueba bajo Ia'modalidad de “Apoyo Econémico”
de5|gnando aun persona! de la entidad, qwen en su calidad de responsable
_del Apoyo Econommo debera rendir cuenta en un plazo de tres (3) dias
hébues desde la suscrlptaén deI formato Acta de Entrega del Apoyo
Econémtco Anexon®2. | g

g) Laﬂasngnacuén dﬂefp}ndos bajo la modalidad de Apoyo Econémico al personal

de la Entidad se destina solamente para la édquisicic’:n de bienes y/o )
servicios, que coberturen los gastos que.fueron aprobados en el acto
resolutivo. ! i -

h) - LaSAE no puede sﬁ
- D j;"ltai de la BeinI a de Shllcayo bajo cualquier rég e aboral

i s 4
| i i

5.2. Requl‘tOS Generales
a) La persona natural presenta en Mesa de Partes, la SAE dirigida al sefior
Alcalde de la Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo, con el debido

sustento, y la RMP, reglstra y a51gna y eI nume ) de trémlte documentarlo
redlb:do i ‘ -g‘r-

b) La. 1nformacnén completa y eI nimero de t é}mite amgﬁado por la RMP, es
reQunsno indlspenﬁable para contlnuar con'el trémfte de atencién del SAE.

.2 e oen

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

% ..w.

o
6.1 La GAF, d termma al Responsable del Apoyo Econémico atra
deI for,;n %ohutud de Asignacion del Fohdo; Eco omlco“ Anexo N°1 ™
Y formato de "Declaracuﬁn Jurada de Conommlen o de la Directiva” Anexo N°2,

debidamente llenado. S N 8

6.2 La sustentacion de los gastos como parte del Apoy@ Economlco se efectia con los
Comprobantes de Pago autorizados por SUNAT, tales éscpmo factura, boleta de
venta, ticket, y otros documqntos autorlzados n el Re Tﬁmento de Comprobantes
de Pago, aprobados con ‘Resolucién N°007- 99/SUNAT vy sus modificatorias;
debiendo consignarse informacién consistente, veras y confiable.

6.3 El Responsable del Apoyo Econdmico, presenta ante la OC, la rendicién de cuentas
con la documentacion de los gastos efectuados dentro de un plazo méximo de tres
(03) dias hébiles después de la suscripcion del formato Acta de Entrega del apoyo
Econdmico Anexo N°.3, conjuntamente con el formato de Rendicién de Cuenta del
Apoyo econémico Anexo N°.4, debidamente suscritos por el Responsable del Apoyo
Econdmico, Oficina de Contabilidad y Oficina de Tesoreria.

W__—w
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6.4 Los documentos que sustentan la rendicidn del Apoyo economlco deben cumplir
con los requisitos exigidos por la SUNAT de acuerdo al Reglamente de
Comprobantes de Pago y ser emitidos a nombre de la Municipalidad Distrital de la
Banda de Shilcayo consignando la direccién de Jr. Yurimaguas #340, y el Ruc
N°20142659299, y los conceptos detallados, las Boletas de Ventas serdn aceptados
si el proveedor se encuentra registrado len el nuevo 'RUS y consignen la
denominacion 'y dlreccpn cori'ecta de la'entidad, no se acegtgran boletas de ventas
o que se consngnen la razén social con “MDBSH”, asumlsmo no deberéan de presentar
A enme‘ndaduras borraduras ni correcciones y estar debidamente “CANCELADOS”, ya

que por todo lo contrario, seran rechazados de la rendicién.

6.5 Todos los documentos sustentatorios, tales como, factura, boleta de venta, etc,, al
reverso de S_USuhOJES deben plasmar Ia conformldad a travé$ de la firma y sello de
la recepaén MdEilos blenes y/o servncnos por parte del’ Re;sponsable del Apoyo
Econdmico, asi como también, el visto bueno (V°B°), de la Gerencia de

Admlnzétracfénv Flnanias Oficina de contabllzdad y Of"cina de Tesoreria.

6.6 La rend:cnon deJ apoyo gconémlco, no padr e c;eder aI montk as:gnado y registrado
enel mpdulo a mst tivo del SIAE GL y Iaaecha d emls; n y cancelacion de Ios

6.7 El saldo no utlllzado del “Apoyo Econémico” serd dep051tado en la misma cuenta
corriente de donde se afectd el otorgamlento y dentro del plazo de los tres (3) dias
de haba : mcr;to el Formato Acta de Entreg a del Apoyo Egonémlco Anexo N°.3,
cWo Bo Cher seré presentado como parte dela Rendimon@e Cuentas quedando

termr{]antergente proh|b|do utilizar dicho saldo para otros 1‘“ne‘:~sr
‘ih ; -

6.8 La OT, con elrecho dei glgresos generado por la pape!eta de deposnto efectuado por
el responsable del ‘Apoyo Econon;tico reglstra la devolucién de acuerdo a la
e espemflca de gasto en el SIAF-GL.

‘ 3 =
el Apoyo Econémlco responde por los 5 51 que se efectuen con
ursos, asimismo, que se encuentren"deblamente autorizados y
justificados, y que guarden reIacnén con el oggueto del Apoyo Econdmico aprobado.

k"

,s

6.10 Con el lrnforge‘E ﬁe la - OC, Ia cual q:escrl e Ia re% ge Apoyo Econdmico
pendientes y.que han super@do los tresf,?a) s para dlcmn la Gerencia de
Administracion hOtlfléégéﬂ infractor dandole un plazo de 48 horas para que cumpla
con la rendicién; caso contrario comunica a la Gerencia Municipal con copia a la
Jefatura de Personal para que se adopte las acciones administrativas que
corresponda, sin perjuicio de las acciones civiles y penales de ser el caso.

lunicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.col
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VII. DISPOCISIONES PROCEDIMENTALES.

7.1 Plazos y proced:mnentos para la aprobacnon y rendicién del Fondo para Apoyo
Econornlco I !
i bl % .
1. persona natural, presenta ala RMP, la SAE dirigida al alcalde, con el debido
- sustento.

2. la RMP recibe, registra el ntmero de tramlte yderlva al SAE a 1a GAF en forma§
¥ | flsu:a‘i' por el snstem' de trémlte documentaho?r . G

3. la GAF max|mo has a en el dia habll uno (1) revisa y solicita a la GDS, Ia
emisién del informe de pronunuammnto sobre la SAE en los casos de salud o
sepeho y actwndades de proyeccxon social de su com petencna

O

mforrﬂe de'pronun lamlento de procedenma o} mprocédencua de la SAE con el
debido sustento eronzando las neceS|dades de salud y segello

5. La GAF, maximo hasta el dia habil tres (3), c0n el mforme de pronunciamiento
favorable, é la OA sohcnta el lnforme de%‘pronunt:lamlento de la SAE en su'
calld d de organo clq las contratacmnes - Z

6. La OA mémmo hasta el dia habil (4), evalua las condlcmnes y. caracterlstlcas de

los bienes y/o servicios por adquirir y remtte el lnforme a la GAF, determinando

el costo de. Ia SAEiernice,, i §i 4

Wk : - et m% o

7. LaGAF, bil cuatro (4), co%\%s informes de la GDS yOA

~ ala OPP, solicita la certificacién presupuestal de la SAE de acuerdo al costo

determinado y adjunta el formato de “Solicitud de Asignacién del Fondo de

- Apoyo Econémico” Anexo N°1 y el formato de claracién Jurada de P
Conocimiento de Ia Dlrectlva" Anexo N°2 deb%a%hte llenado.

'i

8. La OPP, m_. im ‘:"’alsta eI tifa hébll cmco&(i} revisa y remite el informe de
certiflcac;Q ; supuesta] o la falta de d:s Qé?mdad presupuestal para
atenderla’SAE a Ia GA '

9. El GAF, maximo hasta el dia habil seis (6), con el Informe de pronunciamiento
de laGDSy OA, mas el informe de certificacién presupuestal favorable, elabora,
suscribe y notifica la resolucién de aprobacion del SAE a la OC.

(*) Cuando la GPP, comunica que no cuenta con disponibilidad presupuestal, la
GAF, maximo hasta el dia habil seis (6), comunica mediante carta lo
determinado por la OPP a solicitante de la SAE, y se archiva la SAE.

: I RII——
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10. La OC, maximo hasta el dia habil seis (6), revisa el expediente de la SAE, registra
la contabilizacién en el SIAF - GL, y deriva el expediente a la OT con el registro
de la operacidén de compromiso y devengado a nombre del Responsable del
Apoyo Econdmico.

11. La OT, méximo hasta el dia habil seis (6), revisa el expediente de la SAE, registra
el giro en el SIAF - GL con cheque a favor del Responsable del Apoyo
Economlco emlte el CP, visa ygestnona los vistos.

12, EI responsable gel Apovp Economigo, cobra e[ cheque ejecuta _ias
aidqu:swlo mc
través de! for mato "Acta de entrega del Apoyo Econdmico” anexo N°3 y
presenta la_rendicién a la OC a través del formato “Rendicion del Apoyo

Economlco Anexo N°4, dentro del plazo de tres dias (3) dias habiles, desde la

SUSCI"IpC!OD del Anexo N°3 .

g,.g‘ﬁf - L
¢

8.1 La presente dlrectlva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por la
Gerenc1a de Administracién y Finanzas. ;

Anexo n.°1 y Solicitud_dé Asigna‘zcié_n :{e Fondgga‘;aApoyo Econémico.
Anexo n.°2 Act; de éﬁtrega del Ag;yo g;onémico.

Anexo n°.3 Rendicion de Cuentas del Apoyo Econc’m’ii%co.

Anexo n.’4 Registro de Solicitud de Apoyo Econdmico.

m
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CABANDA DE SHILCAYO

Ofidna de Planeamiento
Presupuesto

méximo hasta el dia habil N° 5|

iCO

entiaon oon e A
fgi

ra

Responsable de Apoyo Econdrmico

Al g he

Ofidna de contabilidad y Ofidnade | Gerenda de Desarrollo Sodal /
Tesoreia

Fase derenﬂdmen

Gerenda de Administradon Ofidna de Abastedmiento

miximo hasta el dia habil N1

Plazos y Procedimientos para la aprobadién y rendicion del Fondo para Apoyo

Mesa de Partes

Persona Natural

lunicipalidad Distrital de la Banda de Shllcayo Jr'Yunmaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.co
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ANEXO N° 1
SOLICITUD DE ASIGNACION DEL FONDO PARA APOYO ECONOMICO

Informacién del Responsable del Apoyo Aconémico
Apellidos y Nombres ) DNI.N®
Cargo que desempenia =~ | o B e . Umdad Qrgémca
Obtejo del Apoyo Economico |- Bl iz ar s | i e T BT
Informes qu‘&aoormana oy o =

{ . Programa del Apoyo Econémico
Fecha que se emite el presente (dd/mm/afio)
Fecha de Rendicion del Apoyo Econdmico [Demro de 3 dias de suscrito el Anexo 2 (dd/mm/afio)
- : — St ddai Programa.del Apoyo Econémico. ., . . .
Rubro #eey Meta - concep,to-vde Gastf ot o ;;E:s'geclfica de Gato Importe

Biormee o pacith T B

Total General

Verificacién de la Aslgnac!én Preupuestal con Ios Objetivos instituclonales

.- Cenfro de Cosfo responsable

i

2.- Ob}aﬁVOS estraléglcosqmshmciena!es del PEI en el cual se arficula | i

%

;v T T
i o e BlLe T

%

3.- Acaén estraﬁglca lnstmcmg[ del PEl a oual se arﬁcu]a

L TR =
éy

4.- A&ﬁ@dad Operativa del PO al cual se encdenira relalonado

5.- Tiene F’mgramacrbn fisica y financiera en el POngﬁguladamn el cuadm de
necesndades

¢

Firma del Solicitante

Sello o Visto Bueno confirma del Gerente de
Administracion y Finanzas

e
Sello 0:Visto Bueno confirma de
de Planeamiento y Presupuesto

| Jefe de la Oficina

lunicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61 @gmail.co
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ANEXO N° 2

DECLARAGION JURADA DE CONCCMIENTO DE LA DIRECTIVA

£
3

% Ibn"f.ormaci:é_l{:_del Responséble del Apbe gbbhémico
ks < i .
Apellidos y Nombres - . R DNI N°
Cargo que desempeda : ol | Unidad Orgénica
4 f\
Obtejo del Apoyo Econémico | ;
Informes que acompaiia ' ﬁ

T

Hig el ) i ZEEe
'_\’i:ograma del Apoyo Econémico

#@. 4 que se emite el presente. . : SR - (dd/mm/afio)
D RAT :

;ﬂL de Rendicion del Apoyo Eoonémuoo . Dentro de 3 dias de suscnb el Anexo 2 (dd/mm/afio)

& 4 i) Declaracnén B Dt
i L L ;\} 1 ’i :~5

. Declaro bajo juramento conocer la Dlrectwa N° 001 2023-GAF-MDBSH - "LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA APROBACION Y RENDICION DEL FONDO PARA APOYO Eccmémco EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LA BANDA ‘DE SHILCAYQ", Aprobado con Reso!ucwn Gerenmaj N° 034-2023-GAF- MDBSH, de
fecha 13 de marzo del 2023 ) Y, en consecuenma me comprometo a oum*pllr estrictamente con las q?gposmones

contenidas en ella, ya que de‘nq hagerlo@%n@ se apg@un‘a el ﬁ@c%eﬁto anmstrahw Di ‘@Il rio - PAD
Independlentemente de las acciones Iegales que corre?f)ondan :

—

L, [~ IR L"\

Nombres:

DNI N°:

unicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr.Yurimaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.co
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ANEXO N° 3
ACTA DE ENTREGA DEL APOYO ECONOMICO

i

‘ por parte de la Municipalidad Distrital de la Banda de Shllcayo el
con cargo e+ I
sefior... i

p— ; feoind . . para hacer

R ACTANS........... o RS SO -MDBSH
5 i b I; b ol
5 i s g™
4 i - o |
En el dlstrjjo de la Banda Qe Shilcayo. slendo I' S . ho"ras del dia... vde.. el del afio........... , en
el LGEY................B.L w.,i .................................. T SRR SUN. SR , Se .reunieron

i entrega del
otorgamlento del Apoyo Econémnco, s e -GAF-MDBSH, de

Econémico recibido por parte de la Municipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo, son de mi entera aatlofacclén

A .

Reprentante de la MDBSH

,se da por concluido la entreﬁﬁ del Apoyo

N :‘breyApel do. & T D esa s merereenssmerasnessosessasiss

| lunicipalidad Distrital de la Banda de Shilcayo Jr. Yunmaguas N°340 Telf.042522568 E-mail: mdbsh61@gmail.co
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ANEXO N° 4
RENDICION DE CUENTA DEL APOYO ECONOMICO
- Informacién del Responsable del Apoyo Aconémico
Apeliidos y. Nombres ‘t»- okl A : e 8 R T I '|DN! N°
Gerencia, Sub Gerenciau oficina | oo o1
Cargo que desempefia ! !
Obtejo del Apoyo Econdmico
Informes que acomparia L
: : Programa del Apoyo Econémico © = |~ e
Fecha del Cobro de Cheque . h i ihiw yelie .o |Dentrode 3 dias de suscrito,el Anexo 2],M (dd/mm/afio)
Fecha de rendicion del Apoyo Econémico, . |~ I, |Denfrode 3 dias deculminada la agtividad ' (dd/mm/afio)
| Programa del Apoyo Econémico ™
Rubro Meta: ' 2 - Concepto de Gast'o';_ : ey ; Es;peé;ftiza e Importe )
e o ‘.
Total General f ShbE - i:dl e -4 15 ad
Verificacién de J%_As'lgnaclbn Preupuestal con los Objetivos lns_!itplqigna:le
1.- Centro de Costo responsable'l" il Bk 2 : ! i
2 - Objefivos estratégicos institucionalés del PEl'en el cual se aricula
3.- Acoidn estratégica instriucional del PE| alcualse arfioula | o
4.- Actvidad Qperativa del POI al cual se encuentra relaionado
5.- Tiene Programéciﬁ“-fﬁiqa y ﬁnangiera el POI arficulado con el cuadro Y ™
denecesidades L A N T g -
= R L.
La Baridd de ShiEaonemmr do..................00........c.....c.
Firma del Solicitante ‘ :_,n-;-;:n 4 Sello o Visto BUBHO::G.B].:G&TBI}P Municipal
i W wi 3 .
¥ : ;:”{ .i“:p f
Sello o Visto Bueno confirma del Gerente de Sello o Visto Bueno confirma del Jefe de la
Administracién y Finanzas Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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ANEXO N° 5
REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO ECONOMICO

i ANQEER. L ' ' |
. i iy - I ?.
UNIDAD oasAmcn b BT i INICIO | ifoirren,
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ESPONSABI.E ] Final|....... Fieiie
ol . : : Monto del N
Nombre del Beneficiario Edad - .Direccién ! b : 1« Motivo N° Resolucidn

: o b .| .. Apoyo ovlenis 4

. ¢ R, ETRCY Lo — e ;fe e b | % - i\ 2
N ﬁ
™
,l it
i S fars B
; ¥ ,_%‘ [ } ,“"‘
F z B
o .
™ i e
B g e '
Y e T oF1
k,;’,-iv..ﬁ :
i:}: ' *" ?! H ‘-E-_v I

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

L DA DE LCAYO
....... TR ...,

C.PC. Liz Jenny Patedes Lazo
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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